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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

c

Instructivo de Sistemas, opcidon e-Documentos.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para que los usuarios consulten los tpos de documentos
electronicos que se generan a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién

e-Documentos.
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DE e-
DOCUMENTOS GENERADOS EN EL SISTEMA ECUAPASS

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para que los usuarios consulten los tipos de documentos
electrnicos que se generan a través del portal externo denominado Ecuapass, opcidn
e-Documentos.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los usuarios del sistema informatico Ecuapass interesados en conocer los tipos de
documentos electronicos que se generan en el Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios del sistema informatico Ecuapass.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Documentos Electrénicos: Es un documento cuyo soporte material es algun tipo de
dispositivo electrénico o magnético, y en el que el contenido estd codificado mediante
algun tipo de cédigo digital.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Los documentos electrénicos que se presentan en la consulta son los formatos
electronicos de los documentos que genera el sistema informatico Ecuapass.
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites Operatvos™, sub-menu “1.6 e-documentos™.

IR 3
>
ramites Operativos ervicios Informativos Soporte al Cliente i *
acumentas Himany -
4
- Codige de ciasificacion de -ede-- -
operad it PR H
fernbre de tipe de documente i5
e T mlewonice ! euaL v
“e de tpc de 4ot v B D Consuaitar®
Fesuitads ; & i
rombre de clasiticacion de Codigs de tipe de dotumento Kombre de tipo de documento p
Ko operacion electronico eletronico Version de formato

5.3. Se presentan los siguientes campos de consulta:

e-Documentos

Clazificacien de recepcisn v Todo-- ~  Codige de clasificacion de -Todg--
§ . . operation A
o de tipn de documents |40l m——— riombre de tipe e documenta I5UAL

plyiled slefremce

Busuueda en resultados No_:r:j\!;re e tipn dey_dpc vl 'T’ch’\qs;gta{}“);

e Clasificacién de recepcion y envio: Campo en el cual se debe escoger de una lista
desplegable la clasificacion del documento electrénico que se desea consultar, pudiendo
scleccionar:

e Envio: Para documentos clectronicos que son de envio.

e Recepcion: Para documentos electronicos que son de recepcion.

e Cédigo de tipo de documento electrénico: Campo en el cual sc debe escoger de una
lista desplegable el codigo electronico del documento que se desea consultar, pudiendo
escoget:

e Comun: Para documentos electrénicos que son de tipo comun.
e SCHAME: Para documentos electrénicos que son de ipo SCHAME.
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o Lista de codigos: Para documentos electronicos que son de tipo lista de codigos.
e Muestra XML: Para documentos electronicos que son de tipo XML.
e WSDL: Para documentos electronicos que son de tipo WSDL.

e Coédigo de clasificacion de operacion: En este campo se debe escoger de una lista
desplegable el tipo de operacién a la cual corresponde el documento electronico que se
desea consultar, pudiendo escoget:

o Despacho de Importacion: Para tramites que correspondan a operaciones de
despacho de importacién.

o Despacho de Exportacion: Para tramites que correspondan a operaciones de
despacho de exportacion.

o Importacion de Carga: Para tramites que correspondan a operaciones de importacion
de carga.

o Exportacién de Carga: Para tramites que correspondan a operaciones de exportacion
de carga.

o Terrestre Carga: Para tramites que correspondan a operaciones de carga terrestre.

¢ Devolucién Condicionada de Tributo: Para tramites que correspondan a devolucion
condicionada de tributos.

e VUE: Para trimites que correspondan a la Ventanilla Unica Ecuatoriana.

o General: Para tramites que sean de tipo general.

e Portal: Para tramites que correspondan al portal externo.

e Control Postetior: Para tramites que correspondan a los procesos de control posterior.

e Nombre de Tipo de Documento Electronico: Este campo permite digitar el nombre
del documento electrénico que se desea consultar, adicionalmente junto al cuadro de texto
se encuentra una lista desplegable, la cual contiene lo siguiente:

e Igual: Opcidn para cuando se conoce el nombre del tipo de documento electrénico y se
lo desea buscar mediante esa variable.

e Contiene: Opcién para cuando se conoce parte del nombre del tipo de documento
electronico y se lo desea buscar mediante esa variable.

e Mayor que: Opcién que no aplica ya que el campo de la busqueda es de texto.
e Menor que: Opcidén que no aplica ya que el campo de la busqueda es de texto.

¢ Busqueda en resultados: Este campo permite buscar de los resultados obtenidos,
después de la bisqueda, un documento electronico especifico de acuerdo al nombre del
tipo de documento electrénico.
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e Ademas junto al boton “Consultar” se encuentra el boton “Re-ingresar”

como objetivo limpiar el boton “Periodo” para realizar una busqueda.

v

el cual tiene

5.4. Al dar clic en el boton “Consultar” se presenta un grid con los siguientes campos:

¢ No.

® Nombre de clasificacion de la operacion

e Codigo de tipo de documento electronico
® Nombre de tipo de documento electronico
o Version de formato

e-Documentos

Clagificacion de recepien y Todo-< Codige de clasificacion d P

- 3E FoICH g receplion v --Todn - gpgrg‘:)jn ciasity W O \‘dv -

Codige de dpe de documento L Tode-- - Normbre de fipe de documems

electromes R : elgtronics

Eisgueda en rescliados 'Hc-mit-xfe' fﬂfv upe de dog v D1 Consultard i
SEsuRSEs @ 6% i

e Mombre de clasificacion de Codige de tipo deﬁecumento Nombre de tipe de documenta Version de formato

operacion electronice eletronice

p YUE LIST# DE CCRIGOS Certificagos de Qrigen SET#

2 CONTRGL POBTERIOE SCTHAME RESPUESTS DE ALEGATION R

2 CONTROL PQSTERIOR SCHAME RESPUESTA DE INFORMACION ENTI 1.0

£ TONTROL POSTERIOR STHAME NOTIFICACION OE REQUERIMIENT. 1.0

3 VUE LISTa DE CCDIGOS Certificados de Origen SGTR

3 YUE LISTA DE CODIBOS REGISTRO DE IMPORTADOR O EXP

7 CTONTROL PGSTERIOR LISTA DE CCDIGOS NCTIFICACION DE SOLICITUD DE 1

g CONTRCL POSTERIOR LISTA OE CCDIGQS NOTIFICACION BE INFORME DEFIN

g CONTROL POSTERICR LISTA GE CCLIGOS NOTIFICACION DE REQUERIMIENT(

10 CONTROL POSTERIOR LISTA DE CODIGOS MCTIFIC&CIGON DE INICIO DE CON

5.5 Adicionalmente, en la parte inferior del grid se muestran dos pestatias llamadas [Registro de
Formatos] y [Versién de Formatos], las cuales muestran informacién detallada del
documento electrénico que previamente ha sido seleccionado en el grid.

e T.a pestafia [Registro de Formatos] sc compone de los siguientes campos:

¢ Clasificacion de recepcion y envio

e Version de formato

e (Codigo de clasificacion de operacion

e Codigo del tipo de documento electronico
e Nombre de tipo de documento electrénico
e Archivo

e [echa de registro

e Administrador
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® Descripcion de Formato

o La pestafia [Version de Formato] muestra el historial de versiones que ha tenido el
documento electrénico a través de un grid compuesto por los siguientes campos:

No
Versién de formato

Fecha de registro
Fecha de modificacion
Administrador

Si va a utilizar documentos electrdonicos
6. ANEXOS

No hay anexos.
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