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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para la consulta del directorio de funcionarios operativos.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para visualizar el directorio de funcionarios operativos, a
través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcion Directorio de Funcionarios Operativos.
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OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para visualizar el directorio de funcionarios operativos, a
través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcién Directorio de Funcionarios Operativos.

ALCANCE

Esti dirigido a todos los operadores de comercio exterior debidamente registrados en el Sistema
Ecuapass.

RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los operadores de comercio exterior del portal externo.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los operadores de
comercio exterior, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de
la Informacién para su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Funcionatios Operativos: Son todos aquellos servidores piblicos que laboran en el

Servicio Nacional de Aduana del Ecuador.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione €l ment principal “Trimites Operativos”, luego haga clic en la opcion “1.7
Directorio de Funcionarios Operativos”.
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5.3. Se presenta la pantalla “Directotio de Funcionario Operativo”

Directorio de Funcionarios Operativos

| Nombre Usuaria

. Bosgueda enfmﬁ’tadm :
Resultado 1 0 ; :
S No . Mombre Usuario’ e ; Ciudad del trabajo : Correo Electronico

“‘Nombre Usuario
Ciudad del trabaic
‘Cotreo Electronico

® Los criterio de busqueda son:

Wembre Usuaric v

Bisgueda er resultados ‘Mambre Usuaric o : Consultar?

* Nombre Usuario: Nombre del usuario que se desea consulta la informacién. Se puede
realizar la consulta por medio de los siguientes criterios:

CONTIENE

MAYOR QUE |
MENOR QUE )

* Busqueda en resultados: Puede realizar bisqueda por los siguientes criterios.

¢ Lainformacion a presentarse postetior a la consulta es:
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e No.
e Nombre Usuario
e Ciudad del Trabajo

e Corteo Electrdonico

o Al escoger un registro presentado en la busqueda general se presenta la siguiente
informacién:

Nombre Usuario: Nombre completo del funcionario operativo.

Ciudad del trabajo: Informacién sobre el nombre de la Direccién y Jefatura en la que
labora el funcionario operativo.

Cortreo electrénico: Direccién electrénica asociada al funcionario operativo.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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