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HOJA DE RESUMEN 
Descripcion del documento: 

Instructivo sara el Uso del Sistema, o.dOn 
Objetivo: 

Describir en forma secuencial las tareas 
Comerdo Exterior y el Agente de Aduana 
Adm. de relaciOn de OCE 	a•ente de aduana. . 
Elaboracion / Rex isi(in / Nprobacicin: 
Nombre / Car . o / Firma / Fecha 

Adm. de relaciOn de OCE v a:ente 

para agilitar el registro de relaciOn 
a traves del portal extern° denominado 

Area 

de aduana. 
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Continua y Tecnologias de la 
InformaciOn 
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Modificaciones: 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de reladOn entre el Operador de 
Comerdo Exterior y el Agente de Aduana a tray& del portal extern() denominado Ecuapass, 
opciOn Adm. de reladOn de OCE y agente de aduana. 

2. ALCA.NCE 

Esta dirigido a los Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente document°, es 
responsabilidad de los Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana. 

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobacion y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la clirecciOn https://portal.aduana.gob.ed , visualice 
el portal extern° Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 

5.2. Selecdone el menti principal "Tramites operativos", sub-menii "Elaboracion de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solidtud categoria". 
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ramites Operativos 
	 ervicios Informativos 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestana "Despacho Aduanero". 

Formulario de solicitud categoric 

Despacho Aduanero 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importacion" el formulario electronic° "Adm. de relation de OCE y agente de 
aduana".  
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Formulario de solicitud categoria 

Despacho Aduanero 

Importation 

Registro / Modtficacion Autorizaclones de LEFORTAAC 

ReTstro de solicitud de la yenta a terceros y comps-a 

g stro de codtgo de product° 

Solicitud de matriz 

Control de ventas y desctrucc4On 	airnacenes I e 

Solicitud de Autorizacion 

Nottficacion de allanamaento 

Justificacion de notificaciones 

Solicitud 	modtficacion de plazo mcnto e 	a rtia 

Solicitud de aprobacian de garantia 

Consulta de Garantias not,ficadas al cobro 

Sohotud de facilidad de pago 

Registro de informacian del nt:ic 

Consulta de 1iquidacion 

Reexportaciones individualizadas 	almacen espe 

Consulta de estado de garantia 

Adm. de relacion de OCE y agen 	aduena 

Adm. liquidacion de integracion 

Solicaud de acclon de control 

Regmtro Aceptacion de Anexo Compensatorio 

Registro de cesion de titularided 

Existencias de insumos 

Administracion de reutdrzar 

5.5. Luego de dar clic al boton 	, se presenta la siguiente pantalla: 
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Adm. de relation de OCE y agente de aduana 
I e. - eg.5.tre, 	 Cod:go de 

Consultari'. 

no 	COthoo de 01.1:s 	nrinnte. de, Aduana Nombre du agente de Aduana 
Fecho its 	Fer o,,, 	echo Is 

lairio 	Final iwoci on 	neyistro 

24 

   

    

odificar I 

5.6. Para consultar la relaciOn entre OCE y agente de aduana, presione,`,"•!"'ta-r?"2,- luego de 
seleccionar los siguientes criterios de busqueda: 

Ftcharti rrstro 

EjslJetia 

C,'Aig3 OCEs 

• Codigo de OCE: Seleccionar el cOdigo del OCE que se desea consultar o asociar. 
• Fecha de registro: Se puede seleccionar el rango de consulta de los envios electrOnicos 

mediante los botones "Desde" y "Hasta", o bajo los criterios "Hoy", "Semana", "Mes", 
"Alio" o "Todo". 

5.7. Luego de efectuada la consulta se presentan los siguientes campos: 

fettle de Fecha de Fecha de 
No COdiou dr. OCEs Ageale de Aduana Nombre its agent°. its Aduana 'Moo Firtalizadon Redistro 

1 16905356 01502556 MACIAS VEGA i.Amei, XIONARA Cl/ice/2012 01/Ago/2012 OL/AgointZ 

:6505355 01010011 144d/2012 OdiDici2012 0411ul/2012 

3 15905356 01010010 Agurte 31/Ago/2012 01/Enef2013 511 .4o/2012 

• Codigo de OCEs 
• Agente de Aduana 
• Nombre de agente de Aduana 
• Fecha de Inicio 
• Fecha de Finalizacion 
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• Feeha de Registro 

5.8. En caso de no existir resultados en la consulta efectuada se presenta el siguiente mensaje: 

5.9. Al seleccionar uno de los registros producto de la consulta, 

Cock)," de OCE s 	Agente 	de Attune 	 tiornbre agente de Ade la 

I 	16905356 	4 01902666 

2 	15905355 	 01010011 

3 	16905355 	 01010010 

MACIAS VEGA YAMEL XIOMARA 

Agurte 

	

ferha 	Fettle de 	Fer.ha 

	

Inicio 	finalizacion 	Registro 

W./Ago/2012 01/Agu/2012 Cl/Ago/2012 

Nil:42012 04/01c/2012 04/111/2012 

31/Age/2012 01/Enei2013 311Ago/2012 

Se presenta la informaciOn del mismo, el cual puede ser "modificado" o "eliminado". 

.C.::de.tu 'CEs 
	

][16905356) PlASTICOS PARA-EAttANO BA 	 de 

ret•la 	le:r;0 
	

elf0:3/2012 	 .Fecta de F;r:.3 

odilicar 	fiirninar  

5.10.Para establecer la relaciOn entre OCE y agente de aduanas, escoja al OCE y al agente dentro 
de su combo box respectivo, indique la fecha que desee tenga efecto y su fecha de 

vencimiento. Para finalizar presione Registrar 

   

   

5.11.Para modificar alguna relaciOn, escoja uno de los registros consultados, escoja la fecha de 
„, 

inicio y la fecha en la cual termina la relaciOn. Para finalizar, presione 	  

5.12.Para elirninar alguna relacion, escoja uno de los registros consultados, escoja la fecha de 

inicio y la fecha en la cual termina la relacion. Para finalizar, presione jiiMinar  I. 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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