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Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de relacién entre el Operador de

Comercio Exterior y el Agente de Aduana a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion
Adm. de relacion de OCE vy agente de aduana.
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1. OBJETIVO
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de relacién entre el Operador de
Comercio Exterior y el Agente de Aduana a través del portal externo denominado Ecuapass,
opcion Adm. de relacion de OCE vy agente de aduana.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana.

3.2.1a realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Importadores, Exportadores y Agentes de Aduana.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites operativos”, sub-meni “Elaboracién de e-Doc.
. p . p - p . .
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria™.
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestadas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero™.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” vy “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de

¥ p )
“Importacién” el formulario electronico “Adm. de relacion de OCE y agente de

aduana®,
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Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero :

Importacion

Saleccionar

rnacidn dal r

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Selectionar

5.5. Luego de dar clic al botéon “**““***" e presenta la siguiente pantalla:
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Adm. de relacion de OCE y agente de aduana

Sarma de magatie - 5 A =ioadip iglancisner -
g @ itad o de D1 Consultars
=~
¢ : Fecha de Fecha de Facha de
Mo Codigo de GUEs Agente de Aduana Haembre de agents de Aduana e Fitaits s o Registro
E % ! . ¢ @

5.6. Para consultar la relacion entre OCFE y agente de aduana, presione “"**'*™ luego de
seleccionar los siguientes criterios de busqueda:

v

an rasutados Lumgt

9 Consultars

¢ Cddigo de OCE: Seleccionar el codigo del OCE que se desea consultar o asociar.

e Fecha de registro: Se puede seleccionar el rango de consulta de los envios electronicos
mediante los botones “Desde” y “Hasta”, o bajo los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”,
“Ano” o “Todo”.

5.7. Luego de efectuada la consulta se presentan los siguientes campos:

cha de Fecha de Facha de
Registra

Fe

i3 Cadiga de GCFy Ageate de Aduana Hombre de agznle de Aduana

inicio

MACIAS VEGA YAMEL XIOMARA

31010811 2432012
3 18308356 21010018 Agunte 3Vagelani2  01/Ene/2013  3l/Ape/2012

e Codigo de OCEs

e Agente de Aduana

e Nombre de agente de Aduana
e Fecha de Inicio

¢ Fecha de Finalizacion
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e Fecha de Registro

5.8. En caso de no existir resultados en la consulta efectuada se presenta el siguiente mensaje:

No existe el archive cons

5.9. Al seleccionar uno de los registros producto de la consulta,

Fecha de Facha de Fecha de

Ko Cadige de GCEs Agente de Aduana Hombre de agente de Aduana Inicio Finalizacion | Registrs
1 16905356 [: 01902666 MACIAS VEGA YAMEL XICMARA 01/AQe/2012 01/Age/2012 (1/Age/2012
15808356 01010081 012 oED002 DAAI0L2

3 16905356 1310010 Agunte J1/Age/20i2  C1/Enef2013

Se presenta la informacion del mismo, el cual puede ser “modificado” o “eliminado”.

Registrar | Modificar | Eliminar |

5.10.Para establecer la relacion entre OCE y agente de aduanas, escoja al OCE y al agente dentro
de su combo box respectivo, indique la fecha que desee tenga efecto y su fecha de
R 4

vencimiento. Para finalizar presione
5.11. Para modificar alguna relacion, escoja uno de los registros consultados, escoja la fecha de

. . s : ; Modificar

inicio y la fecha en la cual termina la relacién. Para finalizar, presione _“0071¢AT

5.12.Para eliminar alguna relacion, escoja uno de los registros consultados, escoja la fecha de

inicio y la fecha en la cual termina la relacion. Para finalizar, presione Sligient
6. ANEXOS
No hay anexos.
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