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HOJA DE RESUMEN

' Descripcion del documento:

' Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de liquidacion de integracion a través
del portal externo denominado Fcuapass, opcion Adm. liquidacion de integracion.

. Elaboracion / Revision / Aprob:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
0! N ) ., . )
~a " "4/ 112043 | Direccion Nacional de Mejora

X "‘b_-‘ui -‘h‘r \f‘f 15 Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Ing. Patficia Coronado Dominguez .

Analista de Mejora Continua y Normativa InfOfInaCIOﬂ

Direccion Nacional de Mejora
A

=

Continua y Tecnologias de la Revision
Ing. AIbEru:wahrza Hernandez

Jmontmua qs' /0 j‘/2¢!3 Informacién

Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Informacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
1 Septiembre 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
A
Elaborado Revisado / Aprobado
Anahsta de Mciumi atinua y Normativa Jefe de Cﬂhﬁ{qom Contimua Directod de Mejora Continua y Normativa
FL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE A

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON FL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB EGUAPASS




Codigo:

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENA‘E;E;EE?'Z'OOZ
gi{@;g}; ADMINISTRACION LIQUIDACION DE INTEGRACION ek o B

Pigina 3 de 12

INDICE

1. OBJETIVO.......... T —— 4
2. ATICANGCE o...cssssessissssisnion —— S ———— 4
3. RESPONSABILIDAD................ T T——— T —————— 4
4. CONSIDERACTIONES GENERATIES s s s s mirsassi s 4
5. PROCEDIMIENTO ........covvuenrrereerrrennens R 4
6. 00 5 T — 12

.
Elaborgda Revisado Aprobado

il
Anahsta de Mqor;{ Cetitmua y Normativa Jefe de Cahdad %m Continua Drrector déjc&a Continua y Normativa

FL SERVICTO NACHONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SR USADO PARA O1RO PROPOSTTO DISTIN TO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPTADOS SON COPIAS NOQ
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




Cadigo:
SENAE-ISEE-2-2-002
Version: 1
Fecha: Sep/2013
Pagina 4 de 12

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

) ADMINISTRACION LIQUIDACION DE INTEGRACION

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de liquidacion de integracion a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion Adm. liquidacion de integracion.

2. ALCANCE

El uso de la liquidacion de la declaracion aduanera de mensajeria acelerada esta dirigida para los
usuarios registrados en el Portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacioén, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Intetnet, registre la direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboraciéon de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulatio de solicitud categoria”.
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5.3. En el detalle de la opcidn se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de

“Importacion” el formulario electronico “Adm. liquidacion de integracion™.
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Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanere

Importacion

o

Saleccionar

Seleccionar

o Selscsionar

Hoitud de matriz Seleccienar

Control de ventas v desciruc Selecoionar
de Auterizacion Selaccionar
Seleccionar

Selsocionar

a garantia Seleccionar

Selaccionar
Selecoionar
Selaccionar

Seleccionar

Seleccionar
s ghinacen especial Seleccionar
Salaccionar

jente de aduana Seleccionar

Saleccionar

Ssjecaonar

o Compensatorno Seleccionar

Seleccionar

nias de insumos | Seleccionar

| Seleccionar

5.5. Luego de dar clic al botén %997  ge presentan los criterios que se detallan a

.

Consulta rﬁ

continuacion y se da clic en el botén

Administracion de Conselidacion de Hauldaciones COURIER GCE  --Selacidn-- iR

2 Consultar

3 inaxima Honto total a

= de pago Pagar Contribuypate sdigo de contribuyants
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e OCE

e Fecha de Liquidacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o bajo los criterios “Hoy”
“Semana”, “Mes”, “Ano” o “Todo”.

e Distrito:
o Gerencia General
e Guayaquil — Aéreo
e Guayaquil — Maritimo
L]

Manta
e [smeraldas
e Quito

e Puerto Bolivar
e Tulcin

¢ Huagquillas

e (uenca

e Toja- Macara
e Santa Elena

e [atacunga

e Numero de Liquidacion: ###H#HHHH

e RUC
e Tipo de Consulta
e DPagadas

e No Pagadas
e Anuladas

5.6. Una vez realizada la consulta se presenta la siguiente informacion:

. Himerodela Estado dela Fechade  Fecha maxima Montototala _ " o
> fiquidacion liguidacian liguidacian de pago Pagar Centribuyente Cadigo de contribuyente
21123987 MO PAGADD 07799/2012 1170972012 3 582,73 PLASTICOS Par CT3G08837500L

2 21123583 O PAGADO 160872012 5977472 PLASTICOS PAR 0750066879001

3 1124800 NGO PAGADD 07/0%/2012 1170572012 $ 582,73 PLASTICOS PaF 0790066973001 {:3
e Numero de Liquidacion
e Estado de la Liquidacion
e Fecha de Liquidacion
e Fecha maxima de pago
e Monto total a Pagar
e Contribuyente
e Codigo de Contribuyente

4
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5.7. Al seleccionar uno de los registros se presenta la siguiente informacion:

Mirrero de la Tigo de £atade de s Facha de Fecha maxima

80 hquidecién  fiquidacioa  Howidacien | lguidacién de page Vator cobrade Contribuyente Ndmero de asaciado

1123939 LIQUIDACICN T ANULACION DB 07/09/2012 1140672012 $152.28 PLASTICOS PAR 01920125131034607

2 21123%40 LIQUIDACION T NO PAGADC 67/09/2012 1170972012 § 184,243 PLASTICOS PAF

a
UQUIDACICN L HO PAGADO 07/09/2012 11/09/2012 $ 194.243 PLASTICOS PAR 01528

Numero de la liquidacién
Tipo de liquidacion
Estado de la liquidacion
Fecha maxima de pago
Valor cobrado
Contribuyente

Numero de asociado

5.8. Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion:

Detalle de estado de liguidacion

Z 7 A e 1 A e
Tigo de ouidecids {01} UQUICACIOR DE (A CECLA.

9770972012

siisr ad $ 132,280
Detalie de tributos -
Fribulos Liguidado Liberado Total 2 pagar

ARANCEL ADVALOREM $110 $0 $ 110
ANTIDUMFING 30 50 30
FONDINFA $2.75 $0 $2.75
ICE ADVALOREM 50 $0 £0
WA $79.53 $0 $ 79.53
SALVAGUARDIA $0 £0 $0

e Numero de la liquidacion

e Tipo de liquidaciéon

o Contribuyente

e Fecha de liquidacién inicial
® Monto total a Pagar

e Fecha de liquidacién

Lilaborado Revisado N //ﬁp robado

Analista de Mciotn/gnua y Normativa Jefe de Cm:jom Continua I)l‘rectm%]\f[eiora Contmua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SER RVA EL DERECHO DE E DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVIS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB




Cadigo:

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISEE-2-2-002

; S . Version: 1
A ADMINISTRACION LIQUIDACION DE INTEGRACION Fecha: Sep/2013

SENAE Pigina 9 de 12

Fecha maxima de pago
Valor cobrado
Tributos

Liquidado

Liberado

Total a pagar

5.9. En el detalle de tributos se presentan los siguientes en caso de aplicar:

e Arancel advalorem
e Antidumping

e Fodinfa

e Ice advalorem

o Iva

e Salvaguardia

5.10. En caso de no existir resultados en la consulta efectuada se presenta el siguiente mensaje:

g @ Infamz:a&dn

5.11. Para la consolidacién de liquidaciones, presione -29792C

de las liquidaciones consultadas. Ver la siguiente pantalla:

y luego escoja uno de los registros

'!Iqmdauén de mleqmué.rl:' &

. . R THGEETE00L
| Consaltarl
ks Tipa de Yalor cobrado Eathinda Facha maxima da page
liguidacion liguidacion S e Higuidacion e bt
A
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e Condicion de biasqueda:

= RS

¢ Fecha de liquidacién: Ingrese la fecha en la que se genero la liquidacion.
¢ RUC: el RUC del usuario aparece automaticamente.

® Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Humero de la Tips de
lauidacidn fiquidacién

Fecha de

Valar cobieado S
liguidacién

Fecha maxina de pago

Numero de la liquidacion
Tipo de liquidacion
Valor cobrado

Fecha de liquidacion

Fecha maxima de pago

e Para la consolidaciéon de liquidaciones, escoja (M) para las liquidaciones que desea

consolidar entre los registros consultados y presion

e La liquidacion consolidada se puede verificar en la pantalla.

Vs |
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Adminlstmcién de Consolidacidn de Hquidaclones COURIER

-
Moy LT BT %
Pagadedt ® NoPagadas | Snuladay
P Consultar?

iqiidasiin de nragranGn -
Regultada ) 3 b

we Nimorodels. R¥adaUste  eechhde  Fachainiow Mok elle. coumavente cedigo de contribuyente

i 21123987 NG PAGADD 07709/2012 11/09/2012 § 582.73 PLASTICOS PAF Q790066979001

2 21123398 NO FAGADC CE, th el L0/33/2012 § 377.472 PLASTICOS ROF G7e008597900L

3 21124000 NG PRGARD 2 £ 582.73 PLASTICOS BAF GTSULBESTE0TL

El siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta.

Mo existe el archive consultade.

5.12.Para modiﬁcar alguna liquidacién consolidada, escoja uno de los registros consultados y
i Mudiﬁcar |

presione ' para modificar. Ver la siguiente pantalla.
« & *RUT 130666871400

Consultar

e Condicion de busqueda:

e Fecha de liquidacién: Ingresar la misma fecha de la liquidacién consolidada a
modificar.

e RUC: Ingreso automatico del RUC de usuario.

e [.os campos a presentarse posterior a la consulta son:

Humers de la Tips de i s Facha de -~ —
Hguidacion liguidacitn valor cobrado figuidacion Fehuibuta de g

Vi
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Numero de la liquidacion
Tipo de liquidacion
Valor cobrado

Fecha de liquidacion

Fecha maxima de pago

e Para la modificacion de liquidaciones, escoja (M) para las liquidaciones que desea

modificar y consolidar entre los registros consultados y presione

® Puede verificar la liquidacion consolidada en la pantalla anterior.

lidacion de liquidaciones COURIER

Hoy = llsesmgianis b
s Papadas & No Pagadss Anuladas
9 Consuitars
e
Mo Midacn amdociin  aodocn | aevaga® " hgert® comrbuyents

| Agregar sodificar 11 Anular

e Ll siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta.

Informaaion

MNo existe sl archivo consultade. E

5.13.Para anular alguna liquidaciéon consolidada, escoja uno de los registros consultados y
| Anular |

presione

6. ANEXOS

No hay anexos.
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