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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de una solicitud de facilidad de pago 
por concepto de valores de una liquidaciOn aduanera a traves del portal extern° denominado 
Ecuapass, opciOn Solicitud de facilidad de pago. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los usuarios registrados en el portal. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realization de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los usuarios registrados en el portal. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el portal.. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.eci , visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseria. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-mend "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga dic en "Formulario de solicitud categoria". 

ECM PASS 
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5.3. En el detalle de la opci6n se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Despacho Aduanero". 

Formulario de solicitud categoria 

Despacho Aduanero 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importacion" el formulario electrOnico "Solicited de facilidad de pago".  

Formulario de solicitud categorla 

Despacho Aduanero 

Importacion 

.L.egistro 	 :-;i- izac;ones de LEFCRTAAC 

Registrc de so 	de la yenta a tercercs - compra 

P.egistro 	ccdigo de products, 

 Solicitud de matriz 

trol de vertas y desotr .  - - ^1 de almacenes 

de .Autcrizacion 

Nct:ficacidn de allanarmento 

3ustificacidn de nctificacidnes 

Solicitud de modificacion de plaza ar. 

Solicitud 	aprobacion de garantia 

Consulta de Garantlas notificadas al cobra 

Solicitud de faciiidad de page 

Registro de information del nOcleo 

Consulta de liquidacion 

7- e.expt -tacif:;nes individualizadas en  a@rrlactin especial 

Consulta de estado de garantia 

4dni, de relaci6n de OCE y agente de aduara 

m iiquidacion de integraciOn 

solicitud de ac ion de control 

:Zegistro / A•ceptacion de 4nexo Corn e 

Registrc de cesion de titular:dad 

Existenclas de insurnes 

Administracion de reutilizar 

Selecciorar 

Seleccionar 

Selecc!:r 
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5.5. Luego de dar clic al boton selec.c ■ onar , se presenta la siguiente pantalla. Para realizar la 
consulta, ingrese el mimero de la declaration y el marnero de solicitud de facilidad de pago, 
prosiga presionando el botOn CenseIto& I .  

----- 
Solicitud de facilidad de pago 

`4.5mero as '2:44, 	 319-2012- [:3.00033143 Numero d Soficatud de 
fat:114*d de pago 

OCE :0302566] MACIAS 'VEGA YAP 

5.6. Si existen datos de consulta, se puede conocer previamente el monto de la cuota con el 
mirnero de la dedaraciOn, la proporciOn a pagar de la liquidaciOn inicial y recibiendo el 
numero de cuotas en las que desea pagar. 

Oetalle de solicited de facilided de pay° 

• i 	 ,4urtra tit 	 0153.2012./D es pav; 
1.  p.-; ri ■? r...--.-, , ,-..-.., 	 t44:oner,) rit, lac-In: 1,1:n 	111111.1111 

Esi.,..bc.,  dt. ,,:0',..: SCLICITADO 	 -: 	 000:,'C2..7,,  

,019,320: 	 XE1(;f401,1ERE DEL IroPo 

::.,,,re a 1.....14,Yr, 	 21.0,:% 	C.  t :l7. .: 

• Porcentaje a Diferir: Ingrese la proporciOn a pagar en la liquidation inicial. 
• Plazo: Ingrese el flamer° de cuotas en las que desea pagar. 

• Ingrese un valor entre 1 y 99. 
• Porcentaje a Diferir: ##.##% 

• Ingrese un valor entre 20.00 y 99.00. 

Calcular 
5.7. Presione 	— Luego de ingresar los valores en "Porcentaje a Diferir" y "Plazo" 

para ver los resultados. 

Resuttado : 6 

CUOTAS Nemero de MONTO I iquidacion VALORINTERE5 MONTO A PAGAR FECHA PAGO 

$ 73,670,668.8 0.93% S 74,355,806.02 09/31.11/2013 

2 S 58,935,535.04 0.93% 1 59,484,544,816 (IL/A9o/2012 

3 S 58,936,535.04 0.93% 5 59,464,644,816 03/5am/2012 

4 9 55,936,535.04 0.93% 5 59,484,644.316 0110ct/2012 

5 $ 58,935,535.04 0.93% 5 59,484,644.516 0liNav/2012 

$ 58,936,535.04 0.93% $ 59.484,644,816 03/0102012 
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Motiv e 

5.9. Durante la realizaciOn de la solicitud se pueden presentar los siguientes mensajes: 
Calcuiar 

• Aparece el siguiente error cuando no se ha presionado 

• Aparece el siguiente error cuando el valor del registro en la cuadricula es nulo. 

Elements busted° es auk)! 

Aceptar 

• Se deshabilitan los campos de ingreso y botones excluyendo las relacionadas a consultas 
cuando el niirnero de la dedaraciOn consultada se encuentra aceptada y generada su 
numero de liquidacion de facilidad de pago. 

20.00%1 

Registrar  

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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