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HOJA DE RESUMEN 

Description del documento: 

Instructivo • ara el Uso del Sistema, o scion 
Objetivo: 
Describir en forma secuencial las tareas 
de las mercancias en los almacenes libres, 
Control de yentas y destrucciOn de almacenes 

Elaboration / Revision / Aprnbacion: 
Nombre / Car . o / Firma / Fecha 

Control de yentas 	destrucciOn 

para agilitar la consulta y control 
a traves del portal externo denominado 

libres. 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta y control de las yentas y destrucciOn 
de las mercancias en los almacenes libres, a traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn 
Control de yentas y destrucciOn de almacenes libres. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los usuarios registrados en el Portal. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realization de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobaciOn y difusion. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clk en "Formulario de solicitud categoria". 

ramites operativos 	ervidos Informativos 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestatias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar dic en la pestana "Despacho Aduanero". 

Forrnulario de solicitud categoria 

Despacho Aduanero 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionari en la section de 
"Importation" el formulario electronic°  "Control de yentas y destruction de almacenes 
libres".  

Formulario de solicitud categoria 

Despacho Aduanero 

importation 

Registroi Modificacion Autorizaciones de LEFCR -1,4•'.0 

Registro de solicitud de la yenta a tercercs v compra 

Registro de codigo de producto 

Solicitud de matriz 

Control de yentas y desctru .5:n de airnacenes li dres  

Sclicitud de Autcrizacion 

NotificaciOn de allanamiento 

Justificac ■ or de notificaciones 

Solicitud de modificacion de plaza c mcnto de is gararta 

Solicitud de aprobacion de garantia 

Ccnsulta de Garantias notificadas al oct:rto 

Solicitud de facilidad de pago 

Registro de inform -laden del rdclee 

Ccnsulta de li:luidacion 

Ree.xportaciones individualizadas en alrnacen especial 

Consulta de estado de garantia 

-dm, de relac ■ On de (CE y agente de aduara 

Aim, I ■ gudacion: de integration 

Solicitud de action de control 

q,egistro AceptaciOn de Anexo Compensatoric, 

 Reoistro de cesion de titularidad 

encias de insumos 

AdminIstracion de reutilizar 
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5.5. Luego de dar clic al boton 	Seleccianar , se presenta la siguiente pantalla, la cual ofrece 
opciones para consultar y registrar. 

Contral de yentas y desctruccion de almacenes fibres 
ainlaced fibre Fecha de dettlaratIon 

JtiJ C 
almacen 

Ilbre 

eikirnero 
de disrito 

tips de 
Identifier, 
cion de 

comp ratio 

Nume re, 
tie 

Cattily" 	Cadign 	 Nombre 	a de 	Ntimero identalCO SO bpartod 	 Codigo de 
don de 	a CoM piems supiemen peoducto  Cantidad 	del 	vuelo del de factor,' 

comprado 	 ntario 	•• 	 vialero 	13 asajero de venta 

5.6. Para consultar registros existentes de yentas en almacenes libres, escoja el criterio de consulta 
y consulte el detalle de los registros. 

Control de yentas y desctruccion de almacenes fibres 

RUC: almacen lib re Fecha de dedarecicn 

    

Consuitar,.' 

• OCE: Escoja el cOdigo de OCE 
• RUC almacen fibre 
• Fecha de declaracion: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa. 

5.7. Digite la condiciOn de blisqueda y presione I Co nsulta r 

biisqueda. 

• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 

para ver el resultado de su 
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e itad 	5 

Tipo de 	
Numero 

de 
RUC 	Niimero ideetif:i ce  ide„tifica Subpartid 	

Codigo 	Codigo Codigo de 
?1© almacen 	 con de 	

compleme suptemen. 

libre 	 comprado 
de disrito 	 cion de 	a 	

ntario 	
producto 

comprado 
r 

Nombre 	$ de 	trtimero 

Cantida d 	del 	vueto del de factura 
viajero 	pasajero de yenta 

1 	091452560! GUAYAQUIL PASAPORTE 11111 	960500000C 0000 	0000 	•0IDASX12 	10 TEST 	111 	111 

2 	0914525605 	 PASAPORTE 11111 	9605000000 0000 	0000 	A0104SX12 	970 1111 	III 	1111 

3 	0914525605 	 FASAPORTE QQQ1111 	960500000E 0000 	0000 	ADIDA5)(12 	20 111 	111 	111 

4 	0914525605 GUAYAQUIL CESULA Of 0914096060 3926909000 0000 	0000 	REG73 	 2 JOSE PINCA 3,4132 	H431F50 

5 091452560! GUAYAQUIL CEDULA DE 091523666! 3926909000 0000 	0000 	REG73 	 2 JERRY CAM AA5265 	F548R55 

• RUC almacen libre 

• NI:liner° de distrito 

• Tipo de Identificacion de comprador 

• Nilmero de identificacion de comprador 

• Subpartida 

• Codigo complementario 

• C6digo suplementario 

• Codigo de producto 

• Cantidad 

• Nombre del viajero 

• # de vuelo del pasajero 

• Ninnero de factura de yenta 

• Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en la 
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion: 

de. 

,,•Jrnerc, de &sit 

echo de diceracion 

:ddip de Dr:ducto 

:7;mbre del v]aje 

:urem de factura e vente 

• RUC almacen libre 

• Namero de distrito 

• Tipo de Identificacion de comprador 

• Fecha de declaracion 

• C6digo de arancel 

• Codigo de producto 

• Cantidad 
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• Nombre del viajero 
• # de vuelo del pasajero 
• Milner° de factura de yenta 

  

5.8. Ingrese el detalle de yentas y destrucciOn de almacenes libres y presione 
guardar. 

Registrar  para 

 

*RUC Pirdeeen 

«"Ipe dg idertficedian de 
campreder 

Cddigp Cie ara^:el 

rCePtided 

;4: e ,41 ,d del p 

gel iStrd r 

• RUC almacen libre 
• Niunero de Distrito: 

• [019] Guayaquil - Aereo 
• [028] Guayaquil - Maritimo 
• [037] Manta 
• [046] Esmeraldas 
• [055] Quito 
• [064] Puerto Bolivar 
• [073] Tulcan 
• [082] Huaquillas 
• [091] Cuenca 
• [109] Loja - Macara 
• [118] Santa Elena 
• [127] Latacunga 
• [136] Gerencia General 

• Tipo de Identification de comprador: 
Escoja el tipo de documento de identificaciOn del comprador: 

• [001] RUC 
• [002] Cedula de Identidad 
• [003] Catastro 
• [004] Pasaporte 
• [005] Otros 

• Fecha de declaration: dd/mm/aaaa 
• Codigo de arancel: ########## #### #### 
• Codigo de producto: 
• Cantidad: Se puede ingresar hasta 3 decimales 
• Nombre del viajero 
• # de vuelo del pasajero 
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• Ntimero de factura de yenta 

5.9. En caso de llenar el RUC incorrectamente, se muestra el siguiente mensaje: 

El RUC no esti, registradcAnverifique. 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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