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Descripeion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién Declaracién de Importacién.

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracién aduanera de
importacién, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Declaracién de Importacién.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracién aduanera de
importacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Declaracién de Importacién

2. ALCANCE
Estd dirigido a los Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Me;om Continua y Tecnologfas de la Informacién para
su aprobacién y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

4.1.2. CIIU: Clasificacién Internacional Industrial Uniforme (siglas: CITU), es la clasificacién
sistemdtica de todas las actividades econémicas cuya finalidad es la de establecer su
codificacién armonizada a nivel mundial. Es utilizada para conocer niveles de desarrollo,
requerimientos, normalizacién, politicas econémicas e industriales, entre otras utilidades.

4.2. Para efectos de funcionalidad se debe de considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacién o guardado temporal de
informacién.

4.2.2.Para la nacionalizacién de unidades de carga, se deben considerar los siguientes

Criterios:

4.2.2.1. Campo A05.Tipo de Despacho “(Y) Sin nimero de catga”, no es necesario
contar con un ntmero de carga asociado a la DAI ni con ingreso a un depésito
temporal.

4.2.2.2. Campo H15.0tras caracteristicas, se debe indicar el ntimero del contenedor.

4.2.2.3. Campo GO2.Ntmero de documento: Indicar el ntimero de documento de
transporte.
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4.2.3. Para la nacionalizacién de celulares, se debe considerar los siguientes criterios:
4.2.3.1. Campo G02. Numero de Documento, se debe ingresar el nimero de IMEI.
4.2.3.2. Campo G03. Tipo de Documento 302 REGISTRO DE IMEI - CELULARES

4.3. Los “faltantes al vapor” se los debe considerar como faltantes de mercancias conforme al
articulo 95 del RCOPCI; por lo tanto, el usuario debe declarar y pagar tributos Gnicamente
por la mercancfa que efectivamente arrib6 en dicho embarque. Los siguientes embarques asi_
mismo deberan ser declarados individualmente.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Documentos Electronicos”.

ECUAPASS
{ ramites Operativos :ervicios Informativos

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.
Elaboracién de e-Doc. Operativo

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportaciéon”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de
“Importacién” el documento electronico “Declaracion de Importacion”.
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Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero

Importacion

Declaracién de Importacidn

rocesenss

Sustitutivo de detalle del Documento de Importacion

. Seleccionar

Declaracién de Simplificada {Importacién)

Exportacion

. Beleccionar

Declaracion de Exportacion

Seleccionar

Correccidn, de Sustitutive v Rechaz de Declaracién de Exportacion

Selecaonar

Declaracion de Simplificada {Exportacion)

Notificacion

Registro de inventario

Registro de inventario

5.5. Luego de dar clic al botén | Seleccionar |

- Seleccionar

, se presenta la pantalla para registrar la

declaracién aduanera de importacién. Se ingresa la informacién basica de la declaracién en la
cabecera de la pantalla cargada como la que se muestra a continuacién:

Declaracion de Importacion

Imformacion de general

= A, Codigo del decisrante

L@nsuﬁar !

* 403, Aduana

--5eleccion--

A = AD4. Codige de regimen ~-Seleccion-- i
= 0%, Tipe de despacho | --Seleccion-- i ﬁg%;fumem te despacho
= A07. Tipe de pago v ~Seleccion-- v
fmfarmatien de importador ‘
* B0L. Nombre z
= B2, Tipe de documents . --Seleccion-- : m@
* B4, Cludad | BOS, Direccion
BO&. Telefans |
*B07. CIiy Selecgion--
‘ I.nfurrﬁécion del declarante
808, Tr‘p«; de Gacumantcv - §-~§elecéion—- S

* B0, Codigo del declarante

811, Apelidos/nombres

Bi2. Dirsccion i

e A01. Cédigo del declarante: Seleccionar uno de los c6digos de OCE en el Combobox
como No. de entrega y se lo numera automaticamente dando clic en “Consultar”.
¢ A03. Aduana: Seleccionar uno de los c6digos de aduanas.
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Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar
Tulcin

Huaquillas
Cuenca

Loja - Macara
Santa Elena
Latacunga
Gerencia General

e A04. Codigo de régimen: Seleccionar uno de los cédigos de regimenes.

Importacién a consumo

Reposicién de mercancias con franquicia arancelaria

Admisién temporal para reexportacién en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra).

Admisién temporal para perfeccionamiento activo, transferencias a terceros de
insumos, productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)
Ferias internacionales

Reimportacién de mercancias exportadas temporalmente para perfeccionamiento
pasivo.

Reimportacién de mercancias en el mismo estado

Deposito aduanero publico y privado

Transformacién bajo control aduanero

Almacén libre

Almacén especial

Destruccién de sobrantes

Regularizacién por pérdida o destruccién

Zona franca

e A05. Tipo de despacho: Escoge uno de los cédigos de tipo de despacho.

Despacho normal

Despacho anticipado

Despacho de envio de urgencia
Despacho de envio de socorro
Despacho de material bélico
Despacho de zona franca industrial
Despacho de energia eléctrica
Despacho fluvial
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¢ Despacho traspaso de obra

e Despacho de hidrocarburos

o Despacho viajeros internacionales
¢ Despacho retorno de exportacién
¢ Simplificado

¢ (Y) Sin ntmero de carga

A06. Numero de despacho parcial "' ### ###"
A07. Tipo de pago

B01. Nombre

B02. Tipo de documento: Seleccionar uno de los cédigos de tipo de documento del

importador.
e RUC
e Cedula de Identidad
e (Catastro
e Pasaporte
e Otros
e BO04. Ciudad

B05. Direccion

B06. Teléfono

B07. CIIU: Seleccionar uno de los cédigos del CITU.
B08. Tipo de documento: Seleccionar uno de los cédigos de tipo de documento del

declarante:
e RUC

Cedula de Identidad

e (Catastro

e Pasaporte

e Otros
e B10. Codigo del declarante
e BIl1. Apellidos/nombtes
e B12. Direccion

5.6. Ingresar los datos de la informacién comiin dando clic en la pestafia “Comiin”.
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seleccion- T :vb
[ Beleccion-—- ) x
. a5, Doswments de transporis ; ) ) )
valores totales
w L, PO $ 00 DUL Flete 50
$ (! DO, Sjustes . ) - s
§ 00 #0068, Valny en aduana T ) $
) |+ 008, Peso netn {kilos) B 0.50D
G L% B0, Cantided de unidades 556
- BABUB0: T S ertiales - 1 - U L b
Total en tributos
Resultado @ ©
Mo F01. Concepto E02. Monte £03. Liberacion/suspansion Monto de page
fpen!
el
Ohseryvaciones - comun
FOE, Mo FOR. Innrepto F3, Descripion
[ -seleccion— o T
. g EEEeE———— S
Agregar todihicar Elirrunar

e CO1. Pais de procedencia: Seleccionar uno de los cédigos de pais de procedencia de la
mercancfa.

e C02. Codigo de endoso: Seleccionar uno de los codigos de tipo de endoso.

e Sin endose — documento de identidad en documento de transporte es del
consignatario final.

e Endose extranjero - documento de identidad en documento de transporte distinta a
consignatar final

e Endose local - documento de identidad en documento de transporte distinta a
consignatario final.

C03. Beneficiario del giro en el exterior

C04. Numero de carga

C05. Documento de transporte

DO1. FOB: Se refleja el FOB total por célculo automitico.

PR TIRTIIRTII R IR LR LN
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D02. Flete: Se refleja el Flete total por cilculo automatico.

EZ RS TRIERSIEREIENETESE M

DO03. Seguro: Se refleja el valor de seguros total por cilculo automético.
EZRZERIFRIIRITES LRSS

DO04. Ajustes: Se refleja el valor total de ajustes por cilculo automitico.

EE R RSN IIRIIEETIEEEN

DO05. Otros ajustes: Se refleja el valor total de otros ajustes s por calculo. automético.
EEEZEREIIREIIEITIEET RS TN

D06. Valor en aduana : Se refleja el valor total de Valor en aduana por célculo
automitico. "## #H# AHH FHH FHE FAF AR

DO07. ftems declarados: Se refleja la cantidad de ftems declarados por célculo automitico
EEFEIIRIFFTIRSIESTIRS SN

DO08. Peso neto (kilos): Se refleja el peso neto por cilculo automitico.

"BEARE AR SRR AR AR

D09. Cantidad de unidades fisicas: Se refleja la cantidad de unidades fisicas por calculo
automitico. "## #H#H AHH FHE FHEFHF FHH"

D10. Cantidad de unidades comerciales: Se refleja la cantidad de unidades comerciales
por cilculo automético. "## ### ### #AE AR ARE AL

D11. Total en tributos: Se refleja el total en tributos por cilculo automitico.
EZREEEREZRETIFIT RS ES SN

Boton “Calculo de Impuestos” : Al dar clic en botén “Calculo de Impuestos” se

refleja los valor en los siguientes campos, calculando los impuestos comunes.

E01. Concepto

E02. Monto

E03. Liberacion/suspension

Monto de pago

Boton 2% . Una vez que ingrese datos en los campos FO2 y F03, y de clic en

botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.
Boton "M% . Una vez que seleccione la informacién de ciertas observaciones en el
listado y que modifique los datos en los campos F02 y F03, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.

Boton ™" . Una vez que seleccione la informaci6n de ciertas observaciones en el
listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

F01. No.

F02. Concepto

F03. Descripcion

5.7. Ingresar la informacién de ftem dando clic en la pestafia  “Ttem™.
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- o
gesultads @ 8 %} Expartar Excel & tmportar Excel
" e b HOZ. Codigo Ho4. Codige HOS5, Subpartida . e . )
HOL, g x fhe . & { i g . Desg . . §
nE. umera de item HO2, Subpartida complementario suplementario (naladisa} HOK, Dascripcion H2i Pa

i

Imformacion de item

Cla ] e s, Codige complementans

o

Lo HRLL Pare de ovigen i
o HOR, Tipo e tratamuenic i
| e H10. Peso neto ) o 0.006
Ll 2 Clase

A%, Marca cormercist
|G Otras caracteristicas

shad, Buen de capital ¥

5.0000C

0.000

o
H27. Pagos indirectos i ‘ ’ o $ 8

0. +i25, Otros pages o 50
30 AT M TR : I » ETE » ; o

o s OB e oI R =

i § 07 » 123, Metode de valor R 5

viv ik Meerere de Facturs L T = W35, Nombre/razon sadal det
4. Huners de faclurs N B . T wavee%gr o O el e
#36. Direccion del proveedor L w38, Pags total O por pagar
fe ]

HO01. Numero de Item

HO02. Subpartida

HO03. Codigo complementario
HO04. Cédigo suplementatio
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o Al dar clic en el botén 8] a lado del campo HO2. Subpartida, se presenta la ventana
flotante (pop-up) como siguiente figura.

e Una vez ingresada c6digo de subpartida o descripcién de subpartida en criterios de
busqueda, al dar clic en el botén Consultar se refleja los cédigos pertinetes.

o Se refleja el registro seleccionado en la declaracién al dar clic en botén Confirmar
luego de seleccionar uno de los registros consultados que seri reflejado en la
declaracién.

e HO5. Subpartida (Naladisa)

e HO06. Descripcion

e HO7. Estado

e HO8. Tipo de tratamiento : Escoge uno de los tipos de tratamiento
Normal

Diplomitico nacional

Donacién

Diplomitico internacional

Organismo consular

Desperdicio

Equipaje pasajeros

Reposicion de partes y piezas

Envases y embalajes

Courier

Féretros o anforas que contengan cadaveres o restos humanos
Vehiculos ortopédicos y articulos para uso de discapacitados.
Comat

Retorno de exportaciones

Productos perecibles

Exportafacil

En frontera terrestre

Exportafacil (anulado porque en declaracion solo se permite 1 caracter)
H09. Tipo de mercancia

H10. Peso neto "## #&#H#H HH# HEH HHH HEH HHH"

H11. Ubicacién geografica

H12. Clase

H13. Modelo

H14. Afio de fabricacién

H15. Otras caracteristicas

H16. Cédigo de producto

H17. Tipo de unidades fisicas

H18. Cantidad de unidades fisicas "### #&## #H#H# HH# FHH# HHHHH"
H19. Tipo de unidad comercial

Elaborado Revisado Aprobadg

Analista de Mej ntinua y Normativa Jefe de Qﬁ’Mejora Continua Director de Mejora Cdfntinua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



ADEANADEL
HAADOR

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
DECLARACION ADUANERA DE IMPORTACION

Codigo:
SENAE-ISEE-2-2-009
Version: 3
Fecha: Mar/2014
Pigina 13 de 31

H20.
H21.
H22.
H23.

H25.
H26.
H27.
H28.
H?29.
e H30.
e H31.

e H32. FOB unitario por producto “Hit HiH HEHR R BEH HEHBRIE
e H33. Método de valor: Seleccionar uno de métodos de valor de la OMA.

e Art. 1° método del valor de transaccién

e Art. 2° método del valor de transaccién de mercancias idénticas

e Art. 3° método del valor de transaccién de mercancias similares

e Art. 5° método del valor deductivo

e Art. 6° método del valor reconstruido

e Art. 7°. método del dltimo recurso

e No usar
e H34. Numero de factura

e H35. Nombre/razén social del proveedor

e H36. Direccion del proveedor

e H37. Precio neto "## H# HHt# Hi#H HHH HAH HRH"
e H38. Pago total o por pagar “Hit HiH HER SR R R AR

Codigos sxoneratorios

Cantidad de unidades comerciales "R HEH BHE RS HER R R
Pais de origen: Seleccionar el codigo de pais de origen.

Pais de embarque: Seleccionar el cédigo de pais de embarque.
Gastos de transporte - item "Bt HEH HER GRE BHE RS HER
H24. Adiciones o deducciones "## ### #Hit#t #H# HH#H# HHR HHE"
FOB - item "## ### #i# ##H #H#HH HHE HHE"

FOB unitario "#,### #it# HH## ### HHHHHHR"

Pagos indirectos “Hit BitH HER HRE BHE HER HRR
Descuentos retroactivos "## ### #H## HHE H7H BT HHR"
Otros pagos "## #it# Hit# HiH HH# HHH #17HH"

Gastos de seguro - item “Hit HiH HER SR REH HEE R
Base imponible - item "B HEH HHE R SRR BT HRR

AR, TRCI HAlL TRNG al
Hal, TRNE =43, Tips de margen
Imformacion de vehiculo
- R * HaS, Numerg de mutor h
--Seleraon-- 144, Color Selceitn-- - xl
-Seleccidn-- 58, Cilindraje )
|+ 452, Tipo de transmision Selecaibn-- v
--Seleccin-- L¥ | = H54 Subcategoris o
* HE&. Tonslage 0001
Agrégar Modificar Shmmar
e H39. TPCI
e H40. TPNG
e H41l. TPNE

Revisado Aprobado
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Al dar clic en botén @ a lado del campo H39. TP, se presenta la ventana flotante como

en la figura.

Al seleccionar uno de los registros consultados y dar clic en el botén

registro se verd reflejado en la declaracién.

Resultado 1 1

r

, este

Codigo de
Liberacion

Fecha de Inicio
de Vigencia

Descripcién

G018

01/01/2012

Fecha de Fin de Vigencia

e H42. Marca comercial
e H43. Tipo de margen
e H44. Bien de Capital: Escoge si tiene o no Bien de Capital.

e Si
¢ No

e H45. Numero de chasis
e H46. Numero de motor
e H47. Tipo de carroceria: Seleccionar uno de los c6digos de tipo de carroceria.
e Metilica
e Madera

Mixta

[ ]
e Fibra
Lona

o DPléstica

o H48. Color: Seleccionar uno de los cédigos de color.
e Amarillo con plata blanco
¢ Amarillo carterpiller

e Galaxy

¢ Michiganblau metalizado
e Rojo arapito

e H49. Combustible: Seleccionar uno de los c6digos de combustible.

- Caerar

Confirmar

Revisado

Aprobadp

Elahorado
™N
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Alcohol
Diésel
Dual (gas y gasolina)
Eléctrico (baterfas)
Gas licuado de petréleo
Gas natural comprimido
Gasolina
Hibrido (diésel/ baterfas)
Hibrido (gasolina/bateras)
No utiliza
Solar
e Otros
e H50. Cilindraje
e H51. Capacidad maxima
e HB52. Tipo de transmisién: Seleccionar uno de los codigos de tipo de transmision.
e Automitico

e Mecinico
e Semi automatico
e H53. Traccién: Seleccionar uno de los cédigos de traccién.
XX2 (10X2)
4X2 (Simple)
4X4 (Doble)
5X4
6X2
o 6X4
e 6X6
o 8X2
o 8X4
e 8X6
e 8X8
e Sin traccién
e Transmisién eléctrica

e Traccién posterior
e XX2 (10X2)
e Hb54. Subcategoria
e H55. Descripcion comercial
e H56. Tonelaje "# ### #H#t# H#"

, Agregar . L, 1
e Boton %97 . Una vez que ingrese datos en los campos HO1~H56, y dé clic en
botén “Agregat”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

Elphtrado Revisado Aprobado
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, . Modificar . . .y . .
e Boton ———: Una vez que seleccione la informacién de ftem en el listado y que

modifique los datos en los campos HO1~H56, se modifica los datos dando clic en el
botén Modificar.

e Botén """ : Una vez que seleccione la informacién de ftem en el listado y que dé
clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

Detalle de valor de estimacion
Resultads 2 0

101, Ho. 102, Estimacion

* 132, Estimacion i --Seleccion-- v

Agragar Modificar

e 101. No.

e 102. Estimacion: Escoge uno de los valores de Estimacién.
o Gastos transporte item

Deducciones o adiciones valor FOB

Valor FOB del item

FOB unitario

Pagos indirectos

Dsctos. Retroactivos

Otros pagos

Costo seguro

Precio neto por item

Pago total pago o por pagar

Adiciones-valor

e Decucciones-valor

il — . . ,
e Boton -9 ; Una vez que ingrese datos en los campos 101 ~102, y de clic en botén

“Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

, Madificar . . ., . ., e
e Boton : Una vez que seleccione la informacién de estimacién especifica en el

listado y que modifique los datos en los campos 101 ~102, se modifica los datos dando clic

en botén Modificar.

. Eliminar . . ., . . .

e Boton : Una vez que seleccione la informacién de estimacién especifica en el
listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

Elaborado Revisado Aprobado
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Adiciones Y deducciones
gesultado 1 &
301. No. 302, Codige de adiciones/deducciones 303. Adiciones-valor
Cselecoe- » » . f = 103, Adicienes-valor i 50
Agregar »*deﬁicfsr Eliminar
e J01.No.
e J02. Cédigo de adiciones/deducciones: Seleccionar uno de los cédigos de adiciones/
deducciones.
e (HComisiones y gastos de corretaje

(Hcosto de envases o embalajes

(+)materiales, piezas, elementos y partes

(D herramientas, matrices, moldes

(+)materiales

(Hfuera del territorio aduanero comunitario

(Hno incluidos en el precio

(H)parte del producto de reventa

(-)gastos por etapa de construccion

(-)derechos e impuestos a la importacién u otros Impuestos

(-)gastos de transporte posterior a la llegada de las mercancfas.

(-)gastos por sobrestadia del buque
(-)decision 3.1 del comité de valoracién de laOMC

(-)otros gastos
Ajuste utilizado en SICE

e J03.Adiciones-valor "## ### ### ### ### FIERIEN
e J04. Deducciones - descripcion

e J05. Deducciones - valor

e Botén 279" . Una vez que ingrese datos en los campos JO1 y JO2, y de clic en

boton “Agregar’, se agrega una linea y se refleja el registro corres
gregar, se agrega y ] g P

ondiente en el listado.

. Modifi . : 5 : o
e Boton 29T . Una vez que seleccione la informacién de ajuste especifico en el
listado y que modifique los datos en los campos 101~102, se modifica los datos dando clic

en

e Boton

botén Modific_ar.

Eliminar . . ., . e
" . Una vez que seleccione la informacién de ajuste especifico en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

Revisado Aprobado_{
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Autoliquidacion por item

fesultadn : ¢

No

K01, Tributo

K02, Tasa arancelaria K03, Monto

KL, Tributo

K04. Liberacion/suspension

HMonte de pago

~Seleccidn-- 37 | D2, Tass srencelaria

0%

KO3, Monto

! $0;  up4, Lberacion/zuspension

$¢

Manto de pago

$ 0

e KO1. Tributo

Arancel advalorem

Arancel especifico

Antidumping

Fondinfa

ICE advalorem

ICE especifico

IVA

Salvaguardia

Salvaguardia especifica

Impuesto redimible a las botellas plisticas no retornables
Incremento ICE

AEC

Porcentaje techo consolidado SAFP
Tasa de control

Valor total a pagar

Multa por contravencién

Multa por falta reglamentaria

Multa por presentacién tardia
Derecho especifico

Corpei

ISD (impuesto a la salida de capitales)
Tasa de almacenaje

Tase de modernizacién

Ninguno

e KO02. Tasa arancelaria "### ##"

o KO03. Monto "## ### ### HH## HH# HHH HHH"
o KO04. Liberacion/suspension "## ### Hit# Hit# Hi# HiH HHE"
e Valor aduana por item "## #&#H# #HH HHH HHH BHE HHB"

Elaborado

Revisado

Aprobado

Analista de Mejol

ntinua y Normativa
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Pagina 19 de 31
petalle de despache precedente
ado @
141, Mo £03. Aduana 134, Anoc de la orden 102, Codigo de regimen 105, Secuencial L6, Numero de tem
=103, Adusna ,,, * {34, Ano de la orden -
Ly, * L5, Secusniial B )
Agregar Madificar Eliminar

Observacion por -

L01. No.

L02. Codigo de régimen: Selecciona uno de los c6digos de régimen precedente.
L03. Aduana: Selecciona uno de los c6digos de aduana del régimen precedente.
L04. Aiio de la orden

L05. Secuencial

L06. Numero de item
. Agregar . .
Botén 227" . Una vez que ingrese datos en los campos 1L02~1.06, y de clic en
botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

; Mc;«diﬂsar» . . ., L.
Botén o' . Una vez que seleccione la informacién de régimen precedente en el

listado y que modifique los datos en los campos 1.02~106, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.

, Eliminar . . ., L.
Boton o : Una vez que seleccione la informacion de régimen precedente en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

item

Regultado © 3
MO1, No. M2, Concepto MO3. Descripcion
b --Selecnién-- Y MO3, Descripoion L}
&gregarb Modificar | Eliminar
e MO01. No.
e MO02. Concepto: Escoge uno de los cédigos de concepto de OCE.
e Observacion general
e Lugar de traslado para despacho anticipado
e Observacién en la diligencia
e Motivo de rectificacién
e Motivo de anulacién
e Observaciones por areas en flujo de trabajo
e Versién del formato de envié de transaccién
Elahopado Revisado Aprobado |
Analista de Mej fitinua y Normativa Jefe de Calidad jora Continua Director de Mejora Oonm::\ y Normativa
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e MO03. Descripcion
R | |
e Botén —-2-2°"_; Una vez que ingrese datos en los campos M02 y M03, y de clic en
botén “Agregat”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.
. Modificar | . . . .
e Boton ———————: Una vez que seleccione la informacion de novedad de ftem en el

listado y que modifique los datos en los campos M02 y M03, se modifica los datos dando

clic en botén Modificar.

e Boton ™™ Una vez que seleccione la informacién de de novedad de item en el
listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.8. Ingresar la informacién del documento dando clic en la pestaiia “Documentos”.

Resultado ¢ 0
£01. No. 02, Humero de documento 603, Tipe de documento 304, Entidad emisora 05, Fecha de emision GB6. Fecha de §§

(]

= 02 Numers de documentc | #3303, Tipo de documents --Seleccion-- o :

* 304, Entidad sousors ® (3005, Fecha de emision

Go7. Cantidad $0

= G508, Fecha de fin
GO, Unidad de medida Low 08, Mumsrs de tem --Geleccian-- =

218, Munio GELo Linesa O posaon

Dacuments adijunta ] Subar archivn Borrar Archive

:‘ Agregar || Modificar Ehiminar

e GO1. No.

e G02. Numero de documento: Indicar el nimero de documento

e GO03. Tipo de documento: Escoger uno de los cdigos de tipo de documento.
e GO04. Entidad emisora

e GO05. Fecha de emisién: "dd/mm/aaaa "

e GO06. Fecha de fin: "dd/mm/aaaa "

o GO07.Cantidad: "## ### ### ### ##H ### ##4"

e G08. Unidad de medida: Selecciona uno de cédigos de unidad de medida.

Elaborado Revisado Aprobado
Analista de Mejdfa Continua y Normativa Jefe de (‘alid{yZejom Continua Director de Mejora Cpntinua y Normativa
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Resuitade @ §

M1, No.

G09. Numero de item: Escoger uno de los nimeros de frem especifico en la
informacién de ftem.

COMUN: Informacién de documento adjunto sobre la informacién comun.

N: Numero de item especifico (Ej. 1)

G10. Monto "## #it# #it# Hit# HH# HEH HHR"

G11. Linea o posicion

G12. 1d de archivo

i Agregar . .
Botén 2% . Una vez que ingrese datos en los campos G02~G12, y de clic en
botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar | . . > "
Boton 22" . Una vez que seleccione la informacién de documento especifico en
el listado y que modifique los datos en los campos G02~G12, se modifica los datos
dando clic en botén Modificar.

, Eliminar . . ., o
Boton : Una vez que seleccione la informacién de documento especifico en

el listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.9. Ingresar la informacién de valores dando clic en la pestafia “Valor”.

1)
General - imformacion de factura
NG2. e e M3, Fecha de . Prei ot
2 Ntfnu ey i@ 3. Fecha de W13, Valor en factura Ni4. Precio real W15, Moneda NiE
factura factura pagado O por pagar

[a]
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General - imformacion de factura

= NOZ. Hurmere de factura i = NO3. Facha de facturs
N$3. Valor an factura §6 g;géffm real pagads O por £
LRI 5N M»:;mdé Nif Tim;de cambic c O
BT fiocha e apfaacion del
Imformacion de valor
= S8, Bass imponibls $ 0 **‘“«{3? e 0
* SOR. Flete $ 0 = 504, Segumn $0
585, Otras adicionas totales 3 0 506, Total de daducoones $0
Proveedor B »
» N4, Norshrefrazon socal oo {.’:Qr‘zt.’ﬁa:irxn‘ del pravesdor e Setasian - T
* MO8, Direccion de trabajo { = NOT. Cludad
- NOB, Fais -Seleccion-- « 08, Teleforis
N1D, FAX %11, Corren slectronicn N
NiZ. Pagina web
¢ NO1. No.
¢ NO2. Numero de factura
e NO03. Fecha de factura "dd/mm/aaaa "
e NO04. Nombre/razén social
e NO05. Condicién del proveedor: Escoge uno de los cédigos de condicion de proveedor.
e Fabricante
e Distribuidor
e Comerciante
e Otro
e NO06. Direccion de trabajo
e NO7. Ciudad
e NO8. Pais
e NO09. Teléfono
e N10. FAX
e N11. Correo electronico
e Ni12. Pagina web
e N13. Valor en factura "## ### ### HH#E #HH HHR HER"
e N14. Precio real pagado O por pagar "## #H## HH## HHE HHH# HHEHHR"
e N15. Moneda: Seleccionar uno de los cédigos de moneda de transaccién.
e N16. Tipo de cambio "### #HBHHHHH"
e N17. Fecha de aplicacion del tipo de cambio "dd/mm/aaaa "
¢ N18. Numero de declaracion de referencia

Informacion de transaccion

= Byt Natuenlesa ~-Selection-~

% PQR. Terming fe Degocation --Seleccion--

P, Murers de oo
ventalendess ¢

* PO, Lugar de entrega it

de contrat de

'f—"(};:x 3&;99?(;12@ --Selecaor-- x
| --Selecron-- P --Selecion-- 154
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Intermediario - imformacion de valor
] T B | 0on Domidlie e o
Reieouarn D08, Tips - Selecor- L
D08 Correy electronicn
¥
~~SeIRLrinn-~ L
Requisitos ¥ vinculacion
= wany oon af CGeiecmone. e o e ——— T .
I P R, N1E, Mummers de declaracion de i
| -Sefecion rutgrencia
+i ® RO, Derachos de ligencias N PV s Y
estringianes por e Ry . . o
e (art. 1 Gat) Selecoion v
L selsccion- [0 ta&m;"’j‘c’c’" o Cgelecian- -
Agregar mModificar Shirmunar
petalle de reselucion aduanera
Resuitads 1 0
TRL. No, Y04 Fecha YOI, Tipe de resolucion T04. Numere de resolucion
H gé}gg;zggé @ T3 Tipe de resalasion Beleccion- N e

Agregar Modificey Ehimvnar

e P01 Naturaleza: Escoger uno de los cédigos de naturaleza.
e Compra/venta a precio firme, para su exp. al pais
e Compra/venta a precio revisable para su exp al pais
o Compra/venta para uso en el exterior y posterior
e Suministros gratuitos(regalos, muestras, mat.publ.)
¢ Reparacién o transformacién
e Importacién efectuada por sucursal sin person,j
Entrega bajo consignacion para venta a vista o
Intercambio compensado
e Arrendamiento financiero (leasing)

e Alquiler simple, arrendamiento operativo, presta
e Sustitucién de mercancias devueltas

e Sustitucién de mercancias no devueltas (bajo ga
e Mercancias suminist.en prog ayuda prom o financ
e Otras ayudas gubernamentales
e Otras ayudas (privadas, no gubernamentales)
e Operaciones en marco de programas intergub.de f
e Suministro de materiales y/ o maquin.en marco co
e Otras transacciones (especifique en escrito adi.)
e P02. Término de negociacién: Escoger uno de los cédigos de términos de negociacion.
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Costo y flete

Costo, seguro y flete

Transporte y seguro pagado hasta

Transporte pagado hasta

Entregada en la frontera

Entregada en lugar

Entregada en terminal

Entregada derechos pagados

Entregada derechos no pagados

Entrega en el muelle

Entrega sobre el buque

En fabrica

Franco al costado del buque

Franco transportista

Franco a bordo

Otras condiciones de entrega

P03. Lugar de entrega

P04. Numero de contrato de venta/endoso u otro documento
P05. Fecha de contrato de venta/endoso "dd/mm/aaaa "
P06. Forma de envio: Escoge una de las formas de envio.
¢ Envio fraccionado

¢ Envio Gnico
e P07. Forma de pago: Escoge una de las formas de pago.
¢ No especificado
¢ Giro directo
Carta de crédito sobre el exterior
Mecanismo de compensacién
Cuenta de compensacién en el exterior
Financiacién del intermediario del merca
Financiaci6n directa del proveedor
Crédito externo de mediano y largo plazo
Arrendamiento financiero - leasing
Pagos anticipados
Inversién extranjera directa

Dafe (convenio de divisas anticipadas )
A la vista

A plazo (30 dias)

Mixta

Trueque

e Muestras sin valor comercial
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e A consignaciéon

A plazo (60 dias)

Combinacién de algunas de las anteriores
Fondo rotativo regulacién jm-519 petroec
A plazo (90 dias)

A plazo (120 dias)

A plazo (180 dias)

A plazo (270 dias)

A plazo (360 dias)

A plazo (45 dias)

A plazo (més de 30 dias)

A plazo (75 dias)

A plazo (150 dias)

A plazo (menos de 30 dias)

Mecanismo compensacién Aladi

e Mecanismo compensacién Sucre

e Importacién que no genera pago al exterior
P08. Medio de pago: Seleccionar una de los medios de pago.
e Efectivo

o Cheque

e Orden de pago simple

e Remesa simple

e Remesa documentaria

e Crédito documentario

e Otro (especifique)

QO01. Nombre

Q02. Domicilio

Q03. Ciudad

Q4. Pais de residencia: Seleccionar el c6digo de pais de residencia de intermediario.

QO5. Tipo: Escoger uno de los tipos de intermediario.

e Intermediario de venta

e Intermediario de compra

e Corredor

e Otros tipos de intermediacion

Q06. Teléfono

QO07. FAX

QO08. Correo electronico

Q09. Tipo de restriccion: Seleccionar uno de los tipos de mercancias de restriccion.

e Impuestas o exigidas por la ley o las autoridades del territorio aduanero de la
comunidad andina.
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
DECLARACION ADUANERA DE IMPORTACION

Limitan el territorio geografico donde puedan revenderse las mercancias
No afectan sustancialmente el valor de las mercancias
Afectan el valor de las mercancias

Otras

e Q10. Condicién o contraprestacion: Escoge unor de los c6digos de mercancias de
condicién o contraprestacion.

e RO

El precio de las mercancias depende de la compra de otras mercancias.

El precio de las mercancfas depende del precio al que el comprador le vende otras
mercancias

El precio depende de una forma de pago ajena a las mercancias importadas

El precio depende de descuentos otorgados segin cantidades compradas, formas de
pago o cualquier

La venta de las mercancias depende de actividades relacionadas con la
comercializacién

La venta depende de la realizacion de pagos indirectos por las mercancias importadas

La venta de las mercancias depende del suministro de prestaciones relativas a la
produccién

La venta depende de pagos que el comprador deba efectuar por el derecho de utilizar

Otra forma de condicién o contraprestaciéon

1. Vinculacién con el proveedor: Escoger uno de los cédigos de vinculacién con el

proveedor de importador.

No relacién

Siuna de estas personas ocupa cargos de responsabilidad o direccién en una empresa
de la otra

Si estin legalmente reconocidas como asociadas en negocios (ver parrafo 2 del articulo
13 del reglamento comunitario)

Si estn en relacién de empleador y empleado

Si una persona tiene, directa o indirectamente, la propiedad, el control o la posesién
del 5% o mis de las acciones o titulos en circulacién y con derecho a voto de ambas

Siuna de ellas controla directa o indirectamente a la otra. (ver pérrafo 3 del articulo 13
del reglamento. Comunitario)

Siambas personas estin controladas directa o indirectamente por una tercera persona

Si juntas controlan directa o indirectamente a una tercera persona

Sison de la misma familia. (ver parrafo 4 del articulo 13 del reglamento comunitario)

Otras

e RO02. Existencia de valor criterio
e RO03. Influencia de la vinculacion en el precio
e RO04. Derechos de licencias pagadas

e RO
e RO

5. Reversiones al vendedor
6. Restricciones por el importador (art. 1 gatt)

e RO07. Condiciones O contraprestaciones
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e RO08. Valor de condicion O contraprestacion R02 ~R08

e Si No

SO01. Base imponible "## ### HHt# HHt# HH# HH# HHR"

S02. FOB "## ##t# ##t# #H# H## HHH #HHH"

S03. Flete "## #i# #ith H## Hi# BHHE HHE"

SO04. Seguro "## Hit i HitH AR BREHHR"

S05. Otras adiciones totales "## ### Hi# H## #H## H## #HA"
S06. Total de deducciones "## ### ### ### ### ### ###"

e Botén 29" . Una vez que ingrese datos en los campos NO1~R08, y de clic en

botén “Agregar”, se agregara una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

" Modificar | : : g -

e Boton 2" . Una vez que seleccione la informacién de valor especfico en el
listado y que modifique los datos en los campos NO1~R08, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.

, Eliminar . . ., e
e Boton : Una vez que seleccione la informacién de valor especifico en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.
e TO1. No.
e T02. Fecha "dd/mm/aaaa "
e T03. Tipo de resoluciéon: Escoger uno de los cédigos de tipo de resolucién para
valoracién de la DAV.
e No relacién
e Siuna de estas personas ocupa cargos de responsabilidad o direccién en una empresa
de la otra

e Siestin legalmente reconocidas como asociadas en negocios (ver parrafo 2 del articulo
13 del reglamento comunitario)

e Siestan en relacién de empleador y empleado
e Siuna persona tiene, directa o indirectamente, la propiedad, el control o la posesion
del 5% o mias de las acciones o titulos en circulacién y con derecho a voto de ambas

e Siuna de ellas controla directa o indirectamente a la otra. (ver parrafo 3 del articulo 13
del reglamento. Comunitario)

Siambas personas estan controladas directa o indirectamente por una tercera persona

Si juntas controlan directa o indirectamente a una tercera persona

Si son de la misma familia. (ver parrafo 4 del articulo 13 del reglamento comunitario)

e Otras

e TO04. Numero de resolucion

o Boton 29" . Una vez que ingrese datos en los campos T01~T04, y de clic en

botén “Agregar”, se agregara una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

, Maodificar . . ., ., e
e Botén 29" . Una vez que seleccione la informacién de resolucién especifica en el

listado y que modifique los datos en los campos T01~T04, se modifica los datos dando
clic en botén Modificar.
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, Eltmmar N.i
e Boton - : Una vez que seleccione la informacién de resolucion especifica

en el hstado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.
5.10. Al dar clic en botén “Guardar Temporal”:

Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales preV1os al
envio definitivo con la firma electrénica, para lo cual una vez realizado un registro di clic al

Guardar temporal ]

botén | y se presentan los siguientes mensajes:

 Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la
informacion.

LEsta seguro?

e Posterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacién fue realizada exitosamente indicando el ntimero de entrega para su posterior
consulta y envio.

Operacidn realizada exitozamente
05909025201 200000617F

Aceptar

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

Ingresar Contenedor/Carga Suelta.

3 Informacién

El campo Tamafio y Tipo de Contenedor es obligatorio. 1
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El formato del nimern de identificador de unidad de
carga es incorrecto. (Ej. BHCU3032622)

5.11. Al dar clic en botén “Traer”

Una vez registrado un “guardado temporal” se puede consultar lo registrado dando clic en

el botén

Hamero de Entrega

1 0100266620120000:0038
2 G10026662012000010015
3 018026662012000010008
4 01902666201200003554P
3 C1802666201200003953F
5 1002665201200000384P
7 C1002566201203000380F
g G100266862012000003789
k] C1902666201200003932P

10 C1502666201200003831F

Momers de Bntregs

Exade de p

BREVNETR

reaer ]

Fecha de presentacion
05/5ept/2012 16:10:57
05/Septf2012 16:01:26
05/Sept/2012 15:53:36
05/Sept/2012 14127153
D5/Sept/2012 14:18:58
05/Sept/2012 11:20:58
05/Septf2012 11:05:25
05/Sept/ 2012 10:23:13
04/Sept/201Z 15:45:50
04/Sept/2012 15:42:13

, el mismo que presenta la siguiente pantalla:

Documentos de MKa Estado de procesamiento Cadigo
DECLARACION DE EXPORTACION ENVID SUBMIT (&
DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT
DECLARACION DE EXPORTACION ENVID SUBMIT
DECLARACION DE EXPORTACICN ENVIO SUBMIT
DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT
DECLARACION TE EXPORTACICON ENVIC SUBMIT
DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT
DECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUBMIT § .
DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT §
DECLARACION DE EXPORTACION SUBMIT [y

ENVIO

Documentos de persons

Do, itifi | Tipo de GCEs .
Oidioo de sntidad ! Helt b v »
Chelign: yer &-dog Deiginal
Ho Tipo de dorumentn Tipe de acompafiamiento Adj amfar archivo
Los criterios de bisqueda son:
Fecha de presentacién
Ceaige - oda-- " Consultar® |
Mo pumers de Eutrega Focha de presentacidn . Estado de procesamento Codigo
1D wsaan
e Fecha de Presentacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o bajo los criterios “Hoy”,
“Semana”, “Mes”, “Afno” o “Todo”.
e Numero de Entrega:
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e Codigo de Entidad:
e Id. Usuario:
e Coadigo:
o Temp
e Submit
e Los campos que se presentan posterior a la consulta son:
Ho Ngmero de Entrega  Fecha de presentacién Documentos de pergaﬁa Estado de procesamiento Codigo
i 0590002520120000061 7P 29/Agof2012 13:36:48  INFORME DE INGRESC DE MERCANCIA ENVIC TEMP
2 27060001201200000404P 29/Ago/2012 11:31:52  INFORME DE INGRESC DE MERCANCIA ENVIC SUBMIT
3 270000012012000004038 29/Agof2012 11:30:5:  INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT
4 270000012012000004029 29/Ago/2012 11:33:06  INFORME DE INGRESQ DE MERCANCIA ENVIC SUBMIT
e Numero de Entrega

Fecha de presentacion
Documento de petsona
Estado de procesamiento
Cadigo

e Al seleccionar uno de los resultados de la btisqueda general o especifica se presenta en

la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién:

Nimero de Entrega |

Documentos de persong

INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA | »

Estade de procesamients j

05808025201200000617F

Doe. Identificacion

Cadiga de sridad

ENVIC N Fecha de presentacisn
0790066979001 Tine de OCEs
B5BRO%E2R 10 usuanio

Civdign

GUARDADO SIN ENVIO

e Eedoc Ongpmal

e Numero de Entrega
Documento de persona
Estado de procesamiento
Fecha de presentacion
Doc. Identificacion
Tipo de OCEs
Cédigo de Entidad

e Id. Del Usuario
e Coadigo

k ver E-doc Original

29/08/2012 13:36:48 §

SRODRIGUEZZ |

Cognal |

er B4

e Al dar clic en el botén EEEZTEE | se presenta el detalle del documento enviado,
guardado provisionalmente o con error.
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DE LA
DECLARACION ADUANERA DE IMPORTACION

ADLANA DEL
FLUADOR

A

Informe de ingreso de mercancia

FOGG65579001] PLASTICOS PARA BANANC BANAPLAS ». |

= Vg e

Informacion del Informe | !

scha de Informe

Na. Ref. Ingress

Clasificacién da Ingress Parcial | --Seleccidn-- x Nﬂé‘ﬂﬁs?‘:“;‘ de Ca;‘a;a CECZ011AAAUOODY (0001 | 10000

il de nedores ) 1} Fﬁ% 'ar"ataf : o B ) 44460
Cargs N Pesable \MC ) - . numercde Bules o B g
Fasha v Hors de Ingrese 128/ B/2912 08:00 AM | o

Zarvar

e Al dar clic en el boton WG—-——G—-— B se carga la informacién asociada al nimero de
entrega para efectuar las siguientes acciones:

Complemento de la informacién guardada provisionalmente.

Consulta del envio realizado.

Modificacién de la informacion enviada para la realizacién de un nuevo envio.
Complemento de informacién guardada temporal

Consulta de envio realizado

Modificacién de informacién enviada por el nuevo envio

5.12. Al dar clic en botén “Enviar certificado”.

Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del

Enviar certificado .o
y se presentan los siguientes

certificado dando clic en el botén
posibles mensajes:

¢ En caso de que el registro fuera exitoso:

Operacion realizada exitosamente
05R09025201 2000006138

e Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario debe confirmar si el mismo no
cuenta con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracion de Estados
de Tramite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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