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HOJA DE RESUMEN

' Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcidn Declaracion Simplificada de Exportacién.

| Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracion aduanera

simplificada de exportacién, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Declaracion
Simplificada de Exportacion.
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OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracién aduanera
simplificada de exportacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Declaracién
Simplificada de Exportacion.

ALCANCE

Esta dirigido a los Exportadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Exportadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Exportadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

4.1.2. DAE: Declaracion Aduanera de Exportacion.

4.1.3. CIIU: Clasificacién Internacional Industrial Uniforme (siglas: CIIU), es la clasificacién
sistemdtica de todas las actividades econdmicas cuya finalidad es la de establecer su
codificacion armonizada a nivel mundial. Es utilizada para conocer niveles de desarrollo,
requerimientos, normalizacion, politicas econémicas e industriales, entre otras utilidades.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo™ y luego haga clic en “Documentos Electrénicos™.
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5.3. En el detalle de la opcién se presentan 4 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero™.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero '

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacién”, para lo cual el usuatio seleccionari en la seccion de
“Importacion” el documento electronico “Correccion _de Sustitutiva y Rechazo de
Declaracion de Exportacion”.

Elaboracidn de e-Doc. Operativo

Despacho Aét}anem

Importacion

Dracla

Selsccionar

Flaborado, Revisado Aprobado

é@ . v
Analista de Mejora Continua y Normariva Jefe de Caml\ieiom Continua Director de Mejora Contifjua y Normativa

TL SERVILIO NALIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE u
SER USADO PARA OFTRO PROPOSITO DISTINTC AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




Caodigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISER-3-2:003

__— . Version: 1
g'jé&fi% DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION Fecha: Oct/2013

Pagina 6 de 16

3 y Delosmimrmr o o
5.5. Luego de dar clic al boton Seleccionar , se presenta la siguiente pantalla. Llene los datos
correspondientes en la seccion Informacion General en la parte superior de la pantalla. Siga
las siguientes instrucciones de llenado.

Declaracion de Simplificada (Exportacion)

IHFORMACION DE GENERAL

 Consultar |

IMFORMATION DE EXPORTADOR

wAGH im deriorents da O e 0 00 8y bt et S e

m SR Mo s - 50

INFORMACION DE DECLARANTE

* A01.Codigo de Aduana: Seleccione el codigo de aduana.
e Guayaquil - Aéreo
® Guayaquil - Maritimo
e Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar

Tulcan
Huagquillas
Cuenca

Loja - Macara
Santa Elena

Latacunga
e Gerencia General

e A02.Fechade la orden "dd/mm/aaaa "

® A03.Numero atribuido: presione Consultar luego de escoger el codigo de OCE en el
combo para su auto enumeracion.

e A04.Codigo del régimen
e Courier Importacion
e Importaciones Correos del Ecuador

* A06.Codigo de documento de identificacion:
e RUC
e Cédula de Identidad
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e (atastro

e Pasaporte

e Otros

A07.Numero del documento de identificacion

A08.Nombre

A09.Direccion

A10.Operador

All.Apellidos nombres

A12.Direccion

e A13.Codigo de sector al que pertenece el importador o consignatario:
e (Gobierno Central

e Gobierno Local (municipios y consejos provinciales)
e Seguridad Social
e Empresa Publica

Institucion Financiera

Otros organismos

Empresa no financiera
Institucion financiera
Compania de seguro

Institucion sin fin de lucro
Productor individual
e DPersona natural

5.6. Presione la pestana COMUN e ingrese los datos en las casillas.

COMUN

W Salaccidn-- - b

e Estecoign-- - Selacoian Y
--Safersidn-- ' - ]

[ v .69

. T 3

QBSERVACIINES DE OCE - COMUN
Mo £41.Codigo de abservacion de ace C02.0bservacicnes de nre
5 P omObEeTeALLn 3 Lgeleccidne- w w8 Chasrva
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¢ Al17.Codigo de puerto de embarque
® Al9.Nombre del pais de destino cuando
e A20.Ciudad
e A27.Total de series y subpartidas "## ### ### #H##"
A30.Peso total bruto "#,H#&## HHH HHHE HEH HH"
A31.Cantidad total de bultos "## ### ### Hi#H"
A32.Total de unidades fisicas de todas "##,### H## HH#"
A33.Total cantidad unidades comerciales "## #H#H# HH# HH##"
A34.FOB "## ,#8## ### #87# HH# #H7# HHH"
e A37.Codigo del terminal
e A38.CIIU: INTERNACIONAL UNIFORME (CIIU)
e C01.Codigo de observacion del OCE:

e Observacion general

Lugar de traslado para despacho anticipado
Observacion en la diligencia

Motivo de rectificacion

Motivo de anulacion

Observaciones por dreas en flujo de trabajo

Version del formato de envio de transaccion
e (C02.0bservaciones del OCE

e Botén ° 7% : Una vez que ingrese datos en los campos C01~C02, y de clic en

botén “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

, Modificar . . 235 : ” ;
e Botén 2 : Escoja el registro de la observacion en el listado de la seccidén comun,

modifique los campos CO1~C02 y presione Modificar.

Eliminar

* Botdén : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el
listado de la secciéon comun y presione el boton Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.7. Presione en la pestafia SERIES e ingrese la informacion correspondiente.
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ddi . SERIES
IMFORMACION DE SERIE

essiage o &) Exrta Bxcal i) Imoara

D1 Numers de series 008 Unidades fisices  DO9.Tipe de upidad fisica  D1l.Peso bruto lotal  012.Fob expresade en fa moneda 1394
k] f 3!
% i N Giw Tigss d tadd 3§ --Seleccidn- -
& Qi THAN

oy
o

Agregar Hodifizar Elirrunar
DETELLE DE DESPACHD PRECEDENTE

fHyL Numero de series  HOZ.Cod. Regimen HO3.Cod, Aduana HO4. Ann HE5. Hro.Declaracion HO6.Mrb. serie precedente

= sre e 5 Rt -
A Seleigidn.- - T
Agregsr Mudificar Ehminar
OBSERVACIONES POR - SERIES
381 Mumero de series GO2.Tipo de chservacion Ge3. Contenido
u ie Z <galeccion-. -

Agragar Hodificar

e DO01.Numero de series

e D11.Peso bruto total "# H### #H## HHH HAH AR

e DI12.Fob expresado en la moneda "## ### ### #H## HHH H#HH HHE"

e D13.PART_NANDE: Presione el boton con imagen de lupa al lado de PART _NANDI y
aparece una ventana, seleccione el codigo que desee ingresar en la declaracion y presione
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Confirmar. Automaticamente se alimentan los datos en la declaracion sobre el caodigo
escogido.

| Consulta de subpartida arancelaria

Descripadn
Consultars
Resuitado
Codigo Cidigo SioNede Fecha de Inicio Fecha de Fin . ; Unidad
Complemeantario Suplementario Yekiculo de Vigencia de Vigencia Descripeion Fisica

e D14.TNAN
e D15.CODIGO_COMPLEMENTARIO
® D21.Descripcion comercial

3

* Botdén : Luego de ingresar los datos en los campos D01~D25 y presionando
Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el listado.

B

. tMaodificar . . ; - ; ;
¢ Boton : Escoja el registro de la clasificacién arancelaria en el listado de la

seccion  comun, modifique los campos D01~D25 y presione Modificar.

Eliminar

e Boton : Escoja el registro de la clasificacién arancelaria en el listado de la
seccion  comun y presione Eliminar.
¢ GO01.Numero de serie
e GO02.Tipo de observacion :
e Observacion general
e Lugar de traslado para despacho anticipado
® Observacion en la diligencia
e Motivo de rectificacion
e Motivo de anulacion
® Observaciones por areas en flujo de trabajo
e Version del formato de envio de transaccién
* G03.Contenido

Agregar

e Boton : Luego de ingresar los datos en los campos M02~M03 y presionando
Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el listado.
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Modificar

e Boton : Escoja el registro de la observacion de la clasificacion arancelaria en el
listado de la seccién comun, modifique los campos M02~MO03 y presione Modificar.

e Boton : Escoja el registro de la observacion de la clasificacion arancelaria en el
listado de la seccién comin y presione Eliminar.

e HO1.Secuencial

e HO02.Cod. Régimen

e HO03.Cod. Aduana
e Guayaquil - Aéreo

Guayaquil - Maritimo

Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar

Tulcan
Huaquillas
Cuenca

Loja - Macara
Santa Elena

Latacunga

Gerencia General

e HO04.Ano

e HO05.Nro.Declaracion

e HO06.Nro. serie precedente

e Botén 7 Luego de ingresar los datos del régimen precedente en los campos
HO1~HO06 y presionando Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el
listado.

. Modificar : ; ;s : v

e Boton "7 : Escoja el registro del régimen precedente en el listado de la seccién

comun, modifique los campos H01~HO06 y presione Modificar.

Eliminar

e Boton
presione Eliminar.

: Escoja el registro de la observacion en el listado de la secciéon comun y

5.8. Ingrese la informacién del documento luego de presionar la pestana DOCUMENTO
ASOCIADO.
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DOCUMENTO ASOCIADO

DOCUMENTO DE ACOMPANAMIENTD

i

i Mumero de series FO2.Tipo de docas Fi3, Numere de docas

Facha de vigescia

Fod.Fecha de

F ol sigenci
expadicion 5. Fecha de vigencia

F01.Numero de series

e COMUN: Informacion del documento asociado acerca de la informacion comin.
e N: numero de item especifico (Especifico : 1)

F02.Tipo de docas: seleccione el codigo del tipo de documento asociado.
F03.Numero de docas

Fecha de vigencia

F04.Fecha de expedicion "dd/mm/aaaa "

F05.Fecha de vigencia "dd/mm/aaaa "

F06.Emisor

Agregar

Boton : Luego de ingresar los datos en los campos FO1~F06 y presionando

Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el listado.

. Modificar . : . i s :
Boton : Escoja el registro de la informacion del documento asociado en el

listado, modifique los campos FF01~T06 y presione Modificar.

" Eliminar . . . o .
Boton : Escoja el registro de la informacion del documento asociado en el

listado y presione Eliminar.

5.9. Al presionar el botén Guardar temporal

Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardado temporal previo al envio
definitivo con la firma electronica, para lo cual una vez realizado un registro debe dar clic al

botén

, se presentan los siguientes mensajes:

® Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del

registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.
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e Dosterior a la accion de clic en el “Si® se presenta un mensaje que informa que la operacion
fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su posterior consulta y
envio.

g
39050252012000006179

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

nformacion

£l campe Tamafic v Tipe de Contenedor es obligatorie.

Informacion

ad |

| carga es incorrecto. {Ej. BHCU3032622)

%

i

|
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5.10. Al presionar el boton Traer:

Una vez registrado un “guardado temporal” se puede consultar lo registrado dando clic en

. | Traer - S
el botén ==~ el mismo que presenta la siguiente pantalla.

Mo Fecha de presentacidn Duerumentos de persona Estado de procesamiento Cadigo
1 05/Sept/2012 15:310:57 DECLARACION DE EXPCRTACION ENVIO SUBMIT .:“
2 Sept/2012 15:01:28 DECLARACION CE EXPORTACICONR ENVIC SUBMIT 7
3 05/5apt/2012 15:53:36 DECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUBMIT
4 05/5epl/2012 14:27:33 DECLARACION TE EXFCRTACICN ENVIO SUBMIT
3 05/5ept/2012 14:18:58 DECLARACION DE EXPORTACION ENVIG SUBMIT
% S8€201200000384P 03/5ept/2042 11:20:58 DECLARACION OF EXPORTACION ENVIO SUEBMIT
7 G5/8ept/2012 DECLARACION CE EXPORTACION ENVID SUBMIT |
8 05/5ept/2012 DECLARACION OF EXFORTACION ENVIO SUBMIT
s 04/Sept/2012 DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT | -
10 01%0266€201200003931P 04/5ept72012 15: CECLARACICON OE EXPORTALION ENVIO SUBMIT [yl
DECLARACION DE IMPCRTACION -
Tino de D08 AGENTE CE ADU
Ho Tigo de dotumentn Tipe de atempafiamisnio Adiuntar archive

® Los criterios de busqueda son:

Ver original

IGUAL -

-adg-- - : Enbreg Consultar?

Numero de Entrega  Fecha de presentacien Docume ‘ Estado de procesamiento Codigo

¢ Fecha de Presentacion: Se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electronicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o bajo los criterios “Hoy”,
“Semana”, “Mes”, “Ano” o “Todo™.

e Numero de Entrega:

e Cédigo de Entidad:

e Id. Usuario:

e Codigo:

e Temp
e Submit
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e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Mo Nimero de Eatrega Fecha de presentacion Documentos de perscna Estade de procesamiento Cedigo
1 05305025201200000617F  287Ag0/2012 13:36:48  INFOAME DE INGRESC O MERCANCIA ENYIC TEWP
3 I7000061201200000404%  2%/Ago/2012 11:31:52 INFCRME DF INGRESD DE MERCANCIA ENVIC SUEMIT
3 2730000:2312000004037  29/Ago/2012 11:3G:51  INFORME DE INGRESC CE MERCANCIA ENIO SUBMIT
4 270000012012000004D2°  28/4ge/2012 11:30:06  INFORME DE INGRESC DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT

e Numero de Entrega:

e Fecha de presentacion:

e Documento de persona:

e Estado de procesamiento:
e Codigo

e Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en
la parte inferior de la pantalla la siguiente informacion:

INFORME DF INGRESO DE MERCANCIA =

PR i
GUARDADD .z;?i ENVIO

e Numero de Entrega:
e Documento de persona:
e Estado de procesamiento:

e Fecha de presentacion:
e Doc. Identificacion:

e Tipo de OCEs:

e Codigo de Entidad:

e Id. Del Usuario:
e Codigo:

e Al dar clic en el boton = 5=

guardado provisionalmente o con etror.

se presenta el detalle del documento enviado,
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Informe de ingreso de mercancia

= Tinn de OCES (0790086975001 ]

Informaciin del Informe

424,40

e Al dar clic en el botén se carga la informacién asociada al namero
de entrega para efectuar las siguientes acciones:

¢ Complemento de la informacion guardada provisionalmente.
¢ Consulta del envio realizado.

e Modificacion de la informacion enviada para la realizacién de un nuevo envio.
5.11. Al presionar el boton Enviar certificado

Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del

certificado dando clic en el botén
mensajes:

y se presentan los siguientes posibles

® [n caso de que el registro fuera exitoso:

| Informacion

Cperacitn realizada exitosaments
05909025201 200000815P

® Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario confirma si el mismo no cuenta con
errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracion de Estados de Tramite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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