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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaraciOn aduanera 
simplificada de exportaciOn, a traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn DeclaraciOn 
Simplificada de ExportaciOn. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los Exportadores, Agentes de Aduana y Transportistas. 

3. RESPONSAB I LIDAD 

3.1. La aplicadOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los Exportadores, Agentes de Aduana y Transportistas. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobaciOn y difusion. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Exportadores, Agentes de Aduana y Transportistas. 

4.1.2. DAE: DeclaraciOn Aduanera de ExportaciOn. 

4.1.3. CIIU: ClasificaciOn Internacional Industrial Uniforme (siglas: CIIU), es la clasificaciOn 
sistemitica de todas las actividades econOmicas cuya finalidad es la de establecer su 
codificaciOn armonizada a nivel mundial. Es utilizada para conocer niveles de desarrollo, 
requerimientos, normalizaciOn, politicas econOmicas e industriales, entre otras utilidades. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Trimites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Documentos ElectrOnicos". 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 4 pestatias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Despacho Aduanero". 

Elaboration de e-Doc. Operativo 

Despacho Aduanero 

5.4. Los documentos electrOnicos que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo coal el usuario seleccionara en la section de 
"Irnportacion" el documento electronic° "Corteccion de Sustitutiva y Rechazo de 

Declaration de Exportation".  

Elaboration de e-Doc. Operativo 

Despacho Aduanero 
■ 

I63 Cirl C3.1V-zroi POsterior 

Importacion 

Declarecion de ImportaciOn 

Sustitutiv<.', de detalle del Document° de Imp.•rtedcin 

Ce.daraci•n de Sirnplificeda (Imp- 

Exportacion 	

d eclaraciOn de Exporte 

::orreccian, de Sustitutiva vRechazo de Cecler cidn 	Expertad6o 

Declafacion de Simplificada (Exportacion) 

Notificacir 

Registro de inventarlo 

otario Seleccionar 
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5.5. Luego de dm- dic al botOn Selecciorra r , se presenta la siguiente pantalla. Llene los datos 
correspondientes en la section Informacion General en la parte superior de la pantalla. Siga 
las siguientes instrucciones de llenado. 

Deciaracion de Simplificada {Exportation) 

ItifORMACION DE GENERAL 

ADA. ,:cd:ge de ,  re:,..7.men 

INFORMACTON DE EXPORTADOR 

a =1 06. 
der, 

INFORMACIDN DE DECLARANTE 

AU.Dirtzt-jor. 

',ea de setd, 
Ga 	 e el eNlcored . 

• A01.Codigo de Aduana: Seleccione el cOdigo de aduana. 
• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Madtimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tukan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Santa Elena 
• Latacunga 
• Gerencia General 

• A02.Fecha de la orden "dd/mm/aaaa " 
• A03.Numero atribuido: presione Consultar luego de escoger el cOdigo de OCE en el 

combo para su auto enumeration. 
• A04.Codigo del regimen 

• Courier ImportaciOn 
• Importaciones Correos del Ecuador 

• A06.Codigo de documento de identification: 
• RUC 
• Cedula de Identidad 
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• Catastro 
• Pasaporte 
• Otros 

• A07.Numero del documento de identification
• A08.Nombre 
• A09.Direccion 
• A10.0perador 
• A11.Apellidos nombres 
• Al2.Direccion 
• A13.Codigo de sector al que pertenece el importador o consignatario: 

• Gobierno Central 
• Gobierno Local (municipios y consejos provinciales) 
• Seguridad Social 
• Empresa Publica 
• Institution Financiera 
• Otros organismos 
• Empresa no financiera 
• Institutionn financiera 
• Compaiiia de seguro 
• Institution sin fm de lucro 
• Productor individual 
• Persona natural 

5.6. Presione la pestaria COMUN e ingrese los datos en las casillas. 

COMUN 

DOORMACXON DE CARGA 

~eleccidn-• 
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• A17.Codigo de puerto de embarque 
• A19.Nombre del pais de destino cuando 

• A20.Ciudad 

• A27.Total de series y subpartidas "##,###,###,###" 

• A30.Peso total bruto "#,###,###,###,###.##" 

• A31.Cantidad total de bultos "##,###,###,###" 
• A32.Total de unidades fisicas de todas "##,###,###,###" 
• A33.Total cantidad unidades comerciales "##,###,###,###" 
• A34.FOB "##,###,###,###,###,###.###" 
• A37.Codigo del terminal 

• A38.CIIU: INTERNACIONAL UNIFORME (CIIU) 
• CO1.Codigo de observacion del OCE: 

• ObservaciOn general 

• Lugar de traslado para despacho anticipado 
• ObservaciOn en la diligencia 
• Motivo de rectificaciOn 

• Motivo de anulaciOn 

• Observaciones por areas en flujo de trabajo 

• Version del formato de envio de transaction 

• CO2.Observaciones del OCE 

g -  eg ar 
• Boton 	 : Una vez que ingrese datos en los campos C01—0O2, y de clic en 

botOn "Agregar", se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado. 

• Boton 	 : Escoja el registro de la observaciOn en el listado de la section 
modifique los campos C01—0O2 y presione Modificar. 

• Boton 	 : Una vez que seleccione la informaciOn de ciertas observaciones en el 
listado de la section comun y presione el boron Eliminar, se elimina los datos escogidos. 

5.7. Presione en la pestafia SERIES e ingrese la informaciOn correspondiente. 
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SERIES 	=9 r !4191) ASUCLAI'Q 

INFORHACION OE SERIE 

tadc 0 

DO I.Nuinero de series nos.imidades Ilsiras DM I ipo de unid d Fisica 	nil-Peso bruto total 	D 1.2„Fob expresado en la mottedef 

DETELLE DE DESPACHO PRECEDENTE 

Po 1.Numero de series ii02,Cod. Regimen 	Halt:0d. Aduana  WM-Ann 	ti05,Nro-Des laration 	HO6-Hro. sent pr rredent 

OBSERVACIONES POR • SERIES 

DOI Aurneru de series G02.11po de otisersidclan 
	 G03.Contenida 

• D01.Numero de series 
• D11.Peso bruto total "#,###,###,###,###.##" 
• D12.Fob expresado en la moneda "##,###,###,###,###,###.###" 

• D13.PART_NANDI: Presione el boton con imagen de lupa al lado de PART_NANDI y 
aparece una ventana, seleccione el cOcligo que desee ingresar en la declaraciOn y presione 
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Confirmar. Automaticamente se alimentan los datos en la declaraciOn sobre el cOdigo 
escogido. 

Con,elta de ,elmarbeta etreiriCt4airtit 
	

x 

Codigo de Subpartide 

Resultado 

Codigo de 	Codigo 	Codigo 	Si 0 No de '.eclut de Inicio Feche tie Fin 
Subpartida Complementerlo Suplementario 	Vehicolo 	de Vigencia 	de Vigencia Descripcirin Unidad 

Fisica 

  

colitir obi r C-errer 

• D14.TNAN 
• D15.CODIGO_COMPLEMENTARIO 
• D21.Descripcion comercial 

A Bot6n 	aregar 
• : Luego de ingresar los datos en los campos D01—D25 y presionando 

Agregar se 	agrega un registro al listado y muestra los datos en el listado. 
c.ar • Boton 	: Escoja el registro de la clasificaciOn arancelaria en el listado de la 

secciOn comun , modifique los campos D01—D25 y presione Modificar. 

• Bogen - ""; il 	 : Escoja el registro de la clasificaciOn arancelaria en el listado de la 
secciOn comUn y presione Eliminar. 

• GO1.Numero de serie 
• G02.Tipo de observation : 

• ObservaciOn general 

• Lugar de traslado para despacho anticipado 
• ObservaciOn en la diligencia 

• Motivo de rectification 

• Motivo de anulaciOn 

• Observations por areas en flujo de trabajo 
• Version del formato de envio de transaction 

• G03.Contenido 

• Boton 	: Luego de ingresar los datos en los campos MO2—'M03 y presionando 
Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el listado. 
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• BotOn Mcdificar 
: Escoja el registro de la observaciOn de la clasificacion arancelaria en el 

listado de la section comtin, modifique los campos MO2—M03 y presione Modificar. 
Elrrtirtar • BotOn 	i 	: Escoja el registro de la observaciOn de la clasificacion arancelaria en el 

listado de la section comim y presione Eliminar. 
• H01.Secuencial 
• H02.Cod. Regimen 
• H03.Cod. Aduana 

• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcin 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Santa Elena 
• Latacunga 
• Gerencia General 

• H04.Ano 
• H05.Nro.Declaracion 
• H06.Nro. serie precedente 

A 
• Boton 	

gregar : Luego de ingresar los datos del regimen precedente en los campos 
H01—H06 y presionando Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el 
listado. 

Bot6n Modificar • Escoja el registro del regimen precedente en el listado de la section 
comun, modifique los campos H01—H06 y presione Modificar. 

r Elimina • Boten 	: Escoja el registro de la observaciOn en el listado de la section comiin y 
presione Eliminar. 

5.8. Ingrese la informaciOn del documento luego de presionar la pestafia DOCUMENTO 
ASOCIADO. 
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DOCUMEKTO ASOCIADO 

DOCUMENT° DE ACOMPANAMIENTO 

(.1  

rO9/,0 ,  2 

a 	 20tZ 

diitinta 	 chiva. 	SO ',a,' 

• FOLNumero de series 
• COMUN: InformaciOn del documento asociado acerca de la informaciOn comtin. 

• N: mimero de item especifico (Especifico : 1) 

• F02.Tipo de docas: seleccione el c6cligo del tipo de documento asociado. 
• F03.Numero de docas 
• Fecha de vigencia 
• F04.Fecha de expedition "dd/mm/aaaa " 
• F05.Fecha de vigencia "dd/mm/aaaa " 
• F06.Emisor 

• Bot6n Agregar 
: Luego de ingresar los datos en los campos F01—F06 

Agregar se agrega un registro al listado y muestra los datos en el listado. 

• Boton Medificar 
: Escoja el registro de la informaciOn del documento 

listado, modifique los campos F01—F06 y presione Modificar. 

ar Elim in • Boton 	: Escoja el registro de la informaciOn del documento 
listado y presione Eliminar. 

5.9. Al presionar el botOn Guardar temporal 

Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardado temporal previo al envio 
definitivo con la firma electrOnica, para lo cual una vez realizado un registro debe dar clic al 

botOn  Guardar temporal  , se presentan los siguientes mensajes: 

• Un mensaje de confirmation que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad del 
registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o ediciOn de la informaciOn. 
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• Posterior a la action de clic en el "Si" se presenta un mensaje que informa que la operackin 
fue realizada exitosamente indicando el namero de entrega para su posterior consulta y 
envio. 

• En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errOneo en el 
documento electrOnico se presentan mensajes de error o de information indicando los 
campos que requieren ser registrados. 

Ingresar ContenedoriCarga Suelta. 

Aceptar 

El campo Tame° y Tine de Conteneder es obligatorie. 

Elabora Revisado Aprobado 
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io MiltiltY0 de Entrege Fecire de presenteciOn Docurnentos de persona dodo pmv.eliart**Wit0 	COdipo 

1 010026662012000010035 05/Sept/2012 16:20:57 DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

2 010026662012000020015 05/5e01012 16;01:26 DECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

3 01902666201200001.0005 05/Sept/2012 15:53:36 DECLARACION CE EXPORTACICNI ENVIO SUBMIT 

4 01.902666201200003954P OS/Sept/2012 14:27:53 OECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

3 01902666201200003953P 03/Sept/2012 14:18158 DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

6 01002656201200000384P 05/Sept/2012 11;20:58 DECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

7 01002656201200000380P 05/Sept/2012 11:05:25 DECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUEH rr  
8 01002666201200000378P 05/Sept/2012 10:23:13 CECLARACION CE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

9 01902666201200003932P 04/Sept/2012 15:45:50 DECLARACION DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT 

10 01902666201200003931P 0415%n/2012 15:42:13 CECLARACION OE EXPORTACION ENvIO susmrr 1,11 

N6r,:ero 	Entrega 

de prozesarniento 

oc.. :;:tv,tifice.T.,nn 

de enticlad 

No 	 Tip° de documents 

0.x-„umertt 

Fedla 

Tip:: 	OCE.:t 

I ansuaric; 

0 ,7.0'45 

Tiro de acompafiantiento 

,1,...31 DE It,1:,, ..0P.,TIAa0Ni 

Adjuntar arrinvo 
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5.10. Al presionar el botOn Traer: 

Una vez registrado un "guardado temporal" se puede consultar lo registrado dando clic en 

el boton Traer 1
,  el mismo que presenta la siguiente pantalla. 

• Los criterios de blisqueda son: 

Ver art ()M al 

Fecha de presenta 

Codiga 

No 	Minter° de Entrega 	Fecha de presentation 

ttemero de Entrega 

Nurnero de Entrega 

Codigo do entidasi 

ID.usuarto 

••• 

Cort sultorP 

Estado de procesamiento 	,,oditto 

    

• Fecha de Presentation: Se puede seleccionar el rango de consulta de los envios 
electrOnicos mediante los botones "Desde", "Hasta" o bajo los criterios "Hoy", 
"Semana", "Mes", "Aiio" o "Todo". 

• Numero de Entrega: 
• Codigo de Entidad: 
• Id. Usuario: 
• Codigo: 

• Temp 

• Submit 

Elabo 	• Revisado Aprobado 
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• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 

No NOntero de Entrega Fecha de presentation INKumentos de persona Estado de procesamiento Codigo 

1 05909025201200000617P 29/Ago/2012 13:36:48 INFORME DE INGRESO OE MERCANCIA ENVIO TEMP 

2 27000001201200000404P 29/Agoi2012 11131:52 INFORME OE INGRESO OE MERCANaA ENVIO SUBMIT 

3 27000001201200000403P 29iAgo/2012 11:30:51 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT 

a 27000001201200000402P 29/AgcI2012 11:30:06 INFOP.ME CE INGRESO OE MERCANCIA ENVIO SUBMIT 

• Milner° de Entrega: 
• Fecha de presentation: 
• Documento de persona: 
• Estado de procesamiento: 
• Codigo 

• Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en 
la parte inferior de la pantalla la siguiente information: 

• Milner° de Entrega: 
• Documento de persona: 
• Estado de procesamiento: 
• Fecha de presentation: 
• Doc. Identificacion: 
• Tipo de OCEs: 
• Codigo de Entidad: 
• Id. Del Usuario: 
• Codigo: 

• Al dar clic en el botOn 	 se presenta el detalle del documento enviado, 
guardado provisionalmente o con error. 

Elabo 	 . Revisado A robs 
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Informacion del Inform* 

Tiny de Irqrf;:.: . :: 

:asi5cadon 

CoWsenederes 

Pesable 

Ingress 

• ante* Be C n3 a 

"eso Total 

:• ., :rnerr.) de SLit.es 

Infornie de ingreso de mercanda 

.: 7 90066979C31] 	 ,A.NC 3AN 

Operacion realizada exitosamente 
05909025201200000619P 

Aceptar 

11112=111111 • Al dar clic en el boton 	 se carga la informacion asociada al flamer° 
de entrega para efectuar las siguientes acciones: 

• Complemento de la informaciOn guardada provisionalmente. 
• Consulta del envio realizado. 
• Modificacion de la informaciOn enviada para la realizaciOn de un nuevo envio. 

5.11. Al presionar el boton Enviar certificado 

Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del 

certificado dando clic en el botOn 
mensajes: 

irnviThIMriWc.ado 
y se presentan los siguientes posibles 

 

• En caso de que el registro fuera exitoso: 

• Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario confirma si el mismo no cuenta con 
errores remitiendose al Instructivo de Sistemas "IntegraciOn de Estados de Tramite". 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 

Elabo Revisado Aprobado 
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