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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo de Sistemas para Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacién.

Version

Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la regularizacién de las declaraciones aduaneras
de exportacién a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacién.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la regularizacién de las declaraciones aduaneras
de exportacién a través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacién.

2. ALCANCE

Esta dirigido a todos los exportadores debidamente registrados en el Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los exportadores debidamente registrados en el Ecuapass.

3.2. La realizacién de mejoras, cambios solicitados al presente documento y gestionados por los
distritos, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la

Informacién para su aprobacién y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, a continuacién se presentan
algunas definiciones inherentes a los términos utilizados en el proceso de regularizacion de

declaraciones aduaneras de exportacion:

4.1.1. DAE: Declaracién Aduanera de Exportacion.

4.1.2. Regularizacién de Declaraciones Aduaneras de Exportacion.- Es el procedimiento
mediante el cual, el exportador confirma a la autoridad aduanera que los datos
consignados en la DAE son los definitivos, culminando asi el proceso de exportacién.

4.1.3. Estado “Regularizada”.- Es asignado a la Declaracién Aduanera de Exportacién
cuando el exportador ha culminado el proceso de exportacién y confirma a la aduana
que la informacién que esté registrada en la DAE es la definitiva.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. La Regularizacién de Declaraciones Aduaneras de Exportacién es obligatoria y se
encuentra habilitada tnicamente para el tipo de operador de comercio exterior con
cédigo 16 “Exportador”; sélo este operador puede realizar la regularizaciéon de sus
DAE siempre que se encuentre debidamente registrado en el sistema Ecuapass.

De acuerdo a las necesidades y bajo la responsabilidad del Exportador, el Representante
Legal debe dar el permiso de la opcién Regulatizar Declaraciones Aduaneras de
Exportaci6n a sus colaboradores (empleados) para que puedan acceder a dicha opcién.

).
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4.2.2. Con la Regularizacién de la Declaracién Aduanera de Exportacion, la DAE obtendri el
estado de “Regularizada’, siendo este el Gltimo estado en el ciclo de la DAE dando por
concluido de manera definitiva el proceso de exportacién.

4.2.3. La Regularizacion de las DAE debe realizarse hasta 30 dias posteriores a la fecha de
transmisién del dltimo documento de transporte asociado a la DAE. En caso de no
regularizar la DAE en el tiempo establecido por la Administracién, el exportador se
encontrard inhabilitado para generar nuevas DAE y dicha restriccién se levantard de
forma automitica cuando el exportador regularice su/sus DAE.

4.2.4. Dentro del periodo de 30 dias después del embarque, el exportador o su declarante
puede realizar varias solicitudes de correccién a la DAE hasta que esta cuente con
estado “Regularizada”. Si posterior a los 30 dias no se ha regularizado la DAE, el
exportador o declarante puede realizar correccién a la DAE haciendo uso de su
correccidn por Sustitutiva.

4.2.5. El procedimiento para Regularizacién de la DAE puede ser realizado una sola vez por

cada DAE.

4.2.6. Cuando la DAE cuente con estado “Regularizada”’ el exportador solo podra hacer uso de
la correccién por Sustitutiva.

4.2.7. Para que el exportador pueda realizar la Regularizacién de la Declaracién Aduanera de
Exportacion de forma manual, haciendo uso de la pantalla “Regularizar Declaraciones
Aduaneras de Exportacién”, debe cumplir los siguientes requisitos segtn el tipo de
carga:

Para DAE con tipo de carga “Suelta”, “General” y “Granel”

a) DAE no regularizada previamente.

b) DAE con estado “Salida Autorizada”.

¢) DAE asociada al menos a un documento de transporte.
d) Tener al menos un ingreso a dep6sito/zona primaria.

Para DAE con tipo de carga “Contenerizada”

¢) DAE no regularizada previamente.

f) DAE con estado “Salida Autorizada”.

g) DAE asociada al menos a un documento de transporte.

h) Tener la cantidad de Informes de Ingreso de Carga de Exportacién segin lo
declarado en la DAE.

) Los codigos de contenedores del registro de “Ingreso a depésito/Zona Primaria”
deben coincidir con los que han sido Manifestados en los documentos de transporte.
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) El cédigo ingresado en el campo “B23. Almacén de lugar de partida” detallado en la
DAE concuerde con el c6digo de almacén, depésito o Direccién de Zona Primaria
que realice el ingreso de las unidades de carga

4.2.8. Para Regularizar DAE, pueden tener una solicitud de correccién aprobada a través de la
opcién “Cotreccién, de Sustitutiva y Rechazo de Declaracién de Exportacién”, pero en
caso de no tenerla, no impedira que el botén de “Regularizar” se habilite.

4.2.9. Para las DAE correspondientes a exportaciones realizadas desde los distritos maritimos
de las partidas contempladas para Pesca Capturada en Altamar, y para las exportaciones
realizadas desde el distrito de Huaquillas que contemplen las partidas de productos
Hidrobiolégicos, no serd requisito obligatorio para Regularizar la Declaracién de
Exportacién, contar con el registro del “Ingreso a depésito/Zona Primaria”, para lo
cual, el sistema mostrari en dicho campo la leyenda “No aplica”; sin embargo, en caso
de que la DAE cuente con ingreso a dep6sito, se mostrard “Si”, habilitindose de igual
manera el botén Regularizar.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de internet, registre la direccion http://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice el

portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites Operativos”, subment “1.1 Elaboracién de e-Doc
operativo y luego haga clic en “1.1.2 Formulario de solicitud categoria”.

ECUQASS b P

e o e

i

e My

A A

servidos Informativos

5.3. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestafias que incluyen los formularios de solicitud de
categoria. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho aduanero”.
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5.4. Los formularios de solicitud de categorfa que se presentan se encuentran categorizados como

“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de
»

“Exportacion” la opcion “Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion”.

Formulario de solicitud categoria

| Despacho Aduanero

Importacion
Registro / Modificacion ﬁ&oﬁzacmnas de LEFORTAAC Seleccionar
Registro de solicitud de la venta a terceros y compra - seleccionar
Registra de f:‘r:dv'zgv;va de producta Selecoionar
Solictud de matriz Seleccionar
Cantrol ‘«;ive ventas v des&ruccién de aimé»:an&s liﬁfa\; Selecoionar
Selicitud de Autorizacion F‘Sgié‘f;:“{cnar
Notificacidn de allanamientn : ‘Seleccionar
Justificacién de notificaciones . Seleccionar |

Solicitud de modificacion de plaze o monto de la garantia | Selecoionar

Solicitud de aprobacién de garantia Seleccionar
f:am#uét& de Garantias notificadas al cobro Selecoionar
Soticitud de facilidad de pago " seleccionar
fegistro de informacién del nddea Seleccionar
Consulta de liguidacitn Jetecomonar

Resxporttaciones individualizadas en almacén sspecial Seleccionar

Consulta de estado de garantia Sslecoionar

Adm. de relacidn de OCE y agente de aduana Sﬁ!ecﬁldﬂé?‘

adm. iguidacién de integracion Se?e_{*f%gné{“
fegistro manual de DAS-Ferretro Seleccionar
Consults de detalle d»e la declaracién { Importagion ) 3 vf.sjgiecci;zyﬁa;rm
Detslle de declaracion del despacho de exportacion simplificada . Se

Se:;m:emé:z de accion de control . Selecoionar
Registro / Aveptacidn de Anexo Compensatoria Selecoionar
Ragistro de cemon de titularidad Seleccionar
Exigienaias de insumos . o - Seleccionar
ﬁxdmiéé&traxz%&n de reutilizar . - i Seleccionsr

Exportacion

aquisrizar Declaraciones Aduaneras de Exportacidn

G e

. Seleccionar

S R

5.5. Luego de dar clic en el botén [Seleccionar ] ¢e presenta la pantalla para realizar la regularizacién
de la Declaraciones Aduaneras de Exportacién. Para lo cual debe ingresar el nimero de DAE
que desea regularizar.

4.

Elaborado Refffado Aprobado /
Analista de Continua y Normativa Jefe de Calidg; Mejora Continua Director de Mejora Coﬁr{ua y Normativa

JALNO DEBE

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DE RECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CU
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SOI
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA SENAE-ISEgE-Z-Z-OZO
UANADEL REGULARIZAR DECLARACIONES ADUANERAS DE Versién: 6
Tat EXPORTACION Fecha: Ene/2015
SENAE Pigina 8 de 12

* Yramites Operativos servicios Informativos Soporte al Cliente Ventanilia lflnka:' ‘

o
26

| Meou | Trdmitas Oparativos  1.1,2 Formulario da solicitus categoria » Regularizar Decl inres Aduaneras de Expontacidn i oo é% §} A 1&) 4

Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacién
timera de DAE {019-2614-51-00000641

) consutact |

Declaracion de Exportacién

Nimers de docomento de

Nombre del sxpartador

| —-Seieccion--

Informacion del Dedarante

Fais de Desting L i Tipo de cargs | Selecdr -

Valnr FOB Cidign Moneds | - Salecnin.- ¥
Requisitos

DAL Ragularizada - i i Facha

Estade de s Decloradion

Documento de transporte

Sohictud de Correcsidnd i {

ingrese a Depdsito / Jons
Pomana

Reqularizar

(!go!a: (k:g vez que la DAE cuente con el estado REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcian Solicitud de
Correccion

Si el ndmero de la DAE es incorrecto o el RUC del exportador de la DAE no coincide con
el RUC del exportador que esté realizando la consulta, el Ecuapass muestra el siguiente
mensaje de error:

Numero de DAE no axiste o Ruc del exportador de DAE no

coincide oon Ruc dal exportador que estd realizando la
consulta

Si el nimero de DAE ingresado no existe, se presenta el siguiente mensaje de error:

i

x Error

Ingresar Numero de declaracion.

5.6. Insertado el nimero de la DAE, al presionar el botén “Consultar” se presenta la informacién

de la DAE consultada.
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. N . . . . . .
ramites Operativos ervicios Informativos Soporte al Cliente Vventanilia l'lmri‘ ‘
; Nenu | Trimites Cperatvos - 1.1.0 Farmulario de sclictud categora » Regularizar Declarasiones Aduanaras da Bportacian Mimews 58 B3 63 3
irquinsdo
Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacién
Mdmere de DAE {019-2014-51-00000641 ard |
o v
Declaracién de Exportacion
N e documerts de “fout] RUS |» 0991213821001

sxportaor | AGRICOLA OFICIAL 5.A. AGROFICIAL
recarante | AGRICOLA OFICIAL 5.4, AGROFICIAL

CARIGS GENERAL

i
£ P

CHDUAR ESTADQUNIGENSE

Requisitos

[Tttt Fasha

Drocumantes de

ingrese & Deposte / Sona

Frimana

Regularizar

?ota: Una vez que la DAE cuente con el estado REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcion Solicitud de
Milganwilid

e En la Seccién [Declaracion de Exportacién] muestra la informacién de los siguientes
campos:

e Numero de DAE: Nmero de la DAE la cual debe corresponder al exportador.

e Numero de documento de exportador: Namero de RUC del exportador detallada en la
DAE.

e Nombre del exportador: Detalle del nombre del exportador.

e Nombre del declarante: Detalle del nombre del declarante (exportador, agente
afianzado de aduana o agente de carga de exportaciones).

e Pais de destino: Pais de destino que consta en la DAE.

e Tipo de carga: Muestra el tipo de carga (carga contenerizada, carga suelta, carga general
y carga al granel), que se detalla en la DAE.

e Valor FOB: Muestra el valor FOB que se detalla en la DAE.

e Cédigo de Moneda: Muestra el tipo de moneda que se detalla en la DAE.

e En la Seccién [Requisitos] muestra la siguiente informacién:

o DAE Regularizada: Muestra si la DAE estd o no regularizada, con el texto:
“Regularizada” o “No regularizada”

e Estado de la Declaracién: Muestra el estado actual de la DAE, con el texto:
“Asignacion de canal de aforo”, “Receptada”, “Proceso de Aforo”, “Observada”, “Salida
Autorizada”, “Regularizada”, “Carga No Exportada” o “Rechazada”.

2
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e Documento de transporte: Muestra si la DAE cuenta con al menos un documento de
trasporte asociado, detallando SI o NO.

e Solicitud de Correccion/Sustitutiva Aprobada: Muestra si la DAE cuenta con al
menos una solicitud de correccién o una Declaracion Sustitutiva aprobada, detallando SI

o NO.

e Ingreso a depdésito/zona primaria: Muestra si la DAE tiene al menos un registro de
Informe de Ingreso a dep6sito 0 Zona Primaria, detallando SI o NO.

Para que se habilite el boton “Regularizar” y poder realizar la Regularizacién de la DAE, el
exportador debe cumplir con los requisitos establecidos en el presente documento.

5.7. Para finalizar el registro debe dar clic en | Regularizar §

5.8. Al hacer clic en el bot6n Regularizar se muestra el siguiente mensaje:

Con la Regularizacion de esta DAE se considera que la
informacién consignada en la misma es real v de total
responsabilidad del exportador segun lo establecido en la

Resolucion SENAE-DGN-2014-0846-RE.
&Esta seguro de continuar con la regularizacién de esta
DAE?

Para lo cual debe escoger el botén, SI o NO.

e En caso de dar clic en el botén “SI”, se muestra el siguiente mensaje informativo:

Informacion

e Cuando se trate de una DAE con tipo de carga “Contenetizada”, en el caso de que los
cédigos de contenedores con registro de Ingreso a depésito/Zona Primaria no coincidan
con los manifestados en los documentos de transporte correspondientes, el botéon
“Regularizar” se va a mostrar habilitado y al dar clic en el botén “SI” para confirmar la
regularizacién de la DAE se muestra el siguiente mensaje de error y no permitird proceder
con la regularizacién hasta resolver las inconsistencias:
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Los ndmeros de unidades de carga Ingresados al
Diepésito Temparal no son iguales a los nimeros de
unidades de carga manifestados, por favor corregir para
proceder con la Regularizacién

e En caso de dar clic en el botén “No”, el Ecuapass retorna a la pantalla de “Regularizar
Declaraciones Aduaneras de Exportacién” permaneciendo el botén “Regularizar” habilitado.

ramites Operativos .ervidos Informativos Soporte al Cliente ventanilla Unkg:: ﬂ

i Menu i Trémites Operativos 1.1.2 formularic de solicitud categoria > Reguiarizar Declarad 2d a5 de Exportacien [T %
Fd b

Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacién
nGmers de DAE 019-2014-51-00000841

Consultarl |
L s

Declaracién de Expurtacién
& 801} RUC v 0591213831001

AGRICOLA OFICIAL 5.4, AGROFICIAL

AGRICOLA CFICIAL 8.4 AGROFIZIAL

£ d Tipo de carga CARGA GENERAL -
26000 | Cbdige Moneds {USE5] DOLAR ESTADUUNIDENSE v

Usuano Facha
Dpoumento de transponts ST
o de Cprrecniond
dren Aprobads
Draposis 7 Zona iy
Reqularizar
gota: Una ver que la DAE cuente con ef estado REGULARIZADA, no se podran realizar cambios a la misma a través de la opcién Solicitud de
srreceion

5.9. Concluida la Regularizacion de la DAE el exportador puede consultar el estado de la DAE en la
opcién para “Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion” o en la opcic')n «“2.11

Consulta de estado de la DAE”.
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Loy ramites Operatives servicios Informativos Soporte al Cliente Ventanilla I'}nké)' ‘
| Hens $ o 1.1.2 Formuiario de solicitud categoria > Regulari laraci Ad de Exportscion Mimens £ 3 #3263 £ §3 B

Regularizar Declaraciones Aduaneras de Exportacion
Nimera de DAE - |019-2014-51-00000641 @) consuttars

Declaracién de Exportacion

Mibrary de decaments de : ¥
phevs ::ma){;ksr i {00 ] RUC . 1099121382100 "
Nombre del exportador AGRICOLA OFICIAL 5.4, AGROFICIAL

Informacidn del Declarante

Lno Tipo de carga | CARGA

Cesling i
hdigo Moneda USD] DOUAR ESTADOUNIDENSE | -

Walor

Reguisitos
Legularizads | REGULARITADA Ususrio I FARERAS i Fechs

13-05-31

Eatado de la Dedlaracon | REGULARIZADA
o Documents et : ist

Selidiud de Cdrrsididng TG

Q“*“g{ 5-',*??’:? - ; 1

{ingress s
Primaris

{gola: Ul_,xg‘ vez que la DAE cuente con el estade REGULARIZADA, no se podran realizar combios a 1o misma a través de la opcion Soficitud de
orrecciin

6. ANEXOS

No hay anexos.
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