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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo de Sistemas para el registro del Manifiesto de Exportacién Marftimo

Objctivo:

Describir de manera secuencial las tareas a realizar para el uso adecuado del registro del Manifiesto
de Exportacién Maritimo (MEM) a través del sistema informitico del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Manifiesto Maritimo — MEM.
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL

i MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)

1.

OBJETIVO

Describir de manera secuencial las tareas a realizar para el uso adecuado del registro del
Manifiesto de Exportacién Maritimo (MEM) a través del sistema informatico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Manifiesto Maritimo — MEM.

ALCANCE
Esti dirigido a lineas navieras, agentes de carga internacional y consolidadores de carga.

RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las lineas navieras, agentes de carga internacional y consolidadores de
carga.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados al presente documento
por los distritos, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacién para su aprobacién y difusién.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Lineas navieras, agentes de carga internacional y consolidadores de carga.
4.1.2. MEM: Manifiesto de Exportacién Maritimo.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.4. Consolidador de carga: Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nembre y responsabilidad, destinada a uno o mis
consignatarios finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana

del Ecuador. Segtn el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cédigo Organico de la

Produccién, Comercio e Inversiones.
4.1.5. Bill of Lading: Conocimiento de embarque.

4.1.6. MRN-Manifest Reference Number: Namero de referencia del manifiesto de
carga.

4.1.7. MSN-Numero Secuencial de Master: Nomero secuencial del nimero de
documento de transporte mister que registra la linea naviera en el sistema
informatico “Ecuapass”.

Elaborado Refisado Aprofado
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4.2.

4.1.8. HSN-Néimero Secuencial de House: Nimero secuencial del Documento de
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informtico
“Ecuapass”.

4.1.9. Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

4.1.10. Documento de Transporte House: (House Bill of Lading -~ HBL)
Conocimiento Maritimo expedido por un transitario para un envio de grupaje /
consolidado maritimo

4.1.11. Documento de Transporte Master.- (Master Bill of Lading - MBL)
Conocimiento Maritimo con un transitario en origen como embarcador (shipper) y
otro transitario en destino como Consigntario (consignee). Este documento es
expedido por la linea naviera. Un MBL ampara "x" ntmero de Documentos de
Transporte House (HBL) y materializa el acuerdo de voluntades entre un Operador
de Transporte y un usuario de su servicio, por el cual el primero se compromete a
transportar la carga desde un determinado lugar de origen hasta el destino final que
se le indique a cambio de un flete. Segiin el Art. 1, literal dd) del Reglamento al

Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e Inversiones.

4.1.12. No. de Secuencia (H-B/L): Nimero secuencial para el documento de transporte
hijo (HSN : House B/ L Sequence No).

4.1.13. Carga suelta.- Bienes individuales que por su tamafio o naturaleza no son
transportados en unidades de carga y que se manipulan y embarcan como unidades
separadas, 0 que como consecuencia de una desconsolidacién, adquieren este
estado.

4.1.14. Cargay descarga: La mercancia que provenga del exterior, por cualquier via,
debe estar expresamente descrita en el manifiesto de carga.

Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se
encuentran marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema
no permite continuar con las acciones del registro, modificacién o guardado
temporal de informacién.

4.2.2. En la transmision del documento electrénico MEM, si el exportador ha trans mitido
varias DAE con tipo de carga “Carga Contenerizada” a un mismo pais de destino, y
si las mismas son transportadas en el mismo medio de transporte, la linea naviera,
agente de carga internacional, consolidador de carga o transportista terrestre puede

I—
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transmitir un solo documento de transporte asociado a dichas DAE, siempre y
cuando ésto haya sido acordado entre el exportador y la linea.

4.2.3. El transportista no puede seleccionar el medio de transporte como “Sin
Transportista”.

4.2.4. En caso de ser master consolidado, la declaracién de exportacién es innecesaria.

42.5. En caso de que el campo “Clasificacion de Carga” sea “Valija
Diplomética/Divisas”, “Declaracién de Trinsito Aduanero Comunitario”,
“Féretros/ Mascotas” o “Declaracién Juramentada de Turista”, el sistema no exige
asociar una declaracién aduanera de exportacién, ya sea como “Simple (Master
Only)” o “Console (Consolidation-With House)”.

4.2.6. En caso de que el campo “Clasificacion de Carga™ sea “Transbordo”, los envio son
aceptados solamente si el campo “Simple o Consolidado” es “Simple (Mastet-
Only)”. Si el campo “Simple o Consolidado” es “Console (Consolidation-With
House)” o “Empty Containet”, el envio tendra notificacion de error.

4.2.7. Elllenado correspondiente de la pestafia “Detalle del Documento de Transporte”
es obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el ment principal “Trimites opetativos”, sub-ment “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “1.1.1 Documentos Electrénicos”.
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53.En el detalle de la opcion se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a hacer clic en la “Pestafia [Cargas]”.

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccidon de
“Exportacion” el documento electrénico “Manifiesto Maritimo-MEM”.

Exportacidn

wanifiesto Marltime - MEM 5 Seleccionar
Marifiesto Adreo - MEA '

Seleccionar

Solicitud de Correocidn de %&m?fw&ta Maritimo v Afreq - CME -

Hotificacidn de Resultado de Correcnitn -~ NRCE : &eiec;sééa;
Informe de Ingreso de Mercanciy - HE : Ssiézéiﬁmér

5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar || ge presenta la pantalla para registrar el
Manifiesto Maritimo-MEM. Se muestra el cédigo de OCE de usuario log in.

5.6. Al hacer clic en la “Pestafia de [Manifiesto de Catga]” se presentan los siguientes campos
para ser llenados.

Manifiesto de Exportacién Maritimo(MEM)

* Uiteitn * Pk

#Tipa de b {EXPORTACION) * HIRN

o s Operador sdinde
: Tramsports E

L Facha E

* Seotor dal

| Guardar temporal IERITaml Enviar certificado

/)
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o Seccién [Datos Generales del Manifiesto de Catga]

Distrito:

[028] Guayaquil — Maritimo

[037] Manta

[046] Esmeraldas

[064] Puerto Bolivar

[118] Santa Elena

Fecha y Hora del Informe: dd/ mm/aaaa am 6 pm
Tipo de Manifiesto:

e Marfumo (Exportacién)

¢ Fluvial (Exportacién)

MRN: La composicién de ndmero por medio de transporte es la siguiente: p

. CEC
Maritimo

Cuando el MRN es el mismo nimero de documento de transporte ya enviado
previamente puede introducir el MRN para que se presente la informacién de

manifiesto al dar clic en el botén

J en la parte derecha.

Clasificacion del Manifiesto

e Linea De Transporte Regular
Puerto de Descatga internacional
e [AD] Andorra

[AE] United Arab Emirates

[AF] Afghanistan

[AG] Antigua And Barbuda

[AI] Anguilla

Elapgrado Wisado Aprobado;

Analista de Mej;

ntinua y Normativa Jefe de Caé y Mejora Continua Director de Mejora Coftinua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUALNO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR $U VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




ADEANA DEE.

Codigo:
SENAE-ISEE-2-3-017
Versién: 3
Fecha: Ago/2014
Pigina 9 de 26

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)

[AL] Albania

[AM] Armenia

[AO] Angola

[AQ] Antarctica

e [AR] Argentina

o ...

Cantidad de Documentos de Transporte : ## ### #H## #HH#
Total de Peso (Kg) : #,### ### H## #H

Total de Cantidad de Bultos : ## ### ### HH#
Cantidad de Unidades de Carga : ## ### ### HHH
Empresa Propietaria de Transporte: Lista de OCEs con codigo 02.
Operador del Medio de Transporte: Lista de OCEs con codigo 02y 07.
Nombre del Propietario del Medio de Transporte
Numero de Viaje/Vuelo

Fecha Estimada de Llegada

Nombre /Matricula del Medio de Transporte
Bandera del Medio de Transporte

e [AF] Afghanistan

o [IA] Aguas Internacionales

o [AX] Aland Islands

e [AL] Albania

e [DZ] Algera

e [AS] American Samoa

[AD] Andorra

e [AO] Angola

o [AI] Anguilla

e [AQ) Antarctica

® ...

Puerto de Origen del Viaje/Vuelo:

e [AD] Andorra

e [AE] United Arab Emurates

e [AF] Afghanistan

[AG] Antigua And Barbuda

[AT] Anguilla

[AL] Albania

[AM] Armenia

[AQ] Angola

[AQ)] Antérctica

[AR] Argentina

ya)
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¢ Fecha de Salida en Origen
e Sector del Manifiesto

e Hidrocarburos

e Normal

e Pesquero

¢ Mercancia movilizada por si misma
e Lastre

5.7. Al hacer clic en la “Pestafia de [Documento de Transporte]” se presentan los siguientes
campos para ser llenados:

Documento de Transporte § Betale del Documento de Transporie , Declaraciin de Faportaciin '

Datos Generales del Documento de Transporte

Tigo de Documento! No, de secuencia Namero de Documento Agente Operador: Agente de Nombre del - Tipo ¢

No  Numero de entrega de Transporte {M-BJL} de Transporte (M-8/L)  dela Carg i CargaLocal | Exportador | Envi(

s

. Kumerc deerrega

e Tipe de Ducumiento de i Fre-
Torsnane - i -Seleccitn :--Seleccian

e, de secuenca (M-B

-Geleccion--

*Simpls o Conselidedy

--Seleecidn--

* Agente Dperador de la Cargs

-Selecrign--

elaccion-- * Pudeis de Disting Fidal

sPesoikgl T 0.00, ’E%gggigj 2 ?5?!‘?103;:
Cantidad de Coniznedores | | Régimen acuaners
» gt de Pago del Flete Monsdy delFlete

* Mortto del Flste

" Honeds de sequrn de
) e 2

b del Sequrs

Pago de Gtros

Woneda da Dtros Gastos

sicvr del cantrato

"

gar de smisidn
de transporte

* Instruscinas 3t ?ranshcrﬁsta
Elaborado Revpflio Aprolfado
Analista de Continua y Normativa Jefe de Caliﬁdejora Continua Director de MejorgiContinua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO ENLA WEB ECUAPASS



ADUANA DA,
ECUADOR

Codigo:
SENAE-ISEE-2-3-017
Version: 3
Fecha: Ago/2014
Pigina 11 de 26

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL
MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM)

Hedfizar o ER

. Guardartemporal || Traer .| ERUEIERCGT

e “Seccién [Datos Generales del Documento de Transporte]”

Numero de entrega: nimero de identificacién secuencial asignado al envio
electrénico.

Cédigo de OCEs(8) + Afio(4) + Ntmero secuencial(8) + Tipo de canal(1)
Tipo de Documento de Transporte:

e Billof Lading (Master)

o Express Master

e Post Master

Clasificacion de la Carga:

e Transbordo

Valija Diplomética/ Divisas

Declaracién de Trinsito Aduanero Comunitario

Féretros/Mascotas

Declaracién Juramentada de Turista

Transporte Multimodal

Ninguna

No. de Secuencia (M-B/L): Nimero secuencial para el documento de transporte
(MSN : Master B/L Sequence No)

No. de Documento de Transporte (M-B/L)

Simple o Consolidado:

e Simple (Master Only)

e Console (Consolidation - With House)

e Empty Container

Agente de Carga Local: Lista de OCEs con c6digo 07.

Agente Operador de la Carga: Codigo de OCE que realiza el manifiesto.
Consolidador de Carga: Lista de OCEs con cédigo 09 y 23.

4
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e “Seccién [Puertos)”

¢ Puerto de Descarga Internacional

[AD] Andorra

[AE] United Arab Emirates
[AF] Afghanistan

[AG] Antigua And Barbuda
[AI] Anguilla

[AL] Albania

[AM] Armenia

[AO] Angola

[AQ] Antarctica

[AR] Argentina

. Puerto de Destino Final

[AD] Andorra

[AE] United Arab Emirates
[AF] Afghanistan

[AG] Antigua And Barbuda
[AI] Anguilla

[AL] Albania

[AM] Armenia

[AO] Angola

[AQ] Antarctica

[AR] Argentina

e “Seccién [Datos de Carga]”

o Peso (Kg): # ### HH## HHH HH

e Cantidad de Bultos Manifestados : ##,###, ### HitH

e Cantidad de Contenedores : ## R## H### HH#H
¢ Régimen aduanero

¢ Admisién temporal para perfeccionamiento Activo Transferencias a terceros de
Insumos, Productos en Procesos y productos terminados, (21 Con Precedente

21).

e Admisién temporal para reexportacién en el mismo estado (cambio de

beneficiario, cambio de obra)

e Almacén especial
2.
Elaborado JéAisado Aprobado
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Almacén libre

Courier Exportacion

Courier Importacién

Deposito Aduanero Piblico

Destruccién de Sobrantes

Devolucién Condicionada

Exportacién a consumo desde Zona Franca

e Método de Pago del Flete:

Cliente recoge/ retorna

Cobro anticipado

Cobro, flete acreditado para el pago
Condicién de peso

Costos de seguro pagado por el consignante
Costos de seguro pagado por el consignatario
Definido mutuamente

Definido por comprador y vendedor
Deposito en cuenta

Fob puerto de escala

e Moneda del Flete

Afgani Afgano

Ariary Malgache (De Madagascar)
Baht Tailandes

Balboa Panamena

Birr Euiope

Bolivar Venezolano

Boliviano

Cedi Ghanes

Chelin Keniata

Chelin Somali

Chelin Tanzano

e Monto del Flete: #,### ### ### #7H# HHH#
e Moneda de Seguro de Transporte

Afgani Afgano

Ariary Malgache (De Madagascar)
Baht Tailandes

Balboa Panamena

Birr Etiope

Elaborado

R/;;lsado

Aprobado
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Bolivar Venezolano
Boliviano

Cedi Ghanes
Chelin Keniata
Chelin Somali
Chelin Tanzano

Monto del Seguro: #,### ### HHH HHH HHH

Método de Pago de Otros Gastos:

Cliente recoge/ retorna

Cobro anticipado

Cobro, flete acreditado para el pago
Condicién de peso

Costos de seguro pagado por el consignante
Costos de seguro pagado por el consignatario
Definido mutuamente

Definido por comprador y vendedor
Deposito en cuenta

Fob puerto de escala

Moneda de Otros Gastos:

Afgani Afgano
Ariary Malgache (De Madagascar)
Baht Tailandes
Balboa Panamena
Birr Etiope

Bolivar Venezolano
Boliviano

Cedi Ghanes
Chelin Keniata
Chelin Somali
Chelin Tanzano

e Monto de Otros Gasto:# ### H### HE# HFHE HHH
e Fecha de Embarque
¢ Lugar de emisioén del contrato de transporte

[AD] Andorra

[AE] United Arab Emirates
[AF] Afghanistan

[AG] Antigua And Barbuda

Elaborado

Rﬁjzado

Aprobalo

Analista de l\d Continua y Normativa Jefe de &&Meiom Continua

Director de Mejora gninua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE

ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTOQ PUBLICADO EN LA WEB

EGUAPASS




Codigo:
SENAE-ISEE-2-3-017

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL .
Version: 3

fomani MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM) Fecha: Ago/2014
SENAE Pigina 15 de 26
e [AI] Anguilla
e [AL] Albania
e [AM] Armenia
e [AQ] Angola

e [AQ] Antarcuca

e [AR] Argentina

o ...
. Fecha de emision del contrato de transporte:
¢ Instrucciones al Transportista

e “Seccion [Embarcador]”

e Tipo de Documento de Identidad:
e Ruc
e Cédula de identidad
e Catastro
e Pasaporte
e Numero de Documento de Identidad del Exportadot
¢ Nombre del Exportador
e Direccion del Exportadot.
e Pais del Exportador
e [AD] Andorra
e [AFE] United Arab Emirates
e [AF] Afghanistan
e [AG] Antigua And Barbuda
e [AI] Anguilla
o [AL] Albania
[AM] Armenia
[AO] Angola
[AQ] Antarctica
[AR] Argentina

o “Seccién [Notificado]”

¢ Nombre del Notificado
¢ Direccion del Notificado

e “Secciéon [Consignatario]”

Elaborado ﬂ?isado Aprobado
)
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¢ Nombre del Consignatario
e Direcciéon del Consignatario

5.8. Al dar clic en la “Pestafia de [Detalle del Documento de Transpotte]” se presentan los
siguientes campos para ser llenados:

' Detalle del Documento de Transporte
Datos de Detalle del Documente de Transporte

7 Ne Secuencia Tipe de Carga . Peso(Kg) | Cantidad de Bultos Descripcidn de la Carga Embalaje
. 1 1 CARGA CONTENERIZAD, 10,000 100 NA
[]

Documento de Transporte

* Na. e secusncia (M-B/L) Regimentede  aogooo

Detalle del Documento de Transporte

* Secuencia T i *Tipode Carga M(E:'ARGA CONTEMERIZADA
* Peso (Kg) N | 0,007 » Cantided de Rulths i
Embalaje '

leceibn-- Unidad de Carga

*NGmEn

Warcas v Numeros

- Sustancias Peligrosa IMO §

| tustancia Peligrasa IMO 2

. Sustanuia Peligrosa IM

* Deseripian de la Oargs
{Mas: 10003

Datos Generales de Contenedores

D Tipn ¥ Tamatlo de ta Uni o
Cargs

~Seleccidn-- . --Seleccion--

a Unidad de |

* Tara

* Broveedar de'la Unidad He

Cargs s Uriidad de Carga

#* Precinto 1

Freootn §

e “Seccion [Documento de Transporte]”

e No. de Secuencia (M-B/L): Se debe presentar el niimero introducido en la pestaria
de “Documento de Transporte”.

e Numero de Documento de Transporte (M-B/L): Se debe presentar el nimero
introducido en la pestafia de “Documento de Transporte”. '

e “Seccion [Detalle del Documento de Transporte]”

Elaborado visado Aprobagdo
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Secuencia : ####

Tipo de Carga:

o Carga General

e Carga Suelta

e Carga a Granel

e Carga Contenerizada

Peso (Kg) : #, 444 HHth #ith #it
Cantidad de Bultos : ## ### ### HHH
Embalaje

e Aerosol

e Ampolla, Protegida

Ampolla, Sin Proteger

Anillo

Arcas

Arcon

Arcon Marino

Armario Ropero, Movil

Arado

e Atados

o ...

Numero de Unidad de Carga

Marcas y Numeros

Sustancia Peligrosa IMO 1:

Clase 4:4.14+4.24+4.3

Corrosivos

Explosivos

Explosivos. Peligro De Proyeccién
Explosivos-explosivos muy insensibles
Explosivos-peligro de explosion masiva
Explosivos-peligro de incendio
Explosivos-sin peligro de estallido
Gas comprimido no inflamable-no veneno
Gas corrosivo

o ...

Sustancia Peligrosa IMO 2

o Clase 4:4.1+4.2+4.3

e Corrosivos

e Explosivos

e Explosivos. Peligro De Proyeccién

o Explosivos-explosivos muy insensibles

V:)
Elaborado Réfisado
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Explosivos-peligro de explosién masiva
Explosivos-peligro de incendio
Explosivos-sin peligro de estallido

Gas comprimido no inflamable-no veneno
Gas corrosivo

Sustancia Peligrosa IMO 3

Clase 4:4.14+4.2+4.3

Corrosivos

Explosivos

Explosivos. Peligro De Proyeccién
Explosivos-explosivos muy insensibles
Explosivos-peligro de explosién masiva
Explosivos-peligro de incendio
Explosivos-sin peligro de estallido

Gas comprimido no inflamable-no veneno
Gas corrosivo

Descripcion de la Carga(Mix.: 1000)

e “Seccion [Datos Generales de Contenedores]”

e Tipoy Tamaiio de la Unidad de Catga:

20 ft 1l container (closed top)
20 ft il container (open top)
40 ft il container (closed top)
Container ic 20 feet
Container ic 30 feet
Container ic 40 feet

Dime coated tank

Dual trailers

Epoxy coated tank
Europallet

Condicién de la Unidad de Carga:

LCL/LCL
FCL/FCL
FCL/LCL
LCL/FCL

Vacio

Elabprado

l}ﬁzisado

Aprobaflo
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o ‘Tara: # Hitit #H## #HHEH# HH
e Calificador de la Unidad de Catga:
Container
Plataforma
Pallet - aéreo
Trailer
Flat rack
¢ Proveedor de la Unidad de Carga:
Shipper supplied
Carrier supplied
Forwarder supplied from a leasing company
Consolidator supplied
Deconsolidator supplied
Third party supplied
e Estado de la Unidad de Catga:
e Continental
o Delivery
e Domestic
e Export
Import
Overlanded
Positioning
Redelivery
Reloader
Remain on board
o Reparr
o Shifter
e Shortlanded

e Transhipment

e Precinto 1
e Precinto 2
e Precinto 3
e Precinto 4

5.9. Al hacer clic en la “Pestafia de [Declaracion de Exportacion]”se presentan los
siguientes campos para ser llenados:

V']
Elaporado F#visado Aprobadp
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Cédigo:

eclaracién de Exportacion

No. de Declaracion de Secuentia de . Cantidad de Bultos del: Peso del Embarque
L] Mo Exportacian Embarque Parcial | Embarque Parcial Embarque Parcial Parcial
‘.,3 i 0144000000539 0 i

a

Tips de Envia

00 RE TRANSMISION

Documento de Transporte

«fiimera ds Documants de

C# Mo, de secuensia (M-BAL) Transporte (M-BAL)

Declaracion de Exportacién

e BT — e S -
ﬁJ; 51@;353;%;&@5 1 d , ! . i Embarque Parcial =
Secusnda de Embarque Pardal ¢ g (E:fn%;é fg a%}fg“ de! :

B S et 1 MR AR R MR o

Fesa del Fmbargue Fargsl ] 0.60! ’

T hgregar Medificar Elirinar

e “Secciéon [Documento de Transporte]”

e No. de secuencia (M-B/L)
¢ Numero de Documento de Transporte (M-B/L)

e “Seccion [Declaraciéon de Exportacion]”

re

Enviar certificado

e No. de Declaracién de Exportacion: Si es carga de exportacién debe introducir el
nimero de declaracién de exportacién. Si es carga de transbordo debe introducir el

nimero de carga que se indica en el manifiesto de importacién.
Embarque Parcial: marcar si se trata de un embarque parcial.

Peso del Embarque Parcial: # , ### , ### , ### . ##

5.10. Modo de elaboracién de Detalle del Documento de Transporte

e Luego de introducir la informacién detallada al hacer clic en el botén

detalle introducido se registra y se presenta en la lista superior.

e DPara ver el detalle introducido debe seleccionar al hacer clic en la lista.

Secuencia de Embarque Parcial: detallar secuencia de embarque parcial si hubiere.
Cantidad de Bultos del Embatque Patcial : ##,### #H## #H#

| Agregar

o Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y este es eliminado al hacer clic en el

i Ehrmunar

botén -

(Elaborado /Kevisado

Aprobado

Analista dﬁc{m Continua y Normativa Jefe de ﬁ\d y Mejora Continua Director de Mejora mltinua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NODEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROQLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON Ef. DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

EGLAPASS




Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL SENAE-ISEE-2-3-017

] . Versién: 3
&’E{‘%’N( MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM) Fecha: Ago/2014
SENAE Pigina 21 de 26

e Debe seleccionar el objeto que desea modificar y este es modificado al hacer clic en el
botén MOG afn:a t

5.11. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electrénica, para lo cual una vez realizado un registro debe

]

I, se presentan los siguientes mensajes:

hacer clic al boton L.SuBrdar temporal

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones: “Si” en caso de
continuidad del registro y “No” en caso de no querer continuar con el registro o
edicién de la informacién.

. Confirmar

e Posterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operaci6n fue realizada exitosamente.

e
{ddigo

Nombre de cédige Pescripcion
1 o001 concluido de recepeidn Dperacion realizada exitosamente

No

Carrar

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de error o de informacion indicando los
campos que requieren ser registrados.

/4
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X Error

El formato de MRN es incorrecto.

Aceptar

No se requiere ingresar une Declaracion Aduanera de

‘es CONSOLIDADO

Exportacion cuando e documento de tranamrte master

Elaborado

Aprobado
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wurnero de Entrega

Fecha de pressntacion

Codign

(1] Nuymere de Enlrega fecha de presentacion Documentes de persona fstado de procesamienty Lodige

BErIONE

Numgre de Entrens

waion

L. xMiTrser |

Ng Tipe de documents Tipo de acompatamisnty Adjuntar archive

e Los criterios de basqueda son:

Ver original

Facha de prasentacion

Codigo

Estado de procesamiento tadige

REGHC (G

e Fecha de Presentacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” 0
zs/0e/2012 @ [2rorzonz (@) bajo los criterios

4‘Hoy’7, (Csemana”’ (CMeSD7’ (GAﬁO’, o ((Todo,,‘

Fecha de presertacion Hoy

Numero de Entrega
MRN

Id. Usuario

Codigo:

o Temp

e Submit

e Los campos a presentar posterior a la consulta son:

Elaborado visado Aprobado
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Fecha de presentacion.

Ver original ket

T I

Codigo

Numers de Entregs

Consultarp |

e Al seleccionar un casillero

i Ne Numero de Entrega ?Fecha de presentacion Documentos de persona Estado de procesamiento : Cadige

1 02906000261400&!0001@" 23/Mavf2014 »1.1‘:‘5>2>:GU MANIFIESTO DE EKPORTACION-MARme ENVIO 7 ‘ TEMF (
2 02906000201400000010F  23/May/2014 11:46:00 MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO ENVIO TEMP

''''' 3 02906000201400000008P  23/May/2014 11:41:00 MANIFIE‘STO DE EXPORTACION-MARITIMO SUBMIT

No

Numero de Entrega
Fecha de presentacion
Documento de persona
Estado de procesamiento

Cédigo

1 de los resultados de la basqueda general o

especifica se presenta en la parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

- Numers de Entrags gégéé_dcnzomnu‘daemﬁp 3 ,gswmemg,;zdg persona | MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO
£stado de procesamients Em’mxs;wmm.m'm% e — Ferha de inr{sehiaéiqni 705/ Li:SZ EM ‘
Boc, ideriticacian’ - 0992184726001  Tino de OCEs ‘ LINEA NAVIERA
Codign de entidad 02906000 | musuaric
Codigo ' GUARDADG SIN ENVIO 1 Ver £-doc Original " XML Traer
e Numero de Entrega
e Documento de persona
e Estado de procesamiento
e Fecha de presentacion
e Doc. Identificacion
e Tipo de OCEs
e Cobdigo de Entidad
e Id. Del Usuario
e Codigo
e Al dar clic en el botén M Y¥erEdcoonad | oo presenta el detalle del documento enviado,
guardado provisionalmente o con error.
Elaborado isado Aprobado
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1

Manifiesto de Exportaaon Maritimo(MEM)

Manlf estu de Carga
Datos Generales del amf:esto de Carga

x L)\,trm" [048] rUAYAQUIL MARIT' 3

cw «Facha y Hora del Iné

* HL;Q de {%’ianr i MAP]TIMQ (E“(PORTHFIOD L e MRY

 Puerty de descargs
internacional

1} *Total de Pesa (Kg)

LANEA DE TPAN POQTE FE

* ﬁpwrade* el Med
Tmmpn'te o

[02000001] MIDECAR MOV

}ﬂmbrr :w Pro
Mf‘d w de T

chha thmaa d

W Bandera del Medio 42
Trarsporte

*Fecha da Sk da g

Huﬁ“i i e ¥

* i‘eftm dat mm% - NORMAL

i Cerrar

e Al dar clic en el botén ® XML Traer __J8 carga la informacién asociada al nimero

de entrega para efectuar las s1gulentes acciones:

e Complemento de la informacién guardada provisionalmente.

e Consulta del envio realizado.
e Modificacién de la informacién enviada para la realizacién de un nuevo envio.

5.13. Una vez efectuado los registros corresiondlentes se procede a realizar el envio del

certificado dando clic en el boton IERISAZAISILNE y presenta el siguiente mensaje:

Confirmar

¢{Esta seguro?

o Tosterior a la accion de clic en el “Si” se presenta el siguiente mensaje en el caso de
que el registro fuera exitoso:

/
Elaborado Bfvisado Aprpbado
7
Analista de Continua y Normativa Jefe de Calnf;/y Mejora Continua Director de Mejdra Continua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANADELE CUADOR SE RESERVA EL DERECHOQ DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NODEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUME TOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SUVIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB




Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL REGISTRO DEL SENA%;LSigf';‘Z""”
ADEARADEL. 3 i :
oo MANIFIESTO DE EXPORTACION-MARITIMO (MEM) Fech: Aura/ 2014
SENAE Pigina 26 de 26

1D de p— = :
°  Codigo | Nombredecbdgo Descrincion
1 001 concluido de recepcién Operacidn realizada exitosamente

6. ANEXOS
No hay anexos.
Ehborado Refisado Aprobado
Analista de Mefdra Continua y Normativa Jefe de Q&)’Meiora Continua Director de Mcjom&ntinua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROQLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDOQO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




