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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la presentaciOn del manifiesto a 
traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn Estado Actual de PresentaciOn del 
Manifiesto. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los depOsitos temporales, zona de distribuciOn, Correos del Ecuador y empresas 
courier. 

3. RESPONSABILIDAD 

Es responsabilidad de la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la InformaciOn la 
actualizaciOn del presente instructivo. 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente document°, es 
responsabilidad de los depositos temporales, zona de distribuciOn, Correos del Ecuador y 
empresas courier. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: DepOsitos temporales, zona de distribuciOn, Correos del Ecuador y empresas 
courier. 

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para 
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.L Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice el 
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasetia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 
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rarnites operativos 
	ervicio de InformaciOn 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestarias que incluyen los documentos electrOnicos. Se 
procede a dar clic en la pestaria "Cargas". 

Formulario de selicitud categoria 

5.4. Los documentos electrOnicos que se presentan se encuentran categorizados como 
"Importation" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario selecciona en la section de 
"Importation" el documento electronic° Estado Actual de Presentation del Manifiesto.  

Kegist-c ce  Infort e de Lle.gada (N aritimotAereo) 	 Seleccionar 

onsulta General de Llegadas de !Medics de Transporte (MaritirriolAere) 	 Seleccionar 

C'onsglta 'General de Llegadas de Medics de Transporte (Terrestre) 	 Seleccionar 

Ccnsulta sae 'Transito Aduanero Corignitario 	 Seleccionar 

Estado 	 PresertaciOn del Manifiesto 	 Seleccionar  I 

Estado .Actual de resentecidr del Occumento de Transporte Hijo del Manifiesto 	Seleccienar 

olid!tud de Inspection 	 Seleccionar 

Registre de Inforrne de Inspeccian de. Otras Entidades 	 Selecciona - 

Seclistro de 3ustificativos de observaciones en InspecciOn 	 Seleccionar 

Consulta del listed° de inspecciones 	 : Seleccionar 

Informer iOn del Proceso de Carga 	ImportaciOn 	 Seleccionar 

5.5. Al dar clic en la pestana de "Informacion del Informe" se presentan los siguientes campos 
para ser llenados: 
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Estado Actual de Presentacidn del Manifiesto 

" Too de OCEs 

Fecha Se Sclicitud 	 Consuitar,P 

Listado del Monlfiesto 	 : 

No Estado del Manifiesto 	MRN 	Ntimero de 	Fecha v Mora de 	Terminal de Descarga Confided de Total de Peso 	Tote 
YiajejVuelo 	Llegado 	 8/1 Master 	(Kg) 	Cantid 

L1J 	 

Listed° de Documentos de Transporte Simples/Master 	 Resultztd o 	0:p:1D-rents de Trorsporte Hijc del Manifiesto 

No Estado del Manifiesto 	No. de 	No de Dot. de Simple o Consolidedo 	Peso (Kg) 	Centided de 	Confided de Fecha y Mora 
Secuencia (M- Transporte 01- 	 Bultos 	B/L Hijo 	del 'derma 

• Los criterios de busqueda son los siguientes. 

Estado Actual de Presentacion del Manifiesto 

 

Esta(*,:: gctLai 	Presertac3cn 

 

MRN 

  

0 ConsultarP 

• Tipo de OCEs 
• MRN 
• Fecha de Solicitud 
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• Los campos que se presentan despues de la consulta son los siguientes: 

Estado Actual de Presentacldn del Manifiesto 

Tioo. de OCEs 

fecha de Soqicitud 	 :Nes. 	• 
LIstada del ft anitiesto 

tinmero de 

HRN 

Fecha y Nora de 

Estado Actual de Presentacien eel Merifiesto, 

Rasultado 	248 

Cantidad de 5/ Tote] do Peso 	
TO"; 

 
Na Estado del Menitie4to V:a3e/Vuelo Llegada Term/net de Descarga 	Master 	(09) 4. 

100 REVISION FINALIZADA CEC2012R14000108 1 30/08/2012 05:32 PM TERMINAL AEROPORTUA 	 1 	10,000 

101 ReilSION FINALIZADA CEC2012XL000200 	200-XL 03109/201204:20 PM TERMINAL AEROPORTUA 	 4 	100,000 

102 RE/ISION FINALLIADA CEC2012R14000101 1 28108;2012 09:35 AM TERMINAL AEROPORTDA 	 2 	10,000 

103 REVISION FINAUZADA CEC201:LFME10001 	1 28/00/2012 10:00 AM CCNTECON 	 i. 	0,000 

104 REVISION FINALIZADA CEC20120P/M123• 1 28100/2012 11119 AM CONTECON 	 1 	 100 

105 REVISION FINALIZA0A CEC2012HFCEC001 I 28/08/2012 11:20 AM CONTECON 	 1 	 100 

135 REVISION FINAUZADA CEC201204047777 i 28/08/2012 11:20 AM CONTECON 	 1 	 100 

107 REVISION FINALIZADA CEC2012INAP0001 	1001 29103/2012 05:21 PM CONTECON 	 2 	3,000 

108 REVISION FINAUZADA CEC2012JPCM2121 	1001 04109/2012 09:00 AM CONTECON 	 1 	50,000 

109 RE-VISION riNALIZADA CEC20121PCH2122 1001 04/09/2012 09:00 .AM CONTECON 	 1 	50.000 

110 REVISION FINALIZADA CE02012 	0099 1 27/08/201211:30 AM TERMINAL AEROPORTUA 	 10,000 m. 
I 0. 

• Estado del Manifiesto 
• MRN 
• Numero de Viaje/Vuelo 
• Fecha y Hora de Llegada 
• Terminal de Descarga 
• Cantidad de B/L Master 
• Total de Peso (Kg) 
• Total de Cantidad de 
• Fecha y Hora del Informe 

• Si uno selecciona un resultado entre busqueda realizada se indica la siguiente informaciOn en 
la parte inferior. 

Ifs/ado de Documentos de Transports Simples/Master 	 Resuitedo t  5 Dom:rt.:Ito de TreosparU H04 de: 

Na. to 	No. de Doc, de Cantidad de Cantidad de 5/ Fecha y Here 
No Ex/ado del Manaic:to Secuencia (t1- Transoorte (11.0/ Simple n Consolidado 	Peso (00) 	Bultos 	L Mk:, 	del Informs. 

0/1) 	 L) 

1 	RECEPCION 	 1016 	 TAANSOCEANICAD SIMPLE (MASTER ONLY) 	10,000 	 1 	 0 1410812012 08:2 

2 	RECEPCION 	 1017 	 TRANSOCEANICA1' SIMPLE (MASTER ONLY) 	10,000 	 1 	 0 14/08/2012 08:2 

3 RECEPCION 	 1018 	 TRANSCCEANICAD SIMPLE (MASTER ONLY) 	10,000 	 1 	 3 14/0012012 38:2 

4 	RECEPCION 	 1019 	 TRANSOCEAN1CAV SIMPLE (MASTER ONLY) 	10,000 	 1 	 0 14/08/201203:"s 

5 RECEPCION 	 1020 	 TRANSOCEANICA21 SIMPLE (MASTER ONLY) 	10,000 	 1 	 0 14/03/2012 08:1 
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Dee/soli:leder is Cara* 

Pardus 

NINGUNA 

:0201C00:1 ASS WORLD SUR>ti 

aasificedde it Is Caro 
lie. de Doe. it Transporte (M• 

Agents: 

 

it Cargo Ludi ICES E 

Puerta de Emoae, e 

Puerto de Origee de: 

Datos de la Cargo 

;ES] ESP,', 114 

S 51 Est-NA N:, . 

Paeato 	Desteo,  

eitn  de Transtacrthe, 

Saltaedr-- 	1:0AA.2 SAGRAM Ale!  

st! 

Regimen 

Puerto de Orden de !a 
stercencia 

feJla is Emaara tie 

Lelar it Envsear 

leatrucc!cees al Trip 

Sastos de Transporte 

Meteceua i!!!tp eel rie , e 

Monte de! Mete Si 

Monad* del Segueo 

blitedo de Pead c Cams 
Gaston 

Manta is Otos Gages S!' 

Embarrador 

Hombre dei Emba ,bede,!" 

Consignatarlo 

L.ons!goetano 

r4ornbre del Cons,anotarlo 

Ooesigeatana 

Notificado 

DOZ. :it :Jan 
reabecado 

Nombre de riotificade 

Orec,oar> tlietiEcade 

AMERICA =GAL LOGISTICS 

CEJULA DE IDENTIDAD 

AV25 DE JULIO 

PORTACION A CONSUMO 

D,00''. 	is 3uitas 

Dee6aita 

Cantidad is Ueda:its is (...ltqa 

Feces de Transtorde 

Faced de Emisdr! 

:ES) ESPAils. 

d del CEDULA DE IDENTIDA0 

CE 

25 OE JULIO 

Memede del Mete 
	

DOLAR ESTADO! 
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• Estado del Manifiesto 

• No. de Secuencia 

• No. de Doc. de Transporte (M-B/L) 

• Simple o Consolidado 

• Peso (Kg) 

• Cantidad de Bultos 

• Cantidad de B/L Hijo 

• Fecha y Hora del Informe 

• Al seleccionar entre un documento de transporte del listado simple/master de los 
manifiestos consultados se presentan los detalles: 

[Detalles del Documento de Transporte] 

Elaborado Revisado 

Analista de Me' 
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Aprojo 
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• Tipo de Documento de Transporte 

• Clasificacion de la Carga 

• No. de Secuencia (M-B/L) 

• No. de Doc. de Transporte (M-B/L) 

• Agente Operador de la Carga 

• Agente de Carga Local 

• Consolidador de Carga 

• Puerto de Embarque 

• Puerto de Destino Final 

• Puerto de Origen del Viaje/Vuelo 

• Puerto de Transbordo 

• Peso (Kg) 

• Cantidad de Bultos 

• Regimen 

• Deposit° 

• Puerto de Origen de la Mercancia 

• Cantidad de Unidades de Carga 

• Fecha de Embarque 

• Fecha de Transbordo 

• Lugar de Emision 

• Fecha de Emison 

• Instrucciones al Transportista 

• Metodo de Pago del Flete 

• Moneda del Flete 

• Monto del Flete S/ 

• Moneda del Seguro 

• Monto del Seguro S/ 

• Metodo de Pago de Otros Gastos 

• Moneda de Otros Gastos 

• Monto de Otros Gastos S/ 

• Nombre del Embarcador 

• Direccion del Embarcador 

• Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario 

• Num. de Doc. de Identidad del Consignatario 

• Nombre del Consignatario 

• Pais del Consignatario 

• Direccion de Consignatario 

• Tipo de Doc. de Identidad del Notificado 

• No. de Doc. de Identidad del Notificado 

Ehbora Revisado Apro ,ado 
∎  
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Desc. 	 Carga 

Datos Generates de Contenedores 

Tipoy Tarneita de a Unidad de[-- 
 Carp 

Tare 

Proveedor ce to 
Carct 

zrecirtto r3 SeRf. ,  

Sea;enc a 	 Tipo de Carga 

Pest" (Kg) 	 I0 	Cantidad de Euttos 

Ernba;aie 	 ! ARCAS 	 Minces y Nt]inerds 

No. de Unidad 	Ca -ga 

Indicedor de Sesta:16a 
Peligrcd,a 11,10 

Condieien data Uridad de 
Carps 
Califivglor de la tin dad tie 
Carps 

Estada de la Vetted de Ca A 

Precirto o Selo 2 
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• Nombre de Notificado 

• Direccion de Notificado 

[Informacion de Mercancial 

Informadon de Meracia 

esoltedo 

No. de Unidad de 
Secuencia 	

Caron Tipo de Carga 
Condicidn de Is Unidad de 

Cares Tipo v Taman° del Epuipami ento  

1 	 CARGA SUELTA 

Precirto a Selo 4 

• No. de Unidad de Carga 

• Tipo de Carga 

• Condicion de la Unidad de Carga 
• Tipo y Tamatio del Equipamiento 
• Secuencia 

• Tipo de Carga 
• Peso (Kg) 

• Cantidad de Bultos 

Elabo Revisado 

Analista de Mejo 	minua y Normativa jefe de Cora Continua 

Aprobio 

Director de Mejom Limn y Nortnativa 
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SIR I2SADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DocumENTos IMPRESOS 0 FOTOCOPIADOS SON CON s No 
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• Embalaje 

• Marcas y Nitmeros 

• No. de Unidad de Carga 

• Indicador de Sustancia Peligrosa IMO 

• Description de la Carga 

• Tipo y Tamailo de la Unidad de Carga 

• Condition de la Unidad de Carga 

• Tara 

• Calificador de la Unidad de Carga 

• Proveedor de la Unidad de Carga 

• Estado de la Unidad de Carga 

• Precinto o Sello 1 

• Precinto o Sello 2 

• Precinto o Sello 3 

• Precinto o Sello 4 

[Transporte Multimodal] 

Transporte Multimoil I 

Resultede : 

Secuencia Via de Transports Puerto de Destine, 
Fecha Estimada 

Ifi•aada Dtpas o 

• Secuencia 

• Via de Transporte 

• Puerto de Destino 

• Fecha Estimada de Llegada 

• Deposito 

5.6. Es posible trasladar entre las pantallas de presentaciOn del manifies to y documento de 
transporte 	 hijo 	 utilizando 	 el 	 combo 

E:::tadc ;-:.:tual de c'resentac:on del Manifiestc superior 

Elabora Revisado Aprobado 

Analista de Mejo 	o tinua y Normativa Jefe de Cali& 	Mejora Continua Director de Meja Continua y Normativa 
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Tambien es posible abrir el estado de presentacion del hijo utilizando el 

ccumento de Tr nsdorte Hijo dei 	nif i e, s to  
baton 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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