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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de informe de inspeccidn de otras 
entidades a traves del portal externo denominado Ecuapass, opdOn Registro de Informe de 
InspecciOn de Otras Entidades. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO, FISCALIA) 

3. RESPONSABILIDAD 

Es responsabilidad de la Direction Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la 
actualization del presente instructivo. 

3.1. La aplicadOn, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de las otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO, 
FISCALIA). 

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecdOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobacion y difusion. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1 Usuario: Otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO; 
FISCALIA). 

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para 
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias. 

4.1.3. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en forma 
agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mis consignatarios finales, 
debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segun el Art. 2, 
literal u) del Reglamento al Codigo Orginico de la ProducciOn, Comercio e Inversiones. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1 Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice el 
portal extern() Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 
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5.2. Seleccione el mend principal "Tramites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

ECUAPASS 

ramites operativos 	ervicio de Informacion 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestatias que incluyen los documentos electrOnicos. Se 
procede a dar clic en la pestatia "Cargas". 

Formulario de solicitud sate aria 

ho Adaanc 	carts 

5.4. Los documentos electrOnicos que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la secciOn de 
"Importacion" el documento electronic° "Registro de Informe de Inspeccion de Otras 
Entklades".  

.o de InNnrie de Llegada (M .orne/Aereo) 

Ccpsulta General de l_legadas de Medios de Tran.sporte (Maritime/A -eta) 	 Sele=ionar 

ansulta General de Llegadas de Medios de Transporte (Terrestre) 	 Selexicnar 

C.rx suite de Tran.site Aduanero Comunitario 	 Seleccionar 

Estate, Adual de Preserstac:On del Manifiesto 	 Seleccionar 

Estado =cuftual de Presertacion dei Document::: de Transporce Hijo del Ma, fieste 	Seleccionar 

Soficitud de Inspection 	 Seleecionar 

Registro de Informe de Inspe.cc . an  de Otras Entidades 
	 Sele onar 

Registro de Ilustificativos de obseniaciones en Inspeccidn 	 S= le c 

ar5ulta del listed° de inspecziones 
	

Seleccionar 

informaciOn del FYocesc de Care de Impertacien 
	

Seleccsonar 
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5.5. Se presentan los siguientes campos de criterios de consulta para ser llenados. 

N6mwo de Inform 

* strito Consuftar;' 

• Ntimero de Informe: Registrar el numero de informe de inspecdOn 

• Fecha de Inspeccion: Seleccionar la fecha por Hoy, Semana, Mes, Ano , Todo 

• Distrito : 
• Todo 

• Gerencia General 

• Guayaquil - Aereo 

• Guayaquil - Maritimo 

• Manta 

• Esmeraldas 

• Quito 

• Puerto Bolivar 

• Tulcan 
• Huaquillas 

• Cuenca 

• Loja — Macara 

• Santa Elena 

• Latacunga 

5.6. Se presentan los siguientes campos para ser llenados en la pantalla de registro de informe de 
inspecdOn de otras entidades: 

• Bonin de Ver informe: Consultar el informe de resultado de inspeccinn elaborado por la 
aduana. 
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Informe de Resultado de Inspeccion/Operacidn 

Oete ,  de le Deere,. 

"1:71: 0 ::12rA 

Archive ranntbre del Archive amalo 6' 1 	l'kM15"."' did  Prerser do Deremento Peche de Enesion 
Archive 	 Vocurnento 

1070 0 

C.kided de aultos 	 Peso 

Reerbree 	Soseeradue 	Reeitride 	Separ 

C 0 

infoirma, de Resultado de Inspecc ■On/Operacem 

••0:te,p, 

. > 5y..e 

Oates de Hereancia 

Contenedor 

	

Ndtnero de Corea 	 Ndreeee de 	Uescrrecren de IC 

MAN 	 KEN 	 tordeneder 	Mernencia 

C0=15000002 	1001 	0100 	 113134444 	 111 

l 

r.P.imb!e 

• Nombre de Registrador de Informe: El sistema genera automaticamente el nombre de 
registrador de informe. 

• Fecha de Registro de Informe: El sistema genera autornaticamente la fecha de sistema 
como fecha de registro de informe. 

• Observaciones de Entidad: Permite ingresar hasta 2000 caracteres. 

5.7. Se presentan los siguientes campos en la section de Adjuntar Documentos. 
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Adulator Documentos 

Nombre del Archive Taman* del 	Identilicador del 
Arch Ivo 	Documento 

Emisor de Nnmern do Fecha  ponsmento Documento ha de Fmiskin A edam 

e*.t•,t 	F-n...sion 	 CQarntrgto 

Tarr:olio de Total 

• Identificador del Documento : 
• Autorizacion Come)d, Ley Promotion Inversiones y Participation Ciudadana 

• Autorizacion de Importation. 

• Autorizacion de ONTOT (Organismo National de Transplante de Organos y Tejidos) 

• Autorizacion embarque partial 

• Aviso de entrada del IESS 

• Carta de aerolinea para retiro de equipaje 

• Carta de garantia 

• Carta de justification de observaciones realizadas por parte del Senae 

• Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea 

• NUmero de Documento 
• Fecha de Emisian : dd/mm/aaaa 

• Emisor de Documento 
• Nombre de otro documento: Registrar el nombre de otro documento. 

5.8. Una vez realizado el registro se debe dar clic en boton Registrar para su ejecudon o 

selecdonar el registro que desea modificar y dar clic en el botonri'll 	ar Debe dar clic en el 

boton   para eliminar el registro. 

5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en boton Registrar para su ejecuciOn y se 
presentan los siguientes mensajes: 

• Un mensaje de confirmation que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad del 
registro y "No" en caso de querer continuer con el registro o edition de la information. 

 

'ordi 

 

4Estal seguro de reahzar el Registro7 
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• En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errOneo en el 
documento electronico se presentan mensajes de error o de informaciOn indicando los 
campos que requieren ser registrados. 

El campo Observaciones de EEbdad es obligatorio. 

Aceptar 

     

5.10. Una vez realizado la modification de registro se debe dar clic en boton  Moddi• car  

ejecuciOn y se presentan los siguientes mensajes. 
para su 

• Un mensaje de confirmation que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad 
del registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edition de la 
informaciOn. 

c£sta seguro de Mcdificar el registro ,  

5.11. Una vez realizado la eliminaciOn de registro se debe dar clic en boton  Eliminar para su 
ejecuciOn y se presentan los siguientes mensajes: 

• Un mensaje de confirmaciOn que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad 
del registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edicilin de la 
informaciOn. 

t:Esta seguro de Eliminar el registro? 

Si 

5.12. Una vez realizada la justification se debe dar clic al boton Enwar  para su ejecuciOn de 
envio. 
(Es posible modificar/eliminar antes de dar clic en el botOn Enviar pero luego de dar dic en el 
botOn Enviar, se transmite el tramite y ya no es posible modificar/eliminar.) 
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Esta seguro de envier el registro ,  

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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