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HOJA DE RESUMEN
' Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro de Informe de Inspeccion de Otras Entidades.
- Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de informe de inspeccion de otras

entidades a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Registro de Informe de
Inspeccion de Otras Entidades.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de informe de inspeccién de otras
entidades a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de Informe de
Inspeccion de Otras Entidades.

2. ALCANCE

Esta dirigido a otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO, FISCALIA)

3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO,
FISCALIA).

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Otras entidades. (INEN, CONSEP, AGROCALIDAD, MSP, MIPRO,
FISCALIA).

4.1.2. Transportista: Aquel autotizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en forma
agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas consignatarios finales,
debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segtn el Art. 2,
literal u) del Reglamento al Codigo Organico de la Produccion, Comercio e Inversiones.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.
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5.2. Seleccione el mena principal “Trimites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

ECUA'PASS

&

sl

ramites operativos ervicio de Informacién

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos. Se
procede a dar clic en la pestana “Cargas™.

Formulario de solicitud categoria

ca as
s

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de

“Importacion” el documento electrénico “Registro de Informe de Inspeccidon de Otras
Entidades”.
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5.5. Se presentan los siguientes campos de criterios de consulta para ser llenados.

Namero de Informe Fecha de Inspecan Hoy -

Distrta “Todg- b ’} Csmuﬂarﬁ

e Numero de Informe: Registrar el nimero de informe de inspeccion
e Fecha de Inspeccion: Seleccionar la fecha por Hoy, Semana, Mes, Afio, Todo
e Distrito :
e Todo
Gerencia General
Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas
Quito
Puerto Bolivar

Tulcan
Huaquillas
Cuenca

Loja — Macara
Santa Elena

Latacunga

5.6. Se presentan los siguientes campos para ser llenados en la pantalla de registro de informe de
inspeccion de otras entidades:

e Boton de Ver informe: Consultar el informe de resultado de inspeccion elaborado por la

aduana.
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Informe de Resuitado de Inspeccion/ Operacion
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e Nombre de Registrador de Informe: El sistema genera automaticamente el nombre de
registrador de informe.

Fecha de Registro de Informe: El sistema genera automaiticamente la fecha de sistema
como fecha de registro de informe.

e Observaciones de Entidad: Permite ingresar hasta 2000 caracteres.

5.7. Se presentan los siguientes campos en la seccion de Adjuntar Documentos.
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Adjuntar Doecumentos
Hombre del Archive r‘*‘;‘:‘gsxﬁ M%ﬂ:iiiigggd” éﬁiﬁ:ﬂ?@ g:m'::g: Fecha de £misica Archivo
Seleccion B Mumers de Documants
:m-‘-.ﬁ._ Eamer de Detumente

e Identificador del Documento :
¢ Autorizacion Comexi, Ley Promocion Inversiones y Participacion Ciudadana
¢ Autorizacion de Importacion.
e Autorizacién de ONTOT (Organismo Nacional de Transplante de Organos y Tejidos)
Autorizacion embarque parcial
Aviso de entrada del IESS
Carta de aerolinea para retiro de equipaje

Carta de garantia
Carta de justificacién de observaciones realizadas por parte del Senae

Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea
Numero de Documento

Fecha de Emision : dd/mm/aaaa

Emisor de Documento

Nombre de otro documento: Registrar el nombre de otto documento.

5.8. Una vez realizado el registro se debe dar clic en boton |

seleccionar el registro que desea modificar y dar clic en el boton

botén L&

para eliminar el registro.

5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en boton
presentan los siguientes mensajes:

para su ejecucion o
/. Debe dar clic en el

ara su ejecucion y se
y

¢ Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del

registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

| Confirmar

iEsta seguro de realizar el Registro?
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e FEn caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electronico se presentan mensajes de error o de informacion indicando los
campos que requieren ser registrados.

ejecucion y se presentan los siguientes mensajes.

* Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad

del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

5.11. Una vez realizado la eliminacion de registro se debe dar clic en boton |_Eliminar | para su

ejecucion y se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o ediciéon de la
informacion.

(Exta segurc de Eliminar el registro?

5.12. Una vez realizada la justificacion se debe dar clic al boton
envio.
(Es posible modificar/eliminar antes de dar clic en el botén Enviar pero luego de dar clic en el
botén Enviat, se transmite el trimite y ya no es posible modificar/eliminar.)

para su ejecucion de
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6. ANEXOS
No hay anexos.
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