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HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Regi
- Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Registro de Medio de Transporte.
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1

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Registro de Medio de Transporte.

2. ALCANCE

Esta dirigido a las navieras, aerolineas y transportistas terrestres.

3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las navieras, aerolineas y transportistas terrestres.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario.- Navieras, aerolineas y transportistas terrestres.

4.1.2. Transportista.- Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Agente de carga internacional.- Empresa que puede realizar y recibir embarques,
consolidar, y desconsolidar mercancias, actuar como Operador de Transporte Multimodal
sujetandose a las leyes de la materia y emitir documentos propios de su actividad tales
como conocimientos de embarque, guias aéreas, certificados de recepcion, certificados de
transporte y similares.

4.1.4. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas consignatarios
finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segin
el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones.

5. PROCEDIMIENTO
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5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites operativos”, sub-mend “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria®.

b A

. RS

ramites operativos ervicio de Informacion

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos. Se
P p p q ¥
procede a dar clic en la pestana “Cargas™.

Formulario de solicitud categoria

sl fduaners . Cargas

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de
“Importacion” el documento electronico “ Registro de Medio de Transporte™,
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Formulario de solici ‘tud categoria

acho f‘a.w Ianero Cargas

Importacion

Seleccionar

Selaccionar

Seleccionar

5.5. Se seleccionan los siguientes criterios de bisqueda para consultar el detalle de la solicitud del
Medio de Transporte registrado.

Registro de Medio de Transporte

Namers de Splicitud

fimers de Regisirn dal Medie

Fecha de Solicitud

135’3 2@12
e Numero de Solicitud: cod. 0ce(8)+ an0(4) + nimero secuenmal(S) + venﬁcaror(l)
¢ Estado de Tramite:
e Guardar provisoriamente
e No revisado
e Aprobado
Eliminacion solicitado
No aprobado
Eliminado

e Numero de Registro del Medio

¢ Busqueda en Resultados: Tiene la funcion de filtro del listado de resultados consultados
por Numero de Solicitud.
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5.6. Se ingresa
detalle del

el criterio de busqueda y se da clic al botén “™"*27  de esta manera se presenta el

resultado en funcion del criterio.

Hiamers de Solicitud Fecha de Soliciud

03007074201 26TI00008P

30/AQA2012
0Z01000620128T0C0012P 3012
0E01000620128TICO0LIP 3 ulf2012

w2012

28/ ul/2012
22018006201 28T000004F 15/3ul2012
QI01800620128TO00G0EP 15/ul2012
2400839320128 TO00C0P 30/Junf2012

e Numero de Solicitud
e Fecha de Solicitud
¢ Estado

£stade

NO REVISADD

GUARDAR PROVISDRIAMENTE
GUARDAR FROVISCRIAMENTE

NG AFROSAGC
ELIMINADC
WG APRGBACO
KO REVISADC
APRCBADC
LPROBADO
APRCBADC

[«

5.7. Informacion del Solicitante: Ingresa la informacion del solicitante. En caso que seleccione el
codigo del OCEs, se ingresa automaticamente la informacion restante. En caso de requerir
modificacion se modifica la informacion.

Informacion del Solicitante

@l

e Codigo de OCEs

* Empresa de Transporte

e Nombre del Propietario

e Tipo de Documento de ID
e Numero de ID

e Direccion de Propietario

5.8. Informacién del Medio de Transporte: Se ingresa la informacion del medio de transporte.
Los campos de ingreso difieren dependiendo del Tipo de Transporte.

5.9. En caso que haya sido seleccionado Maritimo, Fluvial (Tipo de Transporte)

Elaborado
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Aprobadp
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informacitn del Medio de Transporte "'..
Mo  Mumero de Registro del Medio Tipo de Transporte Hombre del Archivo Tamano del Archivo

e art MARITIMD wdl
e Matricula
e Bandera
e Nombre de Medio
e Serie de Motor
e Eslora
¢ TRB
e (Calado Maximo

5.10. En caso que haya sido seleccionado Aéreo (Tipo de Transporte)

Archivo

Agregar

[ Registrar || modificar || ¢

3
£

Enviar

i Solicitar eliminacion

Informacion del Medio de Transporte
Mo Hamere de Registro del Medio Tipo de Transporte Hombre del Archivo Tamaiio del Archivo
Archive
=B
Trar REREDQ T
o W B ooy Selaccinn-- P
. n e B T e e
* oo
Agregar
_ Solicitar aliminacion || Enviar ¢
e Matricula
e Bandera
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e Modelo

e Marca

e Serie

5.11. En caso que haya sido seleccionado Terrestre (Tipo de Transporte)

Informacion del Medio de Transporte el

Ho  faimers de Registro ded Medio Tign de Transports sombre del Archivo Tamatio ded Archive
Archivo

~Seleccion~ o -

o Numero de Placa:
e Nacionalidad:

e Modelo:

¢ Marca:

¢ Numero de Chasis

sgragar

5.12. Se ingresa el detalle del medio de transporte y se da clic al boton , de esta manera se
agrega el listado en el grid si se presenta el botén para adjuntar documentos. Se da clic al botén

del grid para cargar archivos necesarios para la solicitud del medio de transporte.

Informacién del Medio de Transporte Sl
Ho  Hamero de Hegistro def Madio Tigo de Transporte Hombre del Avchivo Tamaiio del Archive
Archivo
1 12313123 TERRESTRE Cargar H )

5.13. Se presenta el contenido de revision al seleccionar la informacién aprobada o desaprobada.

Elabogado Revisado Aprobado
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Detalles de Revision

e Revisado Por
e Fecha de Revision
o Observacion

5.14. Se ingresa el detalle de solicitud del medio de transporte, se da clic al boton para

5.15. Se da clic al boton EiSebisdll para enviar al distrito el detalle de registro provisorio. Después del
envio no es posible realizar la modificacion y la eliminacion. Para la solicitud de anulacion de
aprobacion de solicitud de registro del medio de transporte, se debe seleccionar la informacion

de aprobacién del listado y dar clic al botén

5.16. Se registra la informacion al dar clic en el botd
mensajes:

. Se presentan los siguientes

e Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

. Confirmar

iEsta seguro de realizar el Registro?

e En caso que no haya ingresado campo obligatorio se presentan los siguiente mensaje de
error que indica el campo que debe poseer la informacion.

nformacion
i i
i 4 g o » £
El campo Cédigo de OCEs es obligatorio. |
:
]
; :
i
| z
Elaboradg Revisado Aprobado
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[Informacién del Madio de Transporte] &2 un campe de
ingreso obligaterio.

icar

5.17. Se selecciona el detalle del registro y al dar clic al boton  Modificar | ge presenta el siguiente

mensaje:

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

. Confirmar

i cEsta seguro de Modificar el registro?

5.18. Se selecciona el detalle registrado y al dar clic al botén | Eliminar |
mensaje:

e Un mensaje de confirmacioén que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

5.19. Se seleccionari el detalle registrado v al dar clic al botén I. Se presenta el siguiente

mensaje:
Elaborade~, Revisado Aprobado,
ok _/p-' ) ?‘
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¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “INo” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

iEstd sequre de Eliminar el registro?

5.20. Se selecciona la informacion de aprobacion entre los detalles registrados y al dar click al boton

Se presentari el siguiente mensaje:

® Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “IN0” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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