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Descripcion del documento:
Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro de Re-estiba de Medio.

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado

Fcuapass, opcion Registro de Re-estiba de Medio.
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4.

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Registro de Re-estiba de Medio.

ALCANCE

Esta dirigido a las navieras, aerolineas, transportistas terrestres y agentes internacionales de trasporte
que solicitan la salida del contenedor vacio.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las navieras, aerolineas, transportistas terrestres y agentes internacionales de
trasporte que solicitan la salida del contenedor vacio.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario.- Navieras, aerolineas, transportistas terrestres y agentes internacionales de
trasporte que solicitan la salida del contenedor vacio.

4.1.2. Transportista.- Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Agente de carga internacional.- Empresa que puede realizar y recibit embarques,
consolidar, y desconsolidar mercancias, actuar como Operador de Transporte Multimodal
sujetandose a las leyes de la materia y emitir documentos propios de su actividad tales
como conocimientos de embarque, guias aéreas, certificados de recepcion, certificados de
transporte y similares.

4.1.4. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mis consignatarios
finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segiin
el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cédigo Orginico de la Produccién, Comercio e

Inversiones.
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/. visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el ment principal “Tramites operativos”, sub-mend “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria®.

m\ﬁgss o

ramites operativos ervicio de Informaciéon

i

o, Al

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se
procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

aners - Cargas

5.4.Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de
“Importacion” el documento electronico “Registro de Re-estiba de Medio”.
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Furmuiario de soi:cimd categoria

x
”5-4

ero Cargas

te Seleccionar

i Seleccicnar |

A Seleccionar

eile

de Carga Seleccionar

VAL

5.5. Se selecciona el menu de registro de Re-estiba de medio y se registran los detalles de Re-estiba.

5.6. Se selecciona el criterio de busqueda para consultar detalles de Re-estiba registrados.

Registro de Re-estiba de Medio

Mamere de Hagistrg MRN

Facha da Registro Hay e g4/ /2012

Bisqueda an Resultados Numero de Registre [ w

e Numero de Registro: Numero de registro presentado
o Mrn: CEC2013xxxxxxxx

e Fecha de Registro: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa

Fecha de Registro Hoy L0a/09/2012 3&3

* Busqueda en Resultados: Tiene como funclon filtrar el hstado de resultados consultados
por los criterios de busqueda: Numero de Contenedor, MRN.

5.7. Se ingresa el criterio de busqueda y se da clic al botén '

! para que se presente el
resultado que corresponda al criterio :
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No Humern de Registro HRN Nembre del Operador Nmmﬁ,:f;r:;im de ?M?‘%z :‘lﬁ:;mm =
1 23007074201 2REGO0004R CEC2GL2RMO00005 {33007074) CASTILLO MENESES
2 CEC2p1180100020 {02040006] CASTILLC MENESES 222222222232232222222222222) 05/Mar/2012 01101 AW
3 CEC201133140028 (5] CASTILLD MENESES GUAYATUNA DCS 10/Mar/2012 D1:03 AM
g J2010006 201 2RELBOO276 CEC201133140028 [02010006) CASTILLO MENESES  GUAYATUNA DCS 13/Marf2012 21:03 AM
3 JeCL00082012REQO0O25R CEC20118238001L3 [02010008] CASTILLO MENESES  LIBRA SANTOS G8/Mar/ 2012 31:61 AM
g 32610008201 2REQODC2EP CECI01150130824 TH2010004) CASTILLG MENESES ASS5232AAAAAMAAMAAALAAASA 08/Mar/2012 01:02 AM
7 02010004201 ZREQOLO21P CEC201153516009 {02010006] CASTILLO MENESES MEXICAN BAY 05/Mar72012 01101 AM
. Q2010008201 2RECOCC0ER CEC201150180014 {02010005] CASTILLD MENESES -
3 050000372012R€000001 CECU1AS0I00026  S000007] CASTILLO MENESES ASSIUIAMMAMMAAMAAAIAL QNN J0I JLOZ AN vl

e Numero de Registro

e MRN

e Nombre del Operador

¢ Nombre de Medio de Transporte
e Fechay Hora Arribo de Medio

e Terminal de Descarga

®

Fecha y Hora de Registro
e Fecha de Re-Estiba

5.8. Se registra ¢l detalle comin de Re-estiba de medio. :

Detalle de Mercancia de Re-Estiba ) e
E v
84 0 aM e oem aacorzote @l ~ oarms

e Codigo de OCEs: Se selecciona el codigo OCEs a solicitar el registro.
e Numero de Registro: Se presenta el nimero de registro.
e MRN: CEC2013xxxxxxxx

e Fechay Hora de Reglstro dd/ mm/ aaaa - hh/ mm — am 6 pm

e Fecha de Re-Estiba: dd/ mm/ aaaa ~ dd/mm/aaaa

5.9. Se selecciona la pestaia “Contenedor” de detalles de Re-estiba e ingresar los detalles del
contenedor.
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Detalle de Mercancia de Re-Estiba

Contenedor - <o

sk

HNo Humere de Contenedor Tamatio y Tipo de Contenedor

i Cescarpar ef archiva de excel

¢ Nimero de Contenedor: XXXX-#HHH#H-#
e Tamaiio y Tipo de Contenedor: Cédigo de tamatio de contenedor.

Europallet

Trailer

Semi-Trailer

Dime Coated Tank
Nonworking Reefer Container 40 Ft

Scandinavian Pallet

Nonworking Reefer Container 20 Ft
Exchangeable Pallet

Tank Container 20 Feet

Tank Container 30 Feet

Epoxy Coated Tank

Tank Container 40 Feet

Container Ic 20 Feet

Container Ic 30 Feet

Container Ic 40 Feet

Refrigerated Tank 20 Feet
Refrigerated Tank 30 Feet
Refrigerated Tank 40 Feet

Tank Container Ic 20 Feet

Tank Container Ic 30 Feet

Tank Container Ic 40 Feet
Refrigerated Tank Ic 20 Feet
Temperature Controlled Container 30 Ft.
Refrigerated Tank Ic 40 Feet
Movable Case: L < 6,15m

Movable Case: 6,15m < L < 7,82m
Movable Case: 7,82m < L < 9,15m
Movable Case: 9,15m < L < 10,90m

Tipo de Re-Estiba

g&j & ‘(;&r Mg

0 ew-u <
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Movable Case: 10,90m < L. < 13,75m
Totebin
Temperature Controlled Container 20 Ft

Temperature Controlled Container 40 Ft

Non Working Refrigerated (Reefer) Container 30ft.
Dual Trailers

20 Ft Il Container (Open Top)

20 Ft 1l Container (Closed Top)

40 Ft Il Container (Closed Top)

Pressurized Tank

Refrigerated Tank

Stainless Steel Tank

Tipo de Re-Estiba: Se selecciona si la re-estiba es planeada o no dependiendo de la llegada
del MRN ingresado.

s fE : Descargar & archivo de excel .
Se da clic al botén g - para descargar el formato de registro e

ingresar el contenido. Se ingresa al grid el formato excel al dar clic al

. e Cargar Archive de Excel
botdn 40T

(Atencion: se debe realizar “guardar como” y debe ser el formato *.xls para cargar el archivo
Excel.)

Es posible no utilizar la funcion de cargar Excel. Para eso se debe ingresar el contenido y dar

Agregar Modificar

clic al botdn y almacenar en el grid uno por uno. Se da clic al boton

para modificar. Se debe seleccionar el checkbox del grid y oprimir el boton Fliminar para

la eliminacion.

5.10. Se selecciona la pestana “Carga Suelta” y se ingresa el detalle de carga suelta.

Detalle da Mercancia de Re-Estiba

sy Carga Suelta

s Ho Docwmento de Transports Tipo de Embalaje Cantidad Tipo de Re-Estiba

& Dwstagar sachvodenis g Cargar ke de Bxcel

Talecoiohe- e
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¢ Documento de Transporte

e Tipo de Embalaje: 461 tpos de embalaje

o Cantidad: ## ### HH# HH#

¢ Tipo de Re-Estiba: Dependiendo de la llegada de MRN se selecciona si es Planificada o no.
s Se di clic 4l hoksn. I8 ZEREGE € 20D 3¢ exce para descarga el formulario de registro y se

= ) @ Cargar Archivo de Excel .
debe utilizar el botén = 77 : para cargar el formulario excel. Luego se
permitira el llenado en el grid.

(Atencion: Se debe gurdar el archivo con otro nombe luego de la descarga. Debe ser
formato *.xls para que se cargue el excel. )

® Es posible no utilizar la funcién de carga Excel. Para eso se debe ingresar el contenido y dar

i 5 Agregar ; PRRY . Modificar
clical botén 9797 y almacenar en el grid uno por uno. Se da clic al botén difica

para modificar. Se debe seleccionar el checkbox del grid y oprimir el botén Fliminar para

la eliminacion.

5.11. Se debe ingresar las explicaciones adicionales y dar clic al botén para registrar.

Se selecciona el registro correspondiente y dar clic al boton | Modificar

l )
-| para modificar.

5.12. Al ingresar el contenido y dar clic al botén
mensajes :

. Se presentan los siguiente

e Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la

informacion.
0 Confirmar
LEsta seguro de realizar el Registro?
rm———
L
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® En caso de no haber ingresado un campo obligatorio se presentan los siguientes mensajes
de error indicando los campos que faltaren.

shligatons.

% No se han registrado mercancias.

La fecha de inicio debe

ser anterior a la facha de fin. |

ar |

5.13. Se selecciona lo registrado y al dar clic al botén se presentan los siguiente
mensajes:
e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad

del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

;Esta seguro de Madificar &l registra?
g g

4

1
1
|
i
|
i

e No es posible eliminar el registro de Contenedor o Carga Suelta durante la modificacion.
Solamente se permitira agregar.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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