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HOJA DE RESUMEN

' Descripcién del documento:
[nstructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro y Consulta de Reestiba de Mercancias
. Objetivo: '

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro y consulta de la solicitud de reestiba

de mercancias, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Registro y Consulta de
Reestiba de Mercancias

| Elaboracién / Revision / Aprobacién:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién
13/42/2043 . 5 : .
’ﬁm/ / <043 Direccion Nacional de Mejora
X s D) J \d Continua y Tecnologias de la Elaboracion
BN Fim P Sty b ronio Informacion
A\ e : :
f{ /6 [& Direccion Nacional de Mejora
N [ AN ; , L
s T ALY = Continua y Tecnologfas de la Revision
Ing. Albaho Galarza Hernandez ‘s
Jefe de Calidad y Mejora Continua lé/l 2/?0 L? Informamon
\ ~_ o Vi Direccion Nacional de Mejora
X \~- Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Ing. Javier Morales Véiez 20, AL. 103 s .
Director di Mejora Continua y Normativa Informaclon

Actualizaciones / Revision

es / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
2 Diciembre 2013 Cambio de nombre en la Ing. Patricia Coronado D.

etiqueta de la opcion. Antes:
Solicitud de Re-Estiba de
Unidad de Carga, después:
Registro y Consulta de
Reestiba de Mercancias

1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro y consulta de la solicitud de reestiba
de mercancias, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Registro y Consulta de
Reestiba de Mercancias

2. ALCANCE

Esta dirigido a los transportistas, agentes de aduana, importadores y exportadores.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los transportistas, agentes de aduana, importadores y exportadores.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario.- Transportistas, agentes de aduana, importadores y exportadores.

4.1.2. Transportista.- Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Agente de carga internacional.- Empresa que puede realizar y recibir embarques,
consolidar, y desconsolidar mercancias, actuar como Operador de Transporte Multimodal
sujetindose a las leyes de la materia y emitir documentos propios de su actividad tales
como conocimientos de embarque, guias aéreas, certificados de recepcion, certificados de
transporte y similares.

4.1.4. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas consignatarios
finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segun
el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cédigo Organico de la Produccién, Comercio e
Inversiones.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.
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5.2. Seleccione ¢l ment principal “Trimites operativos”, sub-meni “Elaboracién de e-Doc.
Operativo™ y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

AR

<l
I

ramites operativos ervicio de Informacion

5.3. Fn el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos. Se
4200 p p q )
procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
» Cargas

5.4.Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de

“Importacion” el documento electronico “Registro vy Consulta de Reestiba de
Mercancias®”.

Formulario de selicitud categoria

janarg - Cargas

Importacion

e wiyvin) Selpcridnar

Seleccionar
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5.5. Se presentan los siguientes campos para ser llenados.

& Sahitante (5904025
L A § Selestidn v a
A a7 EURRARS
-

e Solicitante: Solicitante OCE
® Numero de solicitud: Numero de entrega
e Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

HSN.
" Maritime . CEC - 2011 - MSKU001 - 0001 - 0001
. Maritimo | R ato Bureau Humero Himero Numero
i i ] l:mni?c': viaje en &l ::a BL Mnﬂj’l sLNouu«I
- CEC-2011 - XLO00001 - 0001 - 0001
= i e Numero HNimers Nimero
Aereo : :c'c::t:;:, e C?:r,:g vuelo en ef :; Guia Ma.;:rh Guia mt::].
CEC - 2011 - 67070001 - 0001
P ddigo Nimera Nimero
| Berrmstrs) poui e W s s
-‘ enelaio
Dapisito
Hiers . Blsgueds en resultados Lt -
(9 conmuhtar
Resullats s
Ho  vepasta  Distrte AN ey | Dicbenii da Franmeite. o Pome | Contldnd  Pesadn | Casitid
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e Se presenta los MRN, MSN, HSN que estin en el inventario.

e DAI: Numero de declaracion de importacion.

¢ Se presenta la informacion de declaracién de importacion.

Deposito: Deposito
Distrito Informado:
e Guayaquil — Aéreo
Guayaquil —

Manta

Maritimo

Fsmeraldas
Quito
Puerto Bolivar

Tulcan
Huaquillas
Cuenca

Loja — Macara
e Santa Elena

e [atacunga

Fecha de solicitud: dd/mm/aaaa - hh/mm —am 6 pm
Fecha estimada de re-estiba : dd/mm/aaaa

e Motivo de la Solicitud: Motivo de Solicitud

5.6. Listado de entidad participante: Se presenta

Listado de Entidad Participanta

Mo

o
fid =2 8{80CI0N

¢ Listado de entidad participante:
Ministerio de Salud Pablica

el listado de entidad participante.

Entidad Participante

ficar  Ehiminar

Instituto Nacional de Investigacion en Salud Publica

Agencia Ecuatoriana de Aseguramiento de la Calidad del Agro

Consejo Nacional para el Control de sustancias estupefacientes y psicotropicas
Instituto Ecuatoriano de Propiedad Intelectual.
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Debe dar clic en el boton para registrar la entidad participante.

Una vez efectuado el registro de entidad participante, la misma puede ser eliminada al

Eliminar

seleccionar el registro y dar clic en el botén o modificada al seleccionar el registro a

-~ . . ; Modificar
modificar y postetior dar clic en el botén :

5.7. Se presentan los siguientes campos de detalle de mercancia para re-estiba para ser llenados.

Detalie de Mercancia Para Re-Estiba

Contenedor ©
Namere de Carga Winiae e Hfhmiu ¥ Sescripion Was_f) Pess ) . )
Secuencia Costsndsr Tipo de de ia Hanifest Ingresa  Sells Sello 2 selic 3
MEN MSN ey  WORLERE Contenedor HMercancia ado duo
P4 E >

Elirena

* Secuencia: Identificacion secuencial del registro de la carga suelta.

¢ Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN +
HSN.

e Numero de Contenedor: XXXX-HHHHHH-H#
e Tamaifo y Tipo de Contenedor:

e Dime coated tank

e [poxy coated tank

e DPressurized tank

¢ Refrigerated tank

e Stainless steel tank

* Nonworking reefer container 40 ft

Europallet

Scandinavian pallet

Trailer

Nonworking reefer container 20 ft

Exchangeable pallet
Semi-trailer
Tank container 20 feet

Tank container 30 feet
e Tank container 40 feet
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e Container ic 20 feet

e Container ic 30 feet

e Container ic 40 feet

e Refrigerated tank 20 feet

e Refrigerated tank 30 feet

e Refrigerated tank 40 feet

e Tank container ic 20 feet

e Tank container ic 30 feet

e Tank container ic 40 feet

e Refrigerated tank ic 20 feet

e Temperature controlled container 30
e Refrigerated tank ic 40 feet

e Movable case: 1 < 6,15 m

e Movable case: 6,15 <1 <782 m
Mowable case: 7,82 <1<9,15m
Movable case: 9,15 <1< 10,90 m
Movable case: 10,90 <1< 13,75 m
Totebin

Temperature controlled container 20

e & o o o

Temperature controlled container 40

Non working refrigerated (reefer) container 30 ft
Dual trailers

20 ft il container (open top)

20 ft il container (closed top)

40 ft il container (closed top)

e Peso Manifestado : Peso manifestado # ### #HE FHHH#H K
Peso Ingresado: Peso ingresado # ### #H# #H## #H# Kg
Sello 1: Precinto 1 del Contenedor

Sello 2: Precinto 2 del Contenedor

Sello 3: Precinto 2 del Contenedor

Sello 4: Precinto 4 del Contenedor

5.8. Se presentan los campos de “Detalle de Nueva Unidad de Carga o Embalaje”.
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Detalle de Nueva Unidad de Carga ¢ Embalaje

Ho Tipn de Re-Estiba Condicitn de Contanador Namero de Contenedor Tipe de Embalaje

Agregar

® Los contenedores y carga suelta se registran por “Secuencia”; para registrar una nueva

Agregar

secuencia se debe dar clic al botén

® Una vez efectuado el registro de una secuencia, la misma puede ser eliminada al seleccionar

Eliminar

el registro y dar clic en el boton o modificada al seleccionar el registro modificarlo

. : , Mudificar
y posterior dar clic en el boton

5.9. Se presentan los siguientes campos de “Documentos de Acompafiamiento®.

Documentos de Acompafiamianto

Tamatio del

Hombre del Archive Archivn
o

Hombie de Documento Himern de Documento Archive

Nombre del Archivo: Nombre de archivo adjunto

Tamaio del Archivo: Tamarno de archivo adjunto

Nombre de Documento: Nombre de documento adjunto

Descripcion de Documento: Descripcion de documento adjunto
Archivo: Archivo adjunto

5.10. El usuario puede guardar temporalmente el registro y una vez realizado el registro debe dar

clic al botén ek

para su ejecucion y se presentan los siguientes mensajes:

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.
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¢Esta segurg de realizar = registro provisional?

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erroneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los campos que

requieren ser registrados.

g ok b g ] o S ane ORI Y O M
Mo es posible solicitar 12 cargs CEC2012RDMMLCE3-0002
nteiely 025,

Mo existe datc [Detalle de Mercancia Pars Re-Estibal.

Saleccione Detaile de Mercancis Para Re-Estiba.

5.11. Se puede consultar la solicitud guardada provisionalmente en el grid superior y una vez
realizada la modificacion de registro se da clic al boton Modificar |

| para su ejecucion.

Elabogado Revisado Aprobade
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5.12. Se puede consultar la solicitud guardada provisionalmente en el grid superior y una vez

realizada la eliminacion de registro se da clic al botén (L Eliminns | para su ejecucion.

5.13. Se puede consultar la solicitud guardada provisionalmente en el grid superior y una vez

realizado el registro se da clic al boton para su ejecucion de envio.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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