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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de la solicitud de autorizacion del 
desaduanamiento directo de la mercancia a naves del portal extern() denominado Ecuapass, option 
Solicitud de AutonzaciOn de Desaduanamiento Directo. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realization de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los Importadores y agentes de aduana. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la Direction Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALE S 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los tenninos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana. 

4.1.2. MRN-Manifest Reference Number: Nlimero de referencia del manifiesto de carga. 

4.1.3. MSN-Niimero Secuencial de Master: Numero secuencial del matnero de documento 
de transporte master que registra la Linea naviera en el sistema informatico "Ecuapass". 

4.1.4. HSN-Ntimero Secuencial de Master: Minter° secuencial del Documento de 
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informatico 
"Ecuapass". 

4.1.5. Ntimero de Carga: Identification de las mercancias conformado por el MRN + MSN 
+ HSN. 

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

4.2.1. La solicitud de desaduanamiento directo puede ser solicitada por importador o agente 
de aduana. 

4.2.2. Si el mitnero de RUC del solicitante es diferente al flamer() de RUC del consignatario 
manifestado cuando el codigo de OCE sea importador (16), no se puede registrar la 
solicitud de desaduanamiento directo. 
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4.2.3. Si la informaciOn del consignatario de manifiesto no existe o si el niimero de RUC del 
propietario del documento de transporte no es del exportador autorizado cuando el 
cOdigo de OCE sea agente de aduana (10), no se puede registrar la solicitud de 
desaduanamiento directo. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasetia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulatio de solicitud categoria". 

ECM PA
r 

smites Operativos 	ervicios Informativos 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestailas que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Cargas". 

Formulario de solicitud categoria 

Cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de 
"Importacion" el formulario electronic° "Solicitud de Desaduanamiento Directo".  
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Forinula rio de solicited categoria 
•$4,40o 	 Cargas 

Importacion 

Regiz. ro yC:srrcults de Cecisrad ➢ n Aduanera Sirriplificada-

Solicitud d 'srreccien do DAS-TR. 

Registro do Medi° de Transdorte 

Remstro de Re-estiba de Med,o 

Solicited de Guia de OistrAtucien 

Solicited de reet:t,ba do mercsnciss 

Registro y Consults de P•laterisl de Lis° Errergente 

Registro y consults de ingreso dare courier 

solicited de Salida de Contenedor 

Registro de informe de Regalia 

Regis:To de Consignecion 

Consulte de Solioltud de S.&...da 	C ,7.ntered„, 

Attrordstracidn de CornostIk3s,  

de Solscitod de abandon° Expreso 

Conceits de Decorniso Adm;nistrattvo(Publics,:ii.‘,n'3 

S ,:,:icitud de Regism de Poitioante so Subsets 

c,,egistro de Perticipante de Lote de Setses:.a 

Z)ferts on Linea de Subasts 

Consults de Resultedo do Subsets 

Consults de Information de 5ubasts 

Conceits de Mecum:21a de i7;orscion 

Registro de Informe do Peritsje 

Solicited de Particioante pars Adjudicacien Gr -atuits 

Registro de Solicitud de Adjudicacion Gratuity 

Consulte del Resulted° de Adjudioac:no GEstuita 

.,,';olicded de DestrucciOn-Importsdor 

Resultsdo de Destructs:it:1n 

Consults de Abandon° Tacito/Defin=t,o 

Renistro de Salida de Almacen aduener . o 

Seleccionar 

• Selec;oilar • 

Seiecc.orar • 

Select 

,onar 

or 

Soleccionar 

Seleccioner 

Belt •t`orsr 

Soleccionsr 

eleccionar 

le- 

leccionar 

Registro de lofortne do Llegad 	!Aereo 

Consults General de liegades de Medics de Transporte 

Consults General de Llegades de Medios de Transporte (Terrestre) 

cen.se!te de Trdr*do Adt■ anero Cornen:tero 

Estado Actual de oresentsey:sn del Manifiesto 

Estado Actual de PresenteciOn dei Document° de 'ransportci  

Sol.c:ted de, Encloso del C>o:urnento de Transoorte 

Sdic,tmd de In;pec -.436r: 

egissro de Informe 	tnsoecc,On de Otres Ent:dades 

Reorstro de Justificativos de Observeciones en Inspect:ion 

ConE:elts del Listsdo de Inspecciones 

7nfo.rrnecidn del Prozeso do Caro?) de Imoortect°,• 

:•,&esm,-err, de Fechs de :r?1,..,0 pO r de Descants 

Solicited de Descerga Directs 

Solicited de Ai,iterizaci6n oe Desadusnarn 

Remstro de Listado de Passjeros 

Registro de InvesoiSslida de lleis(Aereo) 
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5.5. Para consultar el detalle de desaduanamiento directo se selecciona y se consulta con los 
siguientes criterios de basqueda: 

Constlitar? 

• Ntimero de Solicitud: 
• COdigo de OCES(8) + Atio(4) + COdigo de tipo de operaciOn(2) + Nurnero 

Secuencial (6) + Tipo de informe(1) 
• Distrito: Distrito de solicitud de desaduanamiento directo 

• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Gerencia General 

• Fecha de solicitud: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 
• Tipo de Desaduanamiento 

• Art. 94 Literal A Rcopci 
• Art. 94 Literal B Rcopci 
• Art. 94 literal C Rcopci 
• Art. 94 literal D Rcopci 
• Art. 94 Literal E Rcopci 
• Art. 94 literal F Rcopci 
• Art. 94 literal G Rcopci 
• Art. 94 Literal H Rcopci 
• Art. 94 Literal Rcopci 
• Art. 94 Literal J Rcopci 
• Art. 94 Literal K Rcopci 
• Art. 94 literal L Rcopci 
• Art. 94 Literal M Rcopci 

Elabo Revisado Aprobad 

Analista de Mejo 	Continua y Normativa Jefe de Ca 	y Mejora Continua Director de Mejora 

...... 

isnua y Nonnativa 

SERWCIO NACIONAL DE ADUANA DEL. ECUADOR SE RESERVA 	 . . 	_ L.L.,. 	
NO _., ....  

SER I:SADO PARA Of '120 PROPOSITO Dismrro Al.. ',REVISIT./ DOCUMENIOS IMPRISOS 0 FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

COINTRQWDAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENT() PUBLICADO EN LA WEB 
	

E91.1$1?ASS 



OCEs 

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA 
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE 

DESADUANAMIENTO DIRECTO 

  

 

COdigo: 
SENAE-ISEE-2-3-069 

Version: 1 
Fecha: Sep/2013 

Pagina 8 de 19 

   

5.6. Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios dando dic en el botOn 	ri;u i ir; luego de 
ingresar los criterios de busqueda. 

Remitado 

Nernere de Solicitud 	 Distrito 	 'ripe de Desaduaniuniente 

• Nomero de Solicitud 
• Distrito 
• Tipo de Desaduanamiento 
• Estado 

• Guardar provisoriamente 
• Registrado 
• Aprobado 
• No aprobado 

5.7. Se registra la informaciOn de desaduanamicnto directo. 

• Tipo de Manifiesto 
• Aereo (Importation) 
• Fluvial (ImportaciOn) 
• Maritimo (Importation) 
• Terrestre (ImportaciOn) 

• Estado del Ingreso 
• Si 
• No 

• Miner() de Solicitud: Se enumera automaticamente al momento de guardar. 
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• Codigo de OCES(8) + Atio(4) + COdigo de tipo de operaciOn (2) + INItImero 
Secuencial (6) + Tipo de informe(1) 

• Fecha de Solicitud: Se guarda autornaticamente con la fecha actual. dd/mrn/aaaa. 

• Distrito 
• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Gerencia General 

• Codigo de OCE's: Se configura automaticamente el cOdigo de OCE de usuario. 
• Tipo de Desaduanamiento 

• Art. 94 Literal A Rcopci 
• Art. 94 Literal B Rcopci 
• Art. 94 Literal C Rcopci 
• Art. 94 Literal D Rcopci 
• Art. 94 Literal E Rcopci 
• Art. 94 Literal F Rcopci 
• Art. 94 Literal G Rcopci 

 • 

Art. 94 Literal H Rcopci 

 • 

Art. 94 Literal I Rcopci 

 • 

Art. 94 Literal J Rcopci 
• Art. 94 Literal K Rcopci 
• Art. 94 literal L Rcopci 
• Art. 94 Literal M Rcopci 

 • 

Motivo de la Solicitud 

5.8. Se presenta la lista de documentos de transporte para solicitar el desaduanamiento directo. 
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DeWitt de nornmentos 

tamers, de Carga 

MAN 	 riStf 	HSN 

Tips, de Media de Transporte 	 Distrito 
Document() do Transporte 	Nocami 

Master 

• Numero de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + MSN + 
HSN. 

• Tipo de Medio de Transporte 
• Distrito 
• Documento de Transporte Master 
• Documento de Transporte House 
• Clasificacion de Carga 
• Consignatario 
• Peso 
• Cantidad de Bultos 
• Zona Primaria de Ingreso Estimado 
• Estado del Ingreso 

• Se puede agregar el documento de transporte en la lista dando clic en el botOn 

Ag rev rI E maw o eliminar el documento dando clic en el botOn 

5.9. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton 
	Agregar 	

para adicionar el 
documento de transporte que desea solicitar el desaduanamiento directo. 
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Consiitta Numero de Cargo 

Consulta Numerode Carga 

la: 

Ncirnero de ::aroa 
Trawsporte 

Conso(i dr.t.) 

0 

ss SSissoeo siss Canna 

MIN 	 5I011 	11011 
T itre sie 	 dio tie Tr: 	Mae 	 Distrito 

Oocumento do Transporte 
Minster 

§it  "litCcionar 

• Los criterios de bUsqueda son: 

Consulta Numero de Carga 
	 X 

Consulta Meier() de Carga 

Irnocrtador 

SO:et:oda an ReS60,13: 

1 ,3S:3: 7 1 

ti6nero de Carga 
 de Teen 

MaierMaier 

     

• Distrito: Configurar automaticamente el cOdigo de distrito seleccionado en la pantalla 
principal. 

• Numero de Carga: Identification de las mercancias conformado por el MRN + 
MSN + HSN. 

CEC - 2011 - MSKU001 — 0001 - 0001 
Maritimo c.c 

	 Bureau 	 Ndrnero 	 Numero 	 Numero 

Moder 

ustaml 
Ana 	Internacional des secoenclal del secuenclal dui 	 secuencial del 

Containers Code vlaje ed el ono 8L Master 	BL House 

X 
CEC - 2011 - XL000001 - 0001 — 0001 

Aereo I EC. COM.' O 

	

Nanler0 	NUmoro 	 Winer* 

	

Ana 	CMFA: secuendal 	dal 	iecuenclal de la secuendal de la 

	

wide en el 	Gula Master 	Gel.House 

CEC - 2011 - 67070001 - 0001 
Terrestre C Customs 

EC. Ecuador 
Alb Codigo 	

Menem, 

socuonclal do 	 secuencial do 
SICE

ManlflostO 	 las CPI 

an el ado 
.... 
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• Importador: Si es importador se configura automiticamente el cOdigo de OCE de 
usuario log in. Si es agente de aduana se muestra la lista de cOdigos de OCE de 
importadores. 

• Documento de Transporte Master 
• Bt squeda en Resultados: Se puede realizar busqueda en resultados con los criterios 

de MRN, MSN, HSN, Documento de Transporte Master, Documento de Transporte 
House, Peso, Cantidad de Bultos y Consignatario. 

• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 

Rft,11.1 	: 106 

Tifunero de Cirrya 

MRN 	 HON I iSN 
Tip* de Medio de Trarisparte Distrito 

CEC2012TESTOGOS 0001 0000 000E0 (IMPORTACION) GUAYAQUIL - AEREO 

CEC201270100007 0001 1000 MARVIN° (IMPORTACION) GUAYAQUIL -AEREO 

CEC201270100008 0001 0000 MARTI/MO (1MPORTACION) GUAYAQUIL - AEREO 

CEC201270100010 0001 0000 MARITIMO (1MPORTACION) GUAYAQUIL - AEREO 

Document* de Transport* 
master 

000000000001 

/111111111111111111111111 

1111111111111211111111111 

1111111111111111111111111 

• Numero de Carga: Identification de las mercancias conformado por el MRN + 
MSN + HSN. 

• Tipo de Medio de Transporte 
• Distrito 
• Documento de Transporte Master 
• Documento de Transporte House 
• Clasificacion de Carga 
• Consignatario 
• Peso 
• Cantidad de Bultos 
• Zona Primaria de Ingreso Estimado 
• Estado del Ingreso 

• Se selecciona varios nameros de carga en el grid y al dar clic en el boron se[er:cionar  se 
presentan los nameros de carga seleccionados del detalle de docurnentos en la pantalla de 
solicitud de desaduanamiento directo. 

• Se presenta el siguiente mensaje si no realiz6 la selecciOn de tipo de manifiesto, distrito o 

llegada de medio al dar clic en el botOn
%grega- 
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El camp° Tipo de TYlan&esto es obligatorio, 

Aceptar 

El campo Estado del Ingres° es obligatorio. 

Aceptar 

5.10.Se presenta la informaciOn de contenedor y carga suelta en la section inferior al dar clic en el 
Detalle de Documentos. 

Contenedor t'arto. Sawa 

No 

Nsimere de Cargo 	Duremente 	descelpsdlin 

de 	 de le 

MRN 	MSN HSN 	Yransperte 	Mercancia 

uni,thw  Tarmailo y 

Tido de 
cantidad de 	Peso 

de Carda 	 Ho to 	ingresade 
Contenedor 

sett° I 	Sello 

• Contenedor 

 • 

Numero de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + 
MSN + HSN. 

• Documento de Transporte 
• Description de Mercancia 
• No. de Unidad de Carga 
• Tamaiio y Tipo de Contenedor 
• Cantidad de Bultos 
• Peso Recibido 
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• Sello 1 
• Sello 2 
• Sello 3 
• Sello 4 

• Carga Suelta 

• Numero de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + 
MSN + HSN. 

• Documento de Transporte 
• Descripcion de Mercancia 
• Tipo de Embalaje 
• Peso Recibido 
• Cantidad Manifestada 
• Cantidad Recibida 

5.11. Se registra el valor de garantia. 

Information de Valor 

d(; 

• Tipo de Garantia: El tipo de garantia es "Especifica" para el desaduanamiento 
directo. 

• Tributos a garantizar 
• NUmero de garantia: Luego de proceso de garantia, se enumera y se consulta el 

flamer° de garantia. 
• Estado de garantia 

• Registrada 
• Notificada 
• Notificada para cobro 
• Levantada 
• Enviada a coactiva 
• En solicitud de aprobaciOn 
• Aprobada 
• Rechazada 
• Efectivizada 
• Devuelta 
• Eliminada 
• Utilizada 
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• Modificada 

5.12. Se adjuntan los documentos de acompariamiento. 

Information de Documentos de Acompailarniento 

Nombre del Archivo Taman+) del 	Identificador del 	Emisor dr.NUmero de rech, de Emi5j8ti  
Archivo 	Documento 	Documento Document° 

Archly° 

: 

E arcicvt,. de Excel sa va a ctlizar pare reei.zar las fiduldaoones, oetx ester en el gnd de 	mos ;..• 	rut el 
Irncorteder oueda descargar e ingresar inkrrnac:On que se s.7,1cIta. 
Una Ye: .1 ■.;e ingresa fa mferma.r..i.an reauerita vueve a cargar el archive, 
1.^.e `vet comcbck estos oasos se csdra aceptar envie de le solc.tvd. 

Guarder provisoriamente 

• Nombre del Archivo 
• Taman° del Archivo 
• Identificador del Documento 

• AutorizaciOn comexi, Ley PromociOn inversiones y participaciOn ciudadana 

• AutorizaciOn de importadOn 

• AutorizaciOn de ONTOT (organismo nacional de transplante de organos y tejidos) 

• AutorizaciOn embarque parcial 

• Aviso de entrada del IESS 

• Carta de aerolinea para retiro de equipaje 

• Carta de garantia 

• Carta de justification de observaciones realizadas por parte del Senae 

• Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea 

• Cedula del representante legal 

• Certificado de contrato de cooperaciOn con organismos del sector publico 

• Certificado de donation consular 

• Certificado de inspecciOn 

• Certificado de los facultativos 

• Certificado de origen 

• Certificado de reposition con franquicia arancelaria 

• Certificado de trabajar en la empresa 

• Certificados de origen ACE65 
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• Certificados de origen Aladi 
• Certificados de origen CAN-Acuerdo de Cartagena 
• Certificados de origen Mercosur 
• Conodmiento de embarque/guia aerea/carta de porte 
• Destruccion de desperdicios 
• Detalle de bultos o contenedores 
• Documento de transporte 
• Documento de transporte 
• Factura comercial 
• Factura comercial 
• Garantia especifica 
• Garantia general 
• Guia de movilizaciOn 
• Informe tecnico favorable Cnttt 
• Lista de empaque 
• Nombramiento del representante legal 
• Otros documentos de inspecciOn de cargas 
• Partidas de defuncion 
• Permiso global de exportacion 
• POliza de seguro 
• POliza seguro 
• Pre liquidaciOn 
• Ruc de la empresa 
• Solicitud/certificado de deposito 
• Transferencia de beneficiazio 
• Ventas a terceros 
• Voucher de compra 

• Numero de Documento 
• Fecha de Emision: dd/mm/aaaa 
• Emisor de Documento 
• Nombre de otro documento: Se habilita la opcion de "Otros Documentos de 

Inspeccion de Carps" al seleccionar en el campo Identificador del Documento. 

A 
• Se agrega en la lista dando clic en el botOn 	

gregar 	
luego de introducir la 

informaciOn de documento. Se carga el archivo al dar clk en el botOn 	gar  

Elimjnar 
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puede eliminar el documento seleccionado dando dic en el boton 



EI campo Tipo 	 n Manifiesto es obligatoo. 

Aceptar 

El cacampoTipe de Desadvanamiento es r;bligatorio. 

Acepta r 

 

6 informackin 

 

 

rot. 

 

No existe dato [Detalle de Documentos 1. 

 

Aceptar 

 

infonnadein 

El campo Tipo de Medic de Transporte de lista de carga 

debe coincidir con el campo Tip() de Manifiesto de datos

generales. 

Aceptar 
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• Se descarga el formato de documento adjunto de desaduanamiento directo dando clic en 

el botOn giadacion pare desaduanarniento directs 

5.13. Se registra la informaciOn de solicitud de desaduanamiento directo y se da clic en el boton 

Guarder provisorizunente para su ejecucion. 

• Un mensaje de confirmation que cuente con dos acciones "Si" en caso de continuidad 
del registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edition de la 
informaciOn. 

• En caso de no haber registrado un campo mandatorio o no existe el dato seleccionado en 
la lista de documentos de transporte se presentan los siguientes mensajes de error. 

• Cuando el tipo de medio de transporte de la lista de carga sea diferente al tipo de 
manifiesto de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error. 

Elabora 4 o Revisado Aprobad o 
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El campo Estado del Ingress de lista de carga debe 
coincidir con el campo Estado del Ingreso de datos 
generales. 

Aceptar 

El campo Distrito de lista de carga debe cojncjdir con el 
oampo Distrito de datos generales. 

Aceptar 

Numero de Carga CEC2012TEST0005-0001-0000 tiene 

una inspeccion pendiente de culminar. 

Aceptar 

<.Esta seguro de eiitnirtard 
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• Cuando el campo Estado del Ingreso de lista de carga es diferente al campo estado de 
ingreso de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error. 

• Cuando el campo Distrito de lista de carga es diferente al campo distrito de datos 
generales se presenta el siguiente mensaje de error. 

• En la transmisiOn de datos al servidor y cuando este tiene datos duplicados en otra 
operaciOn se presenta el siguiente mensaje de error. 

Error 

5.14.Se registra la informaciOn de solicitud de desaduanamiento directo que desea corregir y se da 

clic en el botOn  Modificar  para su ejecuciOn. 

5.15.Para eliminar la solicitud de desaduanamiento directo debe dar clic en el boton 
Elirninar  y se presenta el siguiente mensaje. 
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• Posterior a la action de clic en el "Si" se presenta un mensaje que informa que la 
operaciOn fue realizada exitosamente. 

 

5.16.Para transmitir la solicitud de desaduanamiento directo se da clic en el botOn 
se presenta el siguiente mensaje. 

Enviar 

 

 

• Posterior a la action de clic en el "Si" se presenta un mensaje que informa que la 
operaciOn fue realizada exitosamente. 

Se ha procesado corrertamente. El n6mern de la solicttud 

es 169130712012UR000012P 

Aceptar 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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