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HOJA DE RESUMEN
Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo.

| Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de la solicitud de autorizacion del
desaduanamiento directo de la mercancia a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion
Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el proceso de la solicitud de autorizacion del
desaduanamiento directo de la mercancia a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién
Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los Importadores y Agentes de Aduana.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores y agentes de aduana.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera cortecta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores y Agentes de Aduana.

4.1.2. MRN-Manifest Reference Number: Nimero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.3. MSN-Numero Secuencial de Master: Numero secuencial del nimero de documento
de transporte master que registra la linea naviera en el sistema informatico “Ecuapass”.

4.1.4. HSN-Namero Secuencial de Master: Numero secuencial del Documento de

transporte House que registra la consolidadora de

“Ecuapass”.

carga en el sistema informatico

4.1.5. Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN

+ HSN.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. la solicitud de desaduanamiento directo puede ser solicitada por importador o agente

de aduana.

4.2.2. Si el nimero de RUC del solicitante es diferente al nimero de RUC del consignatario
manifestado cuando el codigo de OCE sea importador (16), no se puede registrar la
solicitud de desaduanamiento directo.
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4.2.3. Si la informacion del consignatario de manifiesto no existe o si el mimero de RUC del
ptopietario del documento de transporte no es del exportador autorizado cuando el
codigo de OCE sea agente de aduana (10), no se puede registrar la solicitud de
desaduanamiento directo.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el ment principal “Irimites operativos”, sub-mend “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” v luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

4o«

ramites Operativos ervicios Informativos ¢

5.3. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

BT

cho Aduanero - Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccion de
“Importacién” el formulario electronico “Solicitud de Desaduanamiento Directo”.
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Formulario de solicitud categoria
fAidiners . Cargas

Seleccionar

Sletionar

Belectionar
Selecuanar

Seleccionar

T A

sete LTerrgstre)

Selsoconar

Selecconar

arsiante

| Belecognar |

L
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5.5. Para consultar el detalle de desaduanamiento directo se selecciona y
siguientes criterios de basqueda:

Solicitud de Autorizacion de Desaduanamiento Directo

e Numero de Solicitud:

se consulta con los

-
b

. Consultar?

e Codigo de OCES®8) + Afo(4) + Codigo de tipo de operacion(2) + Numero

Secuencial (6) + Tipo de informe(1)
e Distrito: Distrito de solicitud de desaduanamiento ditecto
® Guayaquil - Aéreo

Guayaquil - Maritimo
Manta

Fsmeraldas

Quito

Puerto Bolivar

e Tulcin

e [Huaquillas

e (uenca

e loja- Macara

e Gerencia General
s Fecha de solicitud: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa
e Tipo de Desaduanamiento

o Art. 94 Literal A Rcopci

e Art. 94 Literal B Rcopci
94 Literal C Rcopci
94 Literal D Rcopci
94 Literal E Rcopci
94 Literal F Recopci
94 Literal G Reopei
94 Literal H Reopci
94 Literal I Rcopci
94 Literal ] Rcopci
94 Literal K Rcopci
94 Literal L. Rcopci
94 Literal M Rcopci

o Art.
o Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
e Art
e Art.
o Art.
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5.6. Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios dando clic en el boton  €ems4ar? | yeoo de
ingresar los criterios de busqueda.

Namers de Selicitud Distrito Tipo de Desaduanamients Estado

¢ Numero de Solicitud
e Distrito
e Tipo de Desaduanamiento
e Estado

® Guardar provisoriamente

® Registrado

e Aprobado

e No aprobado

5.7. Se registra la informacion de desaduanamiento directo.
o) v

¢ Tipo de Manifiesto
® Aéreo (Importacion)
e [luvial (Importacion)
e Maritimo (Importacion)
e Terrestre (Importacion)
® Estado del Ingreso
e Si
e No

¢ Numero de Solicitud: Se enumera autométicamente al momento de guardar.
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e Codigo de OCES(8) + Afio(4) + Codigo de tipo de operacion (2) + Nuamero
Secuencial (6) + Tipo de informe(1)

e Fecha de Solicitud: Se guarda automaticamente con la fecha actual. dd/mm/aaaa.
e Distrito

Guayaquil - Aéreo

Guayaquil - Maritimo
Manta

Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar

Tulcan

Huaquillas

Cuenca

Loja - Macara

Gerencia General

¢ Codigo de OCE’s: Se configura automaticamente el cédigo de OCE de usuario.
e Tipo de Desaduanamiento

Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art,
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.
Art.

94 Literal A Rcopci
94 Literal B Rcopci
94 Literal C Rcopci
94 Literal D Rcopci
94 Literal E Reopct
94 Literal F Rcopci
94 Literal G Reopci
94 Literal H Rcopci
94 Literal I Rcopci

94 Literal ] Rcopci

94 Literal K Reopci
94 Literal L Rcopci
94 Literal M Rcopci

e Motivo de la Solicitud

5.8. Se presenta la lista de documentos de transporte pata solicitar el desaduanamiento directo.
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Detalle de Documentos

~
Namere de Carga i
2 i Bocumento de Transporte Docame
Tipa die Medio de Traosporte pnstrifo f
B Master
MRN MSH HSN
<] T ” T

® Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

FISN.

Distrito

Consignatario
Peso

Tipo de Medio de Transporte

Documento de Transporte Master
Documento de Transporte House
Clasificaciéon de Carga

Cantidad de Bultos

Zona Primaria de Ingreso Estimado
Estado del Ingreso

e Se puede agregar el documento de transporte en la lista dando clic en el botén

o eliminar el documento dando clic en el botén

5.9. Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botén
documento de transporte que desea solicitar el desaduanamiento directo.

Agregar 5%
para adicionar el
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Consulta Ndmero de Car§$- L : »*

Consuita Nitmero de Carga

ada. TP ConsultarC
& -
tienere da Carga . B Hocuments de Transporte Dot
Tipe de Madio de Transports Hsteito

tIRY MEM HEH traster

e Los criterios de bisqueda son:
| Consulta Numero de Carga
a
' 6513071 -
11 MEN = ) "3 __(:‘_cp?uimrrl_f_
e Distrito: Configurar automaticamente el codigo de distrito seleccionado en la pantalla
principal.
e Numero de Carga: Identificacién de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.
/ .. CEC - 2011 - MSKU001 - 0001 - 0001
Maritimo = "~ " N Bureau Nimero  Numero tumero
FC Ry Containers c:: viaje en el :n.:u BL Mist;a; “:‘L‘::B:ju“l
CEC - 2011 - XLO00001 - 0001 - 0001
A . Customs Codi Numero Nimero Numero
MW B = Tl s e
CEC - 2011 - 67070001 - 0001
. Customs Numero Ndmero
Terrestre' Citua Afo g sl o s g
. R . @n el afio
Hlaborada Revisado Aprobado
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Anahista de ,\Ieynr;}"ﬁunnmm y Normativa Jefe de Calidad y Mejora Continua Director de Mejora Cr¥rrinua y Normativa
L SERVILIO NAGIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPLIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LAWEB ECUAPASS




AR ANADEL
FOUADOR

N

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
SOLICITUD DE AUTORIZACION DE
DESADUANAMIENTO DIRECTO

Codigo:
SENAE-ISEE-2-3-069
Version: 1
Fecha: Sep/2013
Pagina 12 de 19

* Importador: Si es importador se configura automaticamente el cédigo de OCE de
usuario log in. Si es agente de aduana se muestra la lista de cédigos de OCE de
importadores.

* Documento de Transporte Master

® Bisqueda en Resultados: Se puede realizar bisqueda en resultados con los criterios
de MRN, MSN, HSN, Documento de Transporte Master, Documento de Transporte
House, Peso, Cantidad de Bultos y Consignatario.

® [os campos a presentarse postetior a la consulta son:

MRN

Tipo de Medio de Transporte fHstrito

IMPORTACION)

MARITIMO (IMPORTACION}

MARITIMG (IMPORTACION) GUAYAGLUIL - AEREC

Documento de Transporte
Master

¢ Numero de Carga: Identificaciéon de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

Peso

Tipo de Medio de Transporte
Distrito

Documento de Transporte Master
Documento de Transporte House
Clasificacion de Carga
Consignatario

e Cantidad de Bultos
® Zona Primaria de Ingreso Estimado

e Estado del Ingreso

® Se selecciona varios nimeros de carga en el grid y al dar clic en el botén

presentan los nimeros de carga seleccionados del detalle de documentos en la pantalla de
solicitud de desaduanamiento directo.

® Se presenta el siguiente mensaje si no realizo la seleccion de tipo de manifiesto, distrito o

llegada de medio al dar clic en el botén

Agreqar
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s PO P e P N 1
El campo Distrito es obligatonio.

5.10.Se presenta la informacién de contenedor y carga suelta en la seccién inferior al dar clic en el
Detalle de Documentos.

Contenedor
Hamere de Carga neurnents e o T4 '
: Dacum BEARCION ww. de Unidad 4 t.nmmi ¥ LCantidad de Pesn ’ "
Mo de de b de Carga Tipo de Bubtos Ingresads Seflo 1 Sulls
priitd MSH HEN Transporte Muercantia - fanteaador %
- iwi

e Contenedor

¢ Numero de Carga: ldentificacion de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

Documento de Transporte
Descripcion de Mercancia

No. de Unidad de Carga
Tamaiio y Tipo de Contenedor
Cantidad de Bultos

Peso Recibido

Elaborado Revisado Aprobado
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e Sellol

e Sello 2

e Sello3

e Sello4

e Carga Suelta

e © & o o o

Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN +
MSN + HSN.

Documento de Transporte
Descripcion de Mercancia
Tipo de Embalaje

Peso Recibido

Cantidad Manifestada
Cantidad Recibida

5.11. Se registra el valor de garantia.

Informacion de Valor “

- * o

LEDECH

&
@
%

Tipo de Garantia: El tpo de garantia es “Especifica” para el desaduanamiento
directo.

Tributos a garantizar

Numero de garantia: Luego de proceso de garantia, se enumera y se consulta el
nimero de garantia.

Estado de garantia

e Registrada

e Notificada

e Notificada para cobtro
e [evantada

e Fnviada a coactiva

® En solicitud de aprobacién
Aprobada

Rechazada
Efectivizada
Devuelta

Eliminada

Utilizada

Elaborade, Revisado Aprobado 4
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5.12.Se adjuntan los documentos de acompafiamiento.

Informacion de Documentos de Acompanamiento

Hombre del Archive

tdentiticador del fmisor de  Nomern de
Documento focuments  Docamento

Fecha de Emision Archivo

estar en el gnd de doc

L Ellsminar

Lnviar

e Nombre del Archivo
e Tamaido del Archivo

e Identificador del Documento

Autorizacién comexi, Ley Promocion inversiones y participacion ciudadana
Autorizacion de importacion

Autorizacién de ONTOT (organismo nacional de transplante de organos y tejidos)
Autorizacién embarque parcial

Aviso de entrada del IESS

Carta de aerolinea para retiro de equipaje

Carta de garantia

Carta de justificacién de observaciones realizadas por parte del Senae

Carta que muestre el cupo dentro de la aerolinea

Cedula del representante legal

Certificado de contrato de cooperacién con organismos del sector publico
Certificado de donacién consular

Certificado de inspeccion

Certificado de los facultativos

Certificado de origen

Certificado de reposicion con franquicia arancelaria

Certificado de trabajar en la empresa

Certificados de origen ACE65
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o Certificados de origen Aladi

Certiticados de origen CAN-Acuerdo de Cartagena
Certificados de origen Mercosur

Conocimiento de embarque/guia aérea/carta de porte
Destruccion de desperdicios

Detalle de bultos o contenedores
Documento de transporte

Documento de transporte

Factura comercial

Factura comercial

Garantia especifica

Garantia general

Guia de movilizacion

Informe técnico favorable Cnttt

Lista de empaque

Nombramiento del representante legal
Otros documentos de inspeccion de cargas
Partidas de defuncion

Permiso global de exportacion

Péliza de seguro

Poliza seguro

Pre liquidacién

Ruc de la empresa

Solicitud/ certificado de deposito
Transferencia de beneficiario

Ventas a terceros

e Voucher de compra

Inspeccion de Cargas”

Numero de Documento
Fecha de Emision: dd/mm/aaaa
Emisor de Documento

® Se agrega en la lista dando clic en el botén

Nombre de otro documento: Se habilita la opcién de “Otros Documentos de
al seleccionar en el campo Identificador del Documento.

luego de introducir la

. _ " . 3 ol Cargar
informacién de documento. Se carga el archivo al dar clic en el botén - H . Se

puede eliminar el documento seleccionado dando clic en el botén

Elaborgdon
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e Se descarga el formato de documento adjunto de desaduanamiento directo dando clic en

5 A aeidr fars recack it
a6 asara e y dhirecta

i

el boton

5.13.Se registra la informacién de solicitud de desaduanamiento directo y se da clic en el botén
Guardar provisoriamente | para su ejecucion.

e Un mensaje de confirmacién que cuente con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o no existe el dato seleccionado en
la lista de documentos de transporte se presentan los siguientes mensajes de etror.

No exaste dato [Detalle de Documentos |

e Cuando el tipo de medio de transporte de la lista de carga sea diferente al tipo de
manifiesto de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error.

El campeo Tipo de Medio de Transporte de lista de carga 1
debe conadir con el campo Tipo de Manifiesto de datos
generales, i
i
!
i
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® Cuando el campo Estado del Ingreso de lista de carga es diferente al campo estado de
ingreso de datos generales se presenta el siguiente mensaje de error.

gensraies.

¢ Cuando el campo Distrito de lista de carga es diferente al campo distrito de datos
generales se presenta el siguiente mensaje de error.

& carga debe coincidir con &

CAMPO jensralas,

¢ En la transmision de datos al servidor y cuando éste tiene datos duplicados en otra
operacion se presenta el siguiente mensaje de error.

5.14.5e registra la informacion de solicitud de desaduanamiento directo que desea corregir y se da

; i ificar | .
clic en el botén dificar | para su ejecucion.

5.15.Para eliminar la solicitud de desaduanamiento directo debe dar clic en el botén
Eliminar . B ;
e Y S€ Presenta el siguiente mensaje.

[ NE—————
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e Posterior a la accién de dlic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente.

5.16.Para transmitir la solicitud de desaduanamiento directo se da clic en el boton
se presenta el siguiente mensaje.

e Dosterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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