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HOJA DE RESUMEN
Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Registro de Ingreso / Salida del Pais
| Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro del ingreso o salida del pais de los
pasajeros nacionales o extranjeros por medio de linea aérea a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Registro de Ingreso / Salida del Pais (Aéreo).

| Elaboracion / Revision / Aprobacion: . -
Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accion
——— L[0q[2043 .
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro del ingreso o salida del pais de los
pasajeros nacionales o extranjeros por medio de linea aérea a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Registro de Ingreso / Salida del Pais (Aéreo).

2. ALCANCE
Esta dirigido a las empresas de prestacion de servicios aéreos.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las empresas de prestacion de servicios aéreos.

3.2. la realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera cotrecta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Empresas de prestacion de servicios aéreos.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingtese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el mena principal “Trimites operativos”, sub-mend “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria™.

. A -

X et
PSRN AT IS
ramites Operativos ervicios Informativos !
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5.3. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestaias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

fagaiiey

Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importaciéon” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccion de
“Importacion® el formulario electronico “Registro de Ingreso/Salida de Pais (Aéreo)”.

Formulario de solicitud categoria

w0 Cargas

Selecciorar

Selecoignar
ZelecTionar
Seleccionar
Seleguionar
Seleceionar

Seleccionar

nar

Seleccianar

Sajecrionar

Seleccionar
Seleceionar
Selscoanar
Zalactionar

Salscoinnar
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3.5. Se presentan los siguientes campos de busqueda para la pantalla de registro de ingreso y
salida de pais (aéreo).

Reg-istm de Ingreso/ Salida de Pais{Aéreo)

Klmera de Solichud Hombre de deropuerte

Fecha de ingresoisalids depais Hoy v

e Numero de Solicitud:
e Cod.oce(8)+ ano(4) + numero secuencial(8) + verificaror(1)
¢ Nombre de Aeropuerto: Lista de aeropuertos internacionales de Ecuador.
e Aeropuerto Mariscal Sucre (Quito)
e Aeropuerto Jose Joaquin de Olmedo (Guayaquil)
e Aecropuerto Cotopaxi (Latacunga)
e Aecropuerto General Eloy Alfaro (Manta)
¢ Fecha de Ingreso/Salida de Pais: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa
Facha de g |

ddadeps Ry v i

5.6. Se presenta el resultado de busqueda de acuerdo a los criterios ingresados al dar clic en

bOtéﬂE (_Qnsuliarr/‘-) b
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e Nimero de Solicitud

e Nombre de Aeropuerto

e Fecha de Ingreso/Salida de Pais

e Fecha de Registro

e Estado

5.7. Se presentan los siguientes campos para su llenado.
i

e Codigo de OCEs: Mostrar los OCEs de la empresa aérea.
e Numero de Solicitud: Mostrar el nimero de solicitud luego de registro.
e Nombre de Aeropuerto
o Aeropuerto Mariscal Sucre (Quito)
o Acropuerto Jose Joaquin de Olmedo (Guayaquil)
e Aeropuerto Cotopaxi (Latacunga)
e Acropuerto General Eloy Alfaro (Manta)
e Fecha de Ingreso/Salida de Pais: dd/mm/aaaa

5.8. Se presenta la siguiente pantalla al cargar el archivo Excel (.xls) de ingreso y salida de pais de

. } | Cargar Archivo de Excel
aeronave al dar clic en el boton b

informacion de Ingreso/Salida de Pais Resultads | i3 2l
Salidas Limgadas :‘F
Hora de Hora de
Ho o o . i ;
fipode g, Nombre Gl Us(AT Desting  Rep Bt TR0 e NOWBRE e iraje(aT 4
Apronave Aerclinea o Avronave Aerofinen A3
1 AZLC HCCLE LNELS28 £1:58 SEQU A320 HCLLE LNELS23 6088 S
bt
R ¥ HCCLS LNE1522 00:06 SEQU 4326 HCCLS LNE1325 6208 E?
3 A3 HCCLA LNE1524 00:22 SEQU i
4 4310 HOCLD LNEL300 1i:48 SEQU A320 HCCLD LMELS27 ol SE
5 A3 HCCLE LHELSGZ 12:50 GEQU A3ZO HCCLB LNELSD1 11142 i
& AZIC HCCLE LHELSCH 13:47 SEQU 4320 HCCLE LKEL503 12:38 §
i AJaC HOGLD LHELS08 2535 SEQU A320 HECLD LNELSYS 13:34
[« | R
_Registrar | Modificar |
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e Salidas
e Tipo de acronave
e Matricula de aeronave
e Nombre de Aeropuerto
¢ Hora del despegue (ATD)
e Destino
® Rep
e PI: Mostrar vuelo nocturno.

e Llegadas
e Tipo de aeronave
e Matricula de aeronave
e Nombre de Aeropuerto
e Hora de Aterrizaje (ATA)
e Origen
e Rep
e PL: Mostrar vuelo nocturno.

5.9. Una vez realizado el registro se debe dar clic en botén
presentan los siguientes mensajes:

para su ejecucion y se

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad

del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

LEstad saguro de realizar 8l Registro?

e Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente.

Estd registrade .

§
3 §
i |
3 i
g |
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e Tn caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electronico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los

campos que requieren ser registrados.

Ingrasar Informacidn de Ingreso/Salida de Pals, |

Ei sampo Nombre de &sropuerto es obligatorio. |

| Modificar | ]
v para sU

5.10.Una vez realizada la modificaciéon de registro se da clic en boton
gjecucion y se presentan los siguientes mensajes.

4Esta seguro de Modifi

e Posterior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la

operacion fue realizada exitosamente.

Esta modificado .

ejecucion y se presentan los siguientes mensajes.
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! ¢Estd seguro de eliminar?

* Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente

| Informacion

Estd eliminado .

5.12.Debe dar clic en botén
mensaje:

para transmitir la solicitud y se presenta el siguiente

6. ANEXOS

No hay anexos.
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