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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documen

Instructivo de Sistemas para el registro del informe de novedades de ingreso, almacenamiento y
salida de carga de importacion de los depdsitos temporales.

Describir en forma secuencial las tareas para registrar el informe de novedades de ingreso,
almacenamiento y salida de carga de importacién de los depositos temporales, ingresados en el
portal externo del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass.
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1. OBJETIVO
Describit en forma secuencial las tareas para registrar el informe de novedades de ingreso,
almacenamiento y salida de carga de importacién de los depésitos temporales, ingresados en el
portal externo del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado
Ecuapass.

2. ALCANCE
Est4 dirigido a los Depésitos Temporales.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Depositos Temporales.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Es el nimero de referencia del manifiesto, el
cual permite identificar el viaje en el afio -y el transportista.

4.1.2. NP° de secuencia (M-B/L).- En este campo se registra el MSN.

4.1.3. NP° de secuencia (H- B/L).- En este campo se registra el HSN.

4.1.4. Instancia de la Novedad.- Permite al depésito temporal indicar en que instancia
sucedié la novedad: Ingreso, Almacenamiento o Salida.

= 4.1.5. Contenedor: Embalaje meté]%’ de tipo y dimensiones normalizados =
internacionalmente.
P— = f—
- 4.16. Carga Suelta: Bienes individuales que por su tamafio o naturaleza no son transportados -
en unidades de carga (contenedores) v que se manipulan y embarcan como unidades
- separadas. -
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4.1.7. Secuencia.- Se registra el numero de la secuencia de la carga que tiene la novedad va sea
al ingreso, almacenamiento o salida.

4.1.8. Novedad.- Muestra un listado de las novedades, dependiendo del tipo de carga, es decir
“contenedor” o ‘carga suelta” que se pudieran encontrar durante el ingreso,
almacenamiento o salida.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contratio el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacion o guardado temporal de
informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario v contrasefia.

5.2. Seleccione en el portal externo la pestafia “Tramites Operativos” opciéon de “Documentos
Electronicos™.

ramites Operativos ervicios Informativos Soporte al Ciiente i
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5.3. Seleccione la pestafia Carga, opcién “Informe de Novedades de Ingreso, Almacenamiento y
Salida - IMPADT”

Flaboracion de e-Doc. Operativo

— —
[ P

ke

5.4. Se presenta la pantalla “Informe de Novedades de Ingreso, Almacenamiento y Salida -
— IMPADT”. _—
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5.5. En la pantalla “Informe de Novedades de Ingreso, Almacenamiento y Salida - IMPADT”,
los criterios a registrar son:

Numero de entrega: Numero de identificacion secuencial asignado al envio electronico.
Cédigo de aduana: Se muestra el distrito al cual pertenece el dep6sito temporal.
Dep6sito: Se muestra el codigo del depdsito temporal.

Fecha y Hora del Informe: dd/mm/aaaa — hh/mm — am 6 pm

e MRN “Manifest Reference Number”: Numero de Referencia del Manifiesto de Carga.

e Maritimo: CEC-Afo-BIC code/SCAC-Numero de secuencial de viaje en el afio.

o Aéreo: CEC-Afio-Céodigo IATA- Nimero de secuencial de vuelo en el afio.

o Terrestre: CEC-Afio-Codigo Transportista (sice)- Numero de secuencial de viaje en

el afio.
e N°de Secuencia (M-BL): Ingrese el nimero de MSN del cual se va a registrar la novedad.
o NP° de Secuencia (H-BL): Ingrese el nimero de HSN del cual se va a registrar la novedad.
e N° de Documento de Transporte (M-BL): Ingrese el nimero del documento de
transporte master del cual se va a registrar la novedad. '

e N° de Documento de Transporte (H-BL): Ingrese el numero del documento de
transporte hijo del cual se va a registrar la novedad.

e Instancia de la Novedad: Se selecciona instancia de la novedad.
e Ingreso
e Almacenamiento
e Salida

Fecha y hora de la novedad: Fecha en la que ocutre ¢l evento, dd/mm/yyyy.

5.6. En la pestafia “Contenedot”, se presentan los siguientes campos para ser llenados:

ejora Contmua y Normativa
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¢ Secuencia: Identificacion secuencial del registro.
e Novedad: Se selecciona tipo de novedad:

¢ Diferencia de numero de contenedor.

e Sin numero de contenedor.

e Requiere refrigeracion.

e Diferencia dc;l tipo de contenedor.

"

o Diferencia d€ humero de sello.
e Nimero de sello dafiado.

e [Exceso de pesor

e Deficiencia de peso.

e Carga no manifestada.

e Carga no arribada.
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e Numero de Unidad de Carga: Se registra siglas y nimero de contenedor.
¢ Tipo y Tamaifio de la Unidad de Carga: Ingrese el nimero del contenedor.
Dime coated tank

Epoxy coated tank

Pressurized tank

Refrigerated tank

Stainless steel tank

Nonworking reefer container 40 ft

Europallet

Scandinavian pallet

Trailer

Nonworking reefer container 20 ft

Cantidad de Bultos con Novedad: Ingrese la cantidad de bultos que tienen la novedad.
Peso: Ingrese el peso de la novedad.

Precinto 1: Ingrese el ntimero del precinto con el cual esta ingresando al depésito temporal.
Precinto 2: Ingrese el niimero del precinto con el cual estd ingresando al depésito temporal.
Precinto 3: Ingrese el niimero del precinto con el cual estd ingresando al depésito temporal.
Precinto 4: Ingrese el nimero del precinto con el cual esta ingresando al depésito temporal.

Descripcion de la Carga: Ingrese la descripcion de la mercancia.
Descripcion detallada de la novedad: Se detalla la novedad encontrada en el proceso.

Marcas y Numeros: Ingrese las marcas y nimeros de la mercancia.

5.7. En la pestafia “Carga Suelta”, se presentan los siguientes campos para ser llenados:
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e Secuencia: Identificacion secuencial del registro.
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e Deficiencia de cantidad de bultos.
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e Atomizador
e Bala comprimida
[ ]

e Cantidad de Bultos con Novedad: Ingrese la cantidad de bultos que presenta la
novedad.

e  Peso: Peso de la novedad.

e  Descripcion Detallada de la Novedad: Ingrese la descripcién detallada dela novedad
presentada.

e  Descripcion de la Carga: Ingrese la descripcion de la mercancia.

e  Marcas y Numeros: Ingrese las marcas y nimeros de la mercancia.

5.8. Una vez efectuado el llenado de las pestafias "Contenedor" o “Carga Suelta”, se debe tener en
cuenta las siguientes consideraciones:

e Lanovedad se registra por "Secuencia"; para registrar una nueva novedad se hace clic en el

, _ Agregar |
botén w3 :

e Una vez efectuado el registro de una secuencia, la misma puede ser eliminada; al
. . : , | Eliminar | . .
seleccionar el registro y hacer clic en el botén semminiet 0; modificada, al seleccionar el

. . , . , | Modificar |
registro modificatlo y posterior hacer clic en el boton e

5.9. Durante el registro de secuencia el usuatio puede utilizar el botén &
previo al envio definitivo.

5.10. Una vez registrado un "guardado temporal” puede consultar lo registrado haciendo clic en el

boton el mismo que se presenta en la siguiente pantalla.
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* No Numerp de Entrega ID.usuario Fecha de presentacion. Doc tos de p Estado

Numerg de Entrega Documentos de-persona DECLARACION DE IMPORTACION >

Fecha de presentacion Doc. Identificacion

Codign de entidag 10.usuaric

Ve E-doc Orignal XML

No

Tipo de documento

doc frigingl -

Tipe de acompanamienio Adjuntar archivo

s criterios de busqueda son:

Fecha de presentacon Hoy 1og/2015 |8 IDusuaro v .
TS N AP S— ; P o ‘;W) . BN v s e
Eetado oto L'j ConsultarP
¢ Fecha de presentaci Se puede seleccionar el tango de consulta de los envios
[Foy [~ [31/08/2015 @) 31/08/2015 |38 ¢ o -
v Rl b b tess 58 bajo los criterios, hoy, semana, mes, afio o
todo.
¢ Id de Usuario: Codigo de registro del duefio de la cuenta. —
e Estado:
e Temporal
e Ahorrar -
e Lnviar o
e Lnviar (agente de aduana)
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e Rechazar

5.11. Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a enviar el certificado haciendo

Enviar certificado

click en el botén y presenta el siguiente posible mensaje.

g Informacic

e Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario debe confirmar si el mismo no
cuenta con etrotes, para lo cual, revise el procedimiento documentado:
“SENAE-ISEE-2-0-001 Instructivo de Sistemas para consultar integracion de estado de tramite’

6. ANEXOS

No hay anexos.
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