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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de sistemas para la consulta del Estado Actual de Presentacién del Documento de
Transporte Master o Hijo del manifiesto.

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la presentacion del documento de
transporte master o hijo a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Estado Actual de
Presentacion del Documento de Transporte Master o Hijo del manifiesto.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la presentaciéon del documento de
transporte hijo a través del portal externo denominado Ecuapass, opciéon Estado Actual de
Presentacién del Documento de Transporte Master o Hijo del manifiesto.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los exportadores, agente de carga de exportacidén, consolidadoras, Correos del
Ecuador y empresas courier.

3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacién del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los exportadores, agente de carga de exportacion, consolidadoras, Correos
del Ecuador y empresas couriet.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Depositos temporales, Exportador, zona de distribucion, consolidadoras,
Correos del Ecuador Transportista efectivo, consolidadoras y empresas courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:
4.2.1. Se debe ingresar infSfmacion en todos los campos obligatorios, los cuales se enclientran
marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones. de registro, modificacion o guardado temporal de informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec
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5.2. hups://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice el portal externo Ecuapass ¢ ingrese con su usuario v

contrasena.

5.3. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-Doc.
Operativo™ v luego haga dlic en “Formulario de solicitud categoria”.

ECUAPASS

Ry B

‘ramites Operativos “ervicios Informativos

5.4. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestanas que incluven los documentos electronicos. Se
procede a dar clic en la pestana “Catgas”.
Formulario de solicitud categoria

e

5.5. Bl usuario selecciona en la seccién de “Exportacion” el documento electronico Estado

Actual de Presentacion del Documento de Transporte Master o Hijo del Manifiesto
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5.6. Se presenta la pantalla Estado Actual de Presentacién del Documento de Transporte Master o

Hijo del Manifiesto
— ——
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¢ Tipo de OCEs
¢ MRN
e No. de Doc. de Transporte (M-B/L)

e Manifiesto No Presentado
e Co-Load(C/L)

e Los campos a ser mostrados después de la consulta son los siguientes.

e No.

¢ Estado del Manifiesto

e MRN

e No. de Secuencia (M-B/L)

e No. de Secuencia (H-B/L)
- ¢ No. de Doc. de Transporte (M-B/L) =~
' No. de Doc. de Transporte (H-B/L)
Peso (Kg) -
Cantidad de Bultos
e Estado Documento de Transporte Master

!
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e Co-load (C/L)

¢ Fecha y Hora del Informe

5.8. En caso que no haya llenado algin campo obligatorio entre los criterios de busqueda se

presenta el siguiente mensaje de error.

6. ANEXOS

No hay anexos.

A Informacion

El campo No. de Doc. de Transporte [M-B/L) es

obligatorio.
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