Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA PARA EL SENAE-ISEE-2-7-001
T REGISTRO DE LA SOLICITUD DE MODIFICACION DE Version: 2
HELADOR PLAZO O MONTO DE LA GARANTIA Fecha: Ene/2014
SENAE Pigina 1 de 8

ECUAPASS

& un ohie e la Sduana

SENAE-ISEE-2-7-001-V2

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA PARA
EL REGISTRO DE LA SOLICITUD DE
MODIFICACION DE PLAZO O MONTO DE LA
GARANTIA

ENERO 2014

Elaborado Revisado Aprobado /
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Cahdﬂom Continua Director de Mejora Cdntinua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECTIO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON FL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA PARA EL
REGISTRO DE LA SOLICITUD DE MODIFICACION DE

Codigo:
SENAE-ISEE-2-7-001

ARANADEL 5 Version: 2
ECLADOR PLAZO O MONTO DE LA GARANTIA Fecha: Ene/2014
: Pigina 2 de 8

| Descripcion del documento:

garantia.

Nombre / Catgo / Firma / Fecha

HOJA DE RESUMEN

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién Solicitud de modificacién de plazo o monto de la

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de la solicitud de la modificacion
de plazo o monto de la garantia en el sistema informético denominado Ecuapass, a través del
portal externo, opcién Solicitud de modificacion de plazo o monto de la garantia.
| Elaboracion / Revision / Aprobacion:

A4 .0A. WY

le Mejora Continua y Normativa (E)

Ing. Javsr Morales Vélez
Director

Actualizaciones / Revision

Area Accion
v/ ~ 7 7 Direccion Nacional de Mejora
X f/_&k{rﬁi’ Sty s Continua y Tecnologias de la Elaboracién
R e e Informacién
. /K,v..— /éw A Direccion Nacional de Mejora
'szﬁkh 4 ' Continua y Tecnologias de la Revisién
scre o sy errs conen 24 [0t [ 2014 Informacién
\ O \ - Direccién Nacional de Mejora
Ay S Continua y Tecnologias de la Aprobacion

Informacién

es / Modificaciones:
Razén

Responsable

Se modifico el Objetivo,
Alcance, Responsabilidad y los
numerales 5.6, 5.7 y 5.8 del
Procedimiento.

Se anadieron las
consideraciones generales 4.2,
43y44

Ing. Miriam Jiménez R.

Version Fecha
2 Enero 2014
1 Septiembre 2013

Version Inicial

Ing. Patricia Coronado D.

Elaborado

Revisado

Aprobado |

Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Cali%m Continua

Director de Mejora Con&ua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECIO DE ESTE DOCUMENTQ, EL CUAL NO DEBE

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUM IMPRESOS O FOTOCOPIAIL
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO

JOS SON COPIAS NO

EN LA WEB EGUAPASS



Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA PARA EL SENAE-ISEE-2-7-001
—— REGISTRO DE LA SOLICITUD DE MODIFIC'ACION DE Version: 2
FCLADOR PLAZO O MONTO DE LA GARANTIA Fecha: Ene/2014
SENAE Pigina 3 de 8

INDICE

i, P3)531275 b » TN ——
2. ALCANC E .....uuviiiireeecerrreeeesesnscsssssseesiessnteesssssssssssssanesssssssstesssssatesssssssstessssssasssssosssssssinsstossssnisntases
3 RESPONSABILIDAD......ccctecectereccrrerecissmnnesssnesssesssasssssstssssssossstsssssssssssassssssssssssstsssssssstssssnnssssssaes
4. CONSIDERACIONES GENERALES.......coiiiiiiiiinintiitiniisitinienniessssnssestsssstsssnssssecesnnseans
5. PROCEDIMIENTO .....cccoiitieeniccestressesssnessussnsesasssesssssssssssstssssssssssssssssasssssassssssssstsssstssssstsssnsans
6. AINEXOS ...eveeeuiereeesreessreeseesssesssacasasssscessossesssssssssssasssnsessessssasssssstssstssssssssssssssssssatasssssssstssssttscsesssnsees

Elaborado Revisado Aprobado|
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Caly Mejora Continua Director de Mejora Co}:(nua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE ;)

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O 1 YTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCU MENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA PARA EL SENAE-ISEE-2-7-001
e REGISTRO DE LA SOLICITUD DE MODIFIC’ACI(')N DE Version: 2
ECLADOR PLAZO O MONTO DE LA GARANTIA Fecha: Ene/2014
Pagina 4 de 8

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de la solicitud de la modificacién de
plazo o monto de la garantia en el sistema informitico denominado Ecuapass, a través del portal
externo, opcion Solicitud de modificacion de plazo o monto de la garantia.

2. ALCANCE

Esta dirigido a todos los Operadores de Comercio Exterior.

3. RESPONSABILIDAD

3.1.

3.2

La aplicacion, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Operadores de Comercio Exterior.

La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién, asi
como su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Comprende a todos los Operadores de Comercio Exterior.

4.1.2. Operadotes de Comercio Exterior: Comprende a los importadores, agentes de
aduana, couriers, lineas navieras, lineas aéreas, transportistas terrestres, agentes de carga
internacional, depésitos temporales, depdsitos aduaneros, almacenes libres, almacenes
especiales, instalaciones industriales.

Las garantias con estados: Registrada, eliminada, en solicitud de aprobacién, efectivizada,
levantada y enviada a coactiva no pueden ser modificadas.

En caso de que el motivo de la garantia que ha sido migrada del Sice se encuentre en blanco, el
Oce puede a través de esta pantalla registrar el motivo de dicha garantia, el mismo que debe
ser concordante con régimen aduanero u operacién que haya originado la presentacién de la
garantia.

Todos los campos pueden ser modificados con excepcién de los siguientes: Tipo de operador,
Id operador, Aduana, tipo de garantias, nimero de documento de referencia, nimero de
solicitud, monto a garantizar.

/
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su c6digo de usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el menu principal “Trimites operativos”, sub-mend “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

ot

ramites Operativos ervicios Informativos

.

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestanias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero 00

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categotizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de
“Importacién” el formulario electronico “Solicitud de modificacion de plazo o monto de
la garantia”.,

Formulario de solicitud categoria
DRespacho Aduaners  Cuonas

Imporiatios
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5.5. Luego de dar clic al botén S#i=ccionar | se presenta la siguiente pantalla:

Modificacién de plazo o monto de la garantia ace 10010] PLASTICOS PARA v
= No. aprobaade de garantia ) B
Q| Consultard |
-
Endsor de garaniia Codign de garantia tante de gavantia Fecha de emigidn Facha de vencimient
Antes {de) Despues Antes {de} Duspues Autes {da) Despues Antes {de} Lespns Antes {de} Despy
Datos ded Operador
stade de pa
g --Seleccitn-- T e ' 0 Gperader -
i " ~Salsccidne | ) « A | eSalereidn. ¥
Datos Generales de la Garantia [
¢ Especifica 1. Gangral (Selacoion- iz — o
$
0

5 Ho
@1 sigdn : 3_‘3
M*@é?‘{}?’,—'ltf‘:’xr
5.6. A nivel de criterio de busqueda se presentan los siguientes campos:
Modificacion de plazo o monto de la garantia ocE (H1010010] MASTICOS PARA v

* No, aprabacién de garantia

0| consaitars
e OCE: Cddigo de OCE

e No. aprobacion de garantia: Numero que identifica a la garantia una vez registrada en el
sistema Ecuapass.

5.7. Una vez ingresado los criterios de busqueda y al dar clic en el botéon @ Consultar® ge
gresad q y
presentan los siguientes campos:

Entisor de garantia Cédigo de garantia Honto de garantia Fecha de emisién Fecla de vencimisnt
Antes {de) Despues Antes {de} Despues Antes {de)} Despues Antes {de} (espues Antes {de} Despy
200 400 214 214 30000 80000 0671072012 08/10/2012 3i/ig/etie 3171072
l
e Emisor de garantia
e (Codigo de garantia
e Monto de garantia
e Fecha de emision
e Fecha de vencimiento
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e Periodo de garantia
e Forma de garantia

Cada uno de estos campos contiene 2 columnas: Antes (de), que corresponde a la informacion
descrita cuando se registré la garantia y, Después, donde se detallan los datos que han sido
modificados una vez hecho el registro de la modificacion.

Adicionalmente se presenta el detalle de todos los datos registrados para la garantia
consultada:

Qatos del Operador

oL RUC |

i aA

Datns Genarales de las Garantia

pacifics General SARANTIA 2ANCARIA -

CLUANAMIENTC DIRECTD «

th e aide

Informacion de valor de garantia

s

e Estado de garantia: Se refiere a los diferentes estados que adquiere una garantia general y
especifica, sefialados en el proceso documentado “SENA-MEE-2-2-001-v2 Manual
especifico para la administracion de garantias aduaneras™.

e Tipo de operador: En este campo constan el tipo de operador que rinde la garantia y su
nombre.

e Id Operador: Campo compuesto por el nimero de RUC, cédula o pasaporte.

e Emisor de garantia: Corresponde a la persona juridica que expide la garantia aduanera a
peticién del Oce.

o Aduana: Identifica el cédigo y nombre del Distrito aduanero donde se presentara la
garantia fisicamente.

e Tipo de garantia: General o especifica.

o Forma de garantia: Se refiere a los medios en los que se puede rendir una garantia, de
conformidad con lo dispuesto en el segundo inciso del articulo 233 del Reglamento al
Titulo de Facilitacién Aduanera para el Comercio, del Libro V del COPCI (RCopci).

e Cédigo de garantia: Es el identificador de la garantia proporcionado por la entidad
emisora.

e Motivo de garantia: Comprende el motivo por el cual se rinde la garantfa, motivos que
constan en los articulos 234 y 235 del RCopci.

e Numero de documento de referencia: Corresponde al numero de la declaracion
aduanera asociada a la garantia registrada.
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® Numero de solicitud: Corresponde al nimero de solicitud de desaduanamiento directo,
descarga directa o traslado.

* Monto de garantia: Valor por el cual la entidad emisora se compromete a respaldar el
pago de tributos ante la Aduana.

® Monto a garantizar: Corresponde al monto minimo por el cual se debe registrar la
garantia en funcién de los tributos que deben ser garantizados.

® Plazo: Campo que contiene los radio botom Si y No, utilizados en caso de que se requiera
cambiar el periodo de vigencia de la garantia o no se requiera, respectivamente.

® Periodo de garantia: Plazo en dias de la garantia.

* Fecha de emision: Fecha de inicio de vigencia de la garantia.

¢ Fecha de vencimiento: Fecha de fin de vigencia de la garantia.

5.8.  Se modifica el campo deseado, y se da clic en el botén
efectuados.

para guardar los cambios

lazo S L Mo

5.8.1 Si no se desea modificar el campo , se

bt
{i

debe escoger el radio botom antes de dar clic en el boton Registrar.

Madificacién de plazo o monto de {a garantia ocg 101008310] FRUTERA D8 PAC

® Ng, aprobacian da garartia
D Consultac

[

Emisor de garantia Codigs de gacantia Monto de garantia Feoha de emision Fachy de venciming

Antes {da) Despuds Antes {de) Despuds Aartesn {de} Despiubs Antes {ds) espuds Agntes {de} Despa

4]

Datos dal Operadeor

A i RuC e s .
; L AUSTRO i . . {028] GUAYAGUIL - MARITIMG “
Datos Generales de Ia Garantia
#i Eepacifion 0 Ganacal [£] GATANTLIA BANCARIA v

TTA] CESADUANAMIENTD DUABCTS - CONSUM w

~13-3D00003%

SER USADO PARA OTRO PROPOS

6. ANEXOS
No hay anexos.
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