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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas, opciéon Repositorio de Archivos Multimedia.

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de los archivos multimedia, que el
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (Senae) provee al usuario del portal Ecuapass, opcion
Repositorio de Archivos Multimedia
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de los archivos multimedia, que el
Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (Senae) provee al usuario del portal Ecuapass, opcion
Repositorio de Archivos Multimedia.

2. ALCANCE

La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios registrados en el sistema informatico Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios registrados en el sistema informatico Ecuapass.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Multimedia: Se utiliza para referirse a cualquier objeto o sistema que utiliza multiples
medios de expresion fisicos o digitales para presentar o comunicar informacion.

4.1.2. Formato txt: Texto sin formato, no admite graficos ni imagenes, se puede transportar
posteriormente a cualquier formato.

4.1.3. Formato xml: Es un lenguaje de marcas desarrollado por el World Wide Web
Consortium (W3C) utilizado para almacenar datos en forma legible.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se puede realizar la consulta de los archivos multimedia sin necesidad de iniciar sesién
al Ecuapass.
4.2.2. Los archivos multimedia son precargados por parte del Senae, es decir, los mismos solo

pueden ser consultados, no modificados ni eliminados.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://ecuapass.aduana.gob.ec/,
visualice el portal externo Ecuapass e ingtese con su usuario y contrasefa.
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5.2. Seleccione el menu principal “Soporte al Cliente”, sub-mend “3.7. Repositorio de Archivos

Multimedia™.
e
ECUAPASS
ramites Operativos ervicios Informativos Soporte al Cliente Jﬁ

" 3.1 Guia de wso

dong Zzoste 2f Zhente 27 no ge Archivos Multimedis 4 many

izquierdo ' 3.2 Solicibud del uso

<’ B . . . 3.3 Praguntas v respuestas

Repositorio de Archivos Multimedia 3.4 Preguntas fracuentes

3006205 a 30FLSIICIE o 3.5 Avisos
v 3.6 Repositorio de archivas 2 Consoltars®

3.7 Repositorio de Archivos ...

) 1.8 Servicios OCEs
e 3.9 Bisqueda de contenido S & Ao bt
3.10 Encuestas
3.13 Configuracién de mi pag...
5.3. Se presentan los siguientes campos de consulta:
Repl)sitorio de Archivos Multimedia
Lisnusds 87 cmsuiiades Vit - Y Tonsultard

e Fecha de registro: Seleccione segun la fecha de registro del archivo multimedia que se
requiera consultar. Se puede utilizar los siguientes criterios:
- Hoy
- Semana
- Mes
- Ano
- Todo
e Titulo o Administrador: Se utiliza las opciones de busqueda segun corresponda:
- Titulo: Nombre del archivo multimedia.
- Autor: Funcionario del Senae que ha realizado el archivo multimedia.
Digite el titulo o el autor con el cual se desea realizar la busqueda. Adicional puede utilizar
los criterios de busqueda:
- Igual
- Contlene
- Mayor que
- Menor que
e Busqueda en resultados: Se realiza la busqueda de los resultados obtenidos. Se puede
utilizar cualquiera de las siguientes opciones:

- Tiwlo
- Administrador
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5.4. Al dar clic en el boton “Consultar” se presentan los siguientes campos conforme la
informacion del registro ingresada:

Repositorio de Archivos Multimedia

Moy voOILSOECIOLE M 0SDSSI0LE

aviz WSS LG > v
dos Trutn - W fonsultart
~
H Titute Buior
-

2
e En el grid de resultados se muestran los siguientes campos:

- No.
- Titulo

"~ Autor
- Fecha de registro
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5.5. A continuacién se muestran los archivos cargados previamente por parte de Senae. Seleccione
el archivo multimedia que se requiere descargar.

e Al seleccionar un registro especifico entre los resultados, es posible verificar en la parte
inferior de la pantalla los siguientes campos:

e Titulo: Nombre del archivo multimedia.
e Autor: Funcionario del Senae que ha realizado el archivo multimedia.
e Fecha de registro: El sistema muestra la fecha que refleje el dia del registro.

Breve descripcion del archivo.

Archivo: Nombre del archivo multimedia y formato en el que se encuentra.

5.6. Presione el boton w3 para almacenar el archivo multimedia seleccionado. A
continuacion, se visualiza la siguiente pantalla que permite guardar el archivo en la PC.

Descarga de archivos b 4
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6. ANEXOS
No hay anexos.
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