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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién Registro de Informe de Peritaje.

Descnbn: en forma secuencial las tareas para agilitar el registro del informe de peritaje a través del
ortal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de Informe de Peritaje.

Nombre / Catrgo / Fu:ma / Fecha Area Accidén
08 2.043 e R . .
_22/08 / Direccion Nacional de Mejora
0y Continua y Tecnologias de la Elaboracion
Ing. Patncacommaamninguez “
Analista de Mejora Continua y Normativa Informacion
A @J g . Dlrecgon Nacional dfa Mejora o
X7 — Continua y Tecnologias de la Revision
Ing. Alberto Galarza Hernandez ..
Jefe de Calidad y Mejora Continua v2 3 e [ 20 (2 Informacmn
\ . . ¥ [ Direccion Nacional de Mejora
X il Continua y Tecnologias de la Aprobacion
Ing. Javt Morales Vélez L5. 0%, 2o 3 i
Director de Mejora Continua y Normativa Informacion

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razon Responsable
1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.
Elaboradoy Revisado Aprobadg

724

7 W
Analista de Mejorad20ntinua y Normativa Jefe de (Iaﬁda’{fmﬂ Contimua Director de Mejora (g:mnua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE T
SER USADO PARA OFTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREV
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA C ()MP'\R ANDO CO

SERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE -'.w
1508 O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
ENTO PUBLICADO BN LA WEB ECUAPASS




Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISEE-2-3-059
A AN REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE Version: 1
LCLADOR Fecha: Ago/2013
N . Pagina 3 de 16
INDICE
1. OBJETIVO oot eeossesseesesesssesseeeesesssesessssssesssesesessssssseesees e s s e S 4
2: ALCANEE :cissssisosssssssasisisisvorens sasisseaRs SRR s s R RS RV b s s nannes sesennnanse Rt e sRTRTRES SRR
3. RESPONSABILIDAD.....icusssssisssmsssvssssssisiismsis S A dnrassaasan st se RS R RS S 4
4. CONSIDERACIONES GENERALES.........cccooeeeiieeieiene S$0bieretsarnnnnnanesanarenensnsssanoreronsronsrserones 4
5. PROCEDIMIEN T iuvicnsivsaismisosssosssssisnsios e v P 4
6. ANEXIOS wcovivnsimissssi st isoiieiiss sssssssssoavisssssssssssbisssnsonasnsasansnsssssssssronssnnsare SRR ———. |
Elabogado Revisado Aprobadg
!
Anahsta de Mcjor%lb.ﬁminua y Normativa Jefe de Gafidad y Mejora Continua Director de Mejora Cntinua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMEN TO, EL CUAL NO DEBE b

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREV

‘O DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS VERIFICAR SL VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO LN LA WEB ECUAPASS



Codigo:
INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA SENAE-ISEE-2-3-059
s REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE Verswn:/;m
LCLADOR Fecha: Ago
SENAE Pigina 4 de 16

1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro del informe de peritaje a traveés del
portal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de Informe de Peritaje.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los peritos externos que acceden a través del portal externo.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los peritos externos que acceden a través del portal externo.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
cotresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Peritos externos que acceden a través del portal externo.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el menu principal “Trimites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

it MBS

ramites Operativos ervicios Informativos g
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5.3. En el detalle de la opci6n se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.
Formulario de solicitud categoria

reaunche

wrer Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de

“Importacion” el formulario electronico “Registro de Informe de Peritaje”,

Formulario de solicitud categoria
Cargas

Selscoiona

f Seleccionar

o

slecoionar

Seleccionar
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5.5. Se presentan los siguientes campos para su llenado en la pantalla de registro de informe de
peritaje.

¥ Fachs dal Procesa

il cgngu!kar}?.

e Numero de Informe de Peritaje
e ID de Asignador de Perito
e Fecha de Asignacion de Peritaje: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa
e Tipo de Estado:
e Guardar provisoriamente
e Registrado
e Aprobado
e No aprobado
e Fecha del Proceso: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa
o Busqueda en Resultados: Filtrar el resultado en Numero de Informe de Peritaje,

Nombre de Aprobador.
5.6. Se presenta el resultado segin los criterios al dar clic en el boton | Consuitar® | luego de
introducir los criterios de bisqueda.
Resultado ; x
Ndmero de Informe de ID de Asignador de  Nombra de Asignador Fecha de Asignacida "
Peritaje Perito de Perito de Peritaje Tipode Estado  Fecha del Proceso
e Numero de Informe de Peritaje
e ID de Asignador de Perito
Nombre de Asignador de Perito
e Fecha de Asignacién de Peritaje: dd/mm/aaaa
® Tipo de Estado
L
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® Fecha del Proceso: dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm

5.7. Se presentan los siguientes campos al seleccionar el nimero de informe de peritaje.

o Humarg de Targa Tige de Depésite

HSN.
Tipo de Depésito
Depésito

¢ Descripcion de la Carga

Tipo de Mercancia
Cantidad
e Peso

Deposite

Descripoidn dala
carga

Tipe de

: Cant
percancis  Cantidad

Feso

Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

5.8. Se presentan los siguientes campos de informacién de avalto.

--Saleccion--

e Consulta de Avalio:
e Anterior

e Base de valor
e Web Site

5.9. Se presentan los siguientes campos al dar clic en el botén

del punto 5.8.

, mostrada en la imagen
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE

Rango de
Busqueda
Resultado :

No

Cadige de Subpartida Q Descriptidn
Descripadn de Mercancia
facha -Tedg-- b !g |
&n Rasultados Facha de Avalio b (D Consultarg
:V
Fecha de Cadigo de o Descripcion : Fatado de Avaldo por
& hs rescripoidn F y Cantid Paso . 2
Awvalio Subpartida Bescrip de Hercancia antided Marcancia Unidad
i P
o o e e,
Seee
ARl pRemg alln por Unida

e Campos de busqueda:

Codigo de Subpartida

Descripcion

Descripcidon de Mercancia

Rango de fecha: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa

Bisqueda en Resultados: Filtrar el resultado de busqueda por Fecha de Avalto,
Cddigo de Subpartida, Descripcion de Mercancia, Cantidad, Peso, Estado de Mercancia,
Avalio por Unidad.
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® Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios ingresados al dar clic en el botén

Consultars)
Resultado v
Fecha de Cadigo de N Descripoion s Estado de Avalio por
Mo - o Daescripoion ; Cantidad Peso
% Avalan Subpartida BSCTT da Mercancia i = Marcancia tpidad

Fecha de Avalto: dd/mm/aaaa

Cédigo de Subpartida

Descripcion

Descripciéon de Mercancia

Cantidad: ## ### ##H# HH#

Peso: # ### #H# #HHH HH Kg
Estado de Mercancia

Avalio por Unidad: ## #H## ##H# #HE##

5.10. Se presentan los siguientes campos al dar clic en el botén s luego de seleccionar
base de valot.
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Mantenimiento de Base de Valor

Mantenimiento de Base de Valor

Fuente

Estade ~Todog--

Freas Minime

Cantidad Minime

L A
de
Mercamcia

Fuente Estade

Harca

v " Perinde de Anslisis
_____ Pais Gngen
............ {"‘?a":a
Otras Caratteristicas
b #alg de Embarque

Precio Mawmo

Cantidad Maxime

Tipo de Clase de

HModeln :
Mercancia

Marcancia

e
Caracteristi
Las

Pais de
Embarque

Pracio

[«

e Se presentan los siguientes campos al dar clic en la pestana de “Fuente”

e Fuente

e Estado
e Periodo de analisis
e Subpartida
e Dais origen

Marca

Modelo

Otras Caracteristicas
Estado

Pais de Embarque
Precio Minimo
Precio Maximo
Cantidad Minimo
Cantidad Maximo

Descripcion de Mercancia

/
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® Se presentan los siguientes campos de busqueda al dar clic en la pestafia de Ntimero de

DAL

® Se presentaran los siguientes campos de busqueda al dar

Importador.

5.11. Se presentan los siguientes campos al dar clic en el boton
pagina web en el campo de consulta de valor.
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5.12. Se presentaran los siguientes campos de mercancia de peritaje para su llenado.
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Ideantificacion de Estado de Condicitn de Fiaibley Avalio por
Ho Hercancia 4 Contidad Paso Mercancia Mercancia Destino de Hervancia ”gﬁ;:;: . Unidad
ol
Datos del la mercancia peritada
..... b 1
s S3is!
s -4
Seletton.- b
-
AS acrarisitions X
i PR e e
[ -Beleccion-- Selecgion-. .
;-_Sa:é:_*.m‘:w’-- .............. 4
.................. T =
e e s i L =
- Saleccione. -

Identificacion de Mercancia: Se muestra automaticamente con el registro.

Subpartida: Consultar la subpartida dando clic en el boton Q‘
Descripcion de Subpartida: Se muestra la descripcion de subpartida.
Descripcion de Mercancia

Marca

Modelo

Color

Ao

Origen: 239 lugares de origen.

Embalaje: 461 tipos de embalaje.

Otras Caracteristicas

Cantidad: ## ### HHH HHH

Peso: ###H# #H#H HH## ## Kg

Unidad de medida: 83 unidades de medida
Condicion de Mercancia:

e Usado

Elaborado Revisado

Aprobado
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e Nuevo
Estado de Mercancia:

e Bueno
e Regular
e Malo

Avaluo por Unidad: ## #HH# HHH HHH

Avaltio por Ttem: ## B## HH#H HHH

Destino de Mercancia:

®  Adjudicacion Gratuita

e Destruccion

e Donacion

Entidad de Donaciéon: Campo de ingreso si el destino de la mercancia es donacion.
e Ministerio de Inclusion Econémica y Social

e Ministerio de Salud Publica

e Ministerio de Defensa Nacional

Mercancia de Permitida Importacién:

e 5i

e No

Documentos de Restriccion: Mostrar la restriccién de mercancia.
e Si

e No

Posibles Tributos a Pagar: ## ### #HiH Hit#

Observacion

5.13. Adjuntar la imagen de mercancia.

Imagen

Hombre del Archive Tamaits del Archive Tdentificador del Documento

Agregar Eliminar

Agregar

Agregar

e Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botén para adjuntar el archivo.
Elaborade Revisado Aprobado /
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Imagenes

fombra del Archive Tamafio del Archive Archivo

Tamario de Total : Q Byte Agregar Eliminar

H Cargar

‘luego de seleccionar el archivo a eliminat.

e Se puede adjuntar archivo dando clic en el boton . Debe dar clic en el boton

Eliminar

Agregar !

5.14. Una vez realizado el registro se debe dar clic al boton
presentan los siguientes mensajes:

para su ejecucion y se

¢ Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

® En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de etror o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

Informacion

| -
i El campo Cescripeion de Mercancia s obligatorio.

Informacion

El campo Condicidn de Mercancia es obligatorio.

Elaborado Revisado Aprobado |
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U el s AR e o |
. . . e : 5 s £ ar |
5.15. Una vez realizada la modificacién de registro se debe dar clic al boton . Mudificas | para su
ejecucion y se presentan los siguientes mensajes:

® En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el
documento electronico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

El campo De

“ 4 e - fimat >
n de Mercancia es obligateno.

El campe Condicisn de Mercam

cia es obligatorio.

5.16. Una vez realizada la eliminacion de registro se debe dar clic al botén |-
ejecucion y se presentan los siguientes mensajes:

5.17. Se debe dar clic al botén para transmitir la solicitud y se presenta el siguiente

mensaje:
Elaborado Revisado Aprobado /
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SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREV D, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOUOPIADOS SON COPIAS NOQ
CONTROLA , VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO I'N LA WEB ECUAPASS
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' Confirmar

Quieres Enviar? §
i
§
i
6. ANEXOS
No hay anexos.
Flaboraday Revisado Aprobadoy

2 l/
i \
Analista de ;\[e}u[ﬁm y Normativa Jefe de Czﬁdﬁjom Continua Director de Mejora C<\I1Linua y Normativa
A

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL RECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE )
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO Al PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB
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