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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro del informe de peritaje a traves del 
portal externo denominado Ecuapass, opciOn Registro de Informe de Peritaje. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los peritos externos que acceden a traves del portal externo. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los peritos externos que acceden a traves del portal externo. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobacion y difirsiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Peritos externos que acceden a traves del portal externo. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portaiaduana.gob.ee/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseria. 

5.2. Seleccione el menu principal "Trimites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

4, 4  

rarnites Operativos 	ervicios Informativos 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestatias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestana "Cargas". 

Formulario de solidtud categoria 
f■i.9,4:44 	 cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "Exportacion", para to cual el usuario seleccionara en la secciOn de 
"Importacion" el formulario electronic°  "Registro de Informe de Peritaie". 

Formulario de solicitud categoria 

cargas 

1 portacion 

D.e.clar don Adkta 

Sr.flicituid 

Registro de Medic de 7 :sperte 

Registro 	Re-e5tiba de Medic 

Solititkid de Guia 	Distribuoi6n 

Sclicitud de fte-Estibe de ljdidad 	Cargo 

Registro y 	nsulta de Material de Use, Emergente 

Registro y consults de ingress pare courier 

Sclicitud de Salida de Contenedor 

Registro 	informe de Regalia 

Registro 	Consig don 

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor 	:lc 

Administracion de Companies de Courier 

Registro de Solicitud 	Abandono Expreso 

Consulta de Deccmisc Administrativo(Publicaci 

Solicitud de kegistro de Participante 	Subasta 

Registro 	.Participante de Lcte 	Sub-as.ta 

en Linea 	Subasta 

Ccr. LI a de Resulted° de. Subasta 

Consulta de Inforrnacion de Subasta 

:c suite 	Mercancia 	Donacic.',;n 

Registrd 	Info me 	Pertaje 

Solicitud de Participante pare Adjudicacion Gratuita 

Registro 	Solicitud de Adjudicacien Gratuita 

Ci..:itsulta del Resulted° 	Adjudicacion Gratuita 
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5.5. Se presentan los siguientes campos para su llenado en la pantalla de registro de informe de 
peritaje. 

9 ConsultarP_, 

• Nilmero de Informe de Peritaje 

• ID de Asignador de Perito 

• Fecha de Asignacion de Peritaje: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 

• Tipo de Estado: 

• Guardar provisoriamente 

• Registrado 

• Aprobado 

• No aprobado 

• Fecha del Proceso: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 
• BUsqueda en Resultados: Filtrar el resultado en Numero de Informe de Peritaje, 

Nombre de Aprobador. 

5.6. Se presenta el resultado segun los criterios al dar clic en el bob:5n Consuttar.0 luego de 
introducir los criterios de btisqueda. 

Resulted° ; it 

Ntimero de lnfornie de 	ID de Asignador de Nombre de Asignador Fecha de Asignaclon 
No 	 Tip de Estado 	Fecha del Proceso 

Peritaje 	 Perito 	 de Perito 	 Peritaje 

• NUmero de Informe de Peritaje 

• ID de Asignador de Perito 

• Nombre de Asignador de Perito 

• Fecha de AsignaciOn de Peritaje: dd/mm/aaaa 

• Tipo de Estado 
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• Fecha del Proceso: dd/mm/aaaa - hh/mm — am O pm 

5.7. Se presentan los siguientes campos al seleccionar el numero de informe de peritaje. 

rio 	Nomero de CAN* 	Y ipo de Deposit* 	 Deposit* 
(9escripdon de la 

Carga 
Tipo de 	Cantidad 	Peso Liercancia 

• Milner° de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + MSN + 
HSN. 

• Tipo de Deposit° 
• Deposit° 
• Descripcion de la Carga 
• Tipo de Mercancia 
• Cantidad 
• Peso 

5.8. Se presentan los siguientes campos de informacion de avalUo. 

Consuita de aval6as 	 --Seleccion- 

• Consulta de Avaluo: 
• Anterior 
• Base de valor 
• Web Site 

5.9. Se presentan los siguientes campos al dar clic en el boton 	IS , mostrada en la imagen 
del punto 5.8. 
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REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE 

':ddicto de Suboartide 

Descripcion de Mercencia 

;ergo de feche 

5Usaueda en Resultados 

Peso Estado de 	Avaldo par 
Mercancia 	Unidad 

Resulted? : 0 
Fettle de 	Codigo de No 	 Description Descripcien 	CantIdad Aveluo 	Subpartida 	 de Mercancia 

Fecha de Ave*, 	 DevIripci6r) de Mertanoe 

COdigo de Subaertida 	 DescriociOn 

Confided 	 PeEo 

Estado de pMercantie 	 Avai6o por Ur:dad 

Consulta de,  Valor tie Perrtales Antertores 

• Campos de busqueda: 

• Codigo de Subpartida 
• Description 
• Description de Mercancia 
• Rango de fecha: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 
• BUsqueda en Resultados: Filtrar el resultado de busqueda por Fecha de AvalUo, 

COdigo de Subpartida, DescripciOn de Mercancia, Cantidad, Peso, Estado de Mercancia, 
AvalUo por Unidad. 
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• Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios ingresados al dar clic en el botOn 
Consultand 

Resultado, 

fecha 	COdigo de 	 Descripcion  No 	 Descripcion Cantidad 	Peso Avaluo 	Subpartida 	 de Mercancia 
Estado de 	Avaltio por 
Mercancia 	Unclad 

• Fecha de Avaltio: dd/mm/aaaa 
• Codigo de Subpartida 
• Descripcion 
• Descripcion de Mercancfa 
• Cantidad: ##,###,###,### 
• Peso: #,###,###,###.## Kg 
• Estado de Mercancia 
• Avaltio por Unidad: ##,###,###,### 

5.10. Se presentan los siguientes campos al dar clic en el boton 	luego de seleccionar 
base de valor. 
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Hantentrmen o de Base de Valor 
	 x 

Pais de 
Embarque C 

Precio Modelo 	TIRO de 	(lase de 
Mercancia Mercancla 

Tod os 

Rtsultado 0 

vo 	fuente 	Estado 	de 
tiercanicia 

Mantenimiento de Base de Valor 

Periods 	Iss 

* Pais (Moen 

Marc," 

tea Caraderisticos 

Pais de Embarque 

Neck) Maximo 

Cantidad Kixlmo 

Fuente 

Suboartide 

Descripcien de Mercancia 

Modelo 

Estado 

Precio Minimo 

Cartidad Minims 

• Se presentan los siguientes campos al dar clic en la pestatia de "Fuente": 

• Fuente 

• Estado 

• Periodo de analisis 
• Subpartida 
• Pais origen 

• Descripcion de Mercancia 

• Marca 

• Modelo 

• Otras Caracteristicas 

• Estado 

• Pais de Embarque 

• Precio Minimo 

• Precio Maximo 

• Cantidad Minimo 

• Cantidad Maximo 
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• Se presentan los siguientes campos de bUsqueda al dar clic en la pestaria de NUmero de 
DAI. 

• Se presentarin los siguientes campos de busqueda al dar clic en la pestaiia de ID del 
Importador. 

5.11. Se presentan los siguientes campos al dar clic en el botOn 	luego de seleccionar la 
pagina web en el campo de consulta de valor. 

5.12. Se presentaran los siguientes campos de mercancia de peritaje para su llenado. 
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Posibles 
Tributos a 

Papal' 

Avakio par 
Unidad 

identification de 	 Estado tie 	Condicion de 
Nn 	 Peso 	 DestIno de liereancia Mercaocia 	• 	 Marcancia 	 a 

Des crircor de Sotioa 

Ne'ca 

Co;or 

Cowen 

; - -Sebeeeion- 

Dittos del la marcancia peritada 

tdroorloacre, do 31::, ,,,SF,d3 

Skitvarrida 

L'escrip.aart do Part:zooa 

Node is 

Ant  

Erobalete 

— §election- 

91 .̂ . tided  

;:rided de ire aide 

* Estado de Meeoe: 

pot Item 

7Odad de Donation 

Comme.rites de Rest 	a., 

0: a peat) 

Condician de Mercer osa 

pot Uotlari 

T;estino de Natoarotte 
tlerrantia de Peontude 
loloortacion 

Pesibles Tibutos a ,at.;:ar 

C acre siticas (Mix: 

• Identification de Mercancia: Se muestra automaticamente con el registro. 

• • Subpartida: Consultar la subpartida dando clic en el boton 
• DescripciOn de Subpartida: Se muestra la description de subpartida. 
• Descripcion de Mercancia 
• Marca 
• Modelo 
• Color 
• Arlo 
• Origen: 239 lugares de origen. 
• Embalaje: 461 tipos de embalaje. 
• Otras Caracteristicas 
• Cantidad: ##,###,###,### 
• Peso: #,###,###,###.## Kg 
• Unidad de medida: 83 unidades de medida 
• Condici6n de Mercancia: 

• Usado 
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• Nuevo 
• Estado de Mercancia: 

• Bueno 
• Regular 
• Malo 

• Ayala° por Unidad: ##,###,###,### 
• Avaltio por item: ##,###,###,### 
• Destino de Mercancia: 

• AdjudicaciOn Gratuita 
• Destruction 

 • 

DonaciOn 
• Entidad de Donacion: Campo de ingreso si el destino de la mercancia es donaciOn. 

• Ministerio de Inclusion EconOmica y Social 
• Ministerio de Salud Pablica 
• Ministerio de Defensa Nacional 

• Mercancia de Permitida Importation:
• Si 
• No 

• Documentos de Restriction: Mostrar la restriction de mercancia. 
• Si 
• No 

• Posibles Tributos a Pagar: ##,###,###,### 
• Observation 

5.13. Adjuntar la imagen de mercancia. 

Images 

timbre del Arcidvd 	 Towed° del Arctiivo 	 Identificador del Documento 

Tamaiio de Total 
	

Agregar 	Eliminar • 

nvia• 

• Sc presenta la siguiente pantalla al dar clic en el botOn Agregar para adjuntar el archivo. 

Elabo Revisado Aprobado 

Analista de Mejo 	ontinua y Normativa 

.... 	 ._ 

Jefe de Calidad 	ora Continua Director de Mejora Co tmua y Nonnativa 

, .... , • , • NACIC NAE, 	 , ECL ADOR SE RE ERVA EL DEREC110 DE ESTE DMLMENTO, CU AL NO DEB 
SER L'SA DO PARA arRo PROPOsn0 DISTINIO Al, PREVISTO DOCUMT7xros IMPRESOS O FOFOCOPIADOS SON CrtPitkS NO 

CONTROI HAAS, VERIFICAR SC VIGENCIA COMPAR•NDO CON EL DOCUMENT() PUBLIC ADO EN LA WEB EgyAfASS 



• Se puede adjuntar archivo dando clic en el botOn 
Ehralnar luego de seleccionar el archivo a eliminar. 

Q r 
. Debe dar clic en el botOn 

LEsta seguro de registrar? 

El campo Condici 'n de Mercancia es obligatorio. 

Aceptar 

vs.tiA I, 
11 ,t7LAIN 7k 
s:eNit.E 

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA 
REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE 

COdigo: 
SENAE-ISEE-2-3-039 

Version: 1 
Fecha: Ago/2013 
Nina 14 de 16 

 

Imigenes 
	 V 

Nombre del Archive 
	

Tornado del Archive 
	

Archive 

6 Ca^oar 	- 

?email° de Total : 0 Byte 

5.14. Una vez realizado el registro se debe dar clic al botOn 	
Agregar para su ejecuciOn y se 

presentan los siguientes mensajes: 

• Un mensaje de confirmaciOn que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad del 
registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o ediciOn de la informaciOn. 

• En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errOneo en el 
documento electronic° se presentan mensajes de error o de informaciOn indicando los 
campos que requieren ser registrados. 

 

nfOrMa€1011 

 

El campo Descripcion de Mercancla es abligatorio. 

Elabo Revisado Aprobado 

Analista de Mejo 	ontinua y Normative Jefe de CalidAejora Continua Director de Mejora Con 	y Notmativa 

EL SERVICIO NACK1N AL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCLMENTO, EL CURL NO DEBE 
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREvisTo. DOCUMENTOS LMPRESOS 0 ECTIOCOPIAIX)S SON COPIAS NO 

CONTROLADAS VERIFICAR SU VIGENCLA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB 
	

E99,8fASS 



nformacion 

aEsta segurc de e iner? 

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA 
REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE 

  

 

Codigo: 
SENAE-ISEE-2-3-059 

Version: 1 
Fecha: Ago/2013 
Pagina 15 de 16 

5.15. Una vez reali7ada la modificaciOn de registro se debe dar clic al botOn toad hear  para su 
ejecuciOn y se presentan los siguientes mensajes: 

 

Confirmar 

 

cEstai seguro de mc, 

• En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errOneo en el 
documento electronic° se presentan mensajes de error o de informaciOn indicando los 
campos que requieren ser registrados. 

El c pc Descripcidn de Merca 

El camps) Condition de Mercancia es obligated°. 

Aceptar 

5.16. Una vez realizada la eliminaciOn de registro se debe dar clic al botOn 
ejecuciOn y se presentan los siguientes mensajes: 

Confirnia 

Eliminar para su 

5.17. Se debe dar clic al botOn 
mensaje: 

Enviar para transmitir la solicitud y se presenta el siguiente 

 

Elabo Revisado Aprobado 

Id 
Analista de Mejo 	tinua y Nonnativa Jefe de Calid 	etora Continua Director de Mejora Co tinua y Norrnativa 

.. „ ,,..,-. ILIA  ... . . • ,
_ 

. NAI. 	 DEL FCI ADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCLMENTO, EL CUM, NO DEBE 
SER USA DO PARA OFRO PROPOSITO DISTIN .f0 AL PREVISTO. DOCUMEN-ros IMPRESOS 0 FO:rocoprADOS SON EOM AS NO 

CONTROLADM  VERIFICAR SU VEGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENT) PUBLICADO EN LA WEB EC.L9MASS 



INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA 
REGISTRO DE INFORME DE PERITAJE 

Codigo: 
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Version: 1 
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Quieres Enviar? 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 

Elabo 	• Revisado Aproba 
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