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HOJA DE RESUMEN 

Dcscripcion del documento: 

Instructivo • ara el Uso del Sistema, oeciOn 
Objetivo: 
Describir en forma secuencial las tareas 
traves del portal extern() denominado 

' blicaciOn). 
ElaboraciOn / Revision / Aprobacion: 
Nombre / Cargo / Firma / Fecha 

Consulta de Decomiso Administrativo 	"ublicaciOn . 

para agilitar la consulta de los decomisos administrativos a 
Ecuapass, opciOn Consulta de Decomiso Administrativo 

Accion 
- - 	c2.1 08 101 DirecciOn Nacional de Mejora 

Continua y Tecnologias de la 
InformaciOn 

ElaboraciOn 
tng. Patricia Coronado Dominguez 
anaasta de Mejora Continua y Normally& 

4....--- Direction Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologias de la 

InformaciOn 
Revision — .41, 

Ing. meerto 	bra Hernandez 
Jere de calidad y Majors continua 22/08 w (3 

1/4i 
-N....._ 	_ 	9.. 	- 

X 
DirecciOn National de Mejora 
Continua y Tecnologias de la 

Information 

Razon 

AprobaciOn 

Res • onsable 

Irv. Jaw 	Morales vale: 
Proctor de Mejora Continua 

Actualizaciones 
Version 

-24 . Vi , 10 I 1 
y Normative 

/ Revisiones / Modificaciones: 
Fecha 

1 A•osto 2013 Version Initial In:. Patricia Coronado D. 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de los decomisos administrativos a 
traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn Consulta de Decomiso Administrativo 
(PublicaciOn). 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los importadores. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los importadores. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion 
para su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Los importadores. 

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, 
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias. 

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

4.2.1. La mercancia de decomiso administrativo estari publicada en el Portal de SENAE 
durante 5 dias. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasetia. 

5.2. Seleccione el math principal "Trimites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Fonnulario de solicitud categoria". 

Elaborad. Revisado Apeobacai 
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Analista de Mej 	ttntinua y Noemativa Jefe de Calid/Mora Continua Dia 	 de Mei=tinua y Nonnative 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestarias que incluyen los documentos electrrinicos. 
Se procede a dar clk en la pestatia "Cargas". 

Forulario de solicitud categoria 
Cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados comp 
"ImportaciOn" y "Exportation", para lo cual el usuario selecdonara en la section de 
"Importation" el formulario electrOnico "Consulta de Decomiso Administtativo 
(Publication)".  

carps 

Importecion 

Registry y ConstAta de Declaracirin Aduacera 	 Seleccienar 
Scdcdud de Correccion de DAS-TR 	 geleccien 
Registrc de Medic de Transports 	 Selecena r 

Regtstrc de Re..estiba de Medic 	 Sele‘milad 
Sci,citud de Guia de Distdbudien 	 Seleccienar 

' . :dud de Re-Estka de delded de Cd-dd 	 Sefeccicdar 
Regis:re y Censulta de Matenat de Use Erre, 	 St , erci.enar 
P.tO l%tre consula de Ingres° ears Courier ,_ „_-Twat

Scilcdud de Sabde de Centeneder Vedic 

Registro de Inferno de Regalia 	 Seleccierar 
,Regislro de Consignacion 	 Sedeceic 
Consulta de Solicitud de Salida 	ntenedor 	 Se!erriccar 

Sel ecer:,rar 

Registre 	Schcitud de Abandono Express, 

 de Decomiso administrative(pubficeeie,,) 

Sciicitud de Registry de Rerticioante en Subasta 

P,eg ,str`d de artitTante de tote de Subasta 

Rele, ,derad 

Seleccionar  

ct Selecsnar 

Selecoonar 

Ebbo 	o  Revisado Aprobado 

Anelista de Mej 	ntinua y Normative 

ISI . SFR VIt :TO NI ALIT .d 1I DE A nt 7 AN  a DEL  GI. 1 . 

Jefe de 	 Continua CandY *re 

A 	 /ND on nrc,,.... ■■ , 	 ...„.„ 	 .„ - ---. 

Director de Mejora Con ua y Normative 

4drninistraciOn 	compariias de courier 

. . 	 . 	, FL CUAL NO DERE 
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( Maritimo CEC - 2011 - MSKU001 - 0001 - 0001 
Bureau 	 Numero 	Numero 	NOmaro 
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\ CEC - 2011 - XL000001 - 0001- 0001 
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(C. Ecuador 	 IATA secuenclal del 	secuencial de la secuenclal de Ia 

veal° en el silo 	Guia Master 	Cilia House 
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C: Customs 

EC. Ecuador 
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5.5. Se presentan los siguientes campos de busqueda en la pantalla de consulta de decomiso 
administrativo (publication). 

Cunsulta de DecmdsoAdminIstradvo(Puldlcaddej 

• Ntimero de Decomiso: 
• Codigo de distrito (3) + atio(4) + mes(2) + numero secuencial (5) 

• Numero de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + MSN + 
HSN. 

• Direction Distrital 
• Deposit° De Ingreso Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Marin= 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tukin 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja — Macara 

Elabo R 	do 

AnaLista de Mejo 	nun= y Nonnativa Jefe de CO?Mega, Continua 

Aprobidl 

Ditettor de Mejoca C 	tinua y Nonnative 

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECLADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCLMENTO, EL CU AL NO DEBE 
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS 0 FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROL AIMS,  VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB 
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• Gerencia General 
• Deposit° de Ingreso: Si es depOsito temporal se presenta la lista de depOsitos temporales, 

si es bodega de aduana se presenta la lista de bodegas de aduana. 
• bodega de aduana 
• depOsito temporal 

• Btisqueda en Resultados: Filtrar por MRN y numero de decomiso en la lista de resultado 
de busqueda. 

5.6. Una vez ingresado los criterios de bUsqueda y al dar clic en el boton 	presenta el 
resultado de acuerdo a los criterios. 

• Los campos a presentar posterior a la consulta son: 

No Plumes* de Decomiso 
Nurser° de Carps 

MON 	 HSU 	USN 

Direccidn 	Depirsito de 	redo. de Inicio de Pecha de rinabracion 
Distrital 	Ingress 	 Publicado 	 de Publicado 

• Numero de Decomiso 
• Fecha y Hora de Registro: dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm 
• Tipo de Decomiso 
• Fecha y Hora de Decomiso: dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm 
• Lugar de Decomiso 
• Direccion Distrital 
• Deposit° de Ingress 
• Ntimero de Carga 

Ela 	do Revisado Aprobad 

Anahsta de Mejo 	ntinua y Novrmatia Joie de Calidaapra Continua Director de Mejora Coiinua y Normative 

„ 	 , DL AUUANA , DERECHO DE E DOCUMENT°, EL COAL NC) DEBE 
SER ESADO PARA OTRC) PRorosTro DISTINTC) AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS 0 FOTOCOPIADOS SON copmc NO 

CONTROI VW,  VERIFICAR SC VIGENCIA COMMANDO CON EL DOCUMENTO PUBUCADO EN LA WEB 
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• Cantidad 
• Peso 
• Descripci6n de Mercancia 
• Fecha de Inicio de Publicado: dd/mm/aaaa 
• Fecha de Finalizacion de Publicado: dd/mm/aaaa 
• Descripcion 

5.7. Se presenta la siguiente imagen adjunta. 

haaaenes 

No 	Nombre del Atchivo 

1 	Lehthouse.jpg 

Tamen° del 
Arttuvo 

561,276 

Archly° 

Descarced 

Tamale de Total 546.12 eyte 

• Se presenta la siguiente pantalla para ver la imagen al dar clic en el boton 
	Descargar 

5.8. El documento adjunto de decomiso sera presentado en la siguiente pantalla. 

Cerra r 

Elate° Revisado Apro 

Analista de Mejora mama y Normativa Jefe de Calida!ra Continua Dim 	u a de Mejon ntinm y Normative 

EL SERVICE) NACIONAL DE ADUANA DEL ECLADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCLMENTO, EL CUAL NO DEBL. 
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISI INTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS 0 FOTOCOPIADOS SON COP1AS NO 

f ONTROIADAR, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENT° PUBLICADO EN LA WEB EcR ., ASS 
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TamaFio del erchivc: 
	

115.5= 

~N. 

y •■•• 	a,. /- • •Ny 

kir*soo r.a..mosirr ;s-...-res.v.eivaiaalusazstres 
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Documentos de Decomiso 

	

Nombre del A rchlvo 	Taman° del 	Nombre de Document° 	Descripcliin de Document° Archivo 

	

DescnpoonCasosdelJeo.jpg 	118,417 ASDFASOf 	 SOFASDFAS 

Archly° 

w DrirdiOS 

SDFAS:'1 1.1.5 

• Se presenta la siguiente pantalla al dar die en el boron 
	Descargar 

para visualizar el 
documento. 

• Dar clic en el botOn Guardar para guardar el documento. Dar clic en el botOn 

 

f" 
para cerrar la ventana. 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 

Elko 	o Revisado Aprobado 
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