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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de liquidaciOn de integration a traves 
del portal externo denominado Ecuapass, opciOn Adm. liquidaciOn de integraciOn. 

2. ALCANCE 

El use de la liquidaciOn de la declaraciOn aduanera de mensajeria acelerada esti dirigida para los 
usuarios registrados en el Portal. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realization de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn para 
su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la dfrecciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasdia. 

5.2. Seleccione el maul principal "Trimites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga dic en "Formulario de solicitud categoria". 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestaiia "Despacho Aduanero". 

Formulario de solicitud catego a 

Despacho Aduanero 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
""Importation" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importation" el formulario electronic°  "Adm. liquidacion de integracion". 
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Seleccie.nar 

Seieccicaaf-

Seleczg.-,nar 

Selecci(..:nar 

SeleccicrIztr 

Selsecronar 

Seleccienar 

Stiec;:v: ,,nal-

Selecz.icnar 

5elecc- ionar 

...-3eleccionar 

Selectionar 

Seleccicnar 

Seleccionar 

Se.ieCttiOnar 

C ontriliuyeid Iidacidn 	I irmidarion 	liquidation 	de. page 	Page Ce;digu tie Lontribuyente 
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Formulario de solicitud categoria 
Despacho Aduanero a tj t - 

Importacion 

RegistrelModificacion Auterizacionts de LEFORTAAC 

Registro de salicitud de la yenta a terceros y cempra 

Registro de cedigo de prorkicte 

Sclicitud de matriz 

Control de yentas y desctrucciOn de almacenes libres 

Solicitud de Auterizacion 

Netificacion de allanamiento 

JustificaciOn de notificaciones 

Solicitud de modificacien de plaze o mento de la garantia 

Solicitud de aprobacian de garantia 

Consulta de Garantlas netificadas al cebro 

Selicitud de facilidad de page 

Registre." de informacion d& melee 

Consulta tie liquidacion 

Reexportaciones individualizadas 	 alrnacen especial 

Ccnsulta de estado de garantia 

Adm. de relaci5n tie OCE y agents de aduana 

Adm. liquidaciOn de integration 

Solic-itud de action de control 	 Eieieccion.ar 

Registro Aceptaci6n de Anexo Compensateric 	 Seleccicrar 

Registro de cesion de titularidad 	 • Se.leccionar 

Existencias de insumos 	 Seleccierar 

Administracion de reutilizar 	 Seleccionar 

5.5. Luego de dar clic al bob:5n ''"`"a" , se presentan los criterios que se detallan a 

continuation y se di clic en el boton` censuit'a  

Administration de Consalidacinn de liquidaciones COURIER 	 CCE 

A 	V;i1ntc 	 --;:'..irle ,:•: ie,r-- 

Ps iiquittecice 	 RffC 	 7:.;",,;;CE:ff2CCF,::: 

:;3ger,i ,ss 	ffetda:13s 	Eustusda en - es,i:edf.s: 	Cz.et ,:toyer.te 

Consuitar;',  

Remit:de 
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• OCE 
• Fecha de Liquidacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios 

electrOnicos mediante los botones "Desde", "Hasta" o bajo los criterios "Hoy", 
"Semana", "Mes", "Alio" o "Todo". 

• Distrito: 
• Gerencia General 
• Guayaquil — Aereo 
• Guayaquil — Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 
• Santa Elena 
• Latacunga 

• Nilmero de Liquidacion: ######## 
• RUC 
• Tipo de Consulta 

• Pagadas 
• No Pagadas 
• Anuladas 

5.6. Una vez realizada la consulta se presenta la siguiente informacion: 

	

tinnier° de la Estado de la 	Fecha de Fecha maxima Mato total a 

	

Contribuyente 	 cddlp0 de Contribuyente 

	

liquidation 	liquidation 	liquIdacion 	de page 	Pager 

1 	21223987 	No PAGADO 	07/09/2012 	1009/201.2 	$ 582.73 PLASTICO5 PAF 	 0790065979001 

2 	21123988 	NO PAGADO 	06/09/2012 	10;09/2012 	$ 977.472 PLASTICOS PAP 	 0790066979001 

	

2024000 	NO PAGADO 	07/39/2012 	11./09/2012 	1582.73 PLASTICDS PAP 	 0790065979001 

• Numero de Liquidacion 
• Estado de la Liquidacion 
• Fecha de Liquidacion 
• Fecha maxima de pago 
• Monto total a Pagar 
• Contribuyente 
• Cot:lig° de Contribuyente 
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5.7. Al seleccionar uno de los registros se presenta la siguiente informaciOn: 

liquid/wide 	quirlacidn 	liquidechin 	liquidael6o 
Nemero de le 	Tipo de 	t sited° de in 	Pecha de 	Fecha maxima No 	 d..... 	Valor cobrado (bente 	Nimero de asociado 

21133939 	LIQUIDACION C ANULACION DE 	07/09/2012 	11/09/2012 	 192.20 PLAST1COS PM 01920129191034607 

2 	21123940 	LIQU1DACION C 	NO PAGADO 	07/09/2012 	11/09/2012 	$ 194,243 PLAST1COS PAF 01920129191064605 

3 	21123950 	LIQUIDACION C 	NO PAGADO 	07/09/2012 	11/09/2012 	$ 194.243 PLASTICDS PM 01920129191084613 

• Namero de la liquidacion 
• Tipo de liquidacion 
• Estado de la liquidacion 
• Fecha maxima de pago 
• Valor cobrado 
• Contribuyente 
• Milner° de asociado 

5.8. Al seleccionar uno de los resultados de la blisqueda general o especifica se presenta en la 
parte inferior de la pantalla la siguiente informaciOn: 

Detalie de estado de liquidacitin 

'e 	 21123919 

PLASI1COS PARA BANANO DANAPLAST 

de 

..„ 	 , 

;07f09/2012 4 	 1P kota 	pa 	 102 29
. [Ai 

07109'2012 

(waft de tributes 

-tributes Liguidatto Liberadu total apager 

$ 193.200 

ARANCEL ADVALOREM $ 110 $ 0 1 110 

ANTIDUMFING $ 0 $ 0 $ 0 

POPIO1NFA $ 2.75 $ 0 $ 2.75 

ICE ADVALOREM $ 0 $ 0 $ 0  

IVA $ 79,53 $ 0 * 79.53 

SALVAGUARDIA $ 3 $ 0 $0 

• Miner() de la liquidacion 
• Tipo de liquidacion 
• Contribuyente 
• Fecha de liquidacion inicial 
• Monto total a Pagar 
• Fecha de liquidacion 
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• Fecha maxima de pago 
• Valor cobrado 
• Tributos 
• Liquidado 
• Liberado 
• Total a pagar 

5.9. En el detalle de tributos se presentan los siguientes en caso de aplicar: 

• Arancel advalorem 
• Antidumping 
• Fodinfa 
• Ice advalorem 
• Iva 
• Salvaguardia 

5.10. En caso de no existir resultados en la consulta efectuada se presenta el siguiente mensaje: 

 

nf4 knuarion 

 

No existe el archivo consuttado. 

 

Acep ar 

 

5.11. Para la consolidation de liquidaciones, presione  "regar  y luego escoja uno de los registros 
de las liquidaciones consultadas. Ver la siguiente pantalla: 

Elabo 	o Revisado Aprobado  
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• Condition de busqueda: 

∎ 	 CeiJ912012 
	 a 061979001 

consultarP 

• Fecha de liquidacion: Ingrese la fecha en la que se genre la liquidadOn. 
• RUC: el RUC del usuario aparece automaticamente. 

• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 

NUmero de la 	Tipo de 
liquidacion 	liquidacien Valor cobrado Fecha de  liquidecion Fecha maxima de rape 

• Nomero de la liquidacion 
• Tipo de liquidacion 
• Valor cobrado 
• Fecha de liquidacion 
• Fecha maxima de pago 

• Para la consolidation de liquidaciones, escoja (10) para las liquidaciones que desea 

consolidar entre los registros consultados y presionelE=2. 

• La liquidaciOn consolidada se puede verificar en la pantalla. 

Elabora Revisado robado 
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9157  Ito 

Put 	 37900669'9001 

00sonelle on res0ita 'os 

No existe el archivo consultado. 
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Administnicidn de ConsolidaciOn de liquidadones COURIER 

• rtsna de :iquidecon 

tlinnero 	 Ot - ie liqnidac 

Tipo =nen:la • no naoadas 

:iquOac,On: 	inregraann 

llanAlacio 	3 

name.° de la 
No 	liquidation 

21123997 

2 	21123988 

3 	21124000 

Estado de la 
liaindatiOn 

NO PAGA00 

NO PAGACO 

90 PaGADO 

Pecan de 
liquidation 

07/09/2012 

06/19/2012 

07;09;2012 

maxima 
de nag° 

11/09/2012 

13/0912012 

11/3912352 

lonto total a 
pnar 

S. 092.73 

S 97'1.472 

0 502.73 

Cannilnavente ,  

MAST/COS PM 

PLASTICOS POP 

PLOSTICO$ PAP 

C 	I o de contribuyente 

0799066979001 

0790166979001 

0790066979001 

a 	modificar 

• El siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta. 

5.12.Para modificar alguna liquidation consolidada, escoja uno de los registros consultados y 
Modificar  presione 	 para modificar. Ver la siguiente pantalla. 

'C 

consultarP 

• Condition de btisqueda: 
• Fecha de liquidation: Ingresar la misma fecha de la liquidation consolidada a 

modificar. 
• RUC: Ingreso automatic° del RUC de usuario. 

• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 

ilinnero de la 	Tipo de 
liquidadon 	liquidocido  

Valor cobrado 	
fecisa de 

liquidacida 
Feelia rnixlma de page 

Elabora Revisado 
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• Milner° de la liquidacion 
• Tipo de liquidacion 
• Valor cobrado 
• Fecha de liquidacion 
• Fecha maxima de pago 

• Para la modificacion de liquidaciones, escoja (El) para las liquidaciones que desea 

modificar y consolidar entre los registros consultados y presione tiardd 

• Puede verificar la liquidacion consolidada en la pantalla anterior. 

AdmInistraddn de Consolidachin de Ilquidationes COURIER 

*Facile de :inuidad<en 

nemer* de :a litedderen 

Ilea consuita 	 enIzedede en reavitsdad 

1,ej.daclen de ;ntepracdn 

nes.nade 1 0 

	

No denser* de la Catado de to 	facile de radial maxima Monte total a ...,t,itwvefite  
liquidacion 	lipoldecion 	liquidacion 	de papa 	Pow 0:idle. de contribuyente 

[  Agregar  11lodificar IL Anular 

• El siguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta. 

5.13.Para anular alguna liquidacion consolidada, escoja uno de los registros consultados y 
presione LAnular  J .  

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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