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HOJA DE RESUMEN

Descripeinn del documento:

Instructivo de Sistemas i 1 i pérdida, robo o sobrante.
Objeuvo:

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de etiquetas fiscales por dafio,
pérdida, robo o sobrante en el portal externo del sistema informitico denominado Ecuapass,
opcién Registro de Etiquetas fiscales por dafio, pérdida, robo o sobrante.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de etiquetas fiscales por dafio,
pérdida, robo o sobrante en el portal externo del sistema informético denominado Ecuapass, opcién
Registro de Etiquetas fiscales por dafio, pérdida, robo o sobrante.

2. ALCANCE
Estd dirigido a los Importadores y/o Agente de Aduana, segin corresponda.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores y/ o Agentes de Aduana.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le corresponde a la direccién nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién para su aprobacién y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1 Mercancias sujetas al etiquetado fiscal: Licores tales como whisky, vodka, tequila y
ron importados bajo el régimen de depos1tos aduaneros para su posterior etiquetado
fiscal y nacionalizacién por importacién a consumo.

4.1.2 Etiquetas Fiscales: Son etiquetas especiales no reutilizables luego de su primera
colocacién, que contar con un c6digo de barras que permite la identificacién, el registro
y la trazabilidad de la mercancia a la cual se adhiera, en forma electrénica y a través de
un sistema informatico de verificacién que es utilizado por la autoridad aduanera.

4.1.3 Etiquetado: Se dispone la obligatoriedad de adherir la etiqueta fiscal en los envases de
whisky, vodka, tequila y ron importados al territorio nacional, sin perjuicio del
cumplimiento del rotulado exigido por la normativa vigente.

4.2 Para efecto de funcionalidad, se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios,
los cuales se encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema
no permite continuar con las acciones de registro o modificacién de la informacién.

5. PROCEDIMIENTO

5.1.  Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.
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5.2. En el menu principal de clic en “Tramites Operativos”, se desplicga la lista del sub-menu
pulse en “Elaboracién de e-Doc Operativo” y escoja la opcién “Formulario de solicitud

categoria”.
ramites Operativos ervicios Informativos Soporte al Cliente

53. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestafias, se procede a dar clic en la pestana
“Despacho Aduanero”

ramites Operativos

Menu | Tramites Operativos 1.1.2 Farmul
lzqmerduJ
i

Formulario de solicitud categoria
Despacho Aduanero  aoas

i o o n B h e

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportaciéon”, para lo cual el usuario seleccionara en la scccion de
“Importacion” la opcién “Registro de Etiquetas por Daiio, Pérdida, Robo o Sobrante”
Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero  Loanad

Impeortacion

yr)
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= e almacén especial

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

W

eleccionar

Seleccionar

5.5. Se presenta la pantalla “Registro de Etiquetas por Dafio, Pérdida, Robo o Sobrante”

Registro de Etiquetas Fiscales por Dafio, Pérdida, Robo o Sobrante

: . Facha
" - dedaracion - )
i | ConsultarS
P P -
Hre ) . Clase Marca odel &“am{g;iéssﬁra Orige Proceden  Registro  Cantidad SERIES [MPRESAS
e SR -ane Comercia oeels SRR rigen cin Sanitarin  stiquetas . o
o
E Ag Focha solivitud Cant, Fliguelas Estadoe
A {
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TV DESDE HASTS CANTIOAS

CTALES

Informacion de series de eliqustas

5.6. En la pantlla “Registro de Etiquetas por Dafio, Pérdida, Robo o Sobrantes”, los
criterios de busqueda son:

e DALI: Se ingresa el nimero de declaracién aduanera de importacién conformada por codigo
de aduana (3) +afio (4) + cédigo del régimen (2) + secuencial (8).

e Estado DAI

e Fecha declaracion

e Importador

e Dresionar Consultar®  para realizar la consulta.

Farhs
de«' Estate

D Consultarl
5.7. Los campos a presentarse pOsterior a la consulta son:

e Seccion [Series Impresas]: Se muestran los ftem que se encuentran registrados bajo del
namero de DAI indicado, detallando informacién como:

e Nimero de [tem

e Nombre

e Clase

Marca Comercial
Modelo

Otras caracteristicas

.
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¢ Origen
e Procedencia
e Registro Sanitario
e Cantidad etiquetas
o Series Impresas
e . . §
bre Clase e Modelo  Caracteristica Origen [TOCEden Registre j;:;‘&‘g;;‘i SERIES [MPRESAS
= 2 % i A Pa 3 4 =4 %
1 LICOoR VODKA ABSOLUT &MBE 1000 ML VODKA STAND: RUSIA RUSIA ARSAI238GI 100 14001004705655-140(
< LITGR WHISKY SUCHANNAN 5 730 ML 12 ANOS RUSIA RUSIA D50 1,200 1400:1004653653-140¢
[}

0282015000141

Seccion [Solicitudes]: Se muestra el resultado de las solicitudes, que ya hayan sido
ingresadas por el usuario, detallando informacién como:

e Nuamero de Solicitud
e DAI

e Fecha solicitud

e Canudad Euquetas
e Estado

DAL v Fechs selicitud Cant, Elguetas Estads

02820151000000437 06/Feb/2015 102 REGULARIZADC

Seccion [Detalle de series anuladas]: Se muestra las series anuladas, detallando:
¢ Motivo

e Desde
e Hasta
¢ Canudad etiquetas

e Botén = : Si se desea incluir un nuevas series anuladas, hacer clic en el botén
“Limpiar”.
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TOTALES

DL HASY A CANTINN GUETAS

$3L1004E585844 180

204555002

i
i

1400108556441

Secciéon [Informacién de series de etiquetas]: Se debe ingresar la informacién de
series de etiquetas, detallando:

Numero de Item
Serie Impresas
Motivo

Desde

Hasta

Botén : Una vez que ingrese datos en los campos obligatorios, dar clic en
boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente cn cl
listado.

Bot6n : Una vez que seleccione la informacién de ciertas observaciones en
el listado y que modifique los datos en los campos obligatorios, se modifica los datos
dando clic en el botén “Modificar”.

Botén : Una vez que seleccione la informacién de ciertas observaciones en
el listado y que de clic en el boton “Quitar”.

« Regisir

Dar clic en boton 7 para agregar una serie en la seccion “Detalle de

series de etiquetas”.

informacian de series de etiquetas

6. ANEXOS

No hay anexos.
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