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HOJA DE RESUMEN

Descripción del documento:
Instructivo .ara el Uso del Sistema, oición

Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas
Ecua ass, o ción MIA — Manifiesto aéreo.
Elaboración / Revisión / Aprobación:
Nombre / Cardo

MIA — Manifiesto aéreo.

para el uso adecuado del portal externo denominado

E ).- '	 l''__

Razón Responsable
Actualizaciones

Versión
/ Revisiones / Modificaciones:

Fecha
1 Julio 2013 Versión Inicial Ing. Patricia Coronado D.
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OBJETIVO

Describir en forma secuencia' las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opción MIA — Manifiesto aéreo.

ALCANCE

Está dirigido a las aerolíneas, consolidadoras y empresas courier.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Dirección Nacional de Mejora Continua y Tecnología de la Información la
actualización del presente instructivo.

3.1. La aplicación, cumplimiento y realización de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los depósitos temporales, zona de distribución, Correos del Ecuador y
empresas courier.

3.2. La realización de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Dirección Nacional de Mejora Continua y Tecnologías de la Información para
su aprobación y difusión.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Aerolíneas, consolidadoras y empresas courier.

4.1.2. MIA: Manifiesto aéreo.

4.1.3. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su país de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancías.

4.1.4. MRN-Manifest Reference Number: Número de referencia del manifiesto de carga.

4.1.5. MSN-Número Secuencial de Máster: Número secuencial del número de documento
de transporte máster que registra la línea naviera en el sistema informático "Ecuapass".

4.1.6. HSN-Número Secuencial de Máster: Número secuencia' del Documento de
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informático
"Ecuapass".

4.1.7. Número de Carga: Identificación de las mercancías conformado por el MRN + MSN +
HSN.

Elalio Revisado Aprobado
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5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la dirección https://portal.aduana.gob.ed , visualice

el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseña.

5.2. Seleccione el menú principal "Trámites operativos", sub-menú "Elaboración de e- Doc.

Operativo" y luego haga clic en "e-Docs".

ramites operativos -.envicio de Información

5.3. En el detalle del submenú se presentan 3 pestañas que incluyen los documentos electrónicos.
Se procede a dar clic en la pestaña "Cargas".

Elaboración de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero Cargas Diniolución condicionadaj.

5.4. Los documentos electrónicos que se presentan se encuentran categorizados como
"Importación" y "Exportación", para lo cual el usuario seleccionará en la sección de
"Importación" el documento electrónico "Manifiesto Aéreo - MIA".

Elaboración de e-Doc. Operativo

Despacho	 Cargas Devolución Condicionada

Importación

Manifiesto Marítimo - MIM Seleccionar

Manifiesto Aéreo - MIA

Manifiesto Terrestre - MTI

Carta de Porte Internacional por Carretera - CPIC

Declaración de Tránsito Aduanero Internacional - DTAI
............

Solicitud de Corrección de Manifiesto Marítimo y Aéreo - CDT

Solicitud de Corrección de Manifiesto Terrestre - CMTI

Notificación de Resultado de Corrección - NRCI

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Elabora o Revisado Aprobado
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Manifiesto Aéreo - MIA

-;,o de octs

Manifiesto de Carga

Datos Generales del Manifiesto de Carga

Tipo de manifiesto	 A EREO (IMPORTACION)

'23007059

Del: j-,... del Drrcu mento de Transporte i r n porte Multnnodal

*Fecha y Mofa del
Informe 05/09/2012 El 09 : Y9i 0 AM V PM
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5.5. Una vez seleccionado el documento electrónico "Manifiesto Aéreo - MIA", se registra el
manifiesto aéreo. Se presentará el código de OCE en el documento.

5.6. El transportista elabora la información de medio y documento de transporte master y la
consolidadora debe elaborar el documento de transporte hijo.

5.7. Al hacer clic en la pestaña de "Manifiesto de Carga" se presentan los siguientes campos para
ser llenados.

[Campos a ser llenados por el transportista]

Selección--Distrito	 n • MRN

Clasificación del	 Selecoon--Manifiesto	 	  j =Puerto de Descarga	 --Selección--

Terminal de Descarga	 Selección--	 e
d Documentos-

	 ami; • de Transporte

Total de Peso (Kg)	 0.00, • Total de Cantidad de

Empresa Propietaria 	  Bude 	 del Proojetano
Transporte

	

	 	 lett del Medio de Transporte	 	_Operador del Medio de 	 : (030070591 WSS WORLD SURVEY SERVICES ECUAL,

Número de ViajaNuelo

t, Nombre/matrícula del

--Selección--	 --Selección--

rGuardar temporal Ir Traer 1 Enviar certificado 

Tipo de Manifiesto:
Aéreo (importación)

Fecha y Hora del Informe: dd/ mm/aaaa am ó pm
Distrito:

Guayaquil - aéreo
Manta
Esmeraldas
Quito
Puerto Bolívar
Latacunga

MRN: La composición de número por medio de transporte es la siguiente:

Elaborado Revisado 

Jefe de Calidad	 /1".j .ora Continua

Aprobado 

Director de Mejora Continua y Norman*,

/ffli

Analista de Mejo / 'norma y Normativa
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Transpone

Medio de Transporte
Puerto de Ortgen del
ViajeNuelo

Sector

ECUAPASS

*Fecha Estimada 4...
Llegada,..„	
Bandera del Medio de

	  Transporte

	

j	 	 *Fecha de Salida en„,, 
Origen
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, tEt

Numero
'troncal do la	 secuenUl de la

Guia Master

Número
«41441	 ,

CEC — 2011 —

Cuando el MRN es el mismo número de documento de transporte ya enviado previamente
puede introducir el MRN y se presenta la información de manifiesto al hacer clic en el

í	 1

botón ckI en la parte derecha.

Clasificación del Manifiesto:
Línea de transpone regular
Línea no regular
Sin transportista

Puerto de Descarga:

[ATF1 Ambato
[BHA] Bahía de Caraquez
[OCC] Coca
[CUE] Cuenca
[ESM] Esmeraldas
[GPS] Galápagos Islands
[GYEJ Guayaquil
[LGQ] Lago Agrio
[MRR] Macará
[XMS] Macas
-MCFIJ Machala
[MEC] Manta
[PVG] Portoviejo
[PY0] Putumayo
RJI0J Quito
[sNq Salinas

Aprobad('Elaborado

11-)'
Analista de Melo ontinua y Normativa

Revisado

Jefe de Calida/71Iy Mejora Continua filDirector de Mejora Continua y Norrrnti a
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[TUA] Tulcán
Terminal de Descarga:

Terminal aeroportuaria de Guayaquil S.A. Tagsa
Contecon
Terminales de petróleo de crudo
Terminal petrolero de Balao
Terminal Petrolero de Libertad
Terminal Petrolero El Salitral
Descarga directa y lugares no habilitados

Cantidad de Documentos de Transporte: # # ,# # # ,# # # ,# # #

Total de Peso (Kg): # ,# # # ,## # ,## # .# #

Total de Cantidad de Bultos: # # ,# ## ,# # # ,# # #
Cantidad de Unidades de Carga: # # ,# # # ,# # # ,# # #
Empresa Propietaria de Transporte: Código de la empresa propietaria del medio de
transporte (OWNER)
Nombre del Propietario del Medio de Transporte:
Operador del Medio de Transporte: Código del Agente Operador del Medio de
transporte (VOA)
Número de Viaje/Vuelo: Número de vuelo del Medio de Transporte
Fecha Estimada de Llegada: dd/mm/aaaa
Nombre/Matrícula del Medio de Transporte:
Bandera del Medio de Transporte: Nacionalidad o Bandera del Medio de transporte
Puerto de Origen del Viaje/Vuelo
Fecha de Salida en Origen: dd/mm/aaaa
Sector:

Normal
Mercancía movilizada por si misma

[Campos a ser llenados por la consolidadora]

Manifiesto de Carga 1, Docomento de Transporte 	 ' , tallo del Documento de Transporte iransport+ , M iltimod al

Datos Generales del Manifiesto de Carga

Distrito	 -Selecedr,
	

* Inform
Fecha y

e 
Hora del	 07/G9/2012
	

AM	 PM

Tipa de Manifieshi 	 AE,Ec (:mPOR-ACION,	 °	 *MR14

.)..4 Ver campos en la sección de "Campos a ser llenados por el transportista".

5.8. Al hacer clic en la pestaña de "Documento de Transporte" se presentan los siguientes
campos para ser llenados:

Elabo Revisado Aprobado

Analista de Mejo	 • ntinua y Normativa Jefe de Calidad ,djora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

F.1 SERVICIO NACI >NAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ES EL DOCLv ENEO, EI. . .
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•

[Campos a ser llenados por el transportista]

Manifiesto de Cfrga Documento de Transporte	 <1	 •111iierrhal

Datos Generales del Documento de Transporte

No	 Numero de entrega	 IltiN No. de Doc. de
Transporte (MIS/ L)

Tipo de	 .
Documento tic: ' de la CargaTransporte

1,,y0 (Kg)
Cantidad de

Bultos i ion de Envio

',mero de entrega

Puerto de Embargue 	 •ccer,

Tic. de Secuencia (Me/II

Simple o Consolidado	 Oéoric,

Agente Operador de la Carga	 [030070591 ViSS	 Y SERV:CE

cnn de Doc. de Transporte (Id.
511.)

pt)	 Oocumenti 	 •.Selecoion•-• 	•
Agent.e de Caiga t ocal 	 , ",ere.poite

Clasificación de /a Carga 	 l'eso (Kg)

Cantidad de lultus
Tido de Doc, de Identidad del 	 .
GC:Rggnatano

Nombre del Consignatario

Dirección de Consignatarro

Paisdel 'Consignatario 	 • -Seecci¿ n • -
ho. de Doc. de Identidad de;
Isotincado
Nombre de Notificado

Li-rección clsfforificado

Nomore del Embarcador

Dirección del Ernbaica dor
Puerta de Origen de la	 1;c: ecCión- •	 Selecc:r
Mercanc-a
ner,SsttO	 ;2egrmen•

•	 dador de Carga	 vjr1.•

Putrto de Destino Final 	 - -Ser cocos--	 .	 .0100000 -

Método de Pago del Flete	 sirjeOn:-

'Loto dei Flete S/

•
moneda del Flete

moneda del Seguro
Método de Pago de Otros

estos
Monto de Otros Gastos S/

Fecha de Embarque

Puerto de Transbordo

Lugar de Ernir,:ón

Inst ruccidnes al Transportia
(Mar: 210)

Monto dei Seguro S/

moneda de Otros Gastos	 --Selecc

/echa de Transbordo

Selecoor	 echa de Emisión

Agrega r	Mod,foar	 Eierrner

Guardar temporal ir. Traer 1 ['tont. certificado 

Elaborado Revisado Aprobado

Analist.:/de Mejo	 ntinua y Normativa Jefe de Calida4jora Continua Director de Mejora Continua y Nomativa

II SERVICIO NACiONAL DE ADUANA DEL ., 	 ; r\ LL ULKLU1UUD t1r. LAA .tstL.iii.), _	 .
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Número de entrega: numero de identificación secuencia' asignado al envío electrónico.
Código de OCEs(8) + Año(4) + Número secucncial(8) + Tipo de canal(1)

Puerto de Embarque
Agente Operador de la Carga
No. de Secuencia (M-B/L): Número secuencia] para el documento de transporte
(MSN : Master B/ L Sequence No)
No. de Doc. de Transporte (M-B/L)
Simple o Consolidado:

Simple (master only)
Console (consolidation - with house)
E mpty container

Agente de Carga Local
Tipo de Documento de Transporte:

Air way bill
Express master
Post master

Clasificación de la Carga:
Transbordo
Transporte multimodal
Ninguna

Peso (Kg.): # ,# # # ,# # # ,# # # .# #
Cantidad de Bultos: # # ,# # # ,## # ,# # #
Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario:

Ruc
Cedula de identidad
Catastro
Pasaporte
Otros

Num. de Doc. de Identidad del Consignatario
Nombre del Consignatario
Dirección de Consignatario
Tipo de Doc. de Identidad del Notificado

Ruc
Cedula de identidad
Catastro
Pasaporte
Otros

No. de Doc. de Identidad del Notificado
Nombre de Notificado
Dirección de Notificado
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Nombre del Embarcador
Dirección del Embarcador
Puerto de Origen de la Mercancía
Puerto de Destino Final
Depósito: Depósito donde ingresará la mercancía.
Régimen:

Admisión temporal para perfeccionamiento activo, transferencias a terceros de
insumos, productos en procesos y productos terminados, (21 con precedente 21)
Admisión temporal para reexportación en el mismo estado (cambio de beneficiario,
cambio de obra)
Almacén especial
Almacén libre
Certificados de inspección
Courier exportación
Courier importación
Deposito aduanero publico
Destrucción de sobrantes
Devolución condicionada
Exportación a consumo desde Zona Franca
Exportación bajo reposición en franquicia arancelaria
Exportación definitiva
Exportación temporal para perfeccionamiento pasivo
Exportación temporal para reimportación en el mismo estado
Exportaciones de Correos del Ecuador
Ferias internacionales
Garantía
Guía de movilización
Impo. - maquilas
bayo.- deposito aduanero comercial privado
Importación a consumo
Importaciones de Correos del Ecuador
Liquidación manual - couriers
Liquidación manual - exportación
Liquidación manual - garantías
Liquidación manual - importaciones
Liquidación manual - multas
Liquidación manual - paquetes postales
Liquidación manual - pasajeros
Liquidación manual - rectificación de tributos
Liquidación manual - remates

F.L. SERVICIO NAO( NAL. DE ADUANA DEL Ea ADOR SE RESERVA EL DERECI 10 DE ESTE. DCXX MENTO, EL CUAL. NO DEBE
SFR USADO TARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO Al PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS  IIC2

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON El. [XX:UMENTO PUBLICADO EN L\ WEB ECU:VA SS
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Manifiesto aéreo de exportación
Manifiesto aéreo de importación
Manifiesto marítimo de exportación
Manifiesto marítimo de importación
Manifiesto terrestre de exportación
Manifiesto terrestre de importación
Orden de embarque
Presentación de documentos
Reembarque
Reexp. de mercancías en el mismo estado
Reexportación de mercancías ingresadas a almacenes libres
Reexportación de mercancías que fueron importadas a deposito comercial
Reexportación de mercancías que fueron importadas para perfeccionamiento activo
Reexportación de productos transformados en depósito industrial
Régimen de prueba
Regularización por perdida o Destrucción
Reimp. De mercancías exportadas temporalmente para perfeccionamiento pasivo
Reimportación de mercancías exportadas temporalmente
Reposición de mercancías con franquicia arancelaria
Solicitud de anulación
Solicitud de autorización
Solicitud de corrección
Solicitud de desconsolidación
Solicitud para destrucción de sobrantes
Solicitud para regularización por perdida o Destrucción
Solicitud para transferencia de beneficiario
Solicitud previa a deposito
Transbordo
Transferencia de insumos / no sujetos a cambio de estado
Transferencia de productos compensadores
Transformación bajo control aduanero
Transito aduanero
Vehículo de uso privado del turista
Venta en Almacenes libres
Zona de libre comercio
Zona franca

Consolidador de Carga
Cantidad de Unidades de Carga : # # ,# # # ,# # # ,# # #

Método de Pago del Flete:
Account

F.I. SERVICIO NAO )NAL DE ADUANA DEI. ECUADOR SE RESERVA E I. DERECHO DE ESTE 1XX:t./MUNID, E I, 1JAL NO DEBE.
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO Disnwo Al. PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA WMPAKANDO OON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN IA \VE B
41Y
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Advance collect
Advance prepaid
Cash on delivery service charge paid by consignee
Cash on delivery service charge paid by consignor
Collect
Collect, freight credited to payrnent customer

• Customer pick-up/backhaul
Defined by buyer and seller
Fob pon of call
Information copy, no payrnent due
Insurance costs paid by consignee
Insurance costs paid by consignor
Mixed
Mutually defined
Not specified
Paid by buyer
Paid by supplier
Payahle elsewhere
Pickup
Prepaid (by seller)
Prepaid but charged to customer
Prepaid only
Return container freight free
Return container freight paid by customer
Return container freight paid by supplier
Service freight, no charge
Third party pay
Weight condition

Moneda del Flete
Monto del Flete S/: # ,# # # ,# # # ,# # # ,## # .# # #
Moneda del Seguro:
Monto del Seguro S/: # ,# # # ,# # # ,# # # ,# # # .# # #

Método de Pago de Otros Gastos:

Account
Advance collect

Advance prepaid
Cash on delivery service charge paid by consignee
Cash on delivery service charge paid by consignor
Collect
Collect, freight credited to payment customer

mima y Normativa

1.1 SERVICIO NACI0k. 'AL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA E 1. DE:REX:110 DE ESTE DOCUMF N-ro, EL CUAL \O DEBE
SE R USADO) PARA (511(0 PROP(')SE 10 DISTINTO Al. PREVISTO. IX.X1M E NTOS IMPRES(YS O FOTOCOPIADOSS SON COPIAS NO

CO51.13()EADAS, VERIFICAR SU VIG E Na A (1)MPARANDO C()N El. DOCUMENTO PUBLICADO EN IA WEB

Analista de Mejora Jefe de Calidad 	 'e slora Gmtinua

RevisadoElaborado 

11)
Director de Mejora Continua y Normativa

Aprobado

ECIJAPASS
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AlIANA1)11.
ECUADOR

SENAS      

Customer pick-up/backhaul
Defined by buyer and seller
Fob port of call
Information copy, no payment duc
Insurance costs paid by consignee
Insurance costs paid by consignor
Mixed
Mutually defined
Not specified
Paid by buyer
Paid by supplier
Payable elsewhere
Pickup
Prepaid (by selle!)
Prepaid but charged to customer
Prepaid only
Return container freight free
Return container freight paid by customer
Return container freight paid by supplier
Service freight, no charge
Third party pay
Weight condition

Moneda de Otros Gastos:
Monto de Otros Gastos S / : # ,# # # ,# # # ,# # # ,# # # .# # #

Fecha de Embarque
Puerto de Transbordo
Fecha de Transbordo
Lugar de Emisión
Fecha de Emisión
Instrucciones al Transportista(Máx: 210)

[Campos a ser llenados por la consolidadora]

ELabotado Aprobado

Analista de Mejo 	 nunua y Normativa Jefe de Calidad, isdeiro.ra Continua Director dede Mejora Continua y Normativa

Revisado

EL SERVICIO NACIC NAI. DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO) DE ESTE DOCL MENTO, El. CUAL. NO DERE
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO Di giNTo Al. PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CaNTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBIICADO EN L A WEB EXS S



--Seleccion-•	 Sele: C.n

Sele.cCión•

Selección
-Seleccn os

Seleccium.

--Seiección.•

3.000
-••••••

0.000

--Selección	 • Agente Operador de la Carga	 (02010006] PLASTICOS PARA BANANO BAN. •

No. de Doc. de Transporte (M-

ieleccIón••

Seleccion-
Selección.

I ipo de Documento de 	 --Selección•-•" fransporte
Peso (Kg) 0.00

Seiección- • Num. de Doc. de Identidad del
Consignatario

Selección Noti
"Ipofi 

c
de D OC. . de. Identidad del	 -selección_
ado

Elabo O

Analista de Mejor	 mitinua y Normativa

Revisarlo

Jefe de Calid.)dy Mejora Continua

A ,robado

Director de Mejora Continua y Nonnatm   

Código:
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Versión: 1
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Mandiesl o de Carga Documento de Transporte

Datos Generales del Documento de Transporte

No	 Número de entrega MSN
No. de Doc. de

Transporte (11-Bit.)

Tipo de Clasifica/ idoDocumento de de la CargaTransporte
Peso (Kg)

ca ntidad de
Buttos Tipo de Envío

CJ ••

Número de entrega

Puerto de Embarque

No. de Secuencia (Ft BiL)

.1,:imple o Consolidado

Agente de Carga Local

Clasificación de la Carga

Cantidad de Bultos
i• Tipo de Doc. de Identidad del

Consignatario
* Nombre del Constgnatar,o

Dirección de Consignatario

Pais del C.onswnatane
No. de Doc. de Identidad de:
Notificado
Nombre de Notificado

*Dirección de Notificado

* Nombre del Embarcador

Dirección del Embarcador
Puerto de Origen de la
Mercancía
Dep-osito

Consolidador de Carda

* Método de Pago des Flete

Monto del Flete Si

Moneda del Seguro
Método de Pedo de Otros
>estos
Monto de Otros Gastos Si

Puerto de Destino Final

Régimen

Cantidad de Unidades de Carga

',sentida del Flete

Monto del Seguro Sr

Moneda de Otros Gastos

Selección--	 - • Se:e.:::.c.,óre-

Selección-

-•Selección-

0.000

--SeieCnón

Fecha de Embarque

Puerto de Transbordo

Lugar de Emisión

---Selección—	 '.elección •

• --Selección--	 -Selección.-. 	,

.........
echa de Transbordo

• Fecha de Emisón

Instrucciones al Transportista
(Max: 210)

No. de Secuencia (H-B/L): Número secuencial para el documento de transporte hijo

(HSN: House BIT. Sequence No)

No. de Doc. de Transporte (H-B/L):
Ver otros campos en la sección de "Campos a ser llenados por el transportista".

EL SERVICIO N.ACIONAI. DE ADUANA DEI. ECUADOR SE RESERVA El. DE RECI 10 DE ESTE. DocciviEN-ro, E 1. CUAL. NO DEBE

SER USADO PARA onkomopósrro DISTINTO Al PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O Knocom Anos SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



SENAE

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIA — MANIFIESTO AÉREO

,G)

Se.ece-

Documento de Transporte
No. de Secuencia

Detalle del Documento de Transporte

Secuencia

Peso (Kg)

No. de Unidad de Carea

marcas y Números

Sustancia Peligrosa IMO 1

Sustancia Peligrosa IMO 2

Sustancia Peligrosa 1140 3

Descripción de la Caroa(Mii:
/000)

" mo. de Doc. de
Transporte ff•3/U

Tipo de Carga

0.00 • Cantidad de Bultos

Embalaye

Código:
SENAE-ISEE-2-3-006

Versión: 1
Fecha: Jul/2013
Página 16 de 23

5.9. Al hacer clic en la pestaña de "Detalle del Documento de Transporte" se presentan los
siguientes campos para ser llenados.

teaneiesto de Carga r Documento de Transporte , , Detalle del Documento de Transporte 	 dm:porto Muttimodal

Datos de Detalle del Documento de Transporte

No
	 Tipo de Curo,	 Peso (Kg)

	
emilidod de. 	 Embalaje	 Tipo de Envio

Bultos
1	 Carga General	 111.00	 /1 SIN CORRE/AC/0N DEI	 Re transmisión  

Ag ng r              

Guardar temporal I i Traer Enviar certificado   

No. de Secuencia (M-B/L): Presentar el número introducido en la pestaña de
"Documento de Transporte".

No. de Doc. de Transporte (M-B/L): Presentar el número introducido en la pestaña
de "Documento de Transporte".
Secuencia: # # # #

Tipo de Carga:
Carga general
Carga suelta
Carga a granel

Carga contenerizada
Peso (Kg): # ,# # ,# # # ,# # # .# #

Cantidad de Bultos: # # ,# # # ,# # # ,## #

No. de Unidad de Carga

E Libo do Revisado Aprobado

Analista de Mejo
1

/	 ..

Continua y Normativa Jefe de C.-tilda	 ejora Continua Director de Mejora Continua y Nonrcitiva ..,

EL. SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ES I DOCUME I ( ), EL (::UAI. NO D P. BE

SER USADO PARA OTRO) PROPÓSITO DISTINTO Al. PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL wcumENTo PUBLICADO EN LA \VER ECUAPASS
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SENAE      

Embalaje
Marcas y Números
Sustancia Peligrosa IMO 1:

No peligroso

Explosivos
Explosivos-peligro de explosión masiva

Explosivos-peligro de proyección

Explosivos-peligro de incendio

Explosivos-sin peligro de estallido

Explosivos-explosivos muy insensibles
Sustancias de detonación ext. Insensible

Gases
Gas inflamable
Gas comprimido no inflamable-no veneno

Gas venenoso por la inhalación

Gas corrosivo
Líquidos inflamables

Clase 4:4.1+4.2+4.3

Solidos inflamables
Sust.suceptibles combust. espontáneamente
Sust.contac.agua emiten gases inflamable

Oxidantes y peróxidos orgánicos

Sustancias oxidantes
Peróxidos orgánicos
Material venenoso y sust. Infecciosa
Sustancias venenosas (toxicas)

Sustancias infecciosas
Materiales radioactivos

Corrosivos
Miscelánea de artic. y sust. peligrosas

Sustancia Peligrosa IMO 2

Sustancia Peligrosa IMO 3
Descripción de la Carga(Máx: 1000)

5.10. Al hacer clic en la pestaña de "Transporte Multimodal" se presentan los siguientes campos

para ser llenados:

'laborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora	 .ontinua y Noniutiva
/5.

Jefe de Calidad y Mejora Continua

.

Director de Mejora Continua y Nonnat a

lit SERVICIO NA(:E) Al. DE. ADUANA)	
. .... ... ..... . . ES	 , ,	 .

SI' USADO) PARA OTRO PROPÓSITO mg-1mo Al PREN.IS 10. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOrOCOPIM)OS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL IKX:UMENTO PUB IICADO EN LA \VEP. ECUAPASS
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Unctuncinto el. I ra rycir ged§sttill~ Transpone impi(poodal

Campos Para Transporte Multonodal

No	 Secuencia	 Via de. Transporte	 Fecha Estimad'+ de llegada	 Tipo de Envío

Documento de Transpone
» No. de Secuencia (P- 	 No. de Doc. de

B/1.1
	

Transporte (M•Iliji.)

Campos Para Transporte Multirnodal

Secuencia	 » Vía de Transporte

Puedo de Destino	 Feche Estimada tic
Licuada

Agregar

[ Guardar temporal  1 Traer

2,1

tiviar certificado

No. de secuencia (M-B/L): Presentar el número introducido en la pestaña de
"Documento de Transporte".
No. de Doc. de Transporte (M-B/L): Presentar el número introducido en la pestaña
de "Documento de Transporte".
Secuencia:
Vía de Transporte:

Marítimo
Aéreo
Terrestre
Fluvial

Puerto de Destino
Fecha Estimada de Llegada
Depósito

5.11. Modo de elaboración de "Detalle del Documento de Transporte"

Luego de introducir la información detallada al dar clic en el botón 
Agregar 

, el detalle

introducido se registra y se presenta en la lista superior.

Para ver el detalle introducido se debe seleccionar al hacer clic en la lista.

F.lab Revisado Aprobado

Analista de MejoContinuay Normativa Jefe de Calid. (Y Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativa

u SERVICIO NACIONAL. DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE IXXIMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO Al. PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTO OPIADOS SON COPI AS NO

CONTROL8DM, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO) CON EL nocumENTo PUBLICADO EN LA WEB
.41)re
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¿Está seguro?

Operación realizada exitosamente
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Aceptar    
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InA/X)i<

SENAE         

Debe seleccionar el objeto que desea eliminar y será eliminado al hacer clic en el

botón Eliminar

Debe seleccionar el objeto que desea modificar y será modificado al hacer clic en el

botón Eliminar

5.12. Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previo al

envío definitivo con la firma electrónica, para lo cual una vez realizado un registro debe

hacer clic al botón 1 
Guardar temporal 

1 y se presentan los siguientes mensajes:

Un mensaje de confirmación que contará con dos acciones "Sí" en caso de continuidad
del registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edición de la

información.

Posterior a la acción de clic en el "Si" se presentará un mensaje que informará que la
operación fue realizada exitosamente indicando el número de entrega para su posterior
consulta y envío.

En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erróneo en el
documento electrónico se presentarán mensajes de error o de información indicando los
campos que requieren ser registrados.

El pais de destino no puede ser Ecuador para la carga de
transbordo.

Aceptar

Flal» Revisado Aprobado

Analista de Mejo	 mimo y Normativa Jefe de Calidad	 ej ra Continua

.01
Director de Mejora Continua y Nonnat4

sis.vich.):\ACI X\ AL DE ADUANA DEI.	 .LL• y I1. .	 ,	 .

SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO Al. PRI:VIS-E°. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CX/N EL DOCUMENTO PUBLICAD° EN A WEB ECUAPASS



El campo Tipo de Doc. De Identidad del Consignatario
debe ser RUC para tipo de documento Express
Master/Post Master

Aceptar

AntamirLi.
SEAixmt

NAE 
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it Error

Tiene que ingresar el Consolidador Primario de Carga
con el No. de Documento de Transporte Primario.

Et,Aceptar

It Error

Para la carga consolidada, el consignatario debe ser RUC
de consolidador y debe ser igual que el campo de
consolidador.

Aceptar

ir Error

Ruc solo es para consi g natarios ecuatorianos y para otros
casos use pasaporte.

Aceptar

5.13. Una vez registrado un "guardado temporal" se puede consultar lo registrado al hacer clic en

el botón [ Traer 1 , el mismo que presenta la siguiente pantalla.

Elaborado Revisado Aprobado

Arialista de Mejo	 ntinua y Nonmtiva
ad,-

Jefe de Cilidy Mejora Concintu Director de Mejora Continua y Normativa

EL SERVICIO NAO( Al. DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO 	 ,
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO Disurtro Al. PREVISTO. DOCUMENTOS Il •IPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CoNTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA CIA/PARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN lA \VER
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Fecha de presentación

Código

No	 Número de Entrega	 Fecha de presentación
Código de entidad

lD.usuano

ConsultarP 

Estado de procesamiento	 Código

lit'.	 •

Documl,

:;38/201:               

Código:
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INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
MIA — MANIFIESTO AÉREO   PuNitt

crtAIX)R
SENAE                                       

x
Ver original  

Fecha de p,esentac

Código

No	 Número de Entrega	 de presentación  

Consultará)

Documentos de person- Estado de procesamiento	 Código

Nurnero de Entrega 	 1.k>curnentos de pen.tona 	 ...'f ,

Estaco de procesamiento	 ENVIO	 Fecha de presentación

Doc IdentlEcadon	 Tipo de OCE.S	 A< EN" E .T ... ,.....,.

Código do entidad	 lOsusuano

Código	 Ver Fdisc Original	 —	 Mal Traer

No	 jipo de documento	 Topo de acompañamiento	 Adjuntar archivo

Los criterios de búsqueda son:

Fecha de Presentación: se podrá seleccionar el rango de consulta de los envíos
electrónicos	 mediante	 los	 botones	 "Desde",	 "Hasta"

Fecha de presentación	 ;HOY	 129/08/2012	 29/0812012	 o bajo los	 criterios

"Hoy", "Semana", "Mes", "Año" o "Todo".

Número de Entrega
Código de Entidad
Id. Usuario
Código:

Temp
Submit

Elaborado Revisado Aprobado 

Director de Mejora Continua y Normativa

— — -

Analista de Mejo	 Continua y Normativa Jefe de Calidad , 'Me jora Continua

E.I. SERVICIO NACIONAL DE ADUANA  .	 o. RVA L L DLtRI.Cd.	 .	 • '•	 I. .	 .

SER USADO PARA OTRO PROPOSFID DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CX)N El. DOCUMENIO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

No	 Número de Entrega f e( lia de presentación 	 Documentos de permna	 Estado de procesamiento	 Código

TEMP

SUBMIT

SUBMIT

SUBMIT

Número de Entrega
Fecha de presentación
Documento de persona
Estado de procesamiento
Código

Al seleccionar uno de los resultados de la búsqueda general o específica se presentará en
la parte inferior de la pantalla la siguiente información.

----- ---
Numero de Entrega 	 '.590902520:20J500617R 	 Documentos de persona	 :E.FORME DE INGRESO DE MERCANCIA

Estado de procesamiento	 ENVIO	 •	 Fecha de presentación	 29/08/2012 13:36:48
2- 	... 	..	 .....	 . 	. .

".‘oc. Identificacion 	 0790066979001 	 li  Tipo de OCEs	 :

	

....._________ 	 .. 	 	 	 ...................	 ....
:7,6dtgo de entidad	 05909025	 ID.osuano	 SRODRIGUEZ2

...	 .	 .	 	 	 _

Código	 GUARDADO SIN ENVIO 	 	 C	 Ver E-cloc Original	 110 Ver Edoc Crginal

Número de Entrega
Documento de persona
Estado de procesamiento
Fecha de presentación
Doc. Identificación
Tipo de OCE
Código de Entidad
Id. Del Usuario
Código

Al dar clic en el botón II	 arg 	  se presentara el detalle del documento enviado,
guardado provisionalmente o con error.

Elabo . Revisado Aprobado

Analista de Mejora	 ntinua y Normativa Jefe de Olida	 Mejora Continici Director de Mejora ContContinua y Nomtativ?

El. SERVICIO NAC1ONAI. DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO ) 	 _ - O,
_._ . _...........-.

SER USADO PARA G'I'RO PROPÓSITO Dis.nNTo Al. PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O Fal'OCOPIADOS SON COPIAS NO
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1	 059090252012000006178 29/Ago/2012 13:36:48 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO

2	 27000001201200000404P 29/Ago/2012 11:31:52 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO

3	 270000012012000004038 29/Ago/2012 11:30:51 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO

4	 27000001201200000402R 29/A11o/2012 11:30:06 INFORME DE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO



Operación realizada exitosamente
05909025201200000619P

Aceptar  
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x

Informe de ingreso de mercancía

Tipo de OCEs ?0061,9790011 ASTICC.:" RA BANANO BANAPLA:a 	 2012 00000617 °

Información del informe Contenedor Carga Suelta

--,nto Informado

hoo de logreuo

Claoficaoón de Ingreso Parcial

Cantidad de Contenedores

Carga No Pesable

INGREE;10

y	 'echa de Informe

1E1)10	 No, Ref. litxpino
.......

»Número de Carga

; c .:o Total

",a m e ro de Bultos

0000

Fecha y Hora de Ingreso	 2

Cerrar

IAIL Traer
• Al hacer clic en el botón	

X	 se carga la información asociada al número

de entrega para efectuar las siguientes acciones:

Complemento de la información guardada provisionalmente.

Consulta del envío realizado.
Modificación de la información enviada para la realización de un nuevo envío.

ondientese
Enviar certificado

5.14. Una vez efectuado los registros corres
certificado haciendo clic en el botón
mensajes:

se procede a realizar el envío del
y presenta los siguientes posibles

En caso de que el registro fuera exitoso:

Aunque el mensaje de envío fuera exitoso, el usuario confirmará si el mismo no cuenta
con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas "Integración de Estados de

Trámite".

6. ANEXOS

No hay anexos.

Elaborado Rrvisado Aprobado

Analista de Mejo	 .ontinua y Normativa

i
Jefe de Calidad y. Mejora Continua Director de Mejora Continua y Normativ

EL SERVICIO NAO( NAL 1W A )LIANA	 • r .	 .	 ,	 ,	 .
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