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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de la Informacion del Proceso de
Carga de Exportacion a través del portal externo denominado Ecuapass.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los usuarios de portal.
3. RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios de portal.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Operadores de Comercio Exterior inmersos en el proceso de carga de
exportacion.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

pacho Aduanero c;“-gag;

5.4. Los documentos clectronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccion de
“Exportacion” el documento electronico “Informacion del Proceso de Carga de
Exportacion”.

Exportacion
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

l Seleccionar |

5.5. Debe seleccionar los siguientes criterios de busqueda para consultar la informacién del
proceso de carga de exportacion.

Informacion del Proceso de Carga de Exportacion

Ll

QD Consultar .
e No. de Declaracion de Exportacion :
o Codigo de distrito(3)+ano(4)+Codigo de Régimen(2)+numero secuencial (8)
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5.6. Al introducir el criterio de busqueda y dar clic en el boton ©

se presenta el resultado.

El numero de declaracion de exportacion es un criterio de busqueda obligatorio.

e No. de Declaraciéon de Exportacion
e Estado: Estado de tramite de carga de exportacion
® Declaracion de exportacion

Selectividad de carga sujeto a inspeccion
Aceptacion de declaracion de exportacion
Informe de ingreso

Correccion de informe de ingreso
Selectividad de carga sujeto a inspeccion
Informe de salida

Correccion de informe de salida
Recepcion del manifiesto

Correccion del manifiesto

Revision del manifiesto
Recepcion del CPIC

e Recepcion del MCI

e Correccion de CPIC

e Correccion de MCI

e Registro de la salida(MCI)
Correccion de terrestre

Embarque Parcial
Descripcion de Mercancia
Puerto de Embarque:

Puerto Privado Embarca:
e (Codigo Deposito
e Via Trasporte
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e Maritimo
e [luvial
e [.acustre
o M\éreo
e [Postal
e [erroviaria
e (Carretera
e Tuberias o Cables (Instalaciones [Fijas)
e Ortros
e Puerto de Destino
e Codigo Pais de Destino:
e Distrito
® Guayaquil - aéreo
e Guavaquil - maritimo
e Manta
e [ismeraldas
e (Quito
e [uerto Bolivar
e Tulcan
e [luaquillas
e (Cuenca
e l.oja- Macara
e Gerencia general
e Tipo de Control
e Aforo automatico
e Aforo documental
e Aforo fisico intrusivo verificadora
e Custodio
e Aforo fisico intrusivo
e Aforo fisico no intrusivo
e Inspeccion fisica
e Sin control
e Inspeccion fisica no intrusiva
e Peso (Kg)
e Cantidad de Bultos
e Cantidad de Unidades de Carga
L ]

Tipo de despacho
e Despacho normal
e Despacho anticipado

e Despacho de envio de urgencia
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e Despacho de envi6 de socorro

¢ Despacho de material bélico

® Despacho de zona franca industrial

e Despacho de energia eléctrica

Despacho fluvial
¢ Despacho traspaso de obra
e Despacho de hidrocarburos
e Despacho viajeros internacionales
e Despacho retorno de exportacion
e Simplificado
e Fechay Hora de Salida: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm

¢ Duracion Total: Duracion total desde el proceso inicial hasta el proceso actual. Dia, horas,
minutos, segundos.

e Se presenta el siguiente mensaje cuando no hay ningin resultado de consulta.

Informacion

Elemento buscado es nulo!

5.7. Se presenta el estado de proceso por etapas en la informacion de proceso de carga de

CKPDrtElCIOH‘
e -
s Deposits de la Secusncia del Paso (K} Hdmmere de Re *
TR miarcancia Embarque Farcial PEOANE Ingreso y
héis Himaro de Carga b e
Fe ¥ @ L 2§
acha vy .wrn ded Diskrito Tipo de Control Cantidad de Sultos ORIFRET, Ao b
progeso Ingreso vy
= | i >
Infa o .
e Proceso

e Codigos omitidos (Mismos codigos de Estado )
e Fechay Hora del proceso: dd/mm/aaaa - hh/mm — am. o pm.
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e Numero de Carga

e Deposito de la mercancia

e Distrito (Para maritimo/aéreo)
e Guayaquil - aéreo

Guayaquil - maritimo

Manta

Fsmeraldas
Quito
Puerto Bolivar

e Tulcan
e |luaquillas
e (Cuenca
e [.0ja - macara
e (erencia general
e Distrito(Para terrestre)

Secuencia del Embarque Parcial

Tipo de Control

Peso (Kg)

Cantidad de Bultos

Fechay Hora de Ingreso y Salida : dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm

e Numero de Entrega

¢ Nombre de Referencia de Ingreso y Salida: Se aplican codigos diferentes segin la
operacion de ingreso y salida.

e Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para ingreso)

e [ixportacion

e Transbordo
¢ Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para salida)
e Disposicion de la autoridad aduanera
¢ Disposicion de otros organismos o entidades
e Otros motivos
e Derecibles de rechazo
e Solicitud del usuario
e Numero de Entrega
¢ Fechay Hora de Ingreso y Salida : dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm
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5.8. Se presenta la informacion de unidad de carga al dar clic en el boton
Infermacicn de Umidad de Carga

Mamern da Identificacidn de

| Na Estado Ninero de Entrega i pescripeidn de Ia Carga
* Estado
e Numero de Entrega
e Secuencia
¢ No. de Unidad de Carga
¢ Peso (Kg)

Cantidad de Bu

Itos

¢ Descripcion de la Carga

5.9. Se presentara la info

rmacion de mercancia al dar clic en el boton

Informacion de produccion

-
Mg & grden de tem ik Cantidad de unidades B e Oescripcion de Las
correspondinnte Embalaje fisicas aso {Kg) Mercanciag
Aol o g
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e Numero de otden de item correspondiente

e Embalaje

e Cantidad de unidades fisicas

L ]

Peso (Kg)

e Descripcién de Las Mercancias
6. ANEXOS

No hay anexos.
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