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HOJA DE RESUMEN 

Descripci6n del documento: 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de la InformaciOn del Proceso de 
Carga de ExportaciOn a traves del portal externo denominado Ecuapass. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los usuarios de portal. 

3. RESPONSABILIDAD 

Es responsabilidad de la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la 
actualizacion del presente instructivo. 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realization de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los usuarios de portal. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para 
su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Operadores de Comercio Exterior inmersos en el proceso de carga de 
exportaciOn. 

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para 
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal extern() Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena. 

5.2. Seleccione el menu principal "Trimites operativos", sub-menu "Elaboracion de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "e-Docs". 
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5.3. En el detalle de la opdOn se presentan 2 pestatias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Cargas". 

Formula rio de sol icitud categorfa 

Cargas 

5.4. Los documentos electrOnicos que se presentan se encuentran categorizados como 
"Importation" y "ExportaciOn", para to cual el usuario selecciona en la section de 
"Exportacion" el documento electrOnico "Information del Proceso de Carga de 
Exportation". 

Exportachrin 

Info.-me de Salida 	 Seleccicrar 

fci . sulte General de Salldas de Medfos de Transporte 	 Seleccionar 

iRedistr;-: de Sciici:uti de Salida pare Meri:ancias Igo Exportadas 	 Seleccicnar 

de. Estadd de S:dficitud de Salida de Merc.ancias nc Expertadas 	 Seleccicnar 

Ested: de i . e.-gist7: de order de 5aUda 	 Seleccicnar 

Consi..:te de tan rie.lnspecciOi ,  e Ssiicitud de f;alida de Mercancias no 	 Seleccionar Exportadas 

.j_..r_-al de Salida de Medir .,s de Transporte (Terrest•e) 	 Seleccionar 

Inic:::nac::dr: e P: -cceso de Cargo de Exportacidn Seleccionar ) 

5.5. Debe seleccionar los siguientes criterios de busqueda para consultar la information del 
proceso de carga de exportaciOn. 

Infonnaden del Proceso de Carga de Exportacidn 

.4::Consultarf) 

• No. de Declaration de Exportation : 
• COdigo de distrito(3)+ano(4)+Codigo de Regimen(2)+numero secuencial (8) 
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5.6. Al introducir el criterio de basqueda y dar clic en el boton Consultari)  se presenta el resultado. 
El rnimero de declaraciOn de exportaciOn es un criterio de busqueda obligatorio. 

e Cede a ^n de. 

Pmbarque 1)/irc , • ,  

c.od:gz Fes de :::esti,:n 

lresinrte 

Comided tin;dades de Carp 

Tefal 

KG 

stnt° 

Cddigo Deposit° 

Confided de Budos 

0 	Tip° de desratho 

• No. de Declaration de Exportation 
• Estado: Estado de tramite de carga de exportation 

• DeclaraciOn de exportation 
• Selectividad de carga sujeto a inspection 
• AceptadOn de declaradon de exportation 
• Informe de ingreso 
• CorrecdOn de informe de ingreso 
• Selectividad de carga sujeto a inspection 
• Informe de salida 
• CorrecciOn de informe de salida 
• RecepciOn del manifiesto 
• CorrecciOn del manifiesto 
• Revision del manifiesto 
• Recepcion del CPIC 
• Recepcion del MCI 
• Correcci6n de CPIC 
• Correction de MCI 
• Registro de la salida(MCI) 
• CorrecciOn de terrestre 
• Embarque Partial 
• Description de Mercancia 
• Puerto de Embarque: 
• Puerto Privado Embarca: 
• Codigo Deposito 

• Via Trasporte 
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• Maritimo 
• Fluvial 
• Lacustre 
• Aereo 
• Postal 
• Ferroviaria 
• Carretera 
• Tuberias o Cables (Instalaciones Fijas) 
• Otros 

• Puerto de Destino 
• C6digo Pais de Destino: 
• Distrito 

• Guayaquil - aereo 
• Guayaquil - maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja - Macara 

• Gerencia general 
• Tipo de Control 

• Aforo automatic° 
• Aforo documental 
• Aforo fisico intrusivo verificadora 
• Custodio 
• Aforo fisico intrusivo 
• Aforo fisico no intrusivo 
• InspecciOn fisica 
• Sin control 
• InspecciOn fisica no intrusiva 

• Peso (Kg) 
• Cantidad de Bultos 
• Cantidad de Unidades de Carga 
• Tipo de despacho 

• Despacho normal 
• Despacho anticipado 
• Despacho de envio de urgencia 

Elaborado Revisado Apmbad 

Analista de Melo 	C011611112 y Norrnatira Jefe de CalidOleiora Continua Director de Melon C itinua y Nonnativa 

F.I. SEKVICIO NA(.IONAL DE ADLANA DEL Ea AIX )R Sli RESER VA F.I. DERECHO DE ESTE IX)CL MENLO, EL CUAL NO DEBE 
\ I )O PARA ()OW PROPOSFR) DIS I111 . 1 .0 AI. PRI:NAST°. DOCUMENTOS IMPRFSOS ( ) Fl AIX:OMAN )S SON COMAS NO 

CONTROL r)As  VFNIFICAR SC VI( iENCI A COMPARANDO CON IX)C UM ENTO PUISI ACA IX) EN LA WI AS EcYff.t1.1..qs 



Elementc buscadc es nulc' 

Acieptar 

SENAE,  

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA 
INFORMACION DEL PROCESO DE CARGA DE 

EXPORTACION 

 

COdigo: 
SENAE-ISEE-2-3-028 

Version: 1 
Fecha Ago/20I3 
Nina 8 de 11 

  

• Despacho de envi6 de socorro 
• Despacho de material belico 
• Despacho de zona franca industrial 
• Despacho de energia electrica 
• Despacho fluvial 
• Despacho traspaso de obra 
• Despacho de hidrocarburos 
• Despacho viajeros internacionales 
• Despacho retorno de exportaciOn 
• Simplificado 

• Fecha y Hora de Salida: dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Duration Total: Duration total desde el proceso inicial hasta el proceso actual. Dia, horas, 

minutos, segundos. 

• Se presenta el siguiente mensaje cuando no hay ningim resultado de consulta. 

Informackin 

5.7. Se presenta el estado de proceso por etapas en la information de proceso de carga de 
exportaciOn. 

Resulted° 

Proceso 
Deposita de la 

mercatecia 

— 

	

Socuencla del 	
Peso (Kg) 	

titimero de Re • 
tt 

	

Emberee Partial 	 Ingres° a- 
No 

Fecha y Nora del 
proceso 

"Winer° de Cargo 

Distrito 	 Tip° de Control 	Cantidad de Dultos 
Nombre de Re 

Ingres° Y 

4 
	 T1 

Informaoer de unded de :".."aeja 	:rfd-maci°n de produc:Or 

• Proceso 
• Codigos omitidos (Mismos cOdigos de Estado ) 

• Fecha y Hora del proceso: dd/mm/aaaa - hh/mm — am. o pm. 
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• Miner° de Carga 
• Deposito de la mercancia 
• Distrito (Para maritimo/aereo) 

• Guayaquil - aereo 
• Guayaquil - maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• 1-luaquillas 
• Cuenca 
• Loja - macara 
• Gerencia general 

• Distrito(Para terrestre) 
• Secuencia del Embarque Parcial 
• Tipo de Control 
• Peso (Kg) 
• Cantidad de Bultos 
• Fecha y Hora de Ingreso y Salida : dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
• Miner() de Entrega 
• Nombre de Referencia de Ingreso y Salida: Se aplican codigos diferentes seem la 

operaciOn de ingreso y salida. 
• Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para ingreso) 

• ExportaciOn 
• Transbordo 

• Nombre de Referencia de Ingreso y Salida(Para salida) 
• Disposition de la autoridad aduanera 
• DisposiciOn de otros organismos o entidades 
• Otros motivos 
• Perecibles de rechazo 
• Solicitud del usuario 

• Milner° de Entrega 
• Fecha y Hora de Ingreso y Salida : dd/mm/aaaa - hh/mm - am o pm 
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rid Namero de entrega Cescripeion de la Carga 
fleinerd dr. Identifirarien de 

unodad de Cargo 

'YU!, 

Cc 	 Ct..;3 

5.8. 	Sc presenta la information de unidad de carga al dar clic en el boton 
rfo:Traci;,•11 de Uridaci de Carga 

Information de Unidad de Carga 

0 K'G 

Resulted° 

nernero de Orden 
terrespondie 

t ear  Ernbaieje Confided de mudades 
tisiros 

Peso (Kg) 
Description de to, 

mercanries 

wen de .tern 
rreseardiente 

an:axi de undedea Opted 

:,..s:re-7:75e de Los Idercer<'•, 

• Estado 
• Minim de Entrega 
• Secuencia 
• No. de Unidad de Carga 
• Peso (Kg) 
• Cantidad de Bultos 
• Descripci6n de la Carga 

5.9. Se presentara la information de mercancia al dar clic en el boton Informacion de prcduccion 
 

Elaborado Revisado Aprobado 

Analista de Mei° 	ontinua y Normativa Jefe de CalidMejora Continua Director de Mejora Co iva y Norrnativa 

El. SEM' ICE) NACIONAL DE ADUANA DEL ECLADOR SE RESERVA EL D•REGIO DE E.S I E DOCLMENTO. EL COAL NO DEB• 
SIR USA DO PARA um PRoPOscro DISTINTO Al. PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS 0 FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROI ARAB  Vkit I FICAR SC VIGENCIA COMPARAN DO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB EXSS 



 

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA 
INFORMACION DEL PROCESO DE CARGA DE 

EXPORTACION 

Codigo: 
SENAE-ISEE-2-3-028 

Version: 1 
Fecha: Ago/2013 
Pigina 11 de 11 

SI II 
I rI NIX 

SENAE 

  

• Namero de orden de item correspondiente 
• Embalaje 
• Cantidad de unidades fisicas 
• Peso (Kg) 
• Descripcion de Las Mercancias 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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