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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del d

‘umento:

Instructivo para el Uso del ¢

ema, opcion Registro de Informe de Llegada (Maritimo/Aére

| Objetivo:

(Maritimo/Aéreo).

Elaboracion / Revisién / Aprobacién:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la creacion del informe de llegada de la carga a
través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Registro de Informe

de Llegada
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5.

OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la creacién del informe de llegada de la carga a
través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Registro de Informe de Llegada
(Maritimo/Aéreo).

ALCANCE

Esta dirigido a los depésitos temporales, zona de distribucion, Correos del Ecuador y empresas
courier.

RESPONSABILIDAD

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la
actualizacion del presente instructivo.

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es

responsabilidad de los depositos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y
empresas courier.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusion.

CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Depositos temporales, zona de distribucion, Correos del Ecuador y empresas
courier.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el mena principal “Tramites operativos”, sub-meni “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
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5.3. En ¢l detalle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electronicos. Se
procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria
Earﬁs

5.4.Los documentos clectronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” 'y “Exportacion”, para lo cual el usuario selecciona en la seccion de
“Importacion” el documento electronico “Registro de Informe de Llegada

(Maritimo/Aéreo)”.

Selsccionar

Selaccionar

s ensres Hitn dal B

Selscoicnar

Salscoicrar

Entidadas Saleccionar

f& chssrvacionss en Inspecoicn Selecoionar

Selaccionar

Seleccionar

5.5. Al dar clic en la pestana de “Informacion del Informe” se presentan los siguientes campos
para ser llenados

e Se presentan los siguientes campos de registro:
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Registro de Informe de Llegada {Maritimo/Aéreo)

® Tipo de OCEs G5

401 MARN

Facha de Lizgada Susqueda en Rasultados Puerto de Descarga w
Dustrits
wegultade @ 0
Mo MEN Puerto de Descarga Distrito Tipo de Manifissto Empresa Propietaria de Mimero de F1
Transporie Viaje/Vuelo
........ i 1»]
€3] | » |
Informacion de Liegada
Ao stk --Selecoion-- -
i *aM) M
Registrar | Modificar

® Los criterios de busqueda son los siguientes.

Reg_lstro de Informe de Liegada (Maritimo/Aéreo)

* Yipo de OCEs soiget MRN

Fecha de Liegada Hoy v osiow @  Blsqueda en Resultados
Distrtg GU»&QL’L » ;'1-‘;3 -
¢ Tipo de OCEs
e MRN
¢ Fecha de Llegada
¢ Busqueda en Resultados
® Puerto de Descarga
¢ Distrito
¢ Guayaquil - Maritimo
e Manta
e [ismeraldas
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e (Quito
® Puerto Bolivar
e (uenca
e Se presentan los siguientes campos despues de la consulta.
eaid Histeno! de caimb
No MRN Puerto de Descoarga habrito Tipo de Maniliasto Empress Propictaria de Hipmiro de Fi
!2’&11!4;%0!?!‘. ]
CECICIOTESTOOLL [ECEBHA] BAHIA DE CAR GUAYAGUIL - MARITIMZ AUVIAL {IMPORTACION [02010000] WSS WORLD SURVEY 111111l
] I I Tl
e MRN

e Puerto de Descarga
e Distrito
e [019] Guayaquil — Aéreo
e [136] Gerencia General
e  [028] Guayaquil — Maritimo

e [037] Manta

e [046] Esmeraldas
e [055] Quito

L]

[064] Puerto Bolivar
e [073] Tulcan

e [082] Huaquillas

e |091] Cuenca

e [109] Loja — Macara

¢ Tipo de Manifiesto

¢ Empresa Propietaria de Transporte
e Numero de Viaje/Vuelo

L

Fecha y Hora de Llegada

e Sc presenta la siguiente informacion en la parte inferior al seleccionar uno de los resultados

de bisqueda.
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Informacidn de Llzgada

e CECIO2

GUATAGUIL - MARITIMG

UASERVALCIORES

MRN

Medio Arriba Forzosamente
Distrito

Fecha y Hora de Llegada
Observaciones(Max: 500)
Registrado Por

Fecha y Hora de Informe

e & o & o

5.6. Oprima el campo deseado del listado consultado y llene el campo inferior y posteriormente

® Aparece un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones: “Si” en caso de
continuidad del registro y “No” en caso de no querer continuar con el registro. El mensaje
de confirmacion posee dos acciones. Se di clic en “Si” para registrar o modificar. Se dara
click en “No” para seguir el registro.

. Confirmar

‘ LEstd seguro de modificar?
|

® En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erréneo en el documento
electronico se presentan mensajes de error o de informacién indicando los campos que
requieren ser registrados.
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No hay anexos.
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