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HOJA DE RESUMEN 

Description del documento: 

Instructivo .ara el Uso del Sistema, ()scion Re! .stro de Informe de Lie:. da Maritirno/Aereo 
Ob jc t o: 

Describir en forma secuencial las tareas 
maritimo o aereo a traves del portal externo 
Lle:.das de Medios de Trans. orte (Maritimo/Aereo). 
Elaboracion / Revision / Aprobacion: 
Nombre 	Cargo / Firma 	Fecha 

para agilitar la consulta de llegadas 
denominado Ecuapass, opciOn 

ea 

de medios de transporte 
Consulta General de 

AcciOn 
06p3 "2.0 13 DirecciOn Nacional de Mejora 

Continua y Tecnologias de la 
InformaciOn 

Elaboracion Xlbi , 
[no. Patricia Coronado Dominguez 
Anallsta do Major. Continua y Normstlya 

DirecciOn Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologias de la 

InformaciOn 
Revision 

_lir a Adel"CaiblaGryrza JolarnaCondentinz .° OVO8 /20( 3 

X 	-:- - -------- 	- 
 

\ 

DirecdOn Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologias de la 

InformaciOn 

Razon 

AprobaciOn 

Responsable 

Inc. lae r Morales Velez 	 e, --t. Qs( . zon3 
Director de Mejora Continua y Nornedtva 

Actualizaciones / Revisions / Modificaciones: 
Version Fecha 

1 Agosto 2013 N'crsiOn Initial _ Ing. Patricia Coronado D. 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de llegadas de medios de transporte 
maritimo o aereo a traves del portal externo denominado Ecuapass, opcion Consulta General de 
Llegadas de Medios de Transporte (Maritimo/Aereo). 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los depositos temporales, zona de distribuciOn, Correos del Ecuador y empresas 
courier. 

3. RESPONSABILIDAD 

Es responsabilidad de la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion la 
actualizacion del presente instructivo. 

3.1. La aplicacion, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los depositos temporales, zona de distribucion, Correos del Ecuador y 
empresas courier. 

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para 
su aprobacion y difusion. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Depositos temporales, zona de distribucion, Correos del Ecuador y empresas 
courier. 

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para 
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice el 
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasetia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Trimites operativos", sub-menu "Elaboracion de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 
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ramites operativos 	ervicio de Information 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestatias que incluyen los documentos electronicos. Se 
procede a dar clic en la pestana "Cargas". 

Formulario de solidtud categoria 
()esp.:mho Azilianera Carr 

5.4. Los documentos electrOnicos que se presentan se encuentran categorizados como 
"Importacion" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importacion" el documento electronico "Consulta General de Llegadas de Medios de 
Transporte (Maritimo/Aereo)". 

Seleccionar 

Seleccionar  

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccicrar 

Seleccionar 

Selecciorar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Registra .de Int°7.me de Llegada (HaritirncfAireo) 

C.°rsuita Genera; de lie.gadas de Medios de Transporte (Maritirno/Aereo) 

C.crsulta General de Liegedas de Medios de Transporte (Terrestre) 

ansurta de Transits Aduanero Comu•itario 

Es:adc Actual de Presentacictr del Harifiest° 

Estad.:: Actual de Presentaciar del Document° de Transporte Htjo del k•lanifiesto 

Sclic:tud de Inspection 

z.egzstro de Informe de IrspecciOn de Otras Enticiades 

:•;ellstrs de Justificativos de cbse. -vaciores en Insoeccion 

Cr;rsulta del istad° de inspeccicres 

fr:formac:or del Proce.so de Cargo de nocr tacion  

5.5. Al dar clic en la pestatia de "Information del Informe" se presentan los siguientes campos 
para ser llenados: 

Ebb° o Restisado Apmbado 

Analista de Mejora ntinua y Nonnativa Jefe de Ca y 	letora Continua Director de Mejora CA1 twin y Nonnativa 
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Consulta General de Llegadas de Medlos de Transporte (Marltlino/Adreo) 

Fecha a Hors de Uegada 	MC'e 	 5,'09: 2012 it o5i09;2012 	Tipo de Medio de Transporte 	• Marftimc 	1.crec 

MRN 	 Distrito 	 --Tode-- 

Q ConsultarP 

Resulted° ; 0 

No 	 MRN 	 Puerto de uescarga 
Fecha V Horn de 	Nombre/Matricula del medic, de 	mimeo.° de Wale/ 

llegada 	 Transporte 	 Vuelo 

• Por arribar • Arribado 

lip ° de Man fiesto 

MRN 

Distrito 

Fecna fatimada de Uegada 

Nombre del Transportiste 

NortreiMatricula del Medio de 
Transporte 

• Los criterios de btisqueda son los siguientes: 

Consulta General de Llegadas de Medlos de Transporte (Maritirno/Aereo) 

Fecha y Hora de Liegada 	 Tipo de Medici de Transporte 	• matitimo . Aereo 

MRN 	 Distrito 

1 	ConsultarP 

• Fecha y Hora de Llegada 
• Tipo de Medio de Transporte 
• MRN 
• Distrito 

• [019] Guayaquil — Aereo 
• [136] Gerencia General 
• [028] Guayaquil — Maritimo 
• [037] Manta 
• [046] Esmeraldas 
• [055] Quito 
• [064] Puerto Bolivar 

Ehborado Revisado Aprobado 

Analista de Nfejora 	onunua y Nonnative Jefe de C 	y Mejora Continua Director de Mejora ConVa p N"rrnativa 
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• [073] Tulcan 
• [082] Huaquillas 
• [091] Cuenca 
• [109] Loja — Macara 

• Los campos que presentan despues de la consulta, son los siguientes: 

;esLltade 

No MRN 	 Puerto de Oescarga 
Fecha y Nora de 

1.1eqada 
rionibre;metrieula del Modes do 	Numero de Viejej 

ranyporte 	 vueIn 

1 	• 	CEC2012AAAU0950 [ECGYEI GUAYAQUIL 
	

04/09/2012 04:20 PM MAERSK NIAGARA 
	

0950 

2 	• 	CEC2C12AAAU0518 CECGYE) GUAYAQUIL 
	

STA CATALINA 
	

511 

• No 
• Color 

• Por arribar 
• Arribado 

• MRN 
• Puerto de Descarga 
• Fecha y Hora de Llegada 
• Nombre/Matricula del Medio de Transporte 
• Nomero de Viaje/Vuelo 

• Al seleccionar una opciOn entre el resultado de consulta, aparece la siguiente informaciOn en 
la parte inferior de la pantalla: 

 

Ceszr;:3 

Si • Ne 

'ECGYEJ GUAYAQUIL 

.4 09/2012 A 	:) 

   

• Tipo de Manifiesto 
• MRN 
• Medio Arriba Forzosamente 
• Distrito 

Elabo Revisado Aprnbado 

Analista de Mejora 	ntinua y Nonnativa Jefe de Calida 	ejora Continua Director de Mejora 	ntinua y Nonnativa 
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• Puerto de Descarga 
• Fecha Estimada de Llegada 
• Fecha y Hora de Llegada 
• Nombre del Transportista 
• Nombre/Matricula del Medio de Transporte 
• NUmero de Viaje/Vuelo 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 

Elabo Revisado Aprobado 

Analista de Mejo 	ontinua y Normative fele de Cadet*lora Continua Director de Mejora Crtivnue y Normative 
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