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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

para el Uso del Sistema, opcion Solicitud de Guia de Distribucion.

| Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Fcuapass, opcion Solicitud de Guia de Distribucion.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para el uso adecuado del portal externo denominado
Ecuapass, opcion Solicitud de Guia de Distribucién.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los depositos temporales, zona de distribucién, Correos del Ecuador y empresas
courier.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las navieras, los depositos temporales, zona de distribucion, Correos del
Ecuador y empresas courier.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le

corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario.- Depositos temporales, zona de distribucion, Correos del Ecuador y empresas
courier.

4.1.2. Transportista.- Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.1.3. Agente de carga internacional.- Empresa que puede realizar y recibir embarques,
consolidar, y desconsolidar mercancias, actuar como Operador de Transporte Multimodal
sujetandose a las leyes de la materia y emitir documentos propios de su actividad tales
como conocimientos de embarque, guias aéreas, certificados de recepcion, certificados de
transporte y similares.

4.1.4. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mas consignatarios
finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segin
el Art. 2, literal u) del Reglamento al Cédigo Organico de la Produccion, Comercio e
Inversiones.

5. PROCEDIMIENTO
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5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice el

portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasenia.

5.2. Seleccione el mend principal “Trimites operativos”, sub-ment “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
P ¥ luegn hag g

Ed\;igss .

ramites operativos ervicio de Informacion

5.3. Ein el detalle de la opcidn se presentan 2 pestanias que incluyen los documentos electronicos. Se
p p p q )
procede a dar clic en la pestana “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

Cargas

5.4. Los documentos electrénicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccién de
“Importaciéon” el documento electronico “Solicitud de Guia de Distribucion”,
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Formulario de solicitud categoria
Despache Adianero - Cargas
Importacion

Selaccionar

Seleccionar

wabiotud de Guia de Distribucién ; Selzcaonar |

Seleccionar

ars courier Selacaonar

- Vacis Seleccionar

5.5. Se presentan los siguientes campos de ingreso en la parte superior.

Solicitud de Guia de Distribucién

A Tipg de Acoitn

* Consultar . Generar Facha de Generacidn

= Codigo de CCEs

Estads da Gula

k-4 (- 9 Consulta

* Tipo de accién: Seleccionar el tipo de accién para buscar con consultar/generar.

* Fecha de generacion: Ingresar la fecha de generacion de nimero de guia de distribucion
para la busqueda.

Numero de Guia: Ingresar el nimero de guia de distribucion para la basqueda.
Codigo de OCEs: Ingresar para buscar con el codigo de OCEs.

MRN: Ingresar para buscar con el MRN.

Estado de Guia: Seleccionar para buscar con el estado de guia.

e Generada

e Anulada

e [n proceso

e Finalizada

e Busqueda en resultados: Realizar una re-bisqueda con el nimero de MRN o nimero de
guia de distribucion desde la lista de basqueda.

5.6. Es posible confirmar la carga correspondiente al consultar con el OCE_CD al genear guia de

distribucion.
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Solicitud de Guia de Distribucién
= ‘ aeioHL i

Himers de Suia v D' consultars
o nthsners de Guia Distrte RN e Estado
L GUaYAQUIL - AER CEC2OL2RMOBD079
2 GUAYAQUIL - AER CECZOL2A0000L00 05907319 10HL
3 TUATAQUIL - 4ER CECIZGIIRMOOG08S (08907315 ]1DH
4 BUATAGUIL - 28R CECIOLZRMGGE0T74
g SGUATAQUIL - ABR CECZOLIRMOSIOTO
* Numero de Guia: Cédigo de Distrito(3)+Afo(4)+GD+Numero Secuencial(8)
e Distrito:
® Guayaquil - Aéreo
e Guayaquil - Maritimo
® Nanta
e Lismeraldas
® (uito
e Puerto Bolivar
e Tulcin
e Huaquillas
e Cuenca
¢ [oja— Macara
e Gerencia General
e MRN
¢ Depésito de destino: Depésito de destino
* Fecha de Generacién: Fecha de enumeracion de guia de distribucion. (dd/mm/ 2aaa)
¢ Estado:
e Generada
e Anulada
® Fn proceso
e Finalizada
5.7. En la seccién de Guia de Distribucion de Mercancia, se presentan los siguientes campos.
Guia de Distribucién de Mercancia
s Gy 2 GUAYAQUIL - AERED .
groliven 1 STICGS PARA QANANG BAN. «
# xoha v Hy wia teis EN AW PH
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e Numero de Guia

e Distrito

e MRN

e Aerolinea

e Numero de vuelo

¢ Fechay hora de llegada: dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm

Numero de Carga Documento de ) o . Peso
S N ek Transports Desuripoion de Mercancia Consignataric ingresado
CECI012RMO0008S coos 000 Q27000000216 ROFPA PLASTICOS PARA BANAI 1,000
CECZ012RMI00085 G005 2000 027000C00218 ROPA PLASTICOS PARA BANA! 1,000

[af

* Numero de Carga: Identificacion de las mercancias conformado por el MRN + MSN +

HSN.
\_ o

Marltlmo _

S

CEC 2011 - MSKU001-0001 - 0001

C: Customs Bureau Nimero Numero HNdmero
EC. Ecuador Aflo Intemacional des  secuencial del secuencial del secuencial del

Contoiners Code  viaje enelafic  BL Master BL House

CEC 2011 - XL000001 - 0001 — 0001

Aéreo | cosoms e e
¢ EC. Ecuador JATA d de de
4 vuelo en el afio Gufa Master Guia House

CEC - 2011 - '67070001 - 0001

{ i Humero Numero

i l C: Customs

\ errestre e Eruion Afio Hﬂ. secuencial de secuencial de
. ¥ siEsaad Manifiesto los CP1

en ol aflo

e Documento de transporte

Descripcion de mercancia
Consignatario

e Peso ingresado

e Cantidad ingresada

e Novedades en ingreso:

e animal muerto
e bultos aplastados
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mercancia dentro de embalaje danada
embalaje en mal estado

bultos abiertos

bulto interno danado

carga no arribada

diferencia de nimero de contenedor
sin numero de contenedot

carga no pesable

diferencia del tipo de carga (manifestado contenedor v llega carga suelta)

diferencia del tipo de carga (manifestado carga suelta y llega contenedor)

diferencia del estado del contenedor 1 (manifestado vacio y llega lleno)

diferencia del estado del contenedor 2 (manifestado lleno y llega vacio)

diferencia del tipo de contenedor
falta etiqueta de guia hija

falta etiqueta de gufa master
carga no manifestada

exceso de cantidad de bultos
exceso de peso

bultos parchados de ingreso
bultos parchados de origen
perecible

requiere refrigeracion

saca abierta

saca danada

saca mal enrutada

deficiencia de cantidad de bultos
deficiencia de peso

bultos sin etiquetas

diferencia de nimero de sello
numero de sello danado

mojado

¢ Fechay hora de ingreso : dd/mm/aaaa - hh/mm — am 6 pm
¢ Tipo de selectividad

Aforo Automatico

Aforo Documental

Auditoria Grande

Auditoria Mediana

Auditoria Pequefia

Aforo Fisico Intrusivo Verificadora
Custodio
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e Control de OCE
e Aforo Fisico Intrusivo
e Aforo Fisico No Intrusivo
® Inspeccion Fisica
e Sin Control
e [nspeccion Fisica No Intrusiva
e Revision Pasiva Documental
® Reconocimiento Fisico de Mercancias

e Peso Total: Verificar el peso total de la mercancia que corresponde al numero de guia de
distribucion.

e Cantidad Total: Verificar la sumatoria de cantidad de mercancia que corresponde al
numero de guia de distribucion.

e Peso Total: Verificar la sumatoria de pesos de mercancias que corresponden al nimero de
guia de distribucion.

e Cantidad Total: Verificar la sumatoria de cantidades de mercancias que corresponden al
numero de guia de distribucion.

Tipo de Accidn i) Consultar ‘®! Generar

5.8. Selecciona y selecciona el

_ ‘i Consultar” E

348 0CEs

* (3digs

codigo OCEs y da clic al boton : R
Se selecciona el MRN correspondiente en el grid y se coloca un check en las cargas a

generar.
Namero de Carga [Shcnmbnts de
MRN MSN HEN Transporte
v CEC2012RM0O00085 anos 0000 027000000216
CEC2012RM000085 poos opoe 027000000215

e [l mensaje de confirmacion tiene dos tipos de acciones. Se da clic al boton “Si” para
proceder el registro, se da clic al boton “No” para registrar la informacion.

| 5
| iEstd segquro de generar la guia?

5.9. Selecciona la consulta

LA

# Tips de Accidn ® Consulfar ' Generar :
p fial s y debe seleccionar

i Imprimir

i para confirmar el formato de impresion.
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Guia de Distribucion de Mercancia
Teiara 06 Goa | LTS DA 1
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Faony Fana Facha
TR
6. ANEXOS
No hay anexos.
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