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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para el use adecuado del portal externo denominado 
Ecuapass, opciOn Solicitud de Guia de DistribuciOn. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los depOsitos temporales, zona de distribuciOn, Correos del Ecuador y empresas 
courier. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realization de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de las navieras, los depOsitos temporales, zona de distribucion, Correos del 
Ecuador y empresas courier. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para 
su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario.- DepOsitos temporales, zona de distribuciOn, Correos del Ecuador y empresas 
courier. 

4.1.2. Transportista.- Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, 
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias. 

4.1.3. Agente de carga internacional.- Empresa que puede realizar y recibir embarques, 
consolidar, y desconsolidar mercancias, actuar como Operador de Transporte Multimodal 
sujetandose a las leyes de la materia y emitir documentos propios de su actividad tales 
como conocimientos de embarque, guias aereas, certificados de recepciOn, certificados de 
transporte y similares. 

4.1.4. Consolidador de carga.- Operador distinto del porteador, que transporta carga en 
forma agrupada, bajo su nombre y responsabilidad, destinada a uno o mis consignatarios 
finales, debidamente autorizado por el Servicio Nacional de Aduana del Ecuador. Segim. 
el Art. 2, literal u) del Reglamento al Codigo Organic° de la Produccion, Comercio e 
Inversiones. 

5. PROCEDIMIENTO 
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5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice el 
portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tratilites operativos", sub-menu "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

ECUAYPASS 

ramites operativos 	ervicio de Information 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrOnicos. Se 
procede a dar clic en la pestaiia "Cargas". 

Formulario de solicitud categoria 
D spade rItluanei Car 

5.4. Los documentos electrOnicos que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la section de 
"Importation" el documento electronic° "Solicited de Guth de Distribution': 
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Formulario de solicitud categoria 

Cargas 

Importacian 

Basqueda 

 

;••••duanera 	 eccicnar 

Sacitud de Coreec=il de DAS-TR. 	 Seleccionar 

ro ee Nadir de Trar.sccrte 	 Seiecatiner 

kegistr:; ce Re-esttha do Media 	 Seleccionar 

Sf.l.k.itud de Guia de DIstf . bucir.;r1 	 Seleccionar  

Stiictud de ;1.e-Esilba da lindad de Carga 	 Seleccionar 

ReJstr;', y Consulte de Metedlai 	:,:ve Erne.:7,erte 	 Select:lunar 

Pi.egistro v consuke de ingre$a para 	 Seleccicner 

Seijc:tud de Salida de Contenedor 	 Seleccionar 

egistro de it:forme de Regalia 	 Seleccionar 

Registro de Cersignacian 	 Seleccionar 

Consulta de Solicitud tie Salid 	 Seleccionar 

Adrninigtraci6n de entrpaiiia 	 Seleccionar 

5.5. Se presentan los siguientes campos de ingreso en la parte superior. 

Solldtud de Guia de Distribudim 

• Tipo de action: Seleccionar el tipo de action para buscar con consultar/generar. 
• Fecha de generation: Ingresar la fecha de generation de flamer° de guia de distribuciOn 

para la basqueda. 

• Numero de Gufa: Ingresar el namero de Oa de distribuciOn para la basqueda. 
• Codigo de OCEs: Ingresar para buscar con el cocligo de OCEs. 

• MRN: Ingresar para buscar con el MRN. 
• Estado de Guia: Seleccionar para buscar con el estado de guia. 

• Generada 
• Anulada 

• En proceso 

• Finalizada 

• Btisqueda en resultados: Realizar una re-basqueda con el numero de MRN o flamer° de 
guia de distribuciOn desde la lista de basqueda. 

5.6. Es posible conlirmar la carga correspondiente al consultar con el OCE_CD al genear guia de 
clistribuciOn. 
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Solicitud de Guia de DistribuciOn 

	

Gene 
	

Ped-a de Gen 	:On 

Ninnero es Guia 	 COLOgd de OCEs 

MRN 	 Estado de GuIa 

Basdueda 	resultedds 
	

Ildreeec de Guts 

domdtedd S 

No 	Moneta de Gui 	 1),Itrite 	 PIRN 	 Oeposito de Destine 

	

GUAYAQUIL-AER 	CEa.ourannoon 	 tassw31.91Otit. 
2 	 GUAYAQUIL AER 	CEC2032,A0000100 	 :03937313 .1014L 

3 	 GUAYAQUIL- AER 	CEC201.2R14003083 	 [05907313)DM 

	

GUAYAQUIL • AER 	CEC2012AM003074 	 0590731.9]Ohl 

5 	 GUAYAQUIL • AEA 	CEC2012RM003070 	 :3590731.93011L 

• /shinier° de Guia: Codigo de Distrito(3)+Aiio(4)+GD+Numero Secuencial(8) 
• Distrito: 

• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil - Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaquillas 
• Cuenca 
• Loja — Macara 
• Gerencia General 

• MRN 
• Deposit° de destino: Deposit° de destino 
• Fecha de GeneraciOn: Fecha de enumeration de gula de distribuciOn. (dd/mm/aaaa) 
• Estado : 

• Generada 
• Anulada 
• En proceso 
• Finalizada 

5.7. En la section de Guia de DistribuciOn de Mercancia, se presentan los siguientes campos. 

Guia de Distribution de mercencia 

GUAYAQUIL - A5REI51 

(L3 73743 P1ASTICO5 SARA EIANANO 6 - 

pf,i 
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Terrestre 
CEC - 2011 - 67070001 - 0001 

Namero 	 NOrnero 

sacuenclal de 	secuenclal de 
Mandiesto 	 Is, CPI 

on el ailo 

C: Conceal 	 Ann 
	 Cddigo 

EC. Ecuador 
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• Milner° de Guia 
• Distrito 
• MRN 
• Aeroline a 
• Notnero de vuelo 
• Fecha y hora de llegada: dd/mm/aaaa - hh/mm — am o pm 

	

N0mero de Cacao 	 Documento de 

MRN 	 MSN 	IISN 	Transporte 

CEC2012RM000085 	0006 	0000 	027000000216 

cet201201st000085 

Description de Plenum a 	 Consignatarlo 
Peso 

Inoresado 

ROPA 	 PLASTICOS PARA 8ANAI 	 1,000 

0005 0000 027000000215 ROPA PLAST1COS PARA BANAt 1,000 

• Nomero de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + MSN + 
HSN. 

Maritimc CEC - 2011 - MSKU001 - 0001 - 0001 . 

CEC - 2011 - XL000001 - 0001 - 0001 
Aereo i  C: Customs 	Ano 

EC. Ecuador 
Cddlgo 

IATA 

Ntimero 	 Numero 	 Namero 

secuenclal del 	secuenclal de la secuenclal de la 
wale en el eta 	Gufa Manor 	&do House 

 

Bureau 	 NOrnero 	Nurnero 	 NUrnero 
C Customs 

EC. Ecuador 	
Ado 	International des secuenclal del secuenclal del 	secuenclal del 

/  
Containers Code Wale en el ano EL Master 	81 House 

• Documento de transporte 
• Description de mercancia 
• Consignatario 
• Peso ingresado 
• Cantidad ingresada 
• Novedades en ingreso: 

• animal muerto 
• bultos aplastados 
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• mercancia dentro de embalaje datiada 
• embalaje en mal estado 
• bultos abiertos 
• bulto intemo datiado 
• carga no arribada 
• diferencia de niunero de contenedor 
• sin numero de contenedor 
• carga no pesable 
• diferencia del tipo de carga (manifestado contenedor y llega carga suelta) 
• diferencia del tipo de carga (manifestado carga suelta y llega contenedor) 
• diferencia del estado del contenedor 1 (manifestado vacio y llega lleno) 
• diferencia del estado del contenedor 2 (manifestado lleno y llega vacio) 
• diferencia del tipo de contenedor 
• falta etiqueta de guia hija 
• falta etiqueta de guia master 
• carga no manifestada 
• exceso de cantidad de bultos 
• exceso de peso 
• bultos parchados de ingreso 
• bultos parchados de origen 
• perecible 
• requiere refrigeraciOn 
• saca abierta 
• saca datiada 
• saca mal enrutada 
• deficiencia de cantidad de bultos 
• deficiencia de peso 
• bultos sin etiquetas 
• diferencia de notnero de sello 
• ntimero de sello daliado 
• mojado 

• Fecha y hora de ingreso : dd/mm/aaaa - hh/mm — am ó pm 
• Tipo de selectividad 

• Aforo Automatic° 
• Aforo Documental 
• Auditoria Grande 
• Auditoria Mediana 
• Auditoria Pequetia 
• Aforo Fisico Intrusivo Verificadora 
• Custodio 
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• Control de OCE 
• Aforo Fisico Intrusivo 
• Aforo Fisico No Intrusivo 
• InspecciOn Fisica 
• Sin Control 
• InspecciOn Fisica No Intrusiva 
• Revision Pasiva Documental 
• Reconocimiento Fisico de Mercancias 

• Peso Total: Verificar el peso total de la mercancia que corresponde al numero de guia de 
distribucion. 

• Cantidad Total: Verificar la sumatoria de cantidad de mercancia que corresponde al 
numero de guia de distribuciOn. 

• Peso Total: Verificar la sumatoria de pesos de mercancias que corresponden al numero de 
guia de distribuciOn. 

• Cantidad Total: Verificar la sumatoria de cantidades de mercancias que corresponden al 
numero de guia de distribuciOn. 

5.8. Selecciona *Tipp de Accion 	 Consulter 	Generar 	y selecciona el 

cOdigo OCEs y da clic al boton Calf de OCEs 	.05073191X 
	

ConsultarP 

Se selecciona el MRN correspondiente en el grid y se coloca un check en las cargas a 
generar. 

Ntimero de Carga 	 Document° de 
MAN 	 t'ISN 	HS ti 	Transporte 

g CEC2012RM000085 0006 0000 027000000216 

j CEC2012R.M000085 0005 0000 027000000215 

• El mensaje de confirmaciOn tiene dos tipos de acciones. Se di dic al botOn "Si" para 
proceder el registro, se di dic al botOn "No" para registrar la informaciOn. 

k 5.9. Selecciona la consulta *Tips deali 
 

imprimir 
	para confirmar el formato de impresiOn. 

Consulter 	Generer y debe seleccionar 
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4 
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, 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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