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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la consulta de mercancia sujeta a donacion a 
traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn Consulta de Mercancia de Donacion. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los usuarios de portal externo. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los usuarios de portal. 

3.2. La realinciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobacion y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Usuarios del portal. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasetia. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "Elaboracion de e-Doc. 
Operativo" y luego haga dic en "Formulario de solicitud categoria". 
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5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestatias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Cargas". 

Formulario de solicitud categoria 

iaroas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionara en la secciOn de 
"Importacion" el formulario electronic°  "Consulta de Mercancla de Donation".  

Formulario de solicitud categoria 

ho Acitianc-r3 Cargas 

Importacion 

Aduarera Sim 'icada-Transbordo 

Solicitud ie CcIrreocktin de OAS-TR 

Medic de Transporte 

de. : ,...e-estiba de Medic 

d de Guia de Distribution 

cl 	 d de Re-Estita de Unidad de Carga 

Registro y Con:sulfa de Material de Uso Emergente 

Registro 7 consu;ta de ingreso para courier 

Solicitud de Salida de Contenedor Vacic 

Registr::: de informe de Regalia 

Registrr-. de Consignack,', n 

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor Vacio 

Administracian de Comparilas de Courier 

Regi o de Sofiritud de Abandono. Expreso 

consulta de De.cam so .4dministrativo(Publicac 

Sclic]tud de Registro de icarticTante en Subast a. 

Registro de Participante de Lot" de Subasta 

Cferta en Linea de Subasta 

Consulta de Resultado de Subast71 

Cc.,nsulta de Information de Subasta 

Consulta de Mercancla de Donation 

Seleccioi 

Seleccierar 

Sclecccic,  ar 

Seleccicrtr 

Seleccioner 

sslctticHa:r 

Seleccipnar 

Se.lercionar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Sele<_-cionar 

Sele.ccionar 

Seleccionar 

St., leccio ar 

Seleccipnar 

Seleccioner 

Se1eCCionar 

Seleccionar 

SelecciorBr 

I Seleccionar 
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5.5. Se presentan los siguientes campos de busqueda en la pantalla de consulta de mercancia de 
donaciOn. 

Consulta de Mercancia de Donation 

Distrito 

Egdad de Dom& 

feche de Donecion 

Slisquede er kesultadsi 

is Idertirncitin 

stedo de merceacia 

-Sejecstion-- 

 

9: ConeultarP 

• Distrito: 
• Guayaquil - Aereo 
• Guayaquil — Maritimo 
• Manta 
• Esmeraldas 
• Quito 
• Puerto Bolivar 
• Tulcan 
• Huaqiiillas 
• Cuenca 
• Loja — Macara 
• Gerencia General 

• Tipo de Deposito: Si es deposit° temporal aparece la lista de depOsitos temporales; si es 
Courier aparece la lista de depOsitos de Courier; si es bodega de aduana, aparece la lista de 
bodegas de aduana. 
• Deposit° temporal 
• Courier 
• Correos del Ecuador 
• Bodega de Aduana 

• Entidad de Donation: 
• Ministerio de Defensa Nacional 
• Ministerio de Inclusion Econ6mica y Social 
• Ministerio de Salud Piablica deposit° temporal 

• Milner° de Identification: 
• COdigo de distrito (3) + atio (4) + mes (2) + dia (2) + numero secuencial (6) 

• Fecha de Donation: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa__ 
fecha de Donecion 	floY 1 •• 05(09/2012 	0510912012 

• Estado de Mercancia: 
• Bueno 
• Regular 
• Malo 
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• Btisqueda en Resultados: Utilizar el filtro en la lista de resultado de busqueda por 
Nurnero de Identification y description de Mercancia. 

5.6. Al introducir los criterios de bisqueda y al dar clic en el boton 	, se presenta el 
resultado. 

• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 

No Niimero de 	nescripcion de 
Identificacion 	Mercancia Tipn de Einbelaje 	Entitled 	n Fecha de 

Donationn Observacioner, 

• thz 

• Numero de Identification 
• Description de Mercancia 
• Tipo de Embalaje 
• Cantidad 
• Peso 
• Entidad de Donacion 
• Fecha de Donacion 
• Observaciones 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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