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1. OBJET IVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de salida de la mercancia desde un 
almacen aduanero a traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn Registro de Salida de 
Almacen Aduanero. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los depOsitos courier, Correos del Ecuador y depOsitos temporales del Portal 
Externo. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los depOsitos courier, Correos del Ecuador y depOsitos temporales del 
Portal Externo. 

3.2. La realinciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobaciOn y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: DepOsitos courier, Correos del Ecuador y depOsitos temporales del Portal 
Externo. 

4.1.2. MRN-Manifest Reference Number: Ntimero de referencia del manifiesto de carga. 

4.L3. MSN-Ntimero Secuencial de Mister: Namero secuencial del flamer° de documento 
de transporte master que registra la linea naviera en el sistema informatico "Ecuapass". 

4.1.4. HSN-Nomero Secuencial de Mister: Namero secuencial del Documento de 
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema informitico 
"Ecuapass". 

4.1.5. Nomero de Carga: IdentificaciOn de las mercancias conformado por el MRN + MSN 
+ HSN. 

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

4.2.1. Si el tipo de salida es adjudicaciOn gratuita no se puede registrar la informaciOn de salida 
de deposit° con la fecha vencida. 
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4.2.2. La cantidad de salida a registrar no puede exceder la cantidad de inventario. 

4.2.3. La fecha y hora de registro debe ser anterior a la fecha y hora actual. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menU "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga dic en "Formulario de solicitud categoria". 

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestatia "Cargas". 

Formularlo de solicitud categoria 

Cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario selecthonari en la section de 
"Importacion" el formulario electronic°  "Registto de Salida de Almacon Aduanero".  
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ache Aduarie 	CargaS 

Importacion 

Registro y Consulta de Declaracibn Aduanera Simplificada-Transbordo 

Solicitud de Correccion de OAS-TR 

Registro de Media de Transporte 

Registro de Re-estiba de Ma c 

Solicitud de Guia de Distribucidn 

Solicitud de reestiba de mercancias 

Registro y Consulta de Material de Usc Ernerg 

Registrc y consulta de ingress para courier 

Solicitud de Salida de Contenedcr Vacio 

Registro de Informe de Regalia 

Registro de Consignacion 

Consulta de Solicitud de Salida de Contenedor Vacio 

Seleccionar 

Seleeclonar 

ccicrar .  

Sale ~sor ar 

Seleccicnar 

Saleccicnar 

Selecciorer 

S elecci or ar 

Se.leociorer 

Salecc:Ora( 

A.drninistracion de Cornpaetia 	Courier 	 Seleccjcnar 

Registro de Solicitud de Abandono Expreso 

Ccnsulta de Decomiso Administrativo(Publicacidi 

Solicitud de Registro de Participante en Subasta 

Registro de Participante de rote de. Subasta 

Oferta en Linea de Subasta 

Consulta de Resultado de Subasta 

Consulta de Informacion de Subasta 

Ccnsulta de Mercancia de Coma6on 

Registro de Informe de Peritaje. 

Solicitud de Participante pare Adjudicecion Gratuite 

Registro de Solicitud de Adjudicacion Gratuita 

Ccnsulta del Resultado de Adjudicacion Gratuita 

Solicitud de Oestruccion-Importador 

Ccnsulta de Resultado de DestrucciOn 

Consulta de Abandons TecitolDefinitivo 

Registro de Salida de Alrnacen Aduanern 
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5.5. Se presentan los siguientes campos de busqueda para la pantalla de registro de salida de 
almacen aduanero. 

• Tipo de Salida: 
• Salida por adjudication gratuita 
• Salida por donaciOn 
• Salida por destrucciOn 
• Salida por subasta publica 

• Ntimero de Carga: 

CEC - 2011 - XL000001 - 0001 — 0001 
Aereo C: Customs 	 Cddigo 

Ado 
EC. Ecuador 	 MTA 

Niimero 	 Burnam 	 Humor* 

secuenclal delsecuenHal de la secuanclal de la 

vuelo on el ado 	Bute Master 	Bub House 

I 
CEC - 2011 - 67070001 - 0001 

Terrestre C: Customs 

EC. Ecuador 
Me 

aft. 	NUmero 	 Ndmens 

ma 	secuenclal de 	secuenclal de 
Mandlesto 	 los @I 

en el alto 

• Bodega de Ingreso: Mostrar el cOdigo OCE de usuario log in. 
• Subpartida: Registrar la subpartida. 
• Identification de Mercancia 

• COdigo de distrito(3) + Atio(4) + Mes (2) + Dia(2) + numero secuencial (6) 
• Destino de Mercancia 

• AdjudicaciOn gratuita 
• Destruction 
• DonaciOn 

• Fecha de Registro: dd/mm/aaaa rr  dd/mm/aaaa 

Fecha de ;%istee, 
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• Estado de Salida: 
• Final 
• No retirada 
• Parcial 
• Total 

• Bt squeda en Resultados: Filtrar el resultado por IdentificadOn de Mercancia, No. Ref. 
Salida MRN, MSN, HSN. 

5.6. Se presenta el resultado de acuerdo a los criterios al presionar el botOn -9rsu rP  luego de 
ingresar los criterios de busqueda. 

• Los carnpos a presentarse posterior a la consulta son: 

identificae n de 
Mercancla Tipo Je Salida 	No. Ref. Salida Estado de 

Salida 
tiodoso de 
Ingres° 

Simla ra de Cargo 

MRN 	
[amid's, 

MSN USN 

• Identificacion de Mercancia 
• Tipo de Salida 
• No. Ref. Salida 
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• Namero de Carga 

• Distrito 

• Bodega de Ingreso 

• Subpartida 

• Descripcion de Subpartida 

• Descripcion de Mercancia 

• Marca 

• Modelo 

• Marca 

• Modelo 

• Color 

• Alio 
• Origen 

• Otras Caracterisiticas 

• Cantidad 

• Cantidad de Inventario 

• Unidad de medida 

• Condition de Mercancia 

• Estado de Mercancia 

• Avahlo por Unidad 

• Avahlo por item 

• Destino de Mercancia 

• Entidad de Donation 

• Mercancia de Permitida Importation 

• Documentos de Restriction 

• Posibles Tributos a Pagar 

• Fecha Limite de Adjudication 

• Milner° de Acto Administrativo 

• Observation 

5.7. Se presenta la imagen adjunta de la siguicnte forma: 

inuigenes 

No 	Nombre del Archiver 

1 Napajpg 

Tamatio del 
A rehivo 

28,111 

ArchN ,  

Tamalie de Tot-al : 27.41 KE,yea 
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• Se presenta la siguiente pantalla para ver la imagen al dar click en el 
12.4 Descargar boton 

Dese-arqa de arcifivos 

• Dar click en el botOn 
Cerrar  	 para cerrar la ventana. 

5.8. Se presenta la siguiente lista de salida registrada. 

Listed° de Salida de Mercancia 

Identificarion de 
Na

Hercancia Fecha y hors de salida 	Confidad de Salida 
de de Bodega is 	Motive de Salida de 

ttenistrado Po 
Salida 	 Mercancia 

• Identificacion de Mercancia 
• Fecha y hora de salida 
• Cantidad de Salida 
• Encargado de Bodega de Salida 
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• Motivo de Salida de Mercancia 
• Registrado Por 

5.9. Se presenta el detalle de registro de salida. 

informe de salida de mercancia 

• Fecha y hora de salida: dd/mm/aaaa - hh/mm — am o pm 
• Cantidad de Salida: #,###,###,### 
• Encargado de Bodega de Salida 
• Motivo de Salida de Mercancia: 

• DestrucciOn 
• Salida de contenedor vacio 
• Donacion 
• AdjudicaciOn de carga 
• Reembarque 
• Carga de local 
• Retorno de zona secundaria 

• Registrado Por: Presentar el nombre y el ID de usuario log in. 

• Se presenta la siguiente pantalla al dar clic en el boton en el campo de 
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El campo Encargado de Bcdega de Salida es obljgatorio. 

 

Aceptar 

   

     

     

nor 

Seleccione Identificacidn de Memenia. 

El campo Cantidad de Salida es cbligatoric. 

Aceptar 
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5.10. Una vez reslizado el registro se di clic en el botOn Reg tstrd r para registrar y se presentan 
los siguientes mensajes: 

• Un mensaje de confirmation que cuenta con dos acciones "Si" en caso de continuidad 
del registro y "No" en caso de querer continuar con el registro o edition de la 
informaciOn. 

Est seguro de realizar el ftegistro? 

• En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo errOneo en el 
documento electronic° se presentan mensajes de error o de informaciOn indicando los 
campos que requieren ser registrados. 

Mill=11111■111111111111 

6. ANEXOS 

.... 	 ... 

 

No hay anexos. 

Elaborad a. Revisado Aprobad 

/ 
Analista de Mejora rl i  . ua y Normativa Jefe de Calidefejora Continua Director de Mejora C 	tima y Normativa 

. A OR SE RESER‘ A EL MAURO DE LSD. IXXL MENTO, EL CUAL NO DEBE 
SIKR US ADO PARA crI110 PROPOSYLD DISTINTO AL PRE VISTO DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROLADAS,  VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB Eclihf.gs 


	Page 1
	Page 2
	Page 3
	Page 4
	Page 5
	Page 6
	Page 7
	Page 8
	Page 9
	Page 10
	Page 11
	Page 12

