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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de las fechas de inicio y fin de 
descarga de la mercancia a traves del portal externo denominado Ecuapass, opciOn Registro de 
Fecha de Inicio y Fin de Descarga. 

2. ALCANCE 

Esta dirigido a los depOsitos temporales. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los depOsitos temporales. 

3.2. La realization de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecciOn Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la InformaciOn 
para su aprobackin y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: DepOsitos temporales del Portal Externo. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseria. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menu "FlaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoria". 

'PASS 

rarnites Operativos 
seemasINNEISIM 

ervicios Informativos 
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Sc procede a dar clic en la pestaiia "Cargas". 

Formulario de solicitud categoria 
Cargas 

5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para to cual el usuario seleccionara en la secciOn de 
"Irnportacion" el formulario electronic° "Registro de Fecha de Inicio y Fin de 
Descarga".  

Formulario de solicitud categoria  

Cargas 

importation 

Seleccmoar 

	

ele, e 	 Selec,claner 

Select:moor 

• es:ta 	 Selecciner 

Seleccorer 

Select:1door 

Selecciorar 

SeleCCIOrar 

:11,t Seleccienar 

Seleccionar 

Selecc)w , ar 

Sele=moor 

Selecctonor 

• .':.;:e:Arc de 	.),..:ev, de.ne) 	 Seleccierar 

C:lsdito tie Decorrisc Adrninistratvo(I-Ndblicaticr 	 Selecoa:r,or 

SeiictimdtieRegiritre de >oe-..!cmente artSt.ibestz) 	 'Select:moor 

Regis:trc de P;3rticiparRe de Ldte de Suba5to 	 Seleccionar 

Ofertt 

 

	

art Linea de Sybast 	 Selercienor 

,S..:.)r.cuIta dtt RettLitodo de. :.3 ,.:Cor.e. 	 Ezeleccionar 

tie 1:1;c:rroar;‘:-.,  Ott S:.,Eaito 	 Seleccienar 

cj,-yAlto ticHe!:::eeciattta•te , )re:: , 	 SelecciQno .r 

Ott 	 AThtrt 

Seleccionar 

Select-donor 

Select:moor 

Seleccicnor 

Se.le.cciener 

Seleccianor 

Seletcmoar 

Seleccionar 
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Registro de Inferrne de 1.1egada (t-iaritimo!Aereo) 	 Se!eccinar 

Consulte General de Liegadas de Medics de Transporte (friarr.ims/sarecl 	 SeLetticnar 

Consults General de Liegadas de foedios de Transports (Terrestre) 	 1,..eeccionar 

Consults de Transit° Aduanero Cornunario 	 Ssiectionar 

Estado Actual de Presentation del tlanifiesto 	 Seetcionar 

Estado Actual de Presentacidn del Document° de Transp°rte Hilt d& Usrif , est:, 	':7&eccicnar 

Solicitud de Endoso del Document-sr; de Transports 	 Sele.cci.snar 

Solitud de Inspection 	 Selections- 

P.egistro de Inforrne de Inspection 	Dtree Ent idedes 	 Selsnutmar 

Registro de Justifitativos de Obser.,aciones en Trispec , : , 	 Galactic:ler 

Consults del Listado de Inspecciones 	 Selecci:tnar 

Information del Proceso de Carp de Impo•tacidn 	 Seleccionar 

Registro de Feche de Inicie y Fin de Destargs 

Solicltud de Descargs Directs 

Solicitud de Autorizacion de Desaduanarmento 

P.egistro de Listado de Pasajeros 

Registro de Ingreso/Salida de PaTs(Aere 

Se•sozric: n a r 

Selettionar 

5.5. Debe llenar los siguientes criterios de bUsqueda para registrar la fecha de inicio y fin de 
descarga. 

Registro de Fecha de Inicio y Fin de Descarga 

• Fecha de Llegada: dd/mm/aaaa dd/mm/aaaa 
• MRN: 
• Deposito: 

5.6. Se presenta la informaciOn de medio de transporte correspondiente al dar clic en el botOn 
Consultors 

! luego de ingresar los criterios de busqueda. 
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tiamero de Nombre .let Medio Ernorese 	etba y Nora 	Fecoa y Hera de leicoa Fecha y Horn de 
31RN 	 Culeenaceirs de 

Viaje 	transporte 	transporie 	LItgada 	 de Gescarga 	 Beerarga 
Estado 

• 

Sudrddr prov ,oriameote 

• MRN 
• Ntimero de Viaje 
• Nombre de Medio de Transporte 
• Empresa de Transporte 
• Fecha y Hora de Llegada: dd/mm/aaaa hh:mm am/pm 
• Fecha y Hora de Incio de Descarga: dd/mm/aaaa hh:mm am/pm 

• Fecha y Hora de Culminaciem: dd/mm/aaaa hh:mm am/pm 
• Estado 

5.7. Se presenta la information basica en la section inferior al seleccionar un medio de transporte 
arribado desde la lista de consulta. 

5.8. Se pueden registrar las fechas utilizando el botOn de 
de inicio y fin de descarga. 

Enviar luego de introducir la fecha 

 

5.9. Se puede guardar la informaciOn registrada con el botan 	 Guardarpro  soriarnente ,y se puede 
modificar o eliminar la fecha de inicio y fin de descarga utilizando el botOn 

Modificar 
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6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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