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HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:

Instructivo
| Objetivo:
Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el reglstro de consignacién a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcion Registro de Consig
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de consignacién a través del portal
externo denominado Ecuapass, opcion Registro de Consignacion.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los importadores.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores.

3.2. La realizaciéon de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores.

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su pais de origen, para
ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancias.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuatio y contrasena.

5.2. Seleccione el menu principal “Trimites operativos”, sub-menti “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestanas que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestania “Cargas”.

Formulario de solicitud categoria

» Cargas

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportaciéon”, para lo cual el usuario seleccionari en la seccion de

“Importacién” el documento electronico “Registro de Consignacion”.

Formulario de solicitud categoria

» Aduanere . Cargas

Importacién

Seleccionar
Saeleccionar

Selscaionar

Seleccionar

i

Sals 11
E Selaccionar |
Selecionar

Selectionar
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5.5. Una vez seleccionado el ment de Registro de Consignacion se registra el detalle de asignacion
de depdsito.

5.6. Se seleccionan las siguientes condiciones de busqueda para consultar detalles de depésitos
consignados registrados y por registrar.

Registro de Consignacidn
Facha de regstre Moy 1w gs/0372012 éﬁ v-,ﬂéﬁzﬁ;i Namero de Registro .
v ode- ' Cédigo de OCEs Fade T ,
Susqueda en resultadss Himers de Registre  w g i

¢ Fecha de registro: dd/mm/aaaa ~ dd/mm/aaaa

Fecha de registro Hoy || 0s/09/2012 [dl] [0s09/2012 [
Numero de Registro: cod.oce(8)+ afio(4) + numero secuencial(8) + verificaror(1)
Depésito: Codigo OCEs del usuario logoneado
Cédigo de OCEs: Codigo importador de OCEs del usuario logoneado

Bisqueda en Resultados: Tiene la funcién de filtro de listado resultados consultados por
Numero de Registro.

5.7. Se presenta detalles de resultados al dar clic en el botén consultar® | lyego de seleccionar los
criterios de busqueda. :

Resoltado ¢ 16 iw

Fecha de Fecha de Facha de
Inicio Finalizacién Regisiro

Depdsito

Temporal Extado

fNo Namero de Registro Distrito Cadigo de OCEs

I*]

1 1690535620120025M GUAYAQUIL - AER ADPRISA S.A, [15305358] PLASTICOS PARA BA! 31/Age/2012 30/5epl/2012 28/Ago/2012  VIGENTE
L630535620120012P GUAYAGUIL - AER INTERCARGA (GU. [16905356] PLASTICOS PARA BA! 29/Apa/2012 30/Sept/2012 28/Ap0/2012  VIGENTE
3 1630535620120010P GUAYAQUIL - AER CARGO SERVICES [16305356] PLASTICOS PARA BAl  09/3ul/2012  31/3ulf2012  09ub2012  VENCIDA
4 1690535620120007M GUAYAQUIL - AER TERMINAL DE CAR [{6305356] PLASTICOS PARA BA! 15/May/2012 3L/May/2012  15/May/2012 VENCIDA
$ 16530335620120018F GUAYAQUIL - AER ACPRISA S.A [15905356] PLASTICOS PARA BA! 31/Ago/2012  31/Ago/2012  26/Ago/2012 ELIMINAGS
§ 1690535620120C24M QuITS EMSAAIRPORT SE [16905356] PLASTICOS PARA BA! 17/Ag0/2012 31/0ct/2012  17/Age/2012 ELIMINAGO
7 1690335620120021M GUAYAQUIL - AER EMSAAIRPORT SE {16305336] PLASTICOS PARA BA! (7745072012 L7/Now/2012  (7/Ago/2012 ELIMINADG B
8
E

"

1690535620120009P GUAYAQUIL - AER TERMINAL DE CAF [16305356] PLASTICOS PARA BAT  03//2012  31/ul/2013  0%/3ul/2012  ELIMINADO|
1690535620120008P GUAYAQUIL - AER TERMINAL OE CAF [16905356] PLASTICOS PARA BA! 06un/2012  25/Jun/2012  08/Jun/2012 ELIMINAGO
10 1630535820120007P GUAYAQUIL - ABR TERMINAL DE CAR [16905356] PLASTICOS PARA BA! 19/May/2012 30/May/2012 14/May/2012 ELTMINADO|y|

e Numero de Registro
Distrito

Depésito Temporal
Codigo de OCEs
Fecha de Inicio
Fecha de Finalizacion
Fecha de Registro
Estado
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5.8.

5.9,

Llena los detalles de registro del depésito consignado. :

[

-Saiscnidne.

Codigo de OCEs: Seleccionar el codigo de OCE para solicitar el registro.

Distrito: Seleccionar el distrito.

e Guayaquil - Aéreo

e Quito

Depésito Temporal: Se consulta el depésito temporal al seleccionar el distrito y
selecciona el deposito a consignar.

Fecha de Inicio: dd/mm/aaaa

Fecha de Finalizacién: dd/mm/aaaa

Fecha de Registro: dd/mm/aaaa

Se llena el detalle de registro de depdsito consignado por el importador y se da clic en el boton

para registrar o selecciona el registro y se da clic en el boton - Medificar | apy

Fhainar |

- para eliminar.

modificar o selecciona el registro y da clic en el boton :

Se llena el contenido y se da clic en el botén
mensajes:

. Se presentan los siguientes

e Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones: “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

¢Estd segure de realizar el Registro?

e En caso que no haya llenado el campo obligatorio, se presentan mensajes de error con los
campos que deben tener informacion.
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i Informacion

i El campo Cédigo de OCEs es obligatorio. i

Informacion

5.10. Se selecciona el detalle registrado y se d4 clic al botén | Medificar | pg posible modificar en
caso que el estado sea pendiente:

* Un mensaje de confirmacién que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la informacion.

<Estd sagure de Maodificar s registro?

|
g
%

5.11. Se selecciona el detalle registrado y se d clic al botén - Ei™Mar | Se presenta el siguiente
mensaje:

e Un mensaje de confirmaciéon que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacion.

|
' |

| iEstd segurc de Eliminar ¢l registro?

6. ANEXOS

No hay anexos.
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