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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la creacion del informe de ingreso de metcancia
al depésito temporal para exportacion a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion IIE
- Informe de Ingreso de Mercancia.

Elaboracion / Revision / Aprobacion:

Nombre / Cargo / Eirma7 Fecha Area Accion
% 7 7 g Direcciéon Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Elaboracion
1Aﬂnga.ll:Itl: ::I f/::j:n:- Cont(ua y Normativa Informaclén
/ VWM Direccién Nacional de Mejora
X7~ ~N———| Continua y Tecnologias de la Revision
;:?e Zfi:allda:hyr::ejora Continua 93 /a ,{ / Zo 17 Informacién
\ S € \ Direccién Nacional de Mejora
X _ - _ Continua y Tecnologias de la Aprobacion
o o e oo Santinua y Normatva & X2 1014 Informacién

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:
Version Fecha Razoén Responsable
4 Abril 2014 Actualizacién de consideracion
general del Peso Neto(Conforme Ing. Miguel Silva G.
a Ficha metodoligica)
3 Febrero 2014 Actualizacién al concepto del
Peso Neto (segiin Oficio Nro.
SENAE-DNT-2014-0039-OF
dirigido a depdsitos temporales)

2 Agosto 2013 Actualizacién al concepto del
Peso Neto (De conformidad al
Reglamento al Titulo de la
Facilitacion Aduanera para el
Comercio, del Libro V" del COPCI;
Art. 2; literal xx ).

1 Agosto 2013 Version Inicial Ing. Patricia Coronado D.

Ing. Miguel Silva G.

Ing. Patricia Coronado D.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar la creacién del informe de ingreso de mercancia
al depésito temporal para exportacion a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion
IIE - Informe de Ingreso de Mercancia.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los depdsitos temporales, paletizadora, zona ptrimaria de exportacion, Correos del
Ecuador y empresas courter.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los depésitos temporales, paletizadora, zona primaria de exportacion,
Cortreos del Ecuador y empresas coutier.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Depositos temporales, paletizadora, zona primaria de exportacion, Correos del
Ecuador y empresas courier.

4.1.2. IIE: Informe de Ingreso de Mercancia.

4.1.3. Transportista: Aquel autotizado por el organismo competente de su pais de origen,
para ejecutat o hace ejecutar el transporte de mercancias.

4.2, Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes critetios:

4.2.1. Se debe ingtesar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran

marcados con un asterisco de color rojo (*¥); caso contrario el sistema no permite

continuar con las acciones de registto, modificacién o guardado temporal de

informacion.

4.2.2. Para facilitar las operaciones a los depésitos temporales y zonas primarias del pais al

momento del ingteso de la carga para la exportaciéon de banano, el peso sugerido a
considerarse por embalaje y pallets es:
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1)Para carga contenerizada con pallets es del 10.1% del peso bruto de la carga.

2) Para contenerizadas sin pallets y al granel bajo cubierta es del 7.4% del peso bruto de
la carga.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

S.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-meni “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “e-Docs”.

| ‘j r - -
N4 . ramites Operativos
ECUAPASS - 1.1.1 Documentos Electrénicos
Codigo de OCEs 02901191 - . « 1.1.2 Formulario de solicitud categoria
o mianto |LAEREA ~ 41,3 Integracidn de estados del trimite
HOMBRE LAERA « 1.6 e-Documentos
: R ’ + 1.8 Integracidn de estados del trdmite
CERRAR SESION

Aviso mise

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestafia “Cargas”.

ramites Operativos

i

Menu Trémites Operativos 1.1.1 Dotumentos Electrénicos
izquierdo

Elaboracion de e-Doc. Operativo

 Despacho Aduanerc  Cargas | Devolucion Cond

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categotizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccién de
“Exportacion” el documento electronico “Informe de Ingreso de Mercancia - IIE”,
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Elaboracién de e—Doc. Operativo
ﬁmgm;%w m&w  Cargas %}m@aﬁm Cond . Control Posterio
Importacion
Manifiesto Maritimo - MIM Sg&éccﬁana;‘
Manifiesto Adrag - MIA : Sgiecé&emr
Manifigsto Terrestre « MT1 "Sgiecqiqnar

Carta de Porte Internacional por Carreters « CRIC

. ASeieaccismr

Caclaracién de Transito Aduaners Internacional - UTAL v“éeiecciana%’
Aolicitud de Correccidn de Manifiesto Maritimo v Adreo - COT  Seleccionar
Solicitud de Correcaidn de Manifiesto Terragtre - CHMTL Seie‘cﬁm&r
Nottficacidn de Resultado de Correcion - NRCI ";‘%g;‘gcamﬂar '
Notificacidn de Revisidn de Manifiasto - NRM L $eiecmwa_r’
informe de Novedades éra la Desvarga - [ND j‘S‘gig;ﬁiﬁﬁ'ar

Notificacion de Eﬁgmw Estimado - ND

informe de Ingreso de Mercancia - IMDT

Informe de Novedades de Ing

Salaccionar

Seleccionar

&

rese, Almacenamiento v Salida - IMPADT

ge!eccmﬁm ,

Notificacién de Aprobacidn de Salids - RIDT

{nforme de Salida de Marcancia ~ SMDT

» Se%eca;snar :

ﬁeiacc:izmar

Solcitud de Correcadn de Informe de Ingreso v Salida - CUS

@eiecc:cnar

w,

Sehcitud de Traslade entre Zonas Primarias - 8TH

i de iltwr :ciérz de Tr

Seleccionar

slade entre Zonas Prmarias - C1OT

. Seleccionar

Expertacién
manifiesto Marit m@ MEM  Se §eccsana§*
Manifiesto Adrec « MEA Seleccionar :

Solicitud de Corrscoidn de Manifissto Maritimo v Adreg - CME

Seleccionar

Notificacidn .:ie Hasultado de Corrscoién - NRCE Seleccionar
s " ——
Informe de szgrwﬁ de Mercancia - 1IE Seleccionar |
{rforme de Salida de Mercancla < 188 Sei&ccif}naz’
Solicitud de wraf*t%ré de Informe de Ingreso v Salida - CI1 5e§scmcmr
Notificacidn de é;ﬁrmhaw}rz de Salida - RADS Beieucmmr

5.5. Una vez seleccionado el documento electrénico “Informe de Ingreso de Mercancia - IIE™,
se debe tegistrar el informe de ingreso de mercancia.

4
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Informe de Ingreso Exportacion(IIE)

e o cotr

5.6. Al dar clic en la pestafia de “Informacién del Informe” se presentan los siguientes campos
para ser llenados:

Informe de Ingreso Exportacién{11E)
Informacion delInforme  Cotalle co Engase de

05000002 20082013 01139 Ooanw oM
--Selaccion-- v
fa, de Cddula del Conduster
= gt ~Selecidn-- v

de ngreso

"Enviar certificado

| Guardar temporal || Traer |

i

¢ Numero de Entrega: Numero de identificacién secuencial asignado al envio electrénico.

e Fechay Hora de Ingreso: dd/mm/aaaa - hh/ mm — am 6 pm
* Facha v Hors de Ingrese 30/08/2012 1 0 AM G PM

¢ No. de Autorizacion de Ingreso: Ingresar el numero de autotizacion de ingreso.
(Ej. Numero de DAE, nimero de DAS-TR)

e Tipo de Autorizacion de Ingreso: Seleccionar el tipo de autotizacién de ingreso.

e Transbordo: Se debe seleccionar esta opcion unicamente cuando el “No. de
autorizacién de ingreso” es una DAS de transbordo con estado “Aprobada”.

e Exportacion: Se debe seleccionar esta opcién para los demas casos que no sean de
transbordo.

Placa del Vehiculo: Ingresar la placa del vehiculo

Placa del Remolque: Ingresar la placa del remolque

Nombre del Conductor: Ingresar el nombre del conductor

No. de Cédula del Conductor: Ingresar el nimero de cédula del conductor

No. de Guia de Remisién / No. Doc. del Deposito: Ingresar el nimero de la guia de
remisién o el nimero de documento del dep6sito.

e Distrito :
e Guayaquil — Aéreo

¢ Guayaquil — Maritimo
e Manta
e Esmeraldas
® Quito
)
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Puerto Bolivar
Tulcan
Huaquillas
Cuenca

Loja — Macara
Santa Elena

e Latacunga

e Total del Detalle de Ingreso:

5.7. Al dar clic en la pestafia de “Detalle de Envase de Ingreso (Contenedor)” se presentan los
siguientes campos para set llenados:

Informe de Ingreso Exportacién{1IE)
Informacién del Intorie | Detalle de Envase de Ingreso (Contenedor)
Cantidad de

Namerg de Tipo y Tamano

: 5 Descripcitn de Pase firoto . Harcas y Precinto o £
Ho Secuencia Unidad de  de la Unidad Bullos de Erbalaie NG eros Setlo 1

Carga de Carga s Mercancia Ingreso {KG}Y

¢ Selectabne. !

| ~Balenmidn-- e

B8 Nmeres

Cantided de Bultes 4a Ingrese

Agregar

| Guardar temporal || Traer

e Secuencia: Identificacion secuencial del registro del contenedor y Carga Suelta.
e No. de Unidad de Carga : XXXX-##HHH#H#-#
e Descripcion de la Carga
e Tipoy Tamaiio de la Unidad de Carga:
e Dime coated tank
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Epoxy coated tank

Pressurized tank

Refrigerated tank

Stainless steel tank

Nonworking reefer container 40 ft
Europallet

Scandinavian pallet

Trailer

Nonworking reefer container 20 ft
Exchangeable pallet

Semi-trailer

Tank container 20 feet

Tank container 30 feet

Tank container 40 feet

Container ic 20 feet

Container ic 30 feet

Container ic 40 feet

Refrigerated tank 20 feet
Refrigerated tank 30 feet
Refrigerated tank 40 feet

Tank container ic 20 feet

Tank container ic 30 feet

Tank container ic 40 feet
Refrigerated tank ic 20 feet
Temperature controlled container 30
Refrigerated tank ic 40 feet
Movable case: 1< 6,15 m
Movable case: 6,15 <1< 7,82m
Movable case: 7,82 <1<9,15m
Movable case: 9,15 <1< 10,90 m
Movable case: 10,90 <1< 13,75 m
Totebin

Temperature controlled container 20

Temperature controlled container 40

Non working refrigerated (reefer) container 30 ft

Dual trailers

20 ft il container (open top)

20 ft il container (closed top)

40 ft il container (closed top)

¢ Embalaje: No debe registrar el tipo de embalaje para la carga contenerizada.
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e Marcas y Numeros

e Cantidad de Bultos de Ingreso: No debe indicar la cantidad de bultos para la carga
contenerizada.

e Peso Neto (Kg): “Es el peso propio de la mercancia, desprovista del embalaje (materiales
y componentes utilizados en cualquier operaciéon de embalaje para envolver y proteger
articulos o substancias durante el transporte) y paletas”. (De conformidad al Reglamento al
Titulo de la Facilitacion Aduanera para el Comercio, del Libro V' del COPCI; Art. 1; literal xx ).

Precinto o Sello 1
Precinto o Sello 2
Precinto o Sello 3
Precinto o Sello 4

5.8. Al dar clic en la pestafia de “Detalle de Envase de Ingreso (Carga Suelta)” se presentan
los siguientes campos para ser llenados:

Informe de Ingreso Exportacidn(1IE)

ﬁfs?wfwmx dal ;mmgs Detallede E de Ing {Contenedor) v ‘ ‘
Namero de TYipoyTamano . ... ... Cantidad de e <
Mo Secuencia Unidad de  de la Unidad %?;‘2%;‘;’;3” Bultes de ?es&g?;to Embalaje :g:;fﬁfﬂz f’r;g}rgri © !
Carga de Carga Ingreso

{4}
fuatibnedor | Carga Suelta
Datos Especificos de Informe de Ingreso
e entin : ) L mdenera de Ur

Beleccidne. ) Lo

~~Selersibn-- ) iw

a000

" agragar

[ Guardar temporal ||

e Secuencia: Identificacién secuencial del registro del contenedor y Carga Suelta.
e No. de Unidad de Carga: No debe registrar para la carga suelta.
e Descripcion de la Carga

4
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¢ Tipoy Tamaifio de la Unidad de Carga: No debe registrar para la carga suelta.

¢ Embalaje

e Marcas y Nameros

e Cantidad de Bultos de Ingreso: # ### ### #H## Hit

¢ Peso Neto (Kg): “Es el peso propio de la mercancia, desprovista del embalaje (materiales
y componentes utilizados en cualquier operacién de embalaje para envolver y proteger
articulos o substancias durante el transporte) y paletas”. (De conformidad al Reglamento al
Titulo de la Facilitacion Aduanera para el Comercio, del Libro V' del COPCI; Art. 1, literal xx ).

e Precinto o Sello 1: No debe registrar para la carga suelta.

¢ Precinto o Sello 2: No debe registrar para la carga suelta.

¢ Precinto o Sello 3: No debe registrar para la carga suelta.

[

Precinto o Sello 4: No debe registrar para la carga suelta.

5.9. Una vez efectuado el llenado de la pestafia “Informacion del Informe”, y dependiendo del
tipo de carga se realiza el llenado de las pestafias “Contenedor” y/o “Carga Suelta”, para lo
cual debe tenerse las siguientes consideraciones:

® Los contenedores y carga suelta se registran por “Secuencia”; para registrar una nueva

. , . , Agre
secuencia se dara clic al botén - ~9779

® Una vez efectuado el registro de una secuencia, la misma puede ser eliminada al seleccionar

. . , liminar . .
el registro y dar clic en el botén =M™ o puede ser modificada al seleccionar el

registro, modificatlo y dar clic en el botén Modificar |,

5.10. Durante el registro de secuencias el usuatio puede realizar guardados temporales previo al
envio definitivo con la firma electronica, para lo cual una vez realizado un registro debe hacer

clic al botén .Suardar temporal |

y se presentan los siguientes mensajes:

¢ Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si”* en caso de continuidad del
registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicién de la informacién.

® Postetior a la accién de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la operacién
fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega pata su posterior consulta y

envio.
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L Informacidn

Cperacién realizada exitosaments ]
359030252012000006L7P 3

e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo etréneo en el
documento electrénico se presentan mensajes de etror o de informacién indicando los
campos que requieren ser registrados.

. Frror

Ingresar Contenedor/Carga Suslta.

Aceptar

Informacion

El campe Tamafio y Tipo de Contenador 25 obligatorin,

g} formata del nimero de identificador de unidad de
carga as incorrecto. (Ei. BHCU3032622)

5.11. Una vez registrado un “guardado temporal” puede consultar lo registrado dando clic en el

§

i
’ i . . .
botén , el mismo que presenta la siguiente pantalla:
Elaboradg Revisado Aprobado
Analista de Mejota Continua y Normativa Jefe de Cﬂ%fleiom Continua Director de Mejora Mn'nua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECU/ SE RE: RECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE

0S8 IMPRESOS O FOTOCOPLIADOS SON COPIAS NO

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTIN Y . DOCU DS
CIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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ver origmal X

Facha de prasentacién Moy i w z9s080% | 2m08r2012 Hamero de Entraga -
Cédige {~Todo-~ v
Ho Numero de Entrega Fecha de pressntacion Documentos de parsona Estado de procesamiento Cédige

QECLARALION DE IMPORTALION »

ENVIO Lw o Fackorde presantacidn
' Tige de CCEs AGENTE DE ADUANA .

Hrusaric

Ho Yipo de dovemento Tipo de acompafiamiento Adjuntar archivo

® Los criterios de busqueda son:

fecha da prasentacidn Hoy v zememory Al wiceang M CMGEALT

Cédige

Consultar©
| Cédigo da entidad {

fo Nimere de Entrega  Fecha de presentadién .
1Lnusane

Estado de procesamicuto Codigo

e Fecha de Presentacion: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electrénicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o

Fecha de prasentacisn ‘Hoy e :'3935&:‘291‘2

“Mes”, “Afio” o “Todo”.

Py Tmgd . - .
230872012 bajo los criterios “Hoy”, “Semana”,

e Numero de Entrega
e Cédigo de Entidad
e Id. Usuario
e Codigo:

e Temp

e Submit

¢ Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Elabdrad¢/ Revisado Aprobago
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Calidz%m Continua Director de Mejora (bntinua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHOT % DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE G
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DIST 'O AL PREVISTO. DOCUME S IMPJ O FOTC PIADOS SON COPIAS NO

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGE?

CIA COMPARANDOQO CONE ANTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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H Rimers de Entraga Fecha de presentacidn Documentos de parsona fstado de procesamiento Chdigo
1 03909025201 28CI00005M  05/Sept/2012 15:39:148  SCLICITUD DE CORRECCION-INFORME UE TRASLAD ENVIO SUBMIT
2 05%0902520120000033%F 28/3ulf2012 10$:35  SCLICITUD OF CORRECCION-INFORME DE TRASLAD ENVIO SUBMIT
3 059090252012000003397 287302012 12:06:12  SOUCITUD DE CORRECCION-INFCRNE DE TRASLAD ENvIO SUBMIT
4 03908025201200000181F LPAE012 113952 SOLICITUD DE CORRECCION-INFURME DE TRASLAD ENVIO SUSMIT
3 05%0902520128C00003M 16/1ul/2012 15:32:32  SCLICITUD OF CORRECCICN-INFORME DE TRASLAD ENVIO SUBMIT
8 0590902520128CI00003M T4/3ul2012 1117110 SOUCITUD DE CORRECCION-INFORME DF TRASLAD EMVID SUBMIT
7 0390903520128CO00003M 14/0l/2012 11:22:236  SOLICTTUD DE CORRECCICN-INFORME CF TRASLAD ENVIO SUSMIT
8 (59090252012000001287 0202012 1B1R14 SCLICITUD OF CORRECCION-INFORME DE TRASLAD ENVIC SUBKIT
9 05909025201200008128P 02/3ul/2012 18:02:37  SCUCITUD OF CORRECCION-INFORME DE TRASLAD ENVIO SuBMIT
,
e Numero de Entrega
.7

¢ Fecha de presentacion
¢ Documento de persona
e Estado de procesamiento
[ ]

Codigo

e Al seleccionar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion.

Huirmero de Entraga | (5909025201200000338F | lsscumentos de perssna SOLICITUD OF CORRECCION-INFORME DE »
Estade de procesamiante ENVIC L Faecha de present 28/07/2012 13108:35
Do Wantificacion (0790066575001 | Tipn ds DCEs : .
gssdsges usuene HMONTESDECCAZ
RECEPCION FINALIZADA ver £-doz Original M yermdoc gl

Numero de Entrega
Documento de persona
Estado de procesamiento
Fecha de presentacion
Doc. Identificacion

Tipo de OCEs

Cdédigo de Entidad

Id. Del Usuario

Codigo

e Al dar clic en el botén
guardado provisionalmente o con etrot.

oc Crigingl .
=r Edoc rgnal - se presenta el detalle del documento enviado,

Elabgr7do Revisado Aprobado,
Analista de Méiora Continua y Normativa Jefe de Cali%dejom Continua Director de Mejora Cofitinua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE ADC ESERVAELD CHODE 'E DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE S
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DI [. PRE 'O, DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CC - NTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS
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Informe de ingreso de mercancia
{0790066579001] ALASTICOS PARA BANANG BANAPLAS w! 2012 00000617 (P!

Informacién del Informe  {ontensdor Carga &

4

GUAYAQUIL - MARITIMOG v Facha de Informe : :2'9"(}’8:’2022
IHGRESC POR DESTARGA DEL MEQIO w o Ref Ingreso

i --Selecaitn.- - g Sarge CECIOILAAAUGGE? | (0061 | [ DGOD
11 Pesn Total o 243,00
nG ) w o Mg de Bultes . g
IHIDGIIHLZ D00 AM
Carrar

o Al dar clic en el botén se carga la informacién asociada al numero de
entrega para efectuar las siguientes acciones:

e Complemento de la informacion guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.
¢ Modificaciéon de la informacion enviada para la realizacion de un nuevo envio.

5.12. Una vez efectuado los registros cortespondientes se procede a realizar el envio del

. Enviar certificado

certificado dando clic en el botén
mensajes:

y presenta los siguientes posibles

¢ En caso de que el registro fuera exitoso:

Informacion

Operacidén realizada exitosameante
0380%025201200000618P

¢ Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario debe confirmar si el mismo no cuenta
con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracion de Estados de
Tramite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.

EJabofado Revisado Aprobjdo

/ ’
Analista de-¥ejora Continua y Normativa Jefe de Calidad’'y Mejora Continua Ditector de Mejora fontinua y Normativa

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DIS EVISTO. DOC DS IMPRE ) FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




