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SOLICITUD DE DOCUMENTOS
DE DESTINACION ADUANERA

Abrimos el | y
google crome: Ingresamos a la direccion:

“portal.aduana.gob.ec”

' ECUAPASS

https://portal.aduana.gob.ec

ii Aplicaciones [l gec M Importados B3 Sistema GUIA

Esperamos un momento y nos sale una barra de
“cargando”
L

Instalacion y revision del programa indispensable
ECUAPASS SENAE para el uso del portal de ECUAPASS
N
Pasos gL Verificar Avuda
proceso
) Cuande indica "No", haga clic en "ayuda" para la configuracion
Rty Fais e & Internet Explorer @) Meozilla Firefox @& Google Chrome

Cuando indica "No", haga clic en:

Java Runtime

Pazn 2
razo 2 :
Environment o
te 15.
Por favor, instale el programa, cierre el browser e ingrese nuevamente.
"NO" : Desinstale v re-instale JAVA
1. Desinstalacion de JAVA [haga clic
2. Instalacion de JAVA [haga clic
4 Programacion de < "Nuevo"”
Paso 3 Y S No s - g 1o :
Log in del PKI 3. Instalacion de programa de Certificado Digital [haga clic

[Descarga 1] o [Descarga 2]

Por favor, instale el programa, cierre el browser e ingrese nuevamente.

Cuando indica "No" o "Nueve", haga clic en [Descargar e instalar] para la

, | Adobe Flash Player 5 2
Paso 4 : Tkt = configuracion
o Por favor, instale el programa, cierre el browser e ingrese nuevamente.
S5 1

1




n Preparando para instalar Openews Chent v1.0.

Esperamos que se cargue:

Obtenemos la siguiente pantalla: donde Ecuapass es
la encargada de otorgar “USUARIO Y CONTRASENA”

- - - Servicios de uso frecuente
Y ramites Operativog
ECUAPASS : i
T 1.3 Integracion de estados del tramite
IDIOMA ESPANOL - 1.6 e-Documentos
ID. USUARIO
CONTRASENA

w Certificado  pLALHIE S 20 (]

Solicitud del uso  Buscar ID/Reinicio de clave

= A i £) e-Docs. de uso frecuente Ouick
Aviso e Servicios informativos e
» CERTIFICADOS DIGITALES * 2.1.1 Consulta de arancel
» CONSIDERACIONES IMPORTANT ... * 2.1.2 Consultz de tributos fijos BN
> ASISTENCIA REMOTA * 2.4.1 Puntos de vista de RUC VUE

* 2.6 Catdlogos
* 2.7 Consulta de Verificacion de Cert. Origen

+ 3.1 Guia de uso

» 3.2.3 Modificar informacién del uso
> 3.4 Preguntas frecuentes

> 3.6 Repositorio de archivos

+ 3.11.1 Mi pigina £ soporte al Cliente

-
» Resultado de solicitud del uso ventar""a Unlca » 3.3 Preguntas y respuestas
« Documentos de Acompafiamiento s 3.8 Sugerencias
+ Documentos de Soporte + 3.11.2 Configurar mi pagina

« Certificados de Origen y DJO
* Estado de procesamiento o
* Pago-e Q.“;“‘fﬁ’.:." 1800'ADUANA
- « Consultar validez de Certificado Impreso SENAE

« Consultar informacién de Certificado Digital

Ingresamos el Ingresamos la
“ID. USUARIO” “CONTRASENA”

Y.

ECUAPASS ECUAPASS

Idioma ESPANOL - Idioma ESPANO -

ID.UsuARIO ¥ ID. USUARIO  VUEAGROCALIDADSI

CONTRASENA CONTRASENA || (4]




v

ECUAPASS

Idioma ESPANOL

Clle al botén ID. USUARIO .\:E;}:f':éLI?;:'ELV

“INICIAR SESION” conmE
s cortncns

Obtenemos el siguiente cuadro:

- - - Servicios de uso frecuente
Y ramites Operativos
ECUAPASS _
" 1.1.1 Documentos Electrénicos
Codigo de OCEs 01009991 - 1.1.2 Formulario de solicitud categoria
ID.USUARIO | VUEAGROCALIDADS1 1.3 Integracion de estados del tramite
= 1.6 e-Documentos

HOMBRE VUEAGROCALIDADS1

1.8 Integracion de estados del tramite
CERRAR SESION
Aviso mas e
.. . . 9 e-Docs. de uso frecuente Quick
» PRUEBA Servicios informativos

» ARCHIVO TEST 2 Buzon Electronico
* 2.1.1 Consulta de arancel

» ARCHIVO TEST SENAE
s 2.1.2. Consulta de Tributos Fijos de

+ 3.1 Guia de uso « YEPHRRos de vista de RUC @

» 3.2.3 Modificar informacidn del uso ¢ 2.6 Catdlogos

» 3.4 Preguntas frecuentes + 2.7 Consulta de Verificacion de Cert. Origen

» 3.6 Repositorio de archivos
» 3.11.1 Mi pagina
» Resultado de solicitud del uso =

. v £ soporte al Cliente
Ventanilla Unica

+ Documentns de Acompafiamiento J; 3.8 Sugerencias

> B » 3.3 Preguntas y respuestas
» 3.11.2 Configurar mi pagina

+ Documentos de Soporte

* Certificados de Origen y DJO

+ Estado de procesamiento A
+ Pago-e Q 1800-ADUANA
SENAE

* Consultar Validez de Certificado Impreso
* Consultar informacién de Certificado Digital

L Ahora vamos a la derecha y le damos click a la
palabra “VUE"”

Nos vamos a la laboracién de widtu 3
barra de menu vy le :
damos  click a e ;
“ELABORAC|ON DE « AVISOS DE LAS ENTIDADE...
SOLICITUD” . PRUEBA

+ FELIZ CUMPLEANQS PAMEL...



Click a
“DOCUMENTOS DE laboracion de Solicitud

SOPORTE"
E >

Click a “LISTADO DE DOCUMENTO DE SOPORTE"

laboracion de Solicitud roceso de Solicitud

L3

Obteniendo la siguiente pantalla:

laboracion de Solicitud roceso de Solicitud Soporte al Usuario Proceso de Insti‘r_l,l;j'_jq%l
|
Listado de Documento de Soporte
--Todo-- I =
o
Institucidr - 2_ _m(_unsu_lg.é'_

Informacion del Documento Mis Formularios Favoril

Resultade : 0

No. Institucan Dooumento

Registrar a Mis Formularios Favoritos Solicitar



Mo.

Documento

Subpartida Arancelaria
Blsqueda en Resultados
Informacidn del Documento |

Resultado : O

No. Institucion I

En Institucion seleccionar “AGROCALIDAD”

Listado de Documento de Soporte

Institucidn --Tado--

—Todo--

[DGAC] DIRECCION GENERAL DE AVIACION CIVIL

[MEER-SCAN] 5

. ] [SA] SUBSECRETARIA DE ACUACULTURA
Ccadi

Docu| L
[SRP] SUBSECRETARIA DE RECURSOS PESQUERDS

[AGROCALIDAD] AGENCIA ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALIDAD DEL AGRO
[CONADIS] CONSEIO NACIONAL DE DISCAPACIDADES

[INPC] INSTITUTO NACIONAL DE PATRIMONIO CULTURAL
[MAGAP] MINISTERIO DE AGRICULTURA, GANADERIA, ACUACULTURA ¥ PESCA
CRETARIA DE CONTROL Y APLICA
[DAE] ORGANISMO DE ACREDITACION ECUATORIAND

RCOP] SERVICIO NACIONAL DE CONTRATACION PUBLICA

Click al boton “CONSULTAR”

[»

isqueda en Resultados Institucion -

AGENCIA ECUATORIANA DE ASEGURAMIENTO DE LA CALID

Seleccionamos “SOLICITUD DE DOCUMENTO DE

DESTINACION ADUANERA”

Cadige de

Institucion Documento

Dowmento

AGROCALIDAD 101-D01-REQ Sohcitud de Registro de Cperador

AGROCALIDAD 101-002-REQ Schcitud de Imparts

AGROCALIDAD 101-024-REQ Solicitud de Documents de Destinacidn Aduu“ld (DDa)
ke

C

ick al botén “SOLICITAR”

1 AGROCALIDAD 101-001-REQ Solicitud de Registro de Operador

2 AGROCALIDAD 101-008-REQ Saolicitud de Certificado Zoosanitario de Exportacidn

3 AGROCALIDAD 101-024-REQ Solicitud de Documento de Destinacion Aduanera (DDA)
4 AGROCALIDAD 101-031-REQ Solicitud de Certificado Fitosanitario de Exportacién (CFE)
5 AGROCALIDAD 101-047-REQ Solicitud de Certificado de Libre Venta

Registrar a Mis Formularios Favoritos ] %



El primer bloque del formulario es
“DATOS DE SOLICITUD”

Solicitud de Documento de Destinacion Aduanera (DDA)

Datos de Solidtud

= Ndmero de Solicitud 01009991 | |[2014|| Consultar * Fecha de Solicitud 12/06/2014 |§|
* Propasito --Seleccion-- - | = Tipe de solicitud --Seleccion--
* Categoria de Producto --Seleccion-- -

Click al botén “Consultar”

Solicitud de Documento de Destinacion Aduanera (DDA)

Datos de Solicdtud

+ Nimero de Solicitud 01009991 |~ ||2014/ | Consultar |
* Propasito --Seleccion--
* Categoria de Producto --Seleccion--

Seleccionamos el “Propédsito del DDA”

* Proposito --Seleccion--

--Seleccion--

[01] Importacion




Seleccionamos el “TIPO DE SOLICITUD DESEADA”

# Tipo de solicitud --Seleccidn--

[01] ANIMAL
[02] VEGETAL

Pl

Seleccionamos la “Categoria del Producto”

» Categoria de Producto --Seleccién--

—-Seleccién--
[01] PROCESADQ Y SEMI PROCESADO
[02] NO PROCESADOS

El segundo bloque del formulario es “Datos de Fito
y/o Zoosanitario”

Datos de Fﬂosanilmo / Zoosanitario i
= NUmero de Permiso = Fecha de Permiso 13/05/2014 ';E‘

. E:;T:Er[m .dgenueri” S Ot = Pais de Origen --Seleccion-- =
= Medio de Transporte --Seleccign-- -
= Pajs de Destino [EC] ECUADOR ~ | = Puerto de Destino --Seleccidn-- -

Ingresar el “Numero de Permiso”

Datos de FAtosanitaro / Zoosanitario

* Nimero de Permiso |E|’*:'1 I |

Ingresar el “Numero de Certificado de Exportacion”

Datos de Fitosanitario / Zoosanitario

® Nimero de Permiso 89537

* Numero de Certificado de | ; |
Exportacion .




TAG] ANTIGUA AND BARBUDA
[AI] ANGUILLA

[AL] ALBANIA

[AM] ARMENIA

[AQ] ANGOLA

o [AQ] ANTARCTICA
Pals d”e [AR] ARGENTINA

Origen [AS] AMERICAN SAMOA

[AT] AUSTRIA

[AU] AUSTRALIA

[ﬂW! ARLUBA

[AX] ALAND ISLANDS

[AZ] AZERBAIJAN

[BA] BOSNIA AND HERZEGOVINA

Seleccionar el

Seleccionar el |
‘Medio de [--seleccien-- |
Transporte” |

Seleccionar el “Puerto de Destino”

]
S S—s m—

El tercer blogque del formulario es
“Datos del solicitante”

Datos de Solicitante




Nos aparecen los datos cargados a excepcion de
“Parroquia de la Empresa Solicitante”

Datos de Solicitante

* (lasificacién de Solicitante *) Persona Juridica Persona Natural o E%?Eergadseollf‘c?tgtliftiga(clliﬁ%?e '2 | 0991284850001
f NOHE S AR SOEa O CORPORACION INTERNACIONAL CORINT S.A.

R Rl VUEAGROCALIDADS1
- g;?éii?gliﬂatede la Empresa [001] AZUAY v i® %ﬂgﬁg:;%udad de la Empresa |1p1260] CUENCA -
“ZaoquadelaEmpresa | parroquie- -

DrpspondelaEmpress  [TEST ADOR
= Nombre de Solicitante VUEAGROCALIDADS1
= Teléfono de Salicitante 0425349464 »: ggﬂget%rll':tlgctrémco de CORREODEV@ DEV.DEV

= Parroguia de la Empresa --Parroquia--

Solicitante s
[D10151] BANOS h

[010101] BELLAVISTA
[010102] CANARIBAMBA
[010153] CHAUCHA
Seleccionamos DRSS Cr RIS
“Parroquia de [010155] CHIQUINTAD 3
[010152] CUMBE
la Empresa [010103] EL BATAN
Solicitante” [010104] EL SAGRARIO i
[010105] EL VECINO
[010106] GIL RAMIREZ DAVALOS
[010115] HERMANO MIGUEL
[010107] HUAYNACAPAC
[010156] LLACAO
[010108] MACHANGARA
[010157] MOLLETURO
[010109] MONAY

El Cuarto

bloque de| Datos del Expurtadur
formulario es = Nombre del Exportador | O
“Datos del =

* Direccion del Exportador

Exportador”



Datos del Exportador

* Nombre del Exportador

Ingresamos el
“Nombre del
Exportador”

|Ccﬁﬂ

IngresamOS |a Datos del Exportador
“Direccién del = Nombre del Exportador COPROIMPER 5.A.C.
Exportador” * Direccion del Exportador Prel [

El Quinto blogque del formulario es "Datos de Importador”

Dafos de Importador | Es la misma informadién del solicitante ]
e Importador ®) Persona Juridica Parscna Nataral = {‘:h”‘f,—c' ::EH&' Identificacion de RUC = Q|
* Representante Legal de
Importador
--Cantén-- v

= Clasificacion d
= Cantén/Ciudad

* Nombre de Importador
* Provincia --Provincia-- -
* Parroquia --Parroquia-- -
* Dyreccion
= Celular

= Teléfono de Importador

* Correo Electranico de
Importador

Si el solicitante es el Importador le damos click en el

siguiente recuadro

Datos de Importador

Automaticamente se llenan la mayoria de los campos

» | 0991284850001

Datos de Importador I ¥ Es la misma informacién del solicitante I
*= (Clasificacion de Importador ®) Persona Juridica Persona Natural * JHLECetiLcJe Identificacion de RUC
CORPORACION INTERNACIONAL CORINT S.A. | ™ o VUEAGROCALIDADS1
= | = Can --Cantdén--

- Nombre de Importador
[001] AZUAY

= Parroguia --Parroguia--
Areccion TEST ADDR

= Teléfono de Importador 0425340464 = Celular
Correa Electrdnico de CORREODEV@DEV.DEV

2] [«



Caso contrario
ingresamos el RUC

del Importador para RUC v | | 0991284850001
llenar los campos de

forma automatica

Ingresar el K
namero celular = Celular [ o

El siguiente blogue del formulario es “Datos Generales

Dat&s Generales et
- Nirarc da Canga * Nimero de Documento de
Lista de Producto ¥
No. Subpartida Arancelaria Codigo de Producto Nombre de Producto Nombre Cientifico de Producto Cantidad de Bultos
| &) Descargar E e Corger || ) Export I |
[
» Subpartida Arancelaria [a]
4 eccion v | = Noml t
e Producte = Nimero de unidades 0| |--Seleccién-- -
Agregar || Modificar || Eliminar
Ingresar el
“Numero de Carga” Datos Generales
,

0 Nimero de Carga CEC201

Numero de MRN

Ingresar el “Numero

de Documento de Nimeroc de Documento de

’ Transporte
fransporte



En Subpartida Arancelaria le damos click
al “icono de Buscar”

Q|

R

" Subpa tida Arancelar s |

Ingresar la subpartida y/o Descripcion del
producto desesado

Consulta de Categoria de Producto por Documento x
Subpartida C || I I
Consultar®
Resultado : 0
No. Subpartida Descripcion Restringda o Prohibida

Click al botén “Consultar’ I?i

Seleccionamos el producto desado y le damos
click al boton “Confirmar”

RESTRINGDA[AGROCAL

1 0809300000 [0000-0000] DURAZNOS (MELOCOTONES), INCLUIDOS LOS GRINIONES Y NECTARINAS

Seleccionamos el “Codigo del Producto”

= Codigo de Producto --Seleccion-- 0

--Seleccién--

Nombre Centifico de Producto | =
[AD0001] duraznc |

-

[A0002] nectann




Ingresar el
“NUmero de = Numero de unidades | (-] I |:j
Unidades”

—Seleccion-—- A
126
12P l
12U
32U
2UG
BAL
Seleccionar BLS
entre las varias g
unidades de i

peso

1 Q0%
e

oM |
M2
CM3

CON
—Selecton—

Click al boton “Agregar” para anadir a
la lista de Productos; se pueden
agregar mas productos si asi o
requiere

[ Agregar |

El séptimo bloque del formulario es “Datos de
Inspeccion”

Datos de Inspecdon

* Lugar de Inspeccidn --Seleccidn-- b

[



Seleccionar el “Lugar de Inspeccién”

Datos de Inspecddn

* | ugar de Inspeccion

--Seleccién--

Observaciones
Observaciones de Solicitante
Documento Adjunto

Resultado : 0
Condicién : ( * ) Obligatorio, (+) @

Condidén
o BILL OF LADIND/GUL
o ARRIBO BUQUE BL

o CERTIFICACION SANITARIA ADICIONAL

--Seleccion--

[05000002] EMSAAIRPORT SERVICES CEM TABABELA

[05000003] FRIO ¥ EXPORTACION 5.A FRIOEXPORT

[05000004] SERVICIOS LOGISTICOS INTEGRADOS COIMPEXA TABABELA
[05000005] TERMINAL DE CARGAS DEL ECUADOR S.A. - COURIER
[05000006] EMSAAIRPORT SERVICES CEM-DEPOSITO TEMPORAL COURIER
[05901196] TELEMERC 5. A. - LATACUNGA

[05901469] ANDIPUERTO GUAYAQUIL 5.A.

[05901587] OPERADORA Y CONSOLIDADORA INTERNACIONAL DE CARGA E
EUSQU4330] INTERCARGA INTERNACIONAL DE CARGA S.A.

[05905088] ECUATORIANA DE GRANOS S.A. ECUAGRAN

[05906004] EMSAAIRPORT SERWVICES CEM - GUAYAQUIL AEREC

=1 (<]

<]

ESTE CERTIFICADO APLICA PARA SEMEN Y EMBRI (i]

Ingresar “Observaciones de Solicitante”

Observaciones

Observaciones de Solicitante

[~]

EN ESTE CAMPO DEBE INGRESAR EL NUMERO DE FACTURA]

El octavo bloque

del

Adjunto”

formulario es
“Documento

Documento Adjunto

Resultado : 0
Condicion : ([ ™

Agregamos los archivos .pdf solicitados

i+ CFE PAIS ORIGEN

+ CERTIFICADO DE FUMIGACION

Seleccionamos

Click al boton “Agregar”

el documento

CFE PAIS ORIGEN

CERTIFICADO DE FUMIGACICN

| Agregar |

Nombre

.. Rom Original 53 mini

L. 53 mini

I Salsex

I/ Samsung tab

\. Seminario

. SENAE

.. Video Tutoriales

Web

A
* fomlmprimw&a;@rzoaw
L) MAESTRIA-EN-ADMINISTRACION-DE-E...

L PLAGUICIDAS REGISTRADOS
ﬁ: Registro Plaguicida

Fecha de modifica...

1/2014 21:38

2014 12:56
20/03/2014 15:34

/2013 0:03

1/2012 16:46

25/02/2014 16:24
24/03/2014 18:17
27/11/2013 14:50

24/12/2013 2:35

28/11/2013 21:36
27/02/2014 16:13

24122013 2:35

) Obligatono, (+) Condicional, (O) Opcional

%C

Tipo

Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Carpeta de archiv
Documento Adot
Documento Adok
Documento Adot

Documento Adot



Click al boton “Registrar” | Registrar |
il

De igual manera lo hacemos con los demas
certificados “Si los solicitan”

Cuando ya este listo damos click al botdn
Ver borrador

Confirmar

Confirmamos (Estd seguro que desea registrar la solicitud?

Click en si :Esta seguro que desea registrar la solicitud?



Este es el
cuadro para
usar el Token:

Elegir la Certificacion

Ubicadidn de Certificacion

°@ o °f o2 o@

Disco Removible Amacenaje Token Discoduro  Bio-Token

L} En caso de no encontrar la certificacdn, utiice +’ Traer Datos de la certificacién
Los datos de la certificacion elegida

No existe la certificacién elegida.
) Organizacion ;
Disco duro Vigencia Valido :

Contrasefia :

Confirmar Cancelar Ver Certifica...

Copwight® KICA inc Ltd. All Rights Reserved

Obtenemos el siguiente cuadro:

Damos

click en 3

en

Token: 2 e

3

Informacién para instalar &l programa de ejecuddn del Token

MNombre de Driver Informacddn de Driver

El:uah ey C:/Windows/SysWOW64/dkd2... |
Ecuador etoken C:/Windows/SysWOWGE4/eTPK. ..
Ecuador ePass3003 C: MWindows/SysWOWE4/Sequr, ..

Elja el Token y dele al boton “confirmar”,
Si no encuentra el Token en |a lista de eleccién
instale &l programa de ejecucion.

confirmar cancelar




Confirmamos:

Mombre de Driver Informacidn de Driver

E | e g l m O S TO k e n ' Ecuador key C: /Windows/SysWOW64/dkok2...
: Windows /[SysWOWE4/eTPK... |
-]  |Ecuador ePass3003 C: Windows/SysWOWG4/Seaur ...
Nombre de Driver Informacién de Driver
Eouador key C: /Windows /[SysWOWGE4/dlck 2. ..
cuador =t ken s (Windows [SysWOWE4/eTPE... |
Ecuador eP| 53003 C: Windows/[SysWOW6E4/Secur...|  Eiga el Token y dele al boton “confirmar”.
Si no encuentra el Token en |a lista de eleccion
instale el programa de ejecucion.

wograma de ejecucor

cmfmu cancelar

Nos pide contrasefa: Insertamos contrasena:

% Inserte la Contrasena del Token!! g Inserte la Contrasena del Token!!

SRR BRAREREREN

Aceptar | Cancelar #ceptab_ | Cancelar

Aceptamos:

Esperamos que carge:

g Inserte la Contrasefia del Token!!

#”™4 Loading Storage Media.
s’ Wait for a minute... b.

LA LA LL L]

A

Damos click en
Si:
Damos click en

confirmar: L




Acep’[amoS- No. 01009991201400000274P

| El proceso ha sido realizado correctamente.
|

Listo! Podemos constatar que nuestra solicitud se

ha enviado:

Actualidad de Procesamiento de Solicitud

# Numero de Identificacion de

il Solicitante = | |RUC -

Codigo de OCEs --Todo-- - Estado de Procesamiento --Todo-- -

Categoria de Trabajo -Todo-- -

Institucidn --Todo-- -

Documento --Todo-- -

MNimero de Solicitud 01009991201400000452F Eg”r_tji%’é%ggorgado de

et =l Mes |+ |[13/04r2014 |[@] [13/05/2014 [

Busgueda en Resultados Mumero de Solicitud | E] |m'|
Resultado : 1 E'

No. Nimero de Solictud Estado de Procesamiento gs‘l:i'::iatg::lz e Categoria de Trabajo Institudon Nﬁlller;iﬁ:iguzién de Dc

1 01009991201400000452F Sclicitud Enviada 13,-"May,-"201L46 Documento de Soporte AGROCALIDAD 101
<1 [»]




AGROCALIDAD

AGENCIA ECUATORIANA
DE ASEGURAMIENTO
DE LA CALIDAD DEL AGRO
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