
Instructivo para el registro de información de documentos de acompañamiento no 

electrónicos. 

El SENAE emite este breve instructivo que ilustra el correcto diligenciamiento de la 

información del DCP no electrónico, con el objetivo de aportar con una guía práctica al 

usuario que debe ingresar dentro del sistema informativo de la Aduana, Ecuapass, una 

Declaración Aduanera de Importación cuyos productos importados requieran la 

presentación de documentos de acompañamiento no electrónicos, para lo cual se detalla a 

continuación lo siguiente:  

1. La pantalla en la cual se ingresa la información del documento de acompañamiento  

se encuentra en la pestaña “Documentos” de la opción “Declaración de 

Importación”, como se detalla a continuación: 

 

2. A continuación se detallará cada uno de los campos que contiene la pantalla previa, 

con la finalidad de tener un correcto registro del documento no electrónico:  

a. En el campo G02. “Numero de documento” se debe ingresar la referencia 

con la cual la Entidad emisora enumeró el documento no electrónico. 

 



 
 

En este campo se debe tener especial énfasis en que no se registre algún caracter 

adicional al asignado en el documento, así como tampoco espacios no asignados.  

 

3. En el campo G03. “Tipo de documento”, se debe indicar que es un Documento de 

Control Previo, cuyo código es el 063. Así mismo, en el campo G04. “Entidad 

Emisora”, se debe especificar el código de la entidad emisora respectiva. 

 

4. En el campo G05. “Fecha de emisión” se debe ingresar la fecha en la cual la 

entidad competente emitió el documento, y el campo G06. “Fecha de fin” se debe 

ingresar la fecha que la entidad emisora indicó hasta cuando el documento no 

electrónico tiene validez.  



 

 

  



5. Con respecto a la etiqueta del archivo adjunto, se lo debe nombrar con el mismo 

número de documento. 

 

 
 

6. Finalmente, en lo relacionado a los campos que se detalla a continuación: 

 G07 – Cantidad 

 G08 – Unidad de medida 

 G10 – Monto 

 G11 – Línea o posición 

 

Los datos a ingresar deberán estar en función del producto declarado.  

 

 

 


