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- Descripcion del documento:

HOJA DE RESUMEN

Instructivo para el Uso del Sistema, Consultas de Informe de Novedades.

- Objetivo:

Nombre / Cargo / Firma / Fecha

Describir en forma secuencial las tareas para consultar las novedades de la catga en el portal interno
del sistema denominado Ecuapass, opciéon Consultas de Informe de Novedades.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para consultar las novedades de la carga en el portal interno del
sistema denominado Ecuapass, opcién Consultas de Informe de Novedades.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y usuarios
del portal interno.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologia de la Informacion.

3.2.La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacion y difusion.
4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera cotrecta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Numero de referencia del manifiesto de carga.

4.1.2. Nuamero Secuencial de House (HSN): Numero secuencial del Documento de
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema “Ecuapass”.

4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): Numero secuencial del nimero de
documento de transporte master que registra la linea naviera en el sistema “Ecuapass”.

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de
informacién, esto se convierte en un campo obligatorio.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién http://portalinterno.aduana.gob.ec,
visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuatio y contrasefia.

5.2. Seleccione el portal interno de “Carga de Importacién™.

5.3. En el menu principal de clic en “Ingreso/Salida”, se despliega la lista del sub-ment pulse en
“Administracion de Inventario”, y escoja la opcion “Consulta de Informe de Novedades”.
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’ DIRECCION GENERAL  JAHG KYOHGIUN
( Ecua-Pass .

Import Cargo Svstem ‘(_‘

Informacién  Manifiesto  Inspeccidn

Trart in g8 lngrese ¥
sarumstraciéin de Salida ¥
¥

Admimstracién de Inventario s Estads de informe de Regalia

Censultas de Informe de Novedades

Consuita de inventario de Comenedor Vacle
Admimistrazién de Tumnes por Depdatos Temperales Adress
Admimstrazén de Consignanén

Consuita de Soliotud de Salida de Contaneder vaci

Estado ds Inventario gor Depdsite

5.4. Se presenta la pantalla correspondiente.

¢ Se selecciona los siguientes criterios de busqueda para consultar el informe de novedades en
inventario.

sFacha de informe f, ers de Entvega

" < -
Kovedad «Tadge Y Camy =iwEl
Bsqueda &n resuitados Numers defntrega v ’.3 ' .Cné;'zmarﬁ

e Fecha de Informe: Se selecciona fecha de informe en formato dd/mm/aaaa.
e Numero de Entrega: Se registra nimero de entrega.
e Distrito: Se selecciona distrito.

eTodo

¢ Guayaquil - Aéreo

e Guayaquil - Maritimo

e Manta

e Esmeraldas

e Quito

e Puerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e Cuenca

¢ oja - Macara
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® Depésito: Se selecciona codigo de depsito.
¢ Novedad: Se selecciona el tipo de novedad.
eTodo
e Ingreso
¢ Almacenamiento
e Salida
* Numero de Carga: Se registra niimero de carga conformado por MRN+MSN+HSN.
® Bisqueda en Resultados: Si desea realizar busqueda por los siguientes criterios.
e Numero de Entrega
e MRN
® Depésito

5.5. Al presionar el boton 2”22 Jyeoo de ingresar los criterios de bisqueda se presenta el
resultado conforme a los criterios ingresados.

Resuftado 1 8 asaitadt G Inspectidn | jw

Humero de Carga

. ; Hora de cha ¢
No  Nimero de Entrega Depésito Novedad SEDEy G ds iéfha .
HRYN MSN  HSN Hovedad Informe

® Numero de Entrega: Se muestra nimero de entrega

® Numero de Carga: Se muestra numero de carga conformado por MRN+ MSN+ HSN.
® Depésito: Se muestra deposito.

e Novedad: Se muestra la novedad.

e Fechay Hora de la Novedad: Se muestra fecha y hora de registrada la novedad.

¢ Fecha de Informe: Se muestra fecha de informe.

5.6. Al presionar el nimero de entrega se presenta el detalle de informe de novedades.

Detalle de Solicitud de Mercancia Perdida o Averiada en Depdsito v)

e Numero de Entrega: Se muestra nimero de entrega.

® Numero de Carga: Se muestra nimero de carga conformado por MRN+MSN+HSN.

® Num. de Doc. Transp. Master: Se muestra nimero de documento de transpotte master.
¢ Num. de Doc. Transp. House: Se muestra nimero de documento de transporte house.

Elaborado Revisado Aprobado |
W/
Analista de Mejora Continua y Normativa Jefe de Clhdﬂé y Mejora Continua Director de Mejora Contina y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO DEBE B

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA

SENAE-ISIE-2-3-069

Codigo:

Version: 1

ABEANATHAL RME DE NOVEDADE
ECUADOR CONSULTAS DE INEQ 2 Fecha: Ago/2013
- Pagina 7 de 8
e Pestana “Contenedor”
w
flvadad Hes, de Unidad de Carga i
Unidad de carga
¢ Secuencia de Unidad de carga: Se muestra secuencia de unidad de carga.
e Novedad: Se muestra novedad.
¢ No. de Unidad de Carga: Se muestra nimero de unidad de carga.
e Pestaiia “Carla Suelta”
Carga Suelta v
Mo Sscuenciade Hovedad :
Unidad da carga
¢ Secuencia de Unidad de carga: Se muestra secuencia de unidad de carga.
e Novedad: Se muestra novedad.
e Detalle de Informe de Novedades
Detalle de Informe de Novedades v
e Cantidad de bultos de salida: Se muestra cantidad de bultos de salida.
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e Cantidad de bultos: Se muestra cantidad de bultos.
e Cantidad de bultos recibidos: Se muestra cantidad de bultos recibidos.
* Cédigo de Tipo de equipamiento: Se muestra codigo de tipo de equipamiento.

® Descripcion detallada de la situacion: Se muestra descripcion detallada de la situacion
para la novedad.

¢ Descripcién de carga: Se muestra la descripcidn de la carga.

® Marcas y nimeros: Se muestra marcas y nimeros referenciales a la carga.

e Nimero de sellol: Se muestra nimero de sello o precinto 1.

* Numero de sello2: Se muestra nimero de sello o precinto 2.

* Numero de sello3: Se muestra nimero de sello o precinto 3.

* Numero de sello4: Se muestra nimero de sello o precinto 4.

¢ Numero de Contenedor: Se muestra nimero de contenedor.

e Peso: Se muestra peso en kilogramos.

e Peso de salida: Se muestra peso de salida.

¢ Peso recibido: Se muestra peso recibido.

e Secuencia: Se muestra la secuencia.

¢ Tipo y Tamafio de la Unidad de Carga: Se muestra tipo y tamafio de la unidad de carga.
¢ Diferencia de peso: Se muestra diferencia de peso si existiera.

¢ Diferencia de bultos: Se muestra diferencia de bultos si existiera.

Reszultado de Inspscoidn

5.7. Al presionar el botén , se consulta el detalle del resultado de inspeccion.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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