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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para consultar las novedades de la carga en el portal intern.° del 
sistema denominado Ecuapass, opciOn Consultas de Informe de Novedades. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a los funcionarios del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador (SENAE) y usuarios 
del portal intern. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.1. La aplicaciOn, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de la DirecciOn National de Mejora Continua y Tecnologia de la InformaciOn. 

3.2. La realizaciOn de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la DirecdOn National de Mejora Continua y Tecnologias de la InformadOn para 
su aprobadOn y 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Manifest Reference Number (MRN): Nilmero de referencia del manifiesto de carga. 

4.1.2. Minter° Secuencial de House (HSN): NUrnero secuencial del Documento de 
transporte House que registra la consolidadora de carga en el sistema "Ecuapass". 

4.1.3. Numero Secuencial de Master (MSN): NUmero secuencial del flamer() de 
documento de transporte master que registra la lima naviera en el sistema "Ecuapass". 

4.2. Cuando se visualice un asterisco de color rojo anteponiendo a un campo de ingreso de 
inforrnadOn, esto se convierte en un campo obligatorio. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcdOn http://portalinterno.aduana.gob.ec , 
 visualice el portal intemo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasetia. 

5.2. Seleccione el portal intemo de "Carga de ImportadOn". 

5.3. En el menu principal de clic en "Ingreso/Salida", se despliega la lista del sub-menu pulse en 
"AdministradOn de Inventario", y escoja la opdOn "Consulta de Informe de Novedades". 
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5.4. Se presenta la pantalla correspondiente. 

• Se selecciona los siguientes criterios de busqueda para consultar el informe de novedades en 
inventario. 

• Fecha de Informe: Se selecciona fecha de informe en formato dd/mm/aaaa. 
• Numero de Entrega: Se registra tultnero de entrega. 

• Distrito: Se selecciona distrito. 

• Todo 

• Guayaquil - Aereo 

• Guayaquil - Maritimo 

• Manta 

• Esmeraldas 

• Quito 

• Puerto Bolivar 

• Tukin 

• Huaquillas 

• Cuenca 

• Loja - Macara 
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• Deposito: Se selecdona cOdigo de deposit°. 
• Novedad: Se selecciona el tipo de novedad. 

• Todo 
• Ingreso 
• Almacenatniento 
• Salida 

• Ntimero de Carga: Se registra mimero de carga conformado por MRN+MSN+HSN. 
• Busqueda en Resultados: Si desea realizar bUsqueda por los siguientes criterios. 

• Namero de Entrega 
• MRN 
• Deposito 

5.5. Al presionar el botOn 	luego de ingresar los criterios de bUsqueda se presenta el 
resultado conforme a los criterios ingresados. 

gesottado : 

Na 	Ntimero de Entrega 
tanner° de Carg a 

MIEN 	MSN HSN 
Deposits 

Fecha y Hera de Is 
Novedad 

Novedad 
Fecha de 
Informe 

• Miner° de Entrega: Se muestra nUmero de entrega 
• Numero de Carga: Se muestra ntimero de carga conformado por MRN+ MSN+ HSN. 
• Deposito: Se muestra deposit°. 
• Novedad: Se muestra la novedad. 
• Fecha y Hora de la Novedad: Se muestra fecha y hora de registrada la novedad. 
• Fecha de Informe: Se muestra fecha de informe. 

5.6. Al presionar el nUmero de entrega se presenta el detalle de informe de novedades. 

• Namero de Entrega: Se muestra flamer° de entrega. 
• Numero de Carga: Se muestra niu-nero de carga conformado por MRN+MSN+HSN. 
• Num. de Doc. Transp. Master: Se muestra nUmero de document° de transporte master. 
• Num. de Doc. Transp. House: Sc muestra nUnriero de document° de transporte house. 
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• Pestatia "Contenedor" 

CfrIttettedOr 	;. 

No 	Set °curia de 

Unidad de carga 

    

Nogadad No. de Unidad de CArtja 

 

• 

• Secuencia de Unidad de carga: Se muestra secuencia de unidad de carga. 

• Novedad: Se muestra novedad. 

• No. de Unidad de Carga: Se muestra numero de unidad de carga. 

• Pestaria "Carla Suelta" 

No 	Secuencia de 	 Nov edad 
Unidad de carp 

• Secuencia de Unidad de carga: Se muestra secuencia de unidad de carga. 

• Novedad: Se muestra novedad. 

• Detalle de Informe de Novedades 

• Cantidad de bultos de salida: Se muestra cantidad de bultos de salida. 
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• Cantidad de bultos: Se muestra cantidad de bultos. 
• Cantidad de bultos recibidos: Se muestra cantidad de bultos recibidos. 
• COdigo de Tipo de equipamiento: Se muestra cOdigo de tipo de equipamiento. 
• Descripcion detallada de la situacion: Se muestra descripciOn detallada de la situaciOn 

para la novedad. 
• Descripcion de carga: Se muestra la descripciOn de la carga. 
• Marcas y mimeros: Se muestra marcas y ntimeros referenciales a la carga. 
• Numero de sellol: Se muestra numero de sello o precinto 1. 
• Numero de sello2: Se muestra ntimero de sello o precinto 2. 
• Ntimero de sello3: Se muestra nUmero de sello o precinto 3. 
• Numero de sello4: Se muestra narnero de sello o precinto 4. 
• Numero de Contenedor: Se muestra nUrnero de contenedor. 
• Peso: Se muestra peso en kilogramos. 
• Peso de salida: Se muestra peso de salida. 
• Peso recibido: Se muestra peso recibido. 
• Secuencia: Se muestra la secuencia. 
• Tipo y Tamailo de la Unidad de Carga: Se muestra tipo y tamatio de la unidad de carga. 
• Diferencia de peso: Se muestra diferencia de peso si existiera. 
• Diferencia de bultos: Se muestra diferencia de bultos si existiera. 

5.7. Al presionar el botOn esult 
	

p2ccio ❑ 	se consulta el detalle del resultado de inspeccion. 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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