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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para el registro de la Solicitud de Autorizacién para determinados regimenes
especiales, opcién Solicitud de Autorizacién.

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de autorizacién para
ciertos regimenes especiales, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Solicitud de
Autorizacion.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la solicitud de autorizacién para
determinados regimenes especxales y operaciones de importacion, a través del portal externo
denominado Ecuapass, opcién Solicitud de Autorizacion.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los importadores, exportadores y agentes de aduana debidamente registrados en el
Ecuapass y para servidores aduaneros.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologfas de la Informacioén para
su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Los importadores, exportadores y agentes de aduana debidamente registrados
en el Ecuapass y servidores aduaneros.

4.2. En el campo “Motivo del Tramite”, de la lista desplegable que muestra la seleccion “[01]
AUTORIZACION AL REGIMEN”, su uso corresponde para regimenes especiales de
importacién o exportacién en cuyas declaraciones aduaneras se debe adjuntar la solicitud de
autorizacién. Debe estar detallado en la declaraciéon como documento asociado No. “[015]
AUTORIZACION PARA ACOGIMIENTO A REGIMEN ESPECIAL”. Esta solicitud se
acepta al otorgarse el cierre de aforo de la declaracién donde ha sido asociado.

4.3. En el campo “Motivo del Tramite”, de la lista desplegable que muestra la seleccion “[02]
AUTORIZACION DE PRORROGA” su uso corresponde para regimenes especiales de
importacién o exportacién que estin sujetos a prorroga segin la norma. Se debe confirmar el
“[01] NUMERO DE DECLARACION” al cual se sujeta la revisién. Debe indicar en el campo
“Observacion” la justificacién para la prorroga y en el campo “Fecha de culminacion de
régimen” detallar el dia, mes y afio especifico en la que vence el régimen con el nuevo plazo.
Esta solicitud debe ser revisada por el funcionario de aduana que corresponda y debe ser
aceptada o rechazada por el mismo.
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4.4. En el campo “Motivo del Trimite”, de la lista desplegable que muestra la seleccion “[02]
AUTORIZACION DE PRORROGA” su uso corresponde para regimenes especiales de
importacién o exportacién que estin sujetos a ampliaciones en el plazo segan la norma.

4.5. En el campo “Motivo del Trimite”, de la lista desplegable que muestra la seleccion  “[04]
CAMBIO DE OBRA” su uso corresponde para regimenes especiales de importacion que estn
sujetos a cambio de obra segin la norma. Se debe confirmar el “[01] NUMERO DE
DECLARACION” al cual se sujeta la revision. Debe indicar en el campo “Observacion” la
justificacion para el régimen y en el campo “Plazo solicitado” especificar la fecha. El registro
debe estar detallado en la declaracion como documento asociado No. “[043]
AUTORIZACION POR CAMBIO DE OBRA”. Esta solicitud se acepta al otorgarse el cierre
de aforo de la declaracién donde ha sido asociada.

4.5.1. Al realizar una solicitud por “[04] CAMBIO DE OBRA” no debe de generarse la
solitud de “[01] AUTORIZACION AL REGIMEN.

4.6. En el campo “Motivo del Tramite”, de la lista desplegable que muestra la seleccion “[08]
TRANSFERENCIA/CAMBIO DE BENEFICIARIO” su uso corresponde para regimenes
especiales de importacion que estin sujetos a transferencia de beneficiarios o cambio del
importador segan la norma. Debe indicar en el campo “Observacién” la justificacion para la
operacion. En el campo “Numero del documento del consignatario” de la lista desplegable que
muestra “RUC de beneficiario” detallar la informacién del nuevo beneficiario. El registro debe
estar detallado en la declaracién del nuevo beneficiario como documento asociado No. “[030]
TRANSFERENCIA DE BENEFICIARIO". Esta solicitud se acepta al otorgarse el cierre de
aforo de la declaracién donde ha sido asociado. Si el nuevo beneficiario solicita un régimen
especial aduanero debe también realizar la soliciud de “[01] AUTORIZACION AL
REGIMEN”.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
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5.3. En el detalle de la opcién se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.

Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formularlo de solicitud categona

Despacho Aduanero

5.4. Los formularios de solicitud categorfa que se presentan se encuentran categorizados como

<< .2 bR 113 A »
Importacion” y “Exportacion”,

para lo cual el usuario seleccionara en la seccion de

“Importacién” el formulario electronico “Solicitud de Autorizacion”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho A{iuanero

Importacion

Registro / Modificacion ﬁ‘-’\utmszactanﬁs de LEFQRTMP
Registro de solicitud de la venta a terceros y compra

Registro de mdige de producto

Solicitud de matriz

Control de ventas v desxﬁtmccién de é&macenes libres
Solicitud de Autorizacion

Notificacion de allanamiento

Justificacion de notsﬁcacmn&s

Solcitud de mod)ﬂc;acmn dE plazo o monto de la garantia

olicitud de ag*«:}bacmﬂ de Qarantza
Consulta de Garantias m}taﬁcadaq al cobro
Solicitud de facilidad de pago
Registro de informacion del nﬂéEec&
Consulta de liguidacion
Resxportaciones individualizadas en éimacén especial
Consulta de estado de garantia
adm. de relacién de OCE v agente de aduana
Adm. hiquidscion de integracidn
Solicitud de accion de control
Registro / Aceptacidn de Anexo Compensatornio
Registro de ceséén de titQEarida{:ﬁ &
Existencias dye INSUMOoS 7

Administracion de reutilizar

Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar
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Seleccionar

5.5. Luego de dar clic al boton

Solicitud de Autorizacion OCE

tud

2820130

{801] RUC

8

140 EXPORT

1 NUMER

{028] GUAYAQU

, se presenta la siguiente pantalla:

5100

2666] MACIA

2L

Consultary

1514880001

Confirmacions
-

Cantidad de

§ Cod. Cad. Cod. . 5 Unidad e
Ho Subpartida Complementario Suplementario Bescripcion Fisica Yalor mef‘(anc:iﬁ 2 558
exportadsa
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; q * Cantidad de mercancia 3 s&r
$ 56,580.000 ;}:Nnarjgc
EpR ae g v Cantidad de unidades comerniales
Agregar Elrnria
SERG, CADARTUBG CONT £ 1000 KG, SON 36 TUBOR. VER BN
fpombre del archivo fa‘nufn‘& del Adjuntar archivo
archivo
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5.6. Presione LConsultar | para consultar el detalle del documento de control previo.

e Los criterios de bsqueda son:

Nimers de Solicitud (262012014523

9 Consularf.
e Numero de Solicitud: Cédigo de aduana (3) + afo (4) + secuencial (6)

e Seleccionar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica, se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacién.

§1002565

DOY CSWALDO

NARANIO SANTANDER FRE

010045858 Confirmaciénf

e OCE
e Numero de documento del consignatario
e RUC
Cédula de identidad
e Catastro
e Pasaporte
e Otros
e Nombre de declarante
e Aduana
e Motivo del tramite
e Autorizacién al régimen
e Autorizacién de prorroga
e Solicitud de reembarque
e Cambio de obra
e Solicitud de aforo
e Solicitud de extraccién de muestra
o Certificado de reposicién
e Transferencia/cambio de beneficiario
e Régimen sujeto al tramite
¢ Importacién a consumo
e Ferias internacionales

o Exportacion definitiva
e Devolucién condicionada
N\
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e Deposito aduanero publico
e Numero de referencia

e Nuamero de carga
e Nuamero de declaracién

" Cod. Cod. Cod. DeSEEH Unidad
e Subpartida Complementario Suplementario BSLTIBLIUN. Fisica
1 3901200000 0000 0000 POLIETILENO DE ALTA DENSIDAD KILOGRAM
: artida 3961200000 0000 0000 Q
FILENG DF ALTA DENSICAD

5

Ul

e Cod. Subpartida
e Cod. Complementario

e Cod. Suplementario

e Descripcion
e Unidad Fisica
e Dares

e Litro

e Metro

e Yarda

e Millar

e Barril

e Laminas

e Valor

e Cantidad de mercancia a ser exportada.

LN

b d

Cantidad de
mercancia a ser
exportada

36,000

Valor

$ 56,630
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5.7. Para Agregar, ingrese los datos en los campos y presionando el botén Agregar, se agrega un
registro al listado y muestra los datos en el listado.

5.8. Para Modificar, esco;a el reglstro en el listado, modifique los campos y pre31one Modificar.

5.9. Para Eliminar, escoja el registro en el listado, modifique los campos y presione Eliminar.

Dot

e Elsiguiente mensaje aparece si no existen resultados en la consulta.

e

OTOGRAFIA ADIUNTA EL CONTENIDO DE LOS TUBCS

Tamano del
archivo

' Chrysanthemum.jpg 858.78 KByte

Nombre del archive

Tamadio total de archivo : 858.78 KByte

--Seleccion-- ¥

Observacion
Documento Adjunto
Fecha de solicitud

e RUC

Cédula de identidad
e C(Catastro

e Pasaporte

e Otros

Fecha de vencimiento del régimen

Plazo solicitado
e Dias
e Meses
e Afos

e Fecha de vencimiento de contrato

BOLIETILENG SE ENCUENTRA DENTRO DE TUBGE DE ACERG, CADA TUBO CONTIENE 1000 KG, SON

Adjuntar archive

H H O

Eliminar |

a
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Informacion

Mo existe el archivo consultado.

|

5.10. Presione  Confirmacion® | para validar la vigencia de los datos registrados. Se muestra el
sigulente mensaje.

e Elsiguiente mensaje aparece al no existir problemas en la validacion de la vigencia.

Disponible

Informacion

Imposibilidad de Uso

5.11. Al Ingresar los campos necesarios y presionar el bot6n s Ll se genera la solicitud
de autorizacién al régimen seleccionado y muestra el nimero de la solicitud en un mensaje.

5.12.Paramodificar, ingrese el nimero de solicitud al régimen seleccionado y presione

Consultar® | nary escoger y modificar el registro que desee y para finalizar presione

By Cf;’ oz << s 5 4 3 K3 z : 7 z
Modificar | T4 opcion “Modificar” esta habilitada hasta previa aprobacion del registro.

5.13.Para anular, ingrese el nimero de solicitud al régimen y presione Consultarf | y Jeg0

Lancaiar

6. ANEXOS

No hay anexos.
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