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Descripcion del documento:

Instructivo de Sistemas para la administracién de nomenclatura y caracteristicas de mercancias.

Objetivo:
Describir las tareas para la administracién de nomenclatura y caractetisticas de mercancias a través
del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,

opcién, Nomenclatura/Caractetisticas.
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1. OBJETIVO

Describir las tareas para la administracion de nomenclatura y caracteristicas de mercancias a través
del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, denominado Ecuapass,
opcién, Nomenclatura/Caractetisticas.

2. ALCANCE

Esta dirigido a todos los funcionarios registrados en el portal intento del sistema informatico
denominado Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

31. Laa

plicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es

responsabilidad de todos los funcionarios registrados en el portal intento del sistema
informatico denominado Ecuapass.

3.2. la realizacion de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento y gestionados por
los distritos, le corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la
Informacién para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

41. Con

4.1.1

4.1.2

413

el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

Subpartida Arancelaria: Codigo unico del Sistema Armonizado de Codificacion y
Designacion de Mercancias, que permite clasificar todas las mercancias mediante un
registro de 10 digitos.

Nomenclatura: Para la aplicaciéon de medidas arancelatias y no arancelarias a la
importacién y exportacion de mercancias, asi como para las estadisticas de comercio
extetior, se utilizara la nomenclatura que defina el 6rgano rector en materia de comercio
exterior, de conformidad con el Convenio sobre el Sistema Armonizado de Designacion
y Codificacién de Mercancias (Sistema Armonizado), asi como de cualquier otro sistema
reconocido en los tratados internacionales debidamente ratificados por Ecuador. El
organo rector en materia de comercio exterior podra crear codigos adicionales o
suplementarios para la aplicacion de medidas comerciales especificas, respecto de
productos que no puedan ser clasificados, total o parcialmente, en las nomenclaturas
vigentes.

NANDINA: Es la Nomenclatura Arancelaria Comin de los paises Miembros del
Acuerdo de Cartagena (Comunidad Andina), basada en el Sistema Armonizado de
Designacién y Codificacion de mercaderias (SA).
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4.1.4 ARIAN: Sistema que permite recoget, validar e incorporar a una base de datos toda la
informacion y normativa que generan los organos de decision de la Comunidad Andina,
mediante las aperturas, en los casos en que sea necesario, de las Subdivisiones de la
Nomenclatura Comutn Andina (NANDINA), para designar las mercancias que sean
objeto de reglamentaciones especificas.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los sigutentes criterios:

4.2.1. Para efecto de funcionalidad, se debe ingresar informacion en todos los campos
obligatorios, los cuales se encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso
contrario el sistema no permite continuar con las acciones de registro o modificacion de
la informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portalinterno.aduana.gob.ec/,

visualice el portal interno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. En el médulo de “Despacho de Importacion”, menu principal de clic en “Despacho
General de la Importacion”, se despliega la lista del sub-menti pulse en “Administracion de
categotia” y escoja la opcion “Nomenclatura/Caracteristicas”.

Despacho General de la Importacion Despache Simplificade de la Importacién Régimen Especial Recaudacion Garantia
Control previa 3
Estado de la declaracion de importacion >
Consulta de la informacién de estado de despacho >

Correccign general
Estado de correccion

Adm. del arancel integrado

Administracién de catagoris Nomenclatura/Caracteristicas l

L AT

Consulta de Registros aduaneros del sistema INDIRA

5.3. Se presenta la pantalla “Administracion de nomenclatura y caracteristicas de

r
mercancias”.
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Adm. de nomenclatura y caractenshcas de mercancias
Lista de Cod;ga de Elemento 3 Seccion 5.4, [] Capstulo SA {] Partida S.A. 0 Subpamda S J Subpartida NANDINA D Subpartlda ARIAN

: Subpartlda Iguaj {_ Entre ! o
: Cndugn de Norma (Base Legal) @ Fema de Inidio de chenma L i ~-Tode-
Tipo de Norma : | MombredeNorma |
- ‘Descripcion de Elemento : |
Blsqueda en resultados ‘Subpartida
Resultado : 0
Tipe de . Codigo Codige : S Codigo de Unidad Fetha de Inicie Fecha de Fin
Subpartida : Descripcion de Elemento Fisica de Vigencia * de Vigencia

Elemento

Complementario Suplementario:

Mmdenomendamraycamctemmdememm EE

* Tmc de Elementv '5--Selemun-o v # Descripcion de Eleminto .

* Subpamda 7 i Codigo de Unidad Fisica --Seleccion-- v
# Cédige Complementario ; 0 Rggx‘fﬁ? }‘nmac"f" de  Seleccion- v
* Codige Suplementaric is Elem pto. Tamto v
“# Fecha de Inicio de ‘!mﬂn**ra Fecha de Fm de &fzgama

_ s .. Codige de Tipe de Producte de e )
Eﬁg.‘,?g; 5 § F,Z} %ﬁi dp,fc‘%: M8 --Seleccion-- : oy glﬁégh‘la Andino deFranjade  --Seleccién-- » v
el rgm;m: ; o
¢ m&ggs@a Primara de ’ E"SE*ECCiéﬂf" ~ v Tratamleﬁm dejNemnaia - --Seleccion-- v
* ‘s.fea'sésn de Nomanclatura * Codige de Norma (Base Legal)
T;;m de Horma --Seleccion-- Nombre de Norma
* Csm°ntana< de épamra Camerrtaws de Ccer'e

5.4. En la pantalla “Administracién de nomenclatura y caracteristicas de mercancias”, los
criterios de bisqueda son:
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Adm. de nomenciatura y caracteristicas de mercancias

Lizta de Codige de Elements i Seccion B.&. L Capitulo 5.4, i

Subpariida NANDINA Subpartida ARIAN

Subpartida ‘*: Igual .. Entre .. En - i S
Codige de Morma {Baze Legal) T A Fecha de Inicio de Yigencia - Tedo-- T
Tipc de Morma Nombre de Norma
Descripoion de Elemeanto
Busqueda en resultados Subpartida v
Resultade :
Tipe de Elemento Subpartida Codigo Codigo Descripcien de Codigo.dg Unidad Fecha fie ln?cieFechf: de Fin de
Elemento Fisica de Vigencia Vigencia

Complementaric Suplementaric

H Exportar Excel

e Lista de Codigo de Elemento
e Seccion S.A.
e Capitulo S.A.
e Partida S.A.
e Subpartida S.A.
e Subpartida NANDINA
e Subpartida ARIAN
e Subpartida

e Igual
e Entre
e En

e Codigo de Norma (Base Legal)
e Fecha de Inicio de Vigencia
Tipo de Norma

Nombre de Norma
Descripcion de Elemento

Busqueda de resultados

e Presionar kd Exportar Excel .,

g H
Presionar < Consultar® |» para realizar la consulta.

para descargar la informacion para esta seccion.
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5.5. Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

Tipo de elemento
Subpartida

Cédigo Complementario
Codigo Suplementario
Descripcion de Elemento
Cébdigo de Unidad Fisica
Fecha de Inicio de Vigencia
Fecha de Fin de Vigencia

5.6. Dando clic en el botén .2, en el campo “Subpartida”, se presenta un ventana flotante donde
se detalla los siguientes campos:

Subpartida

Cédigo Complementatio
Cédigo Suplementario
Fecha de Inicio de Vigencia
Fecha de Fin de Vigencia
Descripcion

Unidad Fisica

Comentarios de Apertura

P Consulta de subpartida arancelaria

Subpartida

: i éonsultarb }

Resultado : 0

Comentarios de

Feché de Inicio | Fecha de Fin de
Vi ; i i Apertura

C.édlgo”
3 PRI de iy

Subpartida .Codigo

Descripcion Unidad Fisica

Confirmar

5.7. En el campo “Cédigo de Norma (Base Legal)” se presenta un ventana flotante donde se
detalla los siguientes campos:

e (Cébdigo de Norma

Elagfofado Revisado Aprobado [
Analista d jor; ftinua y Normativa Jefe de Cﬂitg' Mejora Continua Director de Mejora Continr:l Normativa
CF SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, Bl CLUAL NO DEBE
SLE UsADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREV ! RIZSOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO v

CONTROLADAS VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS



Cadigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-2-046
DE NOMENCLATURA Y CARACTERISTICAS DE Version: 1
MERCANCIAS Fecha: May/2015
Pigina 9 de 16

e (Cobdigo de Elemento de Norma

® Fecha de Inicio de Vigencia

¢ Fecha de Fin de Vigencia

e Tipo de Norma

® Nombre de Norma

o Referencia de Elemento de Norma
Texto de Flemento de Norma

Codigo de Entidad que Emite la Norma
Fecha de publicacién Oficial de Norma

Comentarios de Apertura

Comentarios de Cierre

‘Codige de dorma
Busgqueds en resultados ;‘Codigdde Morma e B 5% {Consultar® |
Resultade : O
. Lodige de - . Reterencia de Texto de ~  Codigo de Mt
c‘:‘d'fr‘; de Elemento de Fegh%.de é“.'c'o f;e:l:,? de Fin Tipo de Norma No!:nl:re de Elemento de  Elemente de  Entidad que nghp
orma Norma € ¥igentia gencia orma Norma Norma Emite la Norma NI:‘::
[« e

5.8. En el campo “Busqueda de resultados” se presenta un ventana flotante donde se detalla la
siguiente lista desplegable:

e [01] Subpartida

e [02] Codigo Complementario

[03] Codigo Suplementario

e [04] Fecha de Inicio de Vigencia
[05] Fecha de Fin de Vigencia

Blsgueds en resultades ‘Subpartida

Cadige Complementaric

| Codigo Suplementario

Fecha de Inicio de vigencis

Fecha de Fin de Vigencia

Llaborddo Reyisado Aprobado {
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5.9. Las pestaﬁas a presentarse posterior a la consulta y seleccionando el registro son:

e Pestaiia [Adm. de nomenclatura y caracteristicas de mercancias]

Adn. de nomenclatura y caracteristicas de mercancias | :;
+Tipo de Elements ~<Seleccion-- v s Besz:rj'pcian de Elemento :
# Subpartida i E Codige de Unidad Fisica - ~-Seleccion-- iy
P ; : 3 Reguiere Infarmameﬁde  almei
+ Cédigo Complementaric fopa ~-Seleccin v
. Codigo Suplementario A ' . Elemento Ta::rto v
* Fecha de Ima.- de Vigencia :Ejnﬁzms ! Fecha de Fin de VIQETCIB
‘ Cemgc de Ffeductc de Stftama Selenatn T Cadiga de Tipo de Products de T
Andine de Franja de Precics Seleccidn A g;iqg‘sa Andino de Fran;a de  --Seleccion v
* g‘@{“gg? Primaria de —Seleccién-- _ o - Tra’:amiéﬁte deMercancia . --Seleccitn-- v
* ‘.x“emen de Nﬂmenckatu;'u » : - * Codigo de Norma {Ease’ Legal) |
Tm., de ﬂsrma -Selectin-- S :; Nambre de Norma
* Cementanﬂ: de Apﬁr‘u'a i ' : Cczmentams de Cierrs
¢ Tipo de elemento
® Descripcion de Elemento
¢ Subpartida
e Cobdigo de Unidad Fisica
e (Coédigo Complementario
¢ Requiere Informacién de vehiculo
e (Codigo Suplementario
e Elemento Tacito
e Fecha de Inicio de Vigencia
e Fecha de Fin de Vigencia
e (Coddigo de Producto de Sistema Andino de Franja de Precios
e Cédigo de Tipo de Producto de Sistema Andino de Franja de Precios
e Naturaleza Primaria de Mercancia
e Tratamiento de Mercancia
e Version de Nomenclatura
e (Cobdigo de Norma (Base Legal)
¢ Tipo de Norma
e Nombte de Norma
e Comentarios de Apertura
e Comentarios de Cierre
LlabGrato - Revisado Aprobado /
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e Pestana [Tipo de Informaciéon Asociada a la Mercancia]

Adm. de nomenclatura y caracteristicas de mercancias Tipo de Informacion Asociada 2 la Mercancia

Consulia de detalle de CURDS Seleccionar

it e porzentaje de hberagion v preferencias k Seleccionar |
Adm. de corrsiacian de pemenclatura arian con otras nomenciatums Seleccionar
de az mercancias de restriccion v prohibicion Seleccionar
5 de tributes fijos de mercanciaz S:e:lecciﬁr‘sé;

£dm. de trbutos variables de ms?:an:ia—: ' Seiecéionar :

o Consulta de detalle de CUPOS

Consulta de detalle de CUPOS x

Resultado @ 4
Numero de ' Tipo de Trat Identificador Subpartid Cnmc?:rilg:ntari Codige Cédigo de OCE Codigo de Paisp is.de Desti
Tratos ipe de Trato de Grupo ubpariida B o Suplementario -odigo de : de Origen als de bDestino
0112015 ARS GL 40169530100 agoe X X X Ik
0162015 ARA G1 4016959000 anoo x X X g
0162015 ARE G1 4016959000 anng X X X C
0182013 ARE G1 4016959000 aoa X X X it
T
o Numero de tratos

e Tipo de Trato

e Identificador de Grupo

e Subpartida

e (Codigo Complementario
e (Codigo Suplementario

e (Cobdigo de OCE

e (Codigo de Pais de Origen

e DPais de Destino

e (Codigo de Régimen

¢ Descripcion de Tributo

e Forma de Afectacion de Tributo

e Instancia de Afectacion de Tributo

1 W»yﬁdm ) Revisado Aprobado
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Fecha de Inicio de Vigencia
Fecha de Fin de Vigencia

Tipo de Ambito de Aplicacion
Valor de Afectacién de Tributo
Valor de Cupo

Valor de Saldo

Contingente Prohibido
Descripcion

Codigo de Norma (Base Legal)
Comentarios de Apertura
Comentarios de Cietre

¢ Consulta de porcentaje de liberacion y preferencias

Consulta de porcentaje de liberacion y preferencias X

Resultado : 150 Lol
Codigo de ‘ ‘T‘ipo de fldenti’ﬁcado; : . Codigo : Codigo . Codigo de Pais, ‘ . o . ‘
Liberacion  Liberacion ~ de Grupp = Subpartida : §°mpizmen=tan. Suplementario Codigo de OCE "4 " i en ?aus de Destino
0091 1 i i o000 X i BOLIVIA X k
0091 1 ) X 0000 X X BOLIVIA X
0046 1 = 4016959000 0000 X X PARAGUAY X
0046 1 - 4016959000 ' 0000 X X PARAGUAY = X
- 0751 I - X 0000 X X COLOMBIA X
0751 1 - X X X PERU X
0751 L - X X X COLOMBIA X
0751 L - X X X X
[ 3?55 1 - X X X
e (Cobdigo de Liberacion
e Tipo de Liberacion
¢ Identificador de Grupo
e Subpartida
e Cdbdigo Complementario
e Cobdigo Suplementatio
e (Cobdigo de OCE
e (Cobdigo de Pais de Origen
e Pais de Destino
e (Codigo de Régimen
e Subpartida en Nomenclatura de Acuerdo
e Tipo de Margen
Elapotadb Revisado Aprobado /
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e Descripcion de Trbuto

e Forma de Afectacion de Tributo

o Instancia de Afectacion de Trbuto
e Valor de Afectacion de Tributo

e Saldo activador

e Cupo Activador

e Tipo Certificado Acuerdo
Descripcion

Codigo de Norma (base legal)
Comentario de apertura

Comentario de clerre
Fecha de Inicio de Vigencia

Fecha de Fin de Vigencia

e Adm. de correlacion de nomenclatura arian con otras nomenclaturas

Adm. de correlacion de nomenclatura arian con otras nomendlaturas x

Resultade @ 0

V¥ersion de  Subpartida en ’ . o e

Sup&r}r‘:::s;‘::ari o : : 'c‘:;’:'gﬁggz nemenclatura - nomenclatura Fecha de Inicic Fecha de Fin
- de correlacion de correlacion

LCodige
Subpartida complementari
o

Subpartida
Cédigo complementatio

Codigo suplementario

Nomenclatura de correlacion

Version de nomenclatura de correlacion

Subpartida en nomenclatura de correlacion
Fecha de Inicio

Fecha de Fin

Desctipcion de Mercancia

Descripcion de Correlacion
e (Cddigo de Norma (Base Legal)

Ulaporado Revisado Aprobado ]

Z‘A‘éa ey

Jefe de (::é v Mejora Continua Director de Mejora Cotgtinua vy Normativa

ECUAPASS




Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA ADMINISTRACION SENAE-ISIE-2-2-046
RO, DE NOMENCLATURA Y CARACTERISTICAS DE Version: 1
ECUADOR MERCANCIAS Fecha: May/2015
SENAE Pigina 14 de 16

¢ Comentarios de Apertura
o Comentarios de Cierre

¢ Consulta de las mercancias de restriccion y prohibicién

Consulta de las mercancias de restriccion y prohibicion

Resultado : ©

Codigo de Puerto de

Codigo de Pais de
‘Embarque

Subpartida Cédigo : Codigo Origen Pais de embarque

Complementaric . Suplementario

Codigo de OCE

[]

Subpartida

Cédigo complementatio

Cébdigo suplementario

Cédigo de OCE

Cédigo de Pais de Origen

Pais de embarque

Cédigo de Puerto de Embarque
Pais de Destino

Puerto de Destino

Cédigo de Régimen

Tipo de Restriccién

Codigo de Institucion

Cédigo de Requisito

Criterio Adicional de Aplicacion
Fecha de Inicio de Vigencia

Fecha de Fin de Vigencia

Tipo de Ambito de Aplicacién
Valor de Criterio Adicional

Forma de Cumplimiento de Criterio Adicional
Aplicacién de Transitoria
Instancia para Validacién de Vigencia de Restriccion
Aplicacion Silencio Administrativo
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INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA AQMINISTRACION
DE NOMENCLATURA Y CARACTERISTICAS DE
MERCANCIAS

ADUANADE
ECUADOR

SENAE

Cantidad Maxima de Ocurrencias

Tipo de Control de Ocurrencias
Ciclo de Ocurrencias
Descripcion

Coédigo de Norma (Base Legal)
Comentarios de Apertura

Comentarios de Cierre

e Consulta de tributos fijos de mercancias

Consulta de tributos fijos de mercancias x

Resultade : 9
Subpartida Codigo Codigo Descripcion de %Zd;%?ig:;::g: Fecha de Inicio de Fecha de Fin de valor del Tribut
P Complementaric Suplementario Tributo Tributo Vigencia Vigencia alor del Tributo
4015953000 Q000 0000 ARANCEL ADVALOFR BASE IMPONIBLE 01 un/2009 a0
4018955000 0000 0ooo ANTIDUMPING BASE IMPONIELE 01/Jun/2009 0
4016555000 0000 iy FONDINFA BASE IMPONIBLE 01/3un/2008 0.5
4016955000 GOCO 00an ICE ADVALOREM BASE IMPONIELE 01/un/2009 0
4015953000 0000 0ooo PORCENTAIE TECH BASE IMPONIELE 01/un/2009 o
4015953000 00O ap0a SALVAGUARDIA BASE IMPONIELE 01/Jun/2009 4]
L 4016359000 0000 Q000 INCREMENTO ICE  BASE IMPONIBLE 01/3un/2009 0
4016959000 0000 000 AEC BASE IMPONIBLE 01/Jun/2009 0
4016959000 0000 0000 VA BASE IMPONIBLE 01/Jun/2009 12
[«
e Subpartida
e Cobdigo Complementario
e (Cdbdigo Suplementario
¢ Descripcion de Tributos
e (Codigo de Forma de Aplicacion de Tributo
e Fecha de Inicio de Vigencia
e Fecha de Fin de Vigencia

e Valor de Tributo
e Criterio de Variacion de Tributo

e Instancia para Validacion de Vigencia de Arancel Fijo

e (Cobdigo de Norma (Base Legal)
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e Comentatios de Apertura
o Comentarios de Cierre

e Adm. de tributos variables de mercancias

Adm. de tributos variables de mercancias

Resultade : 0

valor del Tribut Criteric de Variacion Codigo de Forma de ~ Valor Pi
Yaloroer Trbuto de Tributo Aplicacion de Tributo de

Codigo Cédigo ‘Descripcién de:
complementario  suplementarioc | Tributo

Subpartida

1L«

Subpartida

Cédigo Complementario

Cobdigo Suplementario

Descripcién de Tributo

Valor del Tributo

Criterio de Variacién de Tributo

Cédigo de Forma de Aplicacion de Tributo
Valor de Piso de Criterio de Variacion
Valor Techo de Critetio de Variacién
Forma de Afectacion de Tributo

Valor de Afectacion de Tributo

Instancia para Validacién de Vigencia de Arancel Variable
Cédigo de Norma (Base Legal)
Comentario de apertura

Comentario de cierre
Fecha de Inicio de Aplicacion
Fecha de Fin de Aplicaciéon

6. ANEXOS

No hay anexos.

-

Rfaborado Rgyisado Aprobado ,
7
Analista de Mejorfa €ontinua y Normativa Jefe de Calldad y Mejora Continua Director de Mejora Cofptinua y Normativa

1. SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE]L ECUADOR SE RESERVA El DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, E1. CUAL NO DEBL
SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRIZSOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS. VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDQO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB ECUAPASS




