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HOJA DE RESUMEN

| Descripcion del documento:
|

Instructivo de Sistemas para consultar el estado de trimites.
| Objetivo:
Describir de manera secuencial las tareas a realizar para el uso adecuado de la consulta de integracién
de estados de trimites a través del sistema informatico del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador,
denominado Ecuapass, opcién Integracién de Estados del Trimite.
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1. OBJETIVO

Describir de manera secuencial las tareas a realizar para el uso adecuado de la consulta de
integracion de estados de trimites a través del sistema informdtico del Servicio Nacional de Aduana
del Ecuador, denominado Ecuapass, opcién Integracién de Estados del Tramute.

2. ALCANCE

Estd dirigido a todos los operadores de comercio exterior debidamente registrados en el Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de todos los operadores de comercio exterior.

3.2. La realizacién de mejoramiento y cambios solicitados al presente documento, solicitados y
gestionados por la Direccién Distrital, le corresponde a la Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Informacién para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Exportacién: Salida de cualquier mercancia de un territorio aduanero.

4.1.2. Declaracién Aduanera de Exportacion: Es un formulario electrénico en el sistema
Ecuapass que tiene el caricter de declaracién jurada, contiene los documentos de
soporte 0 acompafiamiento y constituye el inico documento aduanero que acredita la
legal exportacién, reexportacion o exportacién temporal de mercancias, cuando lleva
registrados los controles realizados por el Senae.

4.1.3. Numero de entrega: Nimero para identificar un documento electrénico generado en
el sistema Ecuapasss donde se registra el c6digo de OCE (8 digitos) + afo (4 digitos) +
Numero secuencial (8 digitos) + tipo de canal (1 digito).

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. El campo marcado con un asterisco de color rojo (*) indica que la basqueda serd
especificamente de un tipo de documento, es decir, el sistema realiza la busqueda en el
tipo de documento seleccionado. De no seleccionar un tipo de documento, el sistema
buscari todos los documentos generados de acuerdo al rango de fechas seleccionadas.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion hutp://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.
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5.2. Scleccione ¢l ment principal “Tramites Operativos™, luego haga clic en la opcién 1.8 Lutegraciin
de estados del tramite’”.

ECUAPASS

ramites Operativos

5.3. Seleccionada la opcion “1.8 Integraciin de estados del tramite” mediante un clic, se presenta la
siguiente pantalla:

v al saultary
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o Los campos de busqueda son los siguiente:

e Fecha de registro: Se selecciona rango de fecha a consultar.

e Numero de entrega: Se digita el nimero de entrega para realizar una busqueda
especifica.

* Busqueda en resultados: Una vez que el sistema haya generado el resultado de la
basqueda, se puede realizar busqueda por los siguientes criterios.

Mumero de entregs

w
A —

 Numero de entrega

Namero de entrega
No. Documento
Nombre Usuario

Codigo de enudad

e Titulo de documento

o de dotuments M?Jéﬁ%*” >
5»»?&5%23»*
DECLARACION e
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Declaracion de importacion: un formulario electrénico en el sistema Ecuapass que
tiene el caricter de declaracién jurada, contiene los documentos de soporte o
acompafamiento y constituye el Gnico documento aduanero que acredita la legal
importacién y controles realizados por el Senae.

Declaracién de exportacion: un formulario electronico en el sistema Ecuapass que
tiene el caricter de declaracién jurada, contiene los documentos de soporte o
acompafiamiento y constituye el tnico documento aduanero que acredita la legal
exportacion, reexportacién o exportacion temporal de mercancias, cuando lleva
registrados los controles realizados por el Senae.

Sustitutivo y anulacién de detalle del documento de importacion: Es un
formulario electronico que se utiliza para realizar correcciones, rechazos y sustitutivas
a la declaracién aduanera de importacién.

Sustitutivo y anulacién de detalle del documento de exportacion: Es un
formulario electrénico que se utiliza para realizar correcciones, rechazos y sustitutivas
a la declaracién aduanera de exportacion.

Respuesta de declaracion de importacion y exportacion y valor: Es un
formulario electrénico que notifica el estado de recepcion del envio del documento
electronico DAI o DAE.

Notificacion de justificacion: Es un formulario electronico donde se notifica al
declarante que debe presentar justificativos correspondientes al funcionario técnico
aforador designado para atencién del tramite.

Declaracion simplificada (importacion): Es un documento electrénico en el cual
el declarante proporciona informacién que regula el ingreso de mercancias del
exterior.

Respuesta de declaracion simplificada de importacion: Es un formulario
electronico donde se notifica la aceptacién del documento electrénico de la
Declaracién simplificada de importacion.

e No. Documento: Una vez seleccionado el formulario electrénico a consultar en el campo

“Titulo del documento”, se puede ingresar el nimero de dicho documento electronico para
realizar la consulta del estado de los envios.

5.4. Una vez registrado los criterios de basqueda se debe dar clic en el botén Consultard’ Hog
campos a presentarse posterior a la consulta son.
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Al presentarse los resultados de la consulta aparecen los siguientes campos:

e No: Numero del registro consultado.

e Titulo de documento: Se refiere al documento electrénico generado.

e Numero de Entrega: Ntmero de entrega del registro electrénico consultado.

e Estado de Transmision: Notificacion del estado del envio del documento
electrénico.

e Nombre de Usuario: Nombre del usuario de quien realiza la transmision electrénica
del documento.

e Codigo de Entidad: Cédigo del usuario en Ecuapass.

e Fecha hora de entrega: Fecha de la transmisién del documento electronico.

e Fecha hora de proceso: Fecha de recepcion del documento electrénico.
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5.5. Al dar clic en el botén |_ver E-doc Original |, se presenta la siguiente pantalla.
p g p

SH1LLBE I LS00 HaAR ORGeptiT0L4 1110 NOTIFICACION DE RESULTADD FARERLT

e Una vez seleccionado el documento a consultar se debe hacer clic en el boton

Ver E-dec Orginal | se presenta la informacion del documento electrénico.

Notificacion de resultado

e Una vez consultada la informacién del documento electrénico se da clic en el boton

para regresar a la pantalla anterior.

e Luego de seleccionar el tipo de documento consultado, y al hacer clic en el botén

y DeEsearaat huede descargar el archivo en formato XML.
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Ver original %

Doumeny

umers de Pulrega

169111562C 14000000712 13/3ul/2014 13:15:02  NCTIFICACION DE RESULTADC FARENAS
MCGTIFICACION DE R

i XML =

e Guarda el archivo con el nombre que desee, al dar clic en el boton , se muestra

la siguiente informacién.
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5.6. En caso de realizar una nueva consulta dar clic en el botén £
busqueda.

] i 3 < -
E 5 - e i
6. ANEXOS
No hay anexos.
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