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Descripcion del documento:

Este documento detalla el procedimiento a seguir para el pago de regalias por el servicio aduanero de
deposito temporal

Describir las actividades que se deben seguir los depésitos temporales patra el pago de regalias por el
servicio aduanero de depdsito temporal, mediante la utilizacion del sistema informatico del Servicio
Nacional de Aduana del Ecuadot, denominado Ecuapass.
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MANUAL ESPECIFICO PARA EL PAGO DE REGALIAS

;,r;{! “ :( ; 1A POR ALMACENAMIENTO TEMPORAL

1. OBJETIVO

Describir las actividades que deben seguir los depdsitos temporales para el pago de regalias por el

servicio aduanero de depdsito temporal, mediante la utilizacion del sistema informatico del Servicio

Nactonal de Aduana del icuador, denominado Ecuapass.

2. ALCANCE

‘sta dirigido a los depositos temporales matitimos, aéreos y terrestres, Subdirecciéon Nacional de

Operaciones, Dircccion de Autorizaciones y xpedientes OCEs, Direccién Nacional de Capitales y

Servicios Administrativos y Direcciones Administrativas [financieras de los distritos aduaneros o

quicn haga sus veces.

Contiene el proceso a scguir para el pago de regalias, ¢l cual inicia con la entrega de la solicitud de

emision de la liquidacion por parte del depésito temporal; comprende actividades de generacion y

cancelacion de liquidaciones manuales, entrega y revision de documentos, entre otras; y finaliza con

¢l pago de regalias y de ser ¢l caso, ¢l de la multa.
3. RESPONSABILIDAD

3.1 l.a aplicacion y cumplimiento de lo descrito en el presente documento es tesponsabilidad de
los depositos temporales maritimos, aéreos y terrestres, téenicos en Gestion de Cobranzas y
Garantias, T'esorero(a) General de Aduana y Director(a) Nacional de Capitales y Servicios
Administrativos.

3.2 la realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de 1a Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. NORMATIVA VIGENTE
° Codigo Otrganico de la Produccion, Comercio ¢ Invetsiones COPCI, Registro Oficial
Suplemento 351, 29/Diciembre/2010.
®  Reglamento al Titulo de Facilitacion Aduanera del Libro V' del Codigo Orginico de la
Produccion, Comercio ¢ Inversiones, Registro Oficial Suplemento 452, 19 /mayo/2011.
. Resolucion N° SENATL-DGN-2015-0941-RIE, suscrita ¢l 12/noviembre /2015.
e Resolucién N° SENAL-DGN-2015-0981-RT, suscrita el 3/diciembre/2015.
5. CONSIDERACIONES GENERALES

5.1.  Con cl objeto de que se apliquen los términos de manera cotrecta, a continuacion se presentan
algunas definiciones inhcrentes al pago de regalias por el servicio aduanero de deposito
temporal:
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5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.1.1. Regalias.- Participacion en los ingresos o cantidad fija que se paga al propietario de
un derecho a cambio del permiso para ejercerlo.

5.1.2. Técnico en Gestion de Cobranzas y Garantias.- Es el servidor aduanero de la
Direccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos o de las Direcciones
Administrativas Financieras o quien haga sus veces de las Direcciones Distritales a
nivel nacional, encargado de emitir la liquidacién manual por concepto de regalias.

5.1.3. Servicio Aduanero Deposito Temporal.- Comprende el servicio de almacenamiento
de las mercancias y todos los setvicios establecidos en el anexo cotrespondiente a la
ptesente resolucion. El servico de almacenamiento debera ser brindado
exclusivamente pot el depésito temporal, mientras que los demas servicios podran ser
brindados por el depdsito temporal o por un tercero contratado por este.

Los depdsitos temporales que estin obligados a cancelar el pago de regalias, deberan realizarlo
dentro del plazo y en los términos previstos en los contratos de autorizacién de
funcionamiento de bodegas para el setvicio aduanero de depdsito temporal de mercancias.

En caso de incumplimiento de las obligaciones para su funcionamiento, se someterin a las
sanciones contempladas en los respectivos contratos de  autorizacion y demas normas
legales vigentes.

La base de calculo y el porcentaje por concepto de regalias, sera estipulado por el Director
General del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, a través de la correspondiente
resolucion.

El pago de las regalias se lo realiza a través de una liquidacién manual, la misma que es emitida
una vez que el depdsito temporal ingrese fisicamente la solicitud en la Direccién Nacional de
Capitales y Setvicios Administrativos o en las Direcciones Administrativas Financieras o quien
haga sus veces de las Direcciones Distritales. Dicha solicitud tiene que ser impresa en hoja
membretada con firma y sello autorizado de la empresa, usando el formato establecido en el
anexo 9.1.

Posterior al pago de la liquidacién manual emitida, los depositos temporales deben ingresar en
la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos un oficio en hoja membretada
con firma y sello autorizado de la empresa, usando el formato establecido en el anexo 9.2;
adjuntando el reporte de facturacién en medio magnético (CD), de acuerdo al formato
establecido en el anexo 9.3, en el que se debe detallar como referencia el N° que identifique la
DAI, DAE, DAS, o, los numeros de solicitudes de operaciones, que generan registros de
salidas, tales como:

Declaracion Aduanera de Impotrtacion.

Declaracion Aduanera de Exportacion.

Declaracién Aduanera Simplificada.

Solicitud de Traslado.

Solicitud de Material de Uso Emergente.
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5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

Solicitud de Desaduanamiento Ditecto.
Solicitud de Destruccidn.
Solicitud de salida de Contenedores Vacios.

LLos pagos por concepto de regalias sc realizan en las instituciones financieras habilitadas para
el efecto, por el Servicio Nactonal de Aduana del Ecuador.

Mensualmente, la Dircccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos debe remitir un
teporte a la Direccion General y a la Direccion de Autorizaciones y Expedientes OCH’s, de
los depositos temporales que realizaron el pago cortespondiente pot concepto de regalias, asi
como de los que no hubieren cumplido con su obligacion, a fin de que se proceda como
corresponda, segun sca el caso.

Cuando los depositos temporales no hayan brindado ¢l servicio aduancro de deposito
temporal o no hayan tenido movimientos durante el mes, tiecnen que comunicar a la
Dircccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos y ¢sta ultima debe informar a la
Direccion General y a la Direccion de Autorizaciones y Expedientes OCEs para que sc dé
inicio a las acciones opetativas y/o legales a las que hubiere lugar.

La revision de las liquidaciones por concepto de regalias y de los reportes de facturacion
entregados por los depdsitos temporales es responsabilidad de los téenicos en Gestion de
Cobranzas y Garantias de la Dircccion Nacional de Capitales y Scrvicios Administrativos.
Postetiormente, la Direccion Nacional de Capitales y Servicios Administrativos en conjunto
con las Dirccciones Administrativas Iinancieras o quicn haga sus veces de las Direcciones
Distritales, deben proceder con cl control y revision de la informacion entregada, orientada a
comprobat su veracidad.

Iin caso de sanciones impuestas pot el Director General mediante acto administrativo, la
Dircecion Nacional de Capitales y Setvicios Administrativos se encarga de emitir la liquidacion
manual cotrespondicnte y de realizar la gestion de cobro respectiva; si el depodsito temporal no
procede con el pago, sc remite dicha liquidacion a la Direccion Distrital, segun el domicilio
tributatto, para cl procedimiento de ejecucion coactiva pertinente.
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6. PROCEDIMIENTO

Producto de Desctipcion de Producto de
ivi S Responsable .
No | Actividad Entrada Actividad p Salida
Entrega la solicitud de
N Repotte , de | emision de la liquidacion Solicitud  de
Solicita  la | facturaciéon por | manual para el pago de las , . .,
., L , , Deposito emision de la
1 emision de | el setvicio | regalias, segin formato temboral liquidacién para
"l aduanero  de | detallado en anexo 9.1 del P d P
L . . el pago de las
liquidacion | deposito presente documento 'y .
regalias.
temporal. conforme a la
consideracion 5.4.
Procede 2 emitir la
liquidaciéon manual para el
pago de las regalias, para
lo cual utilice la siguiente
ruta: Portal interno >
Solicitud ~ de | Sistema de Despacho de
Emite emision de la | Importacion > | Técnico en | Liquidacion
5 liquidacion | liquidacion Recaudaciones > Registro | Gestion de | manual por
" | manual por | para el pago de | de liquidacién manual > | Cobranzas  y | concepto  de
regalias las regalias. Registro de liquidacién | Garantias regalias emitida.
manual financiera en el
campo “Motivo”
seleccione la opcion 012
“Regalias”. Tenga en
cuenta la consideracion
general 5.1.2.
Realiza el pago de la
Liquidacion liquidacién manual por
Cancela manual por | concepto de regalias, por , . Liquidacién por
L . . Deposito
3. | liquidacién | concepto  de|los medios habilitados concepto  de
. temporal )
manual regalias para el efecto, dentro del regalias pagada.
emitida. plazo establecido en el
contrato de autorizacion.
Mediante formato Reporte de
establecido en el anexo facturaciéon por
Confirma el | Liquidacién 9.2, confirma el pago de la Denésito el servicio
pago y | por concepto | regalia y entrega el reporte P aduanero  de
4. . > .~ | temporal , .
entrega  la | de regalias | de facturaciéon en medio depésito
informacion | pagada. magnético. temporal  en
medio
Para efectos del formato magnético y N°
4 Llaborado Revigadp Aprobado
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£
.. Producto de Descripcion de Producto de
No | Actividad pe Responsable .
Entrada Actividad Salida
de reporte de facturacion, de liquidacion,
constdere el anexo 9.3. entregados.
Tenga en cuenta la
constderacion general 5.5.
del presente documento.
Revisa que la liquidacion
por concepto de pago de
regalia se encuentre en
Reporte de | ©°® » .
. estado “pagado” v que el |, .. .
facturacl()n P()r T, ICCI]IC() cn
© | reporte de facturacion lo | )
el SCIrvicio , Gestion de
presenten segan el anexo | |
Revisa ol aduancro de 03 Cobranzas y
N depasito Garantias de la | Informacion
pago v el . » .
5. temporal en | . Direccion con o sin
reporte  de . FEn ¢l caso de que la . .
., medio Doy . Nacional de | observacioncs.
facturacion .. liquidacion y/o ¢l reporte |
magnético y ., . Capitales y
o de facturacion revisados | 0"
N de Servicios
C . tenga alguna novedad, .. )
liquidacion, ., . Administrativos
contintia con la actividad
entregados. .
6, caso contratio,
continta con la actividad
8.
Comunica al  dep6sito | .., .
T'éenico en
temporal las | . .,
. Gestion de
observaciones -
. . Cobranzas y
Comunica ., encontradas en la| = B .,
Informacion T Garantias de la | Informacidn
las liquidacion o en el reporte . » X
0. ) con ., Direccion pendiente  de
observacion . de facturacion, a fin de . .
observaciones. . Nactonal de | regularizar.
es que las regularice dentro | . .
. Capitales y
del  plazo  estipulado. | "
R . Servicios
Continta con la actividad O )
- Administrativos
Remite al ‘Técnico en
Gestion de Cobranzas y
. .. Garantias de la Direccion , ..
Subsana las | Informacion : . L. Informacion
. . Nacional de Capitales y | Deposito .
7. observacion | pendiente  de | . .. _ o R sin
. Setvictos  Administrativos | temporal )
€s regulartzar. . .. . observactones.
fa informacion corregida,
que de  ser aceptada,
procede con la actividad 8.
3 Remite Informacion Il reporte  debe  ser | Directora Reporte
) reporte sin elaborado segun lo | Nactonal de | remitido.
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Producto de

Actividad Entrada

Descripcion de
Actividad

Responsable

Producto de
Salida

observaciones.

indicado en la
consideracion general 5.7
del presente documento.

La Direccion de
Autorizaciones y
Expedientes OCE
verificara, de ser el caso,
el incumplimiento de la o
las obligaciones por parte
de los depdsitos
temporales, a fin de que se
inicie el  expediente
administrativo

correspondiente, segun lo
que indica la normativa

vigente.

Capitales y
Servicios
Administrativos
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7. FLUJOGRAMA

Deposito Temporal

Técnico en Gestion de
Cabranzas y Garantias

Inizio

emizion de la
liguidazion

"
LCancela
idazian
manual

RRR—

" b AN
i Corfirma =l
Pago y entrega
la irformacian

Sossosssssisssasimsaiiponsosivsastssasse-sor®

™ 2. Emite
“Nquidacion

maneal por
regaliaz

L3k opsana las
abservacionss

Regalias

Téc. en Gestlon de Cobranzas y Garantias de la
Direccion Macional de Capitales y Servicios Adm.

35, Reviza €l
pago vy el
reporte gs
facturacion

.

edomunica las
ohservaciones

clanbarme?

Directoria) Nacional de
Capitales y Servicios Administra

~
o B Remite

r2porte

Fir

flaborado

Regasado

Aprobado

I
i

Anadista de Mejora Cotttinua y Normativa
. ~ .

.

Jefe de Calid
Director de Mejord

Mejora Continua

Contiperay Normativa (c)
i N

4

Director Nacional de Mejord Continua v 'Teenologia de
Ta ¥nformacion (c)
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REEADO DA
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8. INDICADORES

Para el proceso detallado se han definido los siguientes indicadores de gestion, los cuales son
responsabilidad de la Direccién Nacional de Capitales y Servicios Administrativos y de las
Ditecciones Administrativas Financieras. Cabe recalcar que estos indicadores sirven para la
evaluacion y control del proceso descrito en este manual.

# No_mbre_: Pétémettos'de’Méalclé
Indicador . - -

Promedio del tiempo
transcurrido entre la
Tiempo promedio | emision de la liquidacién
de emisién de la | manual por regalias y la . s
1 R P galasy <1 dia habil Manual Mensual
liquidacién manual}  entrega de la solicitud
por regalias para la emision de la
liquidacién manual por
regalias.
I?.lab&\!ado Revisadg Aprobado
. ) . . Jefe de Calidad ﬂom Continua Director Nacional Mzra Continua y Tecnologia de
Analista Ad Mpjar inua y Normativa a Informacion (e)
1L SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDOG CON ELDOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB
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9. ANEXOS

9.1 Formato de solicitud de emision de la liquidacion para el pago de las regalias

Guayaquil,

Seriores

Servicio Nactonal del Aduana del Licuador

Att. Direccion Administrativa Financiera

Ciudad.-

De mis consideraciones:

Por medio del presente solicito disponer a quien corresponda emitir la Liquidacién Manual para el pago de las Regalias
del mes .................. del afio... ... ...., a nombre de la Empresa............ con No. de RUC............... por cl
monto de facturacion de $.............

Por la atencién que se dé a la presente, me suscribo.

Atentamente,

Firma y sello del representante de la empresa.

9.2 Formato de oficio para la confirmacion del pago de las regalias y entrega del reporte de
facturacion en medio magnético (CD).

Guayaquil,..........

Senores

Direccion Nacional de Capitales y Servictos Administrativos

Att. Unidad de Cobranzas

Servicio Nactonal de Aduana del Iicuador

Ciudad.-

De mis consideraciones:

Por medio del presente se informa que se ha efectuado el pago de la liquidacton No. ... , correspondiente
~ . ’ - 7 - ~

a las regalias del mes ... ... ... ., del afio... ... ... ... 5 adjunto encontrard en medio magnético (CD) el reporte de

facturacion del mes antes mencionado.

Particular que se comunica, para fines pertinentes.

Atentamente,

Firma v scllo del representante de la empresa.

IJaborado Revisady Aprobado
\ | o 7, o .
Jefe de Calidad cjora Continua Directoc Nacional de Weggra Continua y Teenologia de
Analista de l\kh‘u»m Cobwinaa v Normativa Director de Mcjora (,(n/*m’\\»\m v Normativa (¢) la fuformacion (¢)
ST N

A I
FE SRS TOIO SN CTONAT D ADUANA DEL SGUADOR SERESERV Y 0 DY R YD PR DOCURMENTO, B CUALNO DEBY
SEIUSADO PARA OTRO PROPOSTEO DS FOVAT PRENVESTOL DOCUREN FYPRESOS QO FOITOCOPTAD > COPIAS NOQ
CONTROLADAS, VERUFICAR ST VICERCIA COMPARANDO CON ST DOCUMENTG PUBLICADO BN WEB ECUAPASS
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9.3 Formato de reporte de facturacion.

DEPOSITO TEMPORAL
1AL 3X DE XXXX DE 201X

TOTAL
REGALIAS

+__Blaborado Revisgd?

Aprobado

! Jefe de Calidad )‘Ec'm‘a‘ Continua

Analista de 1ci;)\r§/ Whigaua y Normativa Director de Mejora Congnud\y Normativa (€)

Director Nacton:

”
)(eiora Continua y Tecnologia de
1a Informacion (¢)

1L SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DE
SER USADC PARA OTRO PROPOSITO DISTI
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGE

UADOR SE R
PO AL PREE

TA CC )MPM‘( \1\1)()( ON EL DOCUMENTO PUBLICATL )0 EN LA WEB ECUAPASS




