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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para registrar los codigos de insumo y c6digos de producto
para ser utilizados en el registro de inventario de los importadores al régimen de admision temporal
para perfeccionamiento activo y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores
al régimen de transformacién bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres, a
través del portal externo denominado Ecuapass, opcién Registro de codigo de producto.

2. ALCANCE

Esta dirigido a importadores al régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo y sus
beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al régimen de transformacién bajo
control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres.

3. RESPONSABILIDAD

3.1 La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores al régimen de admisién temporal para perfeccionamiento
activo y sus beneficiatios en casos de cesiones de titularidad, importadores al régimen de
transformacion bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores al régimen de admision temporal para perfeccionamiento activo
y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al régimen de
transformacion bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres.

4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos en el régimen de admisién temporal para
perfeccionamiento activo y en el régimen de transformacién bajo control aduanero.

4.1.3. Beneficiario: Persona que acepta insumos por medio de una cesién de titularidad en el
régimen de admision temporal para perfeccionamiento activo.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los sigulentes criterios:

4.2.1. Para el proceso de importacion los almacenes libres y almacenes especiales registran
unicamente cédigos de producto, los importadores al régimen de admisién temporal

para perfeccionamiento activo y transformacién bajo control aduanero registran
unicamente codigos de insumo.

7
/ /Elaborado Revisado Aprobado
ol i
i
Técnico Opetddor Calidad y Mejora Continua Jefe de Calidad'y Mejora Continua Director de Mejora Conrx\ua y Normativa
EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE £

SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O F( ITOCOPIADOS SON COPIAS NO
CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADC EN LA WEB ECUAPASS




: Aok AT
FOLADOR

SENAE

INSTRUCTIVO PARA EL USO DEL SISTEMA
REGISTRO DE CODIGO DE PRODUCTO

Caodigo:
SENAE-ISEE-2-2-006
Verston: 2
Fecha: Oct/2013
Pigina 5 de 10

4.2.2. Los beneficiarios de cesiones de titularidad en el régimen de admision temporal para
petfeccionamiento activo registran unicamente codigos de insumo.

4.2.3. El registro de los codigos lo debe hacer el importador desde su perfil del portal externo
FECUAPASS.

4.2.4. El registro del codigo de producto o insumo no implica la generacion de inventario

hasta que el codigo se encuentre asignado a una declaracién de importacion que se
encuentre aceptada.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://portal.aduana.gob.ec/, visualice

el portal extrerno Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” v luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria™.
p y luego hag g

ECUAPASS

ramites Operativos

ervicios Informativos

5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestafias que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero ¢
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5.4. Los formularios de solicitud categoria que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportaciéon”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de

“Importacion” el formulario electronico “Registro de cddigo de producto”.

Formulario de soiicltud categoria
Despacho Aduanero Cargas
Importacion

o / Modificacion Autorizacionss de LEFORTAAC Selsccionar

tro de solicitud de la vanta a terceros v compra Seleccionar

Selacoionar

Seleccionar

st

vantas v desctruccidn de almacenes libres Seleccionar
Autorizacion | Seleccionar
Seleccionar

Seleccionar

o monto de la garantia Seleccionar

Selsccionar

sarantias nobificada ocobro Seleccionar
de facilidad de pago _Seleccionar
o de infarmacién del ndcles Seleccionar
~orsulta de lguidacién Seleccionar
rReexportaciones individualizadas en aimacén especial Seleccionar
astado de garantia Seleccionar

adm. de relacidn de OCE v agente de aduana Seleccionar
liguidacién de intsgracidn | Seleccionar

de control : Salaccion-&?_

de Apnexe Compensatorio | Saleccionar

e titularidad $alaccicnar

Selecoionar

Seleccionar

5
fic

5.5. Luego de dar clic al botén Seleccionar |, se presenta la siguiente pantalla, la cual tiene
opciones para consultar, registrar, modificar y eliminat.
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Registro de codigo de producto

3 Consultarl

~
Cadigo itnidad de o ok Desoripcion de
A i . Tipn de producto  {odigo de producio
suplementario comercial : e producto Lodig ) i productn

o .-
@
= Q =
v

5.6. Para consultar registros existentes de codigos de productos, escoja el criterio de consulta y
consulte el detalle de los registros.

D Consultarf

e Tipo de producto:
e |A] Insumo
e [B] Producto
e (Codigo de producto
e Codigo subpartida
* Codigo complementario
e Codigo suplementario

5.7. Digite la condicion de busqueda y presione Consultar® para ver el resultado de su
basqueda.

* [os campos a presentarse posterior a la consulta son:
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Rasultado : 15

S Cadigo Cédigo Unidad de ) . ; Descripcion de
L Subpartide complementario suplementario comercial Tigo de producta Codign de products producto e
i 0901120000 0200 0000 KILOGRAMO [NSUMO COFEE CAFE EN GRANC |4
2 7210000000 0000 oo UNIDAD [NSUMD CAJAAAL CAJAS DE TIPQ CAMAR
3 3214500000 00Go 0000 KILOGRAMOC INSUMO GOMA GOMA PARA PEGAR
4 3302109060 0000 2000 KILOGRAMO INSUMO MENTAXXI MENTA INTENSA
5 33021089000 coog 0000 HILOGRAMO INSUMO MENTASES MENTA SUAVE
6 2906110000 0000 0000 KILOGRAMO INBUMO MENTHOLXY MENTHCL FUERTE
7 7210000000 00c0 Gooo BALCE INSUMO MORAN MORAN i
3209500000 Q000 jlelats} KILOGRAMO INSUMO FINTURASEC PINTURA EN PCLVO
g 3819901100 goug 2000 KILOGRAMO INSUMO FLASTIKUU PLASTICO ELASTICO
10 3919901100 00cg 2000 KILOGRAMO INSUMO FLASTIEQ PLASTICO EN ROLLOS |y
e (Codigo subpartida
¢ Codigo complementatio
e Codigo suplementario
¢ Unidad de comercial
¢ Tipo de producto
e Codigo de producto
L ]

Descripcion del producto

® Al seleccionar uno de los resultados de la basqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion.

(U] UNIDAD -

e Tipo de documento

Tipo de producto
Codigo subpartida
Codigo de producto
Unidad comercial
Descripcion del producto

5.8. Boton “Registrar”: Ingrese el detalle del codigo de la mercancia como insumo o producto y

presione el botén

--Selecaiba-- v

--Selecaibn--
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e [.os campos a ser llenados son:

e Tipo de documento: Se detalla automiticamente el nimero de RUC desde el perfil
que se esta ingresando.
¢ Tipo de producto: De acuerdo al tipo de régimen para el cual va a ser utlizado el
c6digo, conforme se indica en las consideraciones generales. Se debe escoger entre:
e [A] Insumo
¢ |B] Producto
e Codigo subpartida: Detalle de la subpartida que se asigna al codigo de insumo o
codigo de producto a crearse.
e Codigo de producto: Detalle del codigo que se asigna al dato a crearse. Puede ser
alfanumérico, no se detallan espacios o signos.
e Unidad comercial: Detalle del tipo de unidad comercial que se asigna al codigo a

crearse. Este debe ser conforme al tipo de unidad que utiliza el importador para hacer
las compensaciones del insumo o del producto.

e Descripcion de producto: Detalle del insumo o del producto que se asigna al codigo
a crearse.

El siguiente mensaje aparece s1 el registro se ha realizado correctamente.

£l procesos ha side realizads satisfactoriaments.

5.9. Boton “Modificar”: Permite modificar los datos registrados en los campos “lipo de
producto”, “Subpartida”, “Cédigo de producto”, “Unidad comercial”, “Descripcion de
producto” del c6digo de insumo o del producto que se seleccione desde la seccion consulta,
hasta previa asociacién del codigo a una declaracion aduanera o anexo de compensacion. St
el codigo registra un ingreso de inventario solo permite la modificacion del campo
“Descripcion de producto”.

; . . ) .| Modificar |
e Escoja uno de los registros en la cuadricula que desee modificar y presione —mmmna
para guardar los cambios y a continuacion se presenta el siguiente mensaje:
i
{ i
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* Siel codigo del producto ya se encuentra utilizado en alguna declaracién:

Es el cédigo de producte va utilizado en la declaracién., |

5.10. Boton “Eliminar”: Elimina el codigo de insumo o producto que se seleccione desde la
seccion consulta, siempre que el mismo no se encuentre asociado a una declaracién aduanera
o0 anexo de compensacion o no tenga registro de ingreso de inventario.

s - , . - | Eliminar
® [scoja uno de los registros en la cuadricula que desee eliminar V presione e
para eliminar el codigo de producto registrado y a continuacién se presentan los

siguientes mensajes:

* Hlsiguiente mensaje aparece si el registro se ha realizado correctamente:

El procesos ha sido realizado satisfactoriamente.

® Siel codigo del producto ya se encuentra utilizado en alguna declaracion:

i Es el cédige de producto va utilizade en la declaracidn. |
|
| i
| |
{ !
i
No hay anexos.
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