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HOJA DE RESUMEN 
Description del documento: 

Instructivo . ara el Uso del Sistema, o. cion 

Objetivo: 

Describir en forma secuencial las tareas 
para ser utilizados en el registro de inventario 
para perfeccionamiento activo y sus beneficiarios 
regimen de transformaciOn bajo control 
del . ortal externo denominado Ecuaeass, 

Elabotacion / Revisitin / Aprobacion: 
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o 'dein Re:•stro de co. • :o de product°. 
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Revision 
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Version 
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1. OBJETIVO 

Describir en forma secuencial las tareas para registrar los cOdigos de insumo y codigos de producto 
para ser utilizados en el registro de inventario de los importadores al regimen de admision temporal 
para perfeccionamiento activo y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores 
al regimen de transfonnaciOn bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres, a 
traves del portal externdenorninado Ecuapass, opcion Registro de codigo de producto. 

2. ALCANCE 

Esti dirigido a importadores al regimen de admision temporal para perfeccionamiento activo y sus 
beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al regimen de transformacion bajo 
control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres. 

3. RESPONSABILIDAD 

3.L La aplicacion, cumplimiento y realizaciOn de lo descrito en el presente document°, es 
responsabilidad de los importadores al regimen de admisiOn temporal para perfeccionamiento 
activo y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al regimen de 
transfortnaciOn bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes fibres.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion 
para su aprobacion y difusiOn. 

4. CONSIDERACIONES GENERALES 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los terminos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

4.1.1. Usuario: Importadores al regimen de admision temporal para perfeccionamiento activo 
y sus beneficiarios en casos de cesiones de titularidad, importadores al regimen de 
transformacion bajo control aduanero, almacenes especiales y almacenes libres. 

4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos en el regimen de admision temporal para 
perfeccionamiento activo y en el regimen de transforrnacion bajo control aduanero. 

4.1.3. Beneficiario: Persona que acepta insumos por medio de una cesiOn de titularidad en el 
regimen de admisiOn temporal para perfeccionamiento activo. 

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

4.2.1. Para el proceso de importaciOn los almacenes fibres y almacenes especiales registran 
unicamente cOdigos de producto, los importadores al regimen de admision temporal 
pars perfeccionamiento activo y transfonnaciOn bajo control aduanero registran 
unicamente cOdigos de insumo. 
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4.2.2. Los beneficiarios de cesiones de titularidad en el regimen de admisiOn temporal pars 
perfeccionamiento activo registran Unicamente cOdigos de insumo. 

4.2.3. El registro de los c6cligos lo debe hacer el importador desde su perfil del portal externo 
ECUAPASS. 

4.2.4. El registro del c6cligo de producto o insumo no implica la generaciOn de inventario 
hasta que el codigo se encuentre asignado a una declaraciOn de importaciOn que se 
encuentre aceptada. 

5. PROCEDIMIENTO 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciOn https://portal.aduana.gob.ec/,  visualice 
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseria. 

5.2. Seleccione el menu principal "Tramites operativos", sub-menU "ElaboraciOn de e-Doc. 
Operativo" y luego haga clic en "Formulario de solicitud categoric". 

smites Operativos ervicios Informativos 

 

   

5.3. En el detalle de la opciOn se presentan 2 pestaiias que incluyen los documentos electrOnicos. 
Se procede a dar clic en la pestalia "Despacho Aduanero". 

Formulario de solicitud categoria 

Despacho Aduanero 
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Seleccionar 

eccionar 

•cionar 

etecci 

Seleccionar 

Seleccicnar 

Seleccionar 

Seleccicnar  

Seleccionar-

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccicnar 

Seleccionar 

Seleccicnar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccicnar 

Seleccianar 

_cciorlar 

Seleccionar 

Seleccionar 

Seleccionar 
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5.4. Los formularios de solicitud categotia que se presentan se encuentran categorizados como 
"ImportaciOn" y "ExportaciOn", para lo cual el usuario seleccionari en la section de 
"Importation" el formulnrio electronic°  "Registro de codigo de producto".  

Formulario de solicitud categoria 

Despacho Aduanero Carps 

Impartation 

Redistrc s Floditicacion Autorizaciones de LEFORTAAC 

Registro de solicitud de !a yenta a terceros y compra 

Registro de ccdigo de producto 

Solicitud de matriz 

Control de yentas y desctruccion de almaceres libres 

Solicitud de Autorizacion 

Notification de allanamiento 

)ustificacion de notificaciones 

Solicitud de mcdificacion de plaza a monto de la gara a 

Solicitud de aprobacion de garantia 

Consulta de Garantias notificadas al c obra  

Solicitud de facilidad de pago 

Registro de informaciOn del nucleic 

Consulta de liquidation 

Reexportaciones individualizadas en almacen especial 

Consulta de estado de garantia 

Adm. de relation de OCE y agente de aduana 

Adm. liquidation de integracian 

Solicitud de action de control 

Registro I ceptacion de Anexo Cornpensatorio 

Registro de cesion de titularidad 

Existencias de insumos 

Administrac,on de reutilizar 

5.5. Luego de dar clic al botOn ,elecclonar , se presenta la siguiente pantnlln, la cual tiene 
opciones para consultar, registrar, modificar y 
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Registry de codigo de producto 

Registrar 1 Modificar Eliminar 

5.6. Para consultar registros existentes de cOdigos de productos, escoja el criterio de consulta y 
consulte el detalle de los registros. 

• Tipo de producto: 
• [A] Insumo 

• [B] Producto 

• Codigo de producto 
• Codigo subpartida 
• Codigo complementario 
• Codigo suplementario 

5.7. Digite la condition de busqueda y presione ensultarP para ver el resultado de su 

blisqueda. 

• Los campos a presentarse posterior a la consulta son: 
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Resultado : 15 

Cedigo No 	Subparlida 
completnenterio 

1 0901120000 0000 

2 7210000000 0000 

3 3214900000 0000 

4 3902109000 0000 

5 3302109000 0000 

6 2906110000 0000 

7 7210000000 0000 

8 3209900000 C000 

9 3919901100 0000 

10 3919901100 0000 

COdigo 
suplementario 

UnIded de 
cornerclat 

Tipo de prod+, Description de 
o Codigo de producto 

producto 	4  
0000 KILOGRAMO INSUMO COFEE 	 CAFE EN GRANO 

0000 UNIDAD INSUMO CAIAAAA. 	 CA3AS DE TIPO CAMAf  

0000 KILOGRAMO INSUMO GOMA 	 GOMA PARA CIGAR. 

0000 KILOGRAMO INSUMO MENTAXXXI 	MENTA 1NTENSA 

0000 KILOGRAMO INSUMO MENTA666 	MENTA SUAVE 

0000 KILOGRAMO INSUMO MENTHOLXY 	MENTHOL FUERTE 

0000 BALOE INSUMO MORAN 	 MORAN 

0000 KILOGRAMO INSUMO PINTUR.ASEC 	PINTURA EN POLv0 

0000 KILOGRAMO INSUMO CLAST1KUU 	PLASTIC° ELASTICO 

0000 KILOGRAM° INSUMO PLASTIK0 	 PLASTIC° EN ROLLOS 

• COdigo subpartida 

• Codigo complementario 

• Codigo suplementario 

• Unidad de comercial 

• Tipo de producto 

• Codigo de producto 

• Descripci6n del producto 

• Al seleccionar uno de los resultados de la busqueda general o especifica se presenta en la 
parte inferior de la pantalla la siguiente informaciOn. 

* i)pc, de doo., 

*C6digo subcartide 

*Unified de c-cmec7)ai 

..'„digo de producto 

Descripcion de producto 

".A3 INS  

:oda. 
4SUMO 

tritr—d  g ar 	iCAr 

 

    

• Tipo de documento 

• Tipo de producto 

• Codigo subpartida 

• Codigo de producto 

• Unidad comercial 

• Descripcion del producto 

5.8. BotOn "Registrar": Ingrese el detalle del cOdigo de la mercancia como insumo o producto y 

rirelargp presione el botOn 	 para guardar. 

Registrar Modificarl  Eliminar  
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• Los campos a ser llenados son: 

• Tipo de documento: Se detalla automiticamente el mimero de RUC desde el perfil 

que se esti ingresando. 

• Tipo de producto: De acuerdo al tipo de regimen para el cual va a ser utilizado el 
conforme se indica en las consideraciones generales. Se debe escoger entre: 

• [A] Insumo 

• [B] Producto 

• COdigo subpartida: Detalle de la subpartida que se asigna al cOdigo de insumo o 

codigo de producto a crearse. 

• COdigo de producto: Detalle del cOdigo que se asigna al dato a crearse. Puede ser 
alfanurnerico, no se detallan espacios o signos. 

• Unidad comercial: Detalle del tipo de unidad comercial que se asigna al cOdigo a 
crearse. Este debe ser conforme al tipo de unidad que utiliza el importador para hacer 
las compensaciones del insumo o del producto. 

• Descripcion de producto: Detalle del insumo o del producto que se asigna al cOdigo 

a crearse. 

El siguiente mensaje aparece si el registro se ha realizado correctamente. 

El pretests ha side realizado satisfactcriamente. 

Aceptar 

5.9. Boton "Modificar": Permite modificar los datos registrados en los campos "Tipo de 
producto", "Subpartida", "Codigo de producto", "Unidad comercial", "DescripciOn de 
producto" del cOdigo de insumo o del producto que se seleccione desde la secciOn consulta, 
hasta previa asociaciOn del cOdigo a una declaraciOn aduanera o anexo de compensaci6n. Si 
el cOdigo registra un ingreso de inventario solo permite la modificacinn del campo 
"DescripciOn de producto". 

• Escoja uno de los registros en la cuadricula que desee modificar y presione 
Modificar  

para guardar los cambios y a continuaciOn se presenta el siguiente mensaje: 

Elaborado Revisado Aprob do 
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Error 

Es el codigo de producto ya utilizado en la declaracidn. 

MEI 

El processs ha sido realized° satisfactoriarnente 

Es el codigo de producto ya 	ado en la d cla acion. 

Aceptar 
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• Si el codigo del producto ya se encuentra utilizado en alguna declaraciOn: 

5.10. Boron "Eliminar": Elimina el codigo de insumo o producto que se seleccione desde la 
secciOn consulta, siempre que el mismo no se encuentre asociado a una declaraciOn aduanera 
o anexo de compensaciOn o no tenga registro de ingreso de inventario. 

• Escoja uno de los registros en la cuadricula que desee eliminar y presione 	 
para eliminar el codigo de producto registrado y a continuaciOn se presentan los 
siguientes mensajes: 

• El siguiente mensaje aparece si el registro se ha realizado correctamente: 

• Si el codigo del producto ya se encuentra utilizado en alguna declaraciOn: 

6. ANEXOS 

No hay anexos. 
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