
 

 

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DEL 
ESTADO ACTUAL DE PRESENTACIÓN DEL DOCUMENTO 

DE TRANSPORTE HIJO DEL MANIFIESTO 

Código: 
SENAE-ISEE-2-3-034 

Versión: 3 
Fecha: Ene/2022 

Página 1 de 12 

 

Elaborado Revisado  Aprobado 

 
 

Analista de Mejora Continua y Normativa 

 
 

Jefe de Calidad y Mejora Continua 
 

 
 

Director de Mejora Continua y Normativa 

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB 
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

SENAE-ISEE-2-3-034-V3 
 

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA 
CONSULTA DEL ESTADO ACTUAL DE 

PRESENTACIÓN DEL DOCUMENTO DE 
TRANSPORTE HIJO DEL MANIFIESTO 

 

ENERO 2022 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DEL 
ESTADO ACTUAL DE PRESENTACIÓN DEL DOCUMENTO 

DE TRANSPORTE HIJO DEL MANIFIESTO 

Código: 
SENAE-ISEE-2-3-034 

Versión: 3 
Fecha: Ene/2022 

Página 2 de 12 

 

Elaborado Revisado  Aprobado 

 
 

Analista de Mejora Continua y Normativa 

 
 

Jefe de Calidad y Mejora Continua 
 

 
 

Director de Mejora Continua y Normativa 

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB 
 

 

HOJA DE RESUMEN 

Descripción del documento: 

Instructivo de sistemas para consultar el estado actual de presentación del documento de transporte 
hijo del manifiesto.  

Objetivo: 

Describir en forma secuencial las tareas para consultar el estado actual de presentación del 
documento de transporte hijo del manifiesto a través del portal externo denominado Ecuapass, 
opción Estado Actual de Presentación del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto.  

Elaboración / Revisión / Aprobación:  

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Área Acción 

 

X
A n l.  I s a b e l N a r a n j o

A n a lis t a  d e  M e j o r a  C o n t in u a  y  N o r m a t iv a

 

Dirección Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologías de la 

Información 
Elaboración 

 
 

X
I n g .  K a r e m  R o d a s  F .

J e f e  d e  C a lid a d  y  M e j o r a  C o n t in u a

 

Dirección Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologías de la 

Información 
Revisión 

 

X
I n g .  D a v id  C h a u g  C .

D ir e c t o r  d e  M e j o r a  C o n t in u a  y  N o r m a t iv a

 

Dirección Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologías de la 

Información 
Revisión 

 
 

X
L c d o .  A lv a r o  I v a n  C o r o n e l A r e lla n o

D ir e c t o r  N a c io n a l d e  M e j o r a  C o n t in u a  y  T e c n o l. . .

 

Dirección Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologías de la 

Información 
Aprobación 

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones: 

Versión  Fecha Razón Responsable 

3 Enero 2022 Se actualiza Procedimiento 5.2, 
5.5, 5.6, se agrega 

Procedimiento 5.8, se  debido 
a la implementación del 

requerimiento RE2021-0-064 

Anl. Isabel Naranjo 

2 Agosto 2015 Actualización del alcance,  
actualización de la 

responsabilidad 3.1, 
actualización de procedimiento 
5.4, por requerimiento CMC-

Ing. Washington 
Salvatierra A 
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1 Agosto 2013 Versión Inicial Ing. Patricia Coronado D. 
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1. OBJETIVO 
 

Describir en forma secuencial las tareas para consultar el estado actual de presentación del 
documento de transporte hijo del manifiesto a través del portal externo denominado Ecuapass, 
opción Estado Actual de Presentación del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto. 

 
2. ALCANCE 
 

Está dirigido a los depósitos temporales, consolidadoras, zona de distribución, Correos del 
Ecuador y empresas courier. 

 
3. RESPONSABILIDAD 

 
3.1. La aplicación, cumplimiento y realización de lo descrito en el presente documento, es 

responsabilidad de los depósitos temporales, consolidadoras, zona de distribución, Correos del 
Ecuador y empresas courier. 

 
3.2. La realización de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le 

corresponde a la Dirección Nacional de Mejora Continua y Tecnologías de la Información 
para su aprobación y difusión. 

 
4. CONSIDERACIONES GENERALES 

 
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 

 
4.1.1. Usuario: Depósitos temporales, transportistas efectivos, consolidadoras, zona de 

distribución, Correos del Ecuador y empresas courier. 
 

4.1.2. Transportista: Aquel autorizado por el organismo competente de su país de origen, 
para ejecutar o hace ejecutar el transporte de mercancías.  

 
4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

 
4.2.1. Se debe ingresar información en todos los campos obligatorios, los cuales se 

encuentran marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no 
permite continuar con las acciones de registro, modificación o guardado temporal de 
información 
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5. PROCEDIMIENTO 
 

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la dirección https://ecuapass.aduana.gob.ec, 
visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseña. 

 
5.2. Seleccione el menú principal “Trámites operativos”, sub-menú “Elaboración de e-Doc. 

Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoría”. 
 

 

 
 

 
5.3. En el detalle de la opción se presentan 2 pestañas que incluyen los documentos electrónicos. 

Se procede a dar clic en la pestaña “Cargas”. 
 

 
 

5.4. El usuario selecciona en la sección de “Importación” el documento electrónico Estado 

Actual de Presentación del Documento de Transporte Hijo del Manifiesto 
 

 
 

https://ecuapass.aduana.gob.ec/
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5.5. Se presenta la pantalla Estado Actual de Presentación del Documento de Transporte Hijo del 
manifiesto 

 

 
 

5.6. Los criterios de búsqueda son los siguientes: 
 

 

 
 

 Ruc del operador 

 Número de Carga 

 No. de Doc. de Transporte (M-B/L) 

 Manifiesto No Presentado 

 Co-Load(C/L) 
 

El botón , ejecuta la búsqueda de datos acorde a los criterios indicados. 

El botón limpiar , borra la información existente en todos los campos, incluido los resultados 
de la búsqueda efectuada. 

 

 Los campos a ser mostrados después de la consulta son los siguientes.  
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 Estado del Manifiesto 

 No. de Secuencia (M-B/L) 

 No. de Secuencia (H-B/L) 

 No. de Doc. de Transporte (M-B/L) 

 No. de Doc. de Transporte (H-B/L) 

 Peso (Kg) 

 Cantidad de Bultos 

 Estado Documento de Transporte Master 

 Co-Load(C/L) 

 Fecha y Hora del Informe 
 

 Si selecciona entre los resultados del grid de los documentos de transporte, se presentan los 
detalles: 
 

 
 
[Detalles del Documento de Transporte] 
 



 

 

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CONSULTA DEL 
ESTADO ACTUAL DE PRESENTACIÓN DEL DOCUMENTO 

DE TRANSPORTE HIJO DEL MANIFIESTO 

Código: 
SENAE-ISEE-2-3-034 

Versión: 3 
Fecha: Ene/2022 

Página 9 de 12 

 

Elaborado Revisado  Aprobado 

 
 

Analista de Mejora Continua y Normativa 

 
 

Jefe de Calidad y Mejora Continua 
 

 
 

Director de Mejora Continua y Normativa 

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB 
 

 

 
 

 

 Tipo de Documento de Transporte 

 Clasificación de la Carga 

 No. de Secuencia (M-B/L) 

 No. de Doc. de Transporte (M-B/L) 

 No. de Secuencia (H-B/L) 

 No. de Doc. de Transporte(H-B/L) 

 Agente Operador de la Carga 

 Agente de Carga Local 

 Consolidador de Carga 

 Consolidador Primario de Carga 

 Puerto de Embarque 

 Puerto de  Destino Final 

 Puerto de Origen del Viaje/Vuelo 

 Puerto de Transbordo 

 Peso (Kg) 
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 Cantidad de Bultos 

 Régimen 

 Depósito 

 Puerto de Origen de la Mercancía 

 Cantidad de Unidades de Carga 

 Fecha de Embarque 

 Fecha de Transbordo 

 Lugar de Emisión 

 Fecha de Emisor 

 Instrucciones al Transportista 

 Número de Declaración de Importación 

 Método de Pago del Flete 

 Moneda del Flete 

 Monto del Flete S/ 

 Moneda del Seguro 

 Monto del Seguro S/ 

 Método de Pago de Otros Gastos 

 Moneda de Otros Gastos 

 Monto de Otros Gastos S/ 

 Nombre del Embarcador 

 Dirección del Embarcador 

 Tipo de Doc. de Identidad del Consignatario 

 Num. de Doc. de Identidad del Consignatario 

 Nombre del Consignatario 

 País del Consignatario 

 Dirección de Consignatario 

 Tipo de Doc. de Identidad del Notificado 

 No. de Doc. de Identidad del Notificado 

 Nombre de Notificado 

 Dirección de Notificado 
 
[Información de Mercancía] 
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 No. de Unidad de Carga 

 Tipo de Carga 

 Condición de la Unidad de Carga 

 Tipo y Tamaño del Equipamiento 

 Secuencia 

 Tipo de Carga 

 Peso (Kg) 

 Cantidad de Bultos 

 Embalaje 

 Marcas y Números 

 No. de Unidad de Carga 

 Indicador de Sustancia Peligrosa IMO 

 Descripción de la Carga 

 Tipo y Tamaño de la Unidad de Carga 

 Condición de la Unidad de Carga 

 Tara 

 Calificador de la Unidad de Carga 

 Proveedor de la Unidad de Carga 
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 Estado de la Unidad de Carga 

 Precinto o Sello 1 

 Precinto o Sello 2 

 Precinto o Sello 3 

 Precinto o Sello 4 
 
[Transporte Multimodal] 
 

 
 

 Secuencia 

 Vía de Transporte 

 Puerto de Destino 

 Fecha Estimada de Llegada 

 Depósito 
 

5.7. En caso que no haya llenado algún campo obligatorio entre los criterios de búsqueda se 
presenta el siguiente mensaje de error.   

 

 
 

5.8. Los resultados de los grid de consultas tienen la opción para ser descargados y almacenados en 

su ordenador en formato Excel mediante el botón . 
 

 
6. ANEXOS 

 
No hay anexos. 
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