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HOJA DE RESUMEN 

Descripción del documento: 

Instructivo de sistemas para el uso de la pantalla Consulta de uso de Autorización Única de Control 
Previo. 

Objetivo: 

Describir en forma secuencial los pasos a seguir para realizar la consulta de Autorizaciones Únicas de 
Control Previo utilizadas en las Declaraciones Aduaneras de Importación y de Exportación en el 
portal externo, a través del sistema informático del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, 
denominado Ecuapass, opción Consulta de uso de Autorización Única de Control Previo. 
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1. OBJETIVO 
 
Describir en forma secuencial los pasos a seguir para realizar la consulta de Autorizaciones Únicas 
de Control Previo utilizadas en las Declaraciones Aduaneras de Importación y de Exportación en el 
portal externo, a través del sistema informático del Servicio Nacional de Aduana del Ecuador, 
denominado Ecuapass, opción Consulta de uso de Autorización Única de Control Previo.. 
 

2. ALCANCE 
 

Está dirigido a los Importadores y Exportadores que emiten o hacen uso de Autorizaciones Únicas 
de Control Previo (AUCP) en sus Declaraciones Aduaneras de Importación y Declaraciones 
Aduaneras de Exportación. 
 

3. RESPONSABILIDAD 
 

3.1. La aplicación, cumplimiento y realización de lo descrito en el presente documento, es 
responsabilidad de los Importadores y Exportadores que requieren realizar consultas de las 
Autorizaciones Únicas de Control Previo (AUCP) y su uso en sus Declaraciones Aduaneras de 
Importación y Declaraciones Aduaneras de Exportación. 

 
3.2. La realización de mejoramiento, cambios solicitados al presente documento, solicitados y  

gestionados por la dirección distrital, le corresponde a la Dirección Nacional de Mejora 
Continua y Tecnologías de la Información para su aprobación y difusión. 

 
4. CONSIDERACIONES GENERALES 
 

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente: 
 

4.1.1. AUCP: Autorización Única de Control Previo. 
4.1.2. VUE: Ventanilla Única Ecuatoriana. 

 
4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios: 

 
4.2.1. Se debe ingresar información en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran 

marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite 
continuar con las acciones de registro, modificación o guardado temporal de 
información. 

 
5. PROCEDIMIENTO 

 
5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la dirección https://ecuapass.aduana.gob.ec, visualice 

el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseña.  

https://ecuapass.aduana.gob.ec/
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5.2. Seleccione el menú principal “Servicios Informativos” y  luego haga clic en el sub-menú “2.11 
Servicios de Información de Despacho/Carga”. 
 

 
 

5.3. Se presenta la pantalla “Servicios de Información de Despacho/Carga” con el detalle de las 
opciones de las pestañas  [Despacho Aduanero] y  [Cargas].  
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5.4. En la pestaña “Despacho aduanero” se encuentran categorizados como “Importación” y  
“Exportación”, para lo cual el usuario debe seleccionar en la sección de “Importación” el 
servicio de información “Consulta de uso de Autorización Única de Control Previo”. 

 
 

5.5. Se presenta la pantalla “Consulta de uso de Autorización Única de Control Previo”. 
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5.6. En la pantalla “Consulta de uso de Autorización Única de Control Previo”, los criterios de 
búsqueda son: 

 Número de Solicitud: Se ingresa el número completo de la Autorización Única de Control 
Previo. 

 Fecha de solicitud: Se selecciona según la fecha de la solicitud Autorización Única de 
Control Previo. Se puede utilizar los criterios “Hoy”, “Semana”, “Mes”, “Año” o “Todo”. 

 

 
 

5.7. Para realizar la consulta se debe hacer clic en el botón . 
 

5.8. Para limpiar la sección de criterio de búsqueda se debe hacer clic en el botón . 
 

5.9. Al realizar la consulta, se muestran los resultados en la sección “Autorización única de Control 
Previo”. En el grid de resultados se muestran los siguientes campos: 

 No.: número secuencial. 

 Número de Solicitud: Es el número de la AUCP. 

 Fecha de Solicitud: Es la fecha en que se realiza la solicitud para la AUCP. 

 Fecha de Emisión: Es la fecha en que se emite la solicitud para la AUCP. 

 Fecha de Inicio de Vigencia: Es la fecha en que inicia la vigencia de la AUCP. 

 Fecha de fin de vigencia: Es la fecha en que finaliza la vigencia de la AUCP. 

 Número de Identificación de Solicitante: Es el RUC de quien solicita la AUCP. 

 Solicitante: Es el nombre de quien solicita la AUCP. 

 Número de Identificación de Importador: Es el RUC del importador a quien pertenece 
la AUCP. 

 Nombre de Importador: Es el nombre del importador a quien pertenece la AUCP. 

 Número de Identificación de Exportador: Es el RUC del exportador a quien pertenece 
la AUCP. 

 Nombre de Exportador: Es el RUC del exportador a quien pertenece la AUCP. 

 Institución: Es la entidad de control que autoriza la AUCP. 
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5.10. Al hacer clic sobre el registro de la AUCP se muestra información en las secciones “Detalle de 
Autorización Única de Control Previo” y en la sección “Detalle de Declaraciones de 
Importación” y/o en la sección “Detalle de Declaraciones de Exportación”, según 
corresponda. 

 
5.11. En la sección “Detalle de Autorización Única de Control Previo” se muestra el detalle de la 

AUCP, es decir, lo autorizado en la AUCP. En el grid se muestran los siguientes datos: 

 Línea o Posición 

 Subpartida Arancelaria  

 Nombre 

 Peso Neto 

 Cantidad de Embalaje 

 Valor de FOB 

 País de Origen 
 

 
 

5.12. En la sección “Detalle de Declaraciones de Importación” se muestra la o las Declaraciones 
de Importación con los ítems que han sido declarados con el documento asociado “[063] 
Documento de control” con el número de AUCP consultado. 
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En esta sección se encuentran dos pestañas: “Correspondiente al RUC” y “No 
correspondiente al RUC”. En la pestaña “Correspondiente al RUC” se muestran las 
Declaraciones de Importación que tienen como importador el mismo RUC del usuario que se 
identificó al ingresar en el sistema, mientras que en la pestaña “No correspondiente al RUC” 
se muestran las importaciones que tienen asociada la AUCP, pero que el RUC del importador 
no es del usuario que se identificó al ingresar en el sistema y estos casos se pueden dar cuando 
se ha endosado la AUCP. 

 
 

 En el grid de la pestaña “Correspondiente al RUC” se muestran los siguientes datos 
correspondientes a las Declaraciones de Importación: 

 No.: Es un número secuencial. 

 Número de declaración: El número de la Declaración Aduanera de Importación. 

 Número de Identificación de Importador. 

 Nombre de Importador. 

 Número de Documento de Declarante. 

 Nombre del Declarante 

 Estado de la DAI: Solo se muestran las DAI con estado Salida Autorizada. 

 Fecha de Solicitud. 

 Fecha salida autorizada. 

 Número de ítem. 

 Subpartida. 

 Código complementario. 

 Código suplementario. 

 Valor CIF ($): Correspondiente al ítem. 

 Cantidad  de unidades físicas. 

 Tipo de unidades físicas. 

 Cantidad de unidades comerciales. 

 Tipo de unidad comercial. 

 Peso Neto. 

 Fob unitario: Correspondiente al ítem. 

 Fob - ítem: Correspondiente al ítem. 

 Anexo: Muestra el número de anexo compensatorio en caso de tener uno asociado. 

 Ítem de Precedente: Es el número del ítem de la DAI precedente, se muestra 
únicamente si tiene asociado un precedente. 

 Precedente: Es el número de la DAI precedente se muestra únicamente si tiene asociado 
un precedente. 

 Línea o posición. 

 Documento asociado: Este debe ser el número de la AUCP consultada. 

 Entidad emisora. 
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 Institución. 

 País de origen. 
 

 
 

En este grid, se puede accesar a la Declaración de importación haciendo clic sobre el 
“Número de la declaración” que se muestra en formato de enlace. Al hacer clic sobre el 
enlace, se visualiza una ventana flotante con la información de la DAI. 
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 En el grid de la pestaña “No correspondiente al RUC” se muestran los siguientes datos: 
 

 
 

 No.: Es un número secuencial. 

 Número de declaración: El número de la Declaración Aduanera de Importación. 

 Número de Identificación de Importador. 

 Nombre de Importador. 

 Número de ítem. 

 Subpartida. 

 Código complementario. 

 Código suplementario. 

 Línea o Posición. 

 Documento asociado. 

 Entidad emisora. 

 Institución. 
 

5.13. Para realizar la descarga de la información en un archivo Excel, hacer clic sobre el botón 

que se encuentra debajo del grid “Detalle de Declaraciones de Importación”. 
 
5.14. En la sección “Detalle de Declaraciones de Exportación” se muestra la o las Declaraciones 

de Exportación con los ítems que han declarado como documento asociado “[063] 
Documento de control” el número de AUCP consultado. 
 

 
 
En esta sección se encuentran dos pestañas: “Correspondiente al RUC” y “No 
correspondiente al RUC”. En la pestaña “Correspondiente al RUC” se muestran las 
Declaraciones de Exportación que tienen como exportador el mismo RUC del usuario que se 
identificó al ingresar en el sistema, mientras que en la pestaña “No correspondiente al RUC” 
se muestran las exportaciones que tienen asociada la AUCP, pero que el RUC del exportador 
no es del usuario que se identificó al ingresar en el sistema y estos casos se pueden dar cuando 
se ha endosado la AUCP. 
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En el grid de la pestaña “Correspondiente al RUC” se muestran los siguientes datos: 
 

 No.: Es un número secuencial. 

 Número de declaración: El número de la DAE. 

 Fecha de Declaración. 

 Fecha de salida autorizada. 

 Número de Identificación de Exportador. 

 Exportador. 

 Estado DAE: Se muestra el registro únicamente si la DAE está con salida autorizada o 
regularizada. 

 Número de ítem. 

 Subpartida. 

 Código complementario. 

 Código suplementario. 

 Cantidad de unidades comerciales. 

 Tipo de unidad comercial. 

 Cantidad de unidades físicas. 

 Tipo de unidades físicas. 

 Peso neto. 

 Documento asociado: Es el documento de control asociado al [063] Documento de 
Control. 

 Entidad emisora. 

 Institución. 

 Línea o posición. 
 

 
 

En el grid de la pestaña “No correspondiente al RUC” se muestran los siguientes datos: 
 

 No.: Es un número secuencial. 

 Número de declaración: Se muestra con el enlace para consultar la declaración. 

 Fecha de Declaración. 

 Número de Identificación de Exportador. 

 Exportador. 

 Estado DAE. 



 

 

INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA EL USO DE LA 
CONSULTA DE USO DE AUTORIZACIÓN ÚNICA DE 

CONTROL PREVIO 

Código: 

SENAE-ISEE-2-02-023 
Versión: 1 

Fecha: Ene/2024 
Página 13 de 14 

 

Elaborado Revisado  Aprobado 

 
 

Analista de Mejora Continua y Normativa 

 
 

Jefe de Calidad y Mejora Continua 
 

 
 

Directora de Mejora Continua y Normativa 

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE 
SER USADO PARA OTRO PROPÓSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON COPIAS NO 

CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB 
 

 

 Número de ítem. 

 Subpartida. 

 Código complementario. 

 Código suplementario. 

 Documento asociado: Es el documento de control asociado al [063] Documento de 
control. 

 Entidad emisora. 

 Institución. 

 Línea o posición. 
 

 
 

En este grid, se puede consultar a la Declaración de exportación haciendo clic sobre el 
número de la declaración que se muestra en formato de enlace. Al hacer clic sobre el enlace 
se visualiza una ventana flotante con la información de la DAE. 
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5.15. Para realizar la descarga de la información en un archivo Excel, hacer clic sobre el botón 

que se encuentra bajo el grid “Detalle de Declaraciones de Exportación”. 
 

 
6. ANEXOS 
 

No hay anexos.   
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