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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Este documento detalla el procedimiento para realizar un registro de cesion de titularidad.
Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para registrar los contratos suscritos para instrumentar la
cesion de titularidad bajo el régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo a través
del portal externo denominado Ecuapass, opcion “Registro de cesion de titularidad”.

Nombre / Cargo / Firma / Fecha Area Accién

Firmado_el ectroni canent e ;Eur

rLUl

: Direccién Nacional de Mejora
STRAGUZZI RAM REZ

s dar i camet on Fi e Continua y Tecnologias de la Elaboracién.
X ' Informacion.
Analista de Mejora Continua y Normativa
o
e KAREM STEPHANIE Direccién Nacional de Mejora
TERODAS FARI AS _
B i camnce con e Continua y Tecnologias de la Revision.
D g Informacion.
Jefe de Calidad y Mejora Continua
4
SAISRES W L AP A Direccién Nacional de Mejora
it oncamnce con e Continua y Tecnologias de la Aprobacion.
X ® Informacion.

FLE AL i rado el ectr6ni cament e_por . ., . .
R e AL SR EA™S Direccién Nacional de Mejora
Continua y Tecnologias de la Aprobacién.

Informacién.

Director Nacional de Mejora Continua y Tecnol...

Actualizaciones / Revisiones / Modificaciones:

Version Fecha Razén Responsable
En razén de la aplicacién del
3 Mayo 2025 Requerimiento No. RE-2025-0- Ing. Luiggi Stracuzzi.

002, titulado: “Mejoras
informaticas al Régimen 21 en
relacion al proceso de cesion de

titularidad y casos de control
asignadps.”, se procedi6 a la
modificacién de los siguientes
numerales: 2. Alcance; 5.1, 5.3,
5.5, 5.6, 5.7, 5.8, 5.9del
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Procedimiento.
Asi también se procedio a
eliminar los numerales del 5.10
al 5.13.
Adicion de los numerales 5.9,
5.10, 5.11, 5.12, en la seccion
2 Noviembre 2014 procedimiento, por mejoras en
el proceso de culminacién de Ing. Gabriela Véliz
contrato de cesion de titularidad
segin Requerimiento CMC-
167-2014.
1 Octubre 2013 Version Inicial. Econ. José Pincay
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para registrar los contratos suscritos para instrumentar la

cesion de titularidad bajo el régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo a través

del portal externo denominado Ecuapass, opcion “Registro de cesion de titularidad”.
2. ALCANCE

Esta dirigido a los importadores que se acojan al régimen de admisién temporal para

perfeccionamiento activo y sus beneficiatios por cesiones de titularidad, quienes suscribir

previamente un contrato acorde lo determina el Articulo 34 de la Resoluciéon Nro. SENAE-DGN-
2015-0775-RE.
3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizaciéon de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los importadores al régimen de admisién temporal para perfeccionamiento
activo y sus beneficiarios por cesiones de titularidad.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacién y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores al régimen de admisiéon temporal para perfeccionamiento activo
y sus beneficiarios por cesiones de titularidad.

4.1.2. Titular: Persona que mantiene insumos en el régimen de admisién temporal para
perfeccionamiento activo y en el régimen de transformacioén bajo control aduanero.

4.1.3. Beneficiario: Persona que acepta insumos por medio de una cesién de titularidad en el
régimen de admisién temporal para perfeccionamiento activo.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacién en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran

marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacion o guardado temporal de
informacion.

4.2.2. La informacién que se detalle en el sistema Ecuapass debe ser igual a la que se encuentra
en el contrato suscrito entre las partes.
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4.2.3. Previa utilizacién del nimero de registro en un Anexo Compensatorio, el tramite debe
ser aprobado por la unidad responsable del control de los regimenes aduaneros.

PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direcciéon https://ecuapass.aduana.gob.ec/,

visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefa.

5.2. Seleccione el menu principal “Tramites operativos”, sub-mena “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.

ECUATAASS g

ramites Operativos ervicios Informativos

5.3. En el detalle de la opcidén se presentan dos pestaflas que incluyen los documentos
electrénicos. Se procede a dar clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

Formulario de solicitud categoria

Despacho Aduanero ' Cargas

5.4. Los formularios de solicitud categotia que se presentan, se encuentran categotizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionara en la secciéon de
“Importacion” el formulario electronico “Registro de cesion de titularidad”.
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Formulario de solicitud categoria

Importacion
Registro / Modificacion Autorizaciones de LEFORTAAC | Seleccionar
Reqistro de solicitud de la wventa a terceros v compra Seleccionar |
Reqgistro de codign de producto Seleccionar |
Solicitud de matriz Seleccionar
Control de ventas y desctruccian de almacenes libres . Sg!ggcic_l_r_lar
Solicitud de Autorizacion S:glec;giur}@r |
Motificacian de allanamiento Seleccionar
Justificacidn de notificaciones - Seleccionar |
Solicitud de modificacion de plazo o monto de la garantia I Seleccionar
Solicitud de aprobacion de garantia Seleccionar |
Consulta de Garantias notificadas al cobro Seleccionar |
Solicitud de facilidad de pago Seleccionar
Registro de informacidn del nicleo - Sg!gcjcic_l_r}ar
Consulta de liguidacion ?glec_:;:iur}z_!r |
Reexportaciones individualizadas en almacén sspecial _S@_I&c_:;:!c_rn_ar
Cansulta de estado de garantia . Seleccionar |
&dm. de relacion de OCE y agente de aduana I Seleccionar
&dm. liqguidacion de integracion Seleccionar |
Solicitud de accion de control Seleccionar |
Reqgistro / Aceptacian de Anexo Compensatorio | Seleccionar
Registro de cesion de titularidad . Sg!gc_;c:ic_l_r}ar
Existencias de insumos Seleccionar |
Administracion de reutilizar _Sx?_lec_:c;ic_rn?;

5.5. Se muestra la siguiente pantalla y se describen los campos de consulta que se presentan a

continuacion:
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Registro de cesion de titularidad
Registro No. | | Fecha de registro |-Todo- =1 | f_@ [ |;m
@ Consultarf
Resultado : € |E|
Ra'llloslm Aduana Titular Benefidario B;:zf?tg:ﬁo Estado del tramite
(@ [+]
Cesion de titularidad
AT NG ‘ = Aduana —Sdleaion =
* Titular i * RUC Tituiar 1{a]
+ Beneficiaric *RUC Benefidiario a
* Tipo de Beneticiario ®! Industrial (L) Expartador
+ Fechz de Suscripcion 7‘05'04/20;57 ;ﬂj
Fecha de Culminacién 08/04/2025 @ Registra d= Culminacién N
O Nembre del archivo Tamaidio dd archivo Adjuntar archive
Archivo
Tamafio total de archivo : Agregar Eliminar

Obearvacion da funconario de
aduana

| Modificar | Culminar |

e Registro No.: Corresponde al nimero secuencial de registro de cesién de titularidad que
se desea revisar. Se llena por defecto al momento de registrarse un contrato, o al
consultarse en un registro en la seccién “Resultado”.

e Fecha de registro: Se puede realizar un filtro de bisqueda segin rango que se desee
consultar los registros de cesion de titularidad. Se muestra la informacion en el grid de
resultado.

e Boton [2): Refresca la bisqueda y permite ingresar nuevamente la informacion.

e Boton “Consultar”: Muestra los datos consultados en el grid de resultado.

Supl . . .-,
e Boton |j Permite abrir o cerrar cada seccidn.

e Boton : Al presionar este botén se limpia la informacién previamente cargada.

e Aduana: Se muestra el Distrito que el usuario registrd en la cesién de titularidad objeto
de la consulta, de acuerdo al siguiente detalle:

e [019] GUAYAQUIL — AEREO.
e [028] GUAYAQUIL — MARITIMO.
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e [037] MANTA.

e [046] ESMERALDAS.

e [055] QUITO.

e [064] PUERTO BOLIVAR.

e [073] TULCAN.

e [082] HUAQUILLAS.

e [091] CUENCA.

[ )

e Titular: Se muestra el importador/industrial que elaboré el registro de contrato que fue
asociado a la cesién de titularidad objeto de la consulta.
e Beneficiario: Nombre del beneficiario que consta en el contrato que fue asociado a la
cesion de titularidad objeto de la consulta.
e Tipo de Beneficiario: Se muestra el tipo de beneficiario que consta en el contrato que
fue asociado a la cesién de titularidad objeto de la consulta.
e Estado del tramite: Se muestra el estado en el que se encuentra el registro de cesion de
titularidad objeto de la consulta, los cuales pueden ser:
e Solicitado. Este estado indica que el tramite se encuentra a disposicién de un
funcionario aduanero para su atencion.
e Aprobado. Este estado indica que el tramite se encuentra aprobado por el funcionario
aduanero.
¢ Rechazado. Hste estado indica que el trimite se encuentra rechazado por el
funcionario aduanero.
¢ Culminado. Este estado indica que el titular o beneficiario del régimen ha procedido
con la culminacién del contrato. Por lo tanto, ya no se podra generar nuevos anexos
compensatorios con el mismo numero de registro de contrato.

5.6. Se presenta la siguiente pantalla con sus campos para ser llenados con la informacién
correspondiente.

Ceston de titulandad

* Ragistro No. » Adusna {028] GUAYAQUIL - MARITIMO -
= Tular FABRICA DE ENVASES S,A, FADESA = RUC Titula 0990551405001 [
= Beneficario FISUM S.A. » RUC Beneficario 0190347370001 [a
= Tipo de Beneficianc ® Industrial ') Exportador
= Fecha de Suscripoion 20/01/2025 |8

Fecha de Culminacion 29/01/2025 || Registro de Culminacién

Nombre del archivo Tamaono del archivo Adjuntar archivo
7] RE2025-0-002.pdf 921.79 Kayte Hoeers
Archivo
Tamahio total de archivo : 921,79 KByte Agreger || Eliminar

Observacion de funcionario de
aduana

I | vodificar || Culminar
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e Aduana: Seleccionar el Distrito aduanero que revisa el contrato. Debe corresponder a un
Distrito en cuya jurisdiccién conste fisicamente la instalacién industrial, de acuerdo al
siguiente detalle:

e [019] GUAYAQUIL — AEREO.
[028] GUAYAQUIL — MARITIMO.
[037) MANTA.

[046] ESMERALDAS.

e [055] QUITO.
[
[
[

064] PUERTO BOLIVAR.
073] TULCAN.

082] HUAQUILLAS.

e [091] CUENCA.

e Titular: Nombre del importador/industrial que elabora el registro de contrato.
¢ RUC Titular: RUC del importador/industtial que elabora el registro de contrato.
¢ Beneficiario: Nombre del beneficiario que consta en el contrato.
e RUC Beneficiario: RUC del Beneficiario que consta en el contrato.
e Tipo de Beneficiario: Seleccionar industrial o exportador, de acuerdo al tipo de
beneficiario que conste en el contrato.
e Fecha de suscripcion: Seleccionar la fecha de suscripcién de acuerdo a la que conste en
el contrato.
e Fecha de culminaciéon: Se visualiza automaticamente la fecha de culminacién del
contrato al presionar el botén confirmacién de culminacién de contrato.
¢ Registro de culminacion: Se visualiza el usuario que dio por culminado el contrato
acerca de cesién de titularidad.
e Archivo: Se debe cargar el contrato en tipo PDF, el cual debe constar con los formatos y
formalidades establecidas por el SENAE.
¢ Nombre del archivo: Muestra el nombre que se le colocé al archivo adjunto.
e Tamaifo del archivo: Se muestra el tamafio del archivo adjunto. El cual debe tener el
tamafio maximo de 2 megabytes (MB).
¢ Adjuntar archivo: Muestra el boton “Descargar”. Al presionar el botén se presenta
una ventana emergente para guardar el archivo en la carpeta deseada.

e Boton “Guardar”: Al presionar el botén se puede seleccionar la carpeta deseada
en su computadora.

e Boton “Cerrar”: Al presionar el boton regresa a la pantalla inicial.
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Descarga de archivos X

Nombre de! archivo ENAE-DNT-2025-0057-M_PLAN_NORMATIVO_2025.PCF |

Tamano dal archive [129.01 KSYTE |

- TEXT(1M) : .txt, xml
- IMAGE{1M) : .gif, .jbg, .png
- SENAE-DNT-2025-0057-M_plan_normativo_2025.pdf archive ee puede descargar

[cuordor JoTET

e Boton “Agregar”: Al presionar el boton “Agregar”, aparece una ventana emergente para
escoger el archivo deseado.

| Seleccione los archivos que se cargardn con cnt-ccuapassaduana.gob.ec X
LY JEscitono] vl o2
md eks A
* SENAE-browser
Acceso rapido Acceso directo
; = @ 300 bytes
= SENAE-ICIMI-2024-0062-M
s pdg web- 1era act. 2025
Escritorio Hoja de célcule de Microsof...
= SENAE-MEE-2-2-015-V5
~ el osimensolAdcie Acvabat
Bibliotecas P 3,65MB
SENAE-MEE-2-2-015-V5_co...
S }' Decumento Adobe Acrobat
ey POF } 5,09 ME
Ecte equipo %
SENAE-SG0O-2023-0119-RE
‘ }‘ Documento Adobe Acrcbat
PDF 79,2 KB
Red SoapUl 5.8.0
@ Acceso directo
260KB v
Nombre de archivo: | w4 | m |
Tipo de archivo: 2% v Carcelar

e Boton “Eliminar”: Se escoge el archivo previamente agregado y se presiona el botén
“Eliminar”.

¢ Observacion de funcionario de aduana: Este campo se llena automaticamente con la
informacién que el funcionario aduanero haya registrado durante la revision del registro
de cesion de titularidad.

5.7. Al dar clic en el botén, se registran los datos y se genera el nimero de registro
de la cesién de titularidad. Inmediatamente se asigna al tramite el estado “Solicitado”.
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5.8. Al dar clic en el botén, los datos registrados pueden ser modificados hasta

previa aprobacién de la solicitud por parte del funcionario aduanero. La modificacién la realiza
el usuario externo que generé el registro de cesion.

5.9. Al dar clic en el botén

| Culminar |

, se muestra el mensaje de confirmacion, si presiona “Si”,

ejecuta la accidn; se registra la fecha de culminacién y cambia de estado a “Culminado”; y en el
caso de presiona “No” regresa a la pantalla inicial del titular del régimen.

Cabe indicar que al generarse el estado “Culminado”, no se pueden generar nuevos anexos
compensatorios con el mismo numero de registro de contrato.

Ejecutara la culminacién del contrato. Para confirmar
presione SI, para regresar presione NO.

B

6. ANEXOS
No hay anexos.

Elaborado

Revisado

Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Director de Mejora Continua y Normativa
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologias
de la Informacién

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL CUAL NO DEBE
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