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HOJA DE RESUMEN

Descripcion del documento:

Este documento detalla los pasos para realizar la solicitud de correccion, sustitutiva y rechazo de la

Declaracion Simplificada de Exportacion.

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de solicitudes de correccion,
declaraciones sustitutivas y solicitud de rechazo de la declaraciéon aduanera simplificada de
exportacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opciéon Correccion, Sustitutiva o
Rechazo de DAS.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar el registro de solicitudes de correccion,
declaraciones sustitutivas y solicitud de rechazo de la declaracion aduanera simplificada de
exportacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opciéon Correccion, Sustitutiva o

Rechazo de DAS.

2. ALCANCE

Esta dirigido a las Empresas Courier y el Operador Postal Oficial del Ecuador.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de las Empresas Courier y el Operador Postal Oficial del Ecuador.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direcciéon Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion
para su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

4.1.5.

4.1.6.

Declarante: Empresas Courier, Operador Postal Oficial del Ecuador y Agentes de
Aduana.

DAS-E: Declaraciéon Aduanera Simplificada de Exportaciéon bajo los regimenes de
mensajeria acelerada o Courier (94), trafico postal (95) y Reembarque de mercancias

(83).

Correccion a la DAS-E: Es cuando el declarante en la opcion “Correccion, Sustitutiva y
Rechazo de la DAS” selecciona en el campo “Tipo de entrega” la opcion [1] Solicitud de
Correccion.

Tipo de entrega [1] Solicitud de Correccion: Caracteristica del envio electronico de
correcciones a la DAS-E; puede realizarse varios envios de correcciones a la DAS-E
bajo este tipo de entrega.

Declaracion sustitutiva: Es cuando el declarante en la opcion “Correccion, Sustitutiva y
Rechazo de la DAS” selecciona en el campo “Tipo de entrega” la opcién [2] Declaracion
Sustitutiva.

Tipo de entrega [2] Declaracion Sustitutiva: Caracteristica del envio electronico de
correccion a la DAS-E que puede realizarse una sola vez cuando la misma se encuentre
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en estado “Regularizada” o posterior al plazo para utilizar el tipo de entrega [1] Solicitud
de Correccion.

4.1.7. Rechazo de la DAS-E: Es cuando el declarante en la opcion “Correccidn, Sustitutiva y
Rechazo de la DAS” selecciona en el campo “Tipo de entrega” la opcion [3] Declaracion
Rechazo.

4.1.8. Tipo de entrega [3] Declaracion Rechazo: Caracteristica del envio electrénico de un
rechazo a la DAS-E.

4.2. Para efecto de funcionalidad, se deben considerar los siguientes criterios:

4.2.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (¥); caso contrario, el sistema no permite
continuar con las acciones de registro, modificacion o guardado temporal de
informacion.

4.2.2. El plazo para utilizar solicitudes de correccion bajo el tipo de entrega [1] Solicitud de
correccion es desde que la DAS-E haya sido aceptada hasta 15 dias posteriores al haber
obtenido el estado de “Salida Autorizada” o hasta que la misma obtenga el estado
“Regularizada”.

4.2.3. El declarante puede generar varios envios de correcciones bajo el tipo de entrega [1]
solicitud de correccion, dentro de los plazos indicados en el punto anterior.

4.2.4.El plazo para utilizar solicitudes de correccion bajo el tipo de entrega [2] Declaracion
sustitutiva es después de los 15 dias posteriores a que la DAS-E haya obtenido el estado
“Salida Autorizada” o desde que la misma tenga el estado “Regularizada” hasta 5 afios
posteriores a su aceptacion.

4.2.5. El declarante puede generar un solo envio de correcciéon bajo el tipo de entrega [2]
Declaracién Sustitutiva, toda correccion posterior debe ser presentada mediante oficio al
Distrito correspondiente de la DAS-E.

4.2.6. Se puede generar envios bajo el tipo de entrega [3] Declaracion Rechazo para DAS-E
cuyo estado sea “Asignaciéon de Canal de Aforo” siempre que esta no cuente con
registros de informe de ingreso de exportacion (IIE) asociados, a excepcion de que la
solicitud sea asociada a una DAS con régimen de reembarque. Para los casos que
correspondan a otros estados de la DAS-E, deben solicitar mediante oficio al distrito
correspondiente.

4.2.7.Los campos sujetos a modificaciéon de la Declaraciéon Aduanera Simplificada, para los
casos de Solicitudes de Correccién y Declaraciones Juramentadas, son administrados
mediante la opcidon Portal Interno>Sistema de Despacho de Importacion>Despacho
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General de la Importacion>Estado de Correccion>Administracion de Campos de
Correccion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccion https://ecuapass.aduana.gob.ec/,

visualice el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasefia.

5.2. Seleccione el mend principal “Tramites operativos”, sub-menu “Elaboraciéon de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Documentos Electrénicos”.

1.1 Elaboracidén de e-Doc. Op... 1.1.1 Documentos Electrdnicos

1.2 Do e acompanarmiento... 1.1.2 Formulario de sohcitud categoria
1.3 Imtegracion de estados d. ..

1.4 Administracion de pago

1.5 Envio y recepciion de e Do

1.6 e-Documentos

1.7 Directorio de Funcionario...

1.6 Integracion de estados d...

1.9 Funcion conwenienbe par...

5.3. En el detalle de 1a opcion se presentan 4 pestafias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a hacer clic en la pestafia “Despacho Aduanero”.

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportaciéon”, para lo cual el usuario debe seleccionar en la secciéon de
“Exportacion” el documento electronico “Correccion, Sustitutiva o Rechazo de DAS™.

T T

ﬂi

Seleccionar

5.5. Luego de hacer clic al boton , se presenta la siguiente pantalla
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Correccion, Sustitutiva o Rechazo de DAS

INFORMACTON DE SOLICITANTE

Trémites Operativos . 1.1.1 Documentos Electronicos = Correccion, Sustitutiva o Rechazo de DAS

e OO 0606

* AD1. Nimero Entrega [ | [ Consultar ] * Operador [08905134 |
* AD3. Fecha de solicitud 25/08/2017 E *= AD4. Codigo de Aduana |—Seleoci6n— | - |
INFORMACION DE DOCUMENTO A MODIFICAR fANULAR
+ BO1. Tipo de Entrega [--seleccion-- =] = M esmaratl @ | |
* B03. Codigo de correccion |—SEIauci6n— g * B04. Motivos |
* B05, Codigo de imputacion |—SE|BBCi6n— g
INFORMACION GENERAL
+ AD1.Cédigo de Aduana [--Selecdion— |+ | = A04.Codiga del Régimen [~Selecgion-- =]
Al4.Tipo de Despacho |—Selaoci6n— | A4 ||
INFORMACION DEL EXPORTADOR
* AD6.Codigo de documento de [, r
identificacion | Selecaion- |'| |
* A0D8.Nombre | | * A09.Direccion |
* A13.Codigo de sector al que — =
pertenece e exportador o |—Selauc|on— |;| A38.CIIU |—Selecx:|on— |;|
consignatario
Informaddn del Dedarante
* A10.0perador | || All.Apellidos nombres ||
A12.Direccidn |
(COMUN | SERIES | DOCUMENTO ASOCIADO |
IMFORMACION DE CARGA
* A19.Nombre del pais de destino [—Seleccién—- =]
A : * A17.Codigo de puerto de
A37.Codigo del terminal | |;| embarqug p | |;|
VALORES TOTALES
* A27.Total de series v
subpartidas | 0]| = A30.Peso total bruto | 0.00]
* A31.Cantidad total de bultos | [ R s s s ) q|
* A33.Total cantidad unidades
comerciales | 0| A34.FOB | 3 0|
OBSERVACIONES DE OCE - COMUN
Estado ‘ No | C01.Codigo de observadon de oce C02.0bservadones de oce

* 01.Codigo de observacion de
oce

[--Seleccion-—-

IL.I * CD2.0bservaciones de oce

[ Agreqar H Maodificar H Eliminar |

Enviar certificado
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5.6. Seccion [Informacion de Solicitante]:
e A0l1. Numero de entrega: Esta conformado por el coédigo de OCE (8 digitos), afio de
registro (4 digitos), secuencial (8 digitos) y una letra “P” (transmisiones realizadas desde el
portal del Ecuapass) o “S” (transmisiones realizadas desde un sistema informatico externo).

e Presione el boton “Consultar” para traer los datos de la DAS-E que se requiere corregir,
luego de lo cual se presenta la siguiente pantalla emergente:

Para obtener una lista de Sustitutive Dedaraddn

+ Codigo de OCEs [--Seleccién—- [ x| Mimero de entrega [ |
* Fecha de numeracion [Hoy | =| [28/08/2017 | [28/08/2017 | [ consultar? |
: Resultado : 0 E
No Nimero de entrega Fecha de recepdon | Codigo de Aduana Nro. secuendal de cormrecdon Estado

Cerrar

e Cédigo de OCEs: Seleccione el Codigo de OCE de la DAS-E a corregir.
e Numero de entrega: nimero de entrega de la transmision de la DAS-E a corregir.
e Fecha de numeracion: fecha de envio de la DAS-E a corregir.

Al seleccionar los criterios de busqueda, y hacer clic en el botén “Consultar”, se muestran
los resultados respectivos.
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Para obtener una lista de Sustitutivo Dedaraddon

* Codigo de OCEs | 08905134 | - | MNdmero de entrega | |
| = Fecha de numeracisn [Mes | = [28/07/2017 |[#8 [28/08/2017 |28 [ Consultars |
: Resultado : 7 E
No Nimero de entrega N‘;j;:;gsr:a Fecha de recepdon | Codigo de Aduana Nro. secuendal de correcdo
a
1 08905134201700000094 05520179400001685 25/08/2017 055 0
i 2 08905134201700000092 05520179400001668 23/08/2017 055 2
f 3 08905134201700000090 05520179400001627 18fo8f2017 055 2
i 4 08905134201700000085 01920179400001567 14/08/2017 019 0
El 5 082905134201700000072 01920175400001531 14/08/2017 01% 5
q G 08905134201700000068 05520179400001501 0s/08/2017 055 3
|.= 7 08905134201700000063 05520179400001440 03f08/2017 055 2
1 | ——
4 . Gerrar

Para seleccionar la DAS-E a corregir, se debe hacer doble clic en la misma, posterior a lo
cual se visualiza el documento electrénico con la informacion de la misma.

e Operador
e A03. Fecha de solicitud
e A04. Coédigo de Aduana

028 - Guayaquil - Aéreo
019 - Guayaquil - Maritimo
037 - Manta

046 — Esmeraldas

055 — Quito

064 - Puerto Bolivar
073 - Tulcan

082 - Huagquillas

091 - Cuenca

109 - Loja - Macara
118 - Santa Elena

127 — Latacunga

136 - Gerencia General
145 — Cebaf San Miguel

5.7. Llene los datos basicos de correcciéon correspondientes en la seccion [Informacion de
documento a modificar/anular].
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INFORMACION DE DOCUMENTO A MODIFICAR /ANULAR

* B01. Tipo de Entrega |--Seleccion-- =] * Egrzr'agé‘in’“:m secuencial de [1 |
# B03. Codigo de correccion | --Seleccidn-- [;| * B04, Motivos | |
* B0S. Codigo de imputacion | --Seleccian-- l;]

e BO01. Tipo de entrega:
e Solicitud de correcciéon

e Declaracién sustitutiva

e Declaracién rechazo

e B02. Numero de secuencial de correccion: se llena automaticamente al traer la DAS-E.

e B03. Coédigo de correccion:

e Error de declaraci6é de importacion

e Resu

Itado de inspeccion

e Error de tramite de operacion del funcionario

e Motivo imputable al duefio de la mercancia

e Otro

e B04. Motivo: detalle el motivo de la correccion

e B05. Codigo de imputacion:

e Declarante (agente de aduana, etc)

e Importador (contribuyente u obligado principal)

e Comprador (vendedor) extranjero

e Aduana (encargado, etc)

e Otro

5.8. Se presentan los datos correspondientes en cada seccion:

e Seccion [Informacion General]

e A01. Codigo de Aduana: Seleccione el codigo de aduana:

e 028 - Guayaquil - Aéreo
e 019 - Guayaquil - Maritimo
e (37 - Manta
e 046 — Esmeraldas
e 055- Quito
e (064 - Puerto Bolivar
e (073-Tulcan
e (082 - Huaquillas
e 091 - Cuenca
e 109 - Loja - Macara
e 118 - Santa Elena
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e 127 — Latacunga
e 136 - Gerencia General
e 145 — Cebaf San Miguel

e A04.Codigo del régimen

e [83]Reembarque

¢ [94]Exportaciones Courier

e |[95]Exportaciones Correos del Ecuador
e A05. Tipo de despacho:

e [D]Exportacion

e |[E]Envio sin finalidad comercial

e Seccion [Informacion del Exportador]

¢ A06.Codigo de documento de identificacion:
e RUC
e (Cédula de Identidad
e (atastro
e Pasaporte
e Otros
e A08.Nombre
e A09.Direccion
e A13.Codigo de sector al que pertenece el exportador o consignatario:
e Gobierno Central
e Gobierno Local (municipios y consejos provinciales)
e Seguridad Social
e Empresa Publica
e Institucion Financiera
e Otros organismos
e Empresa no financiera
e Institucion financiera
e Compafifa de seguro
e Institucion sin fin de lucro
[ ]

e A38.CIIU
e Seccion [Informacion del Declarante]

e A10.Operador
e All.Apellidos nombres
e Al2.Direcciéon
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5.9. En la pestafia “Comun”, se presentan los siguientes campos:

e Seccion [Informacion de Carga]
e A17.Cédigo de puerto de embarque
e A19.Nombre del pais de destino
e A37.Cédigo del terminal

e Seccion [Valores Totales]
e A27.Total de series y subpartidas "## ### H## H#HH"
e A30.Peso total bruto "# H#H HHH HHE HEH BH"
e A3l1.Cantidad total de bultos "## #&## HHH#H HEH"
e A32.Total de unidades fisicas de todas "## #H## HHH HHHE"
e A33.Total cantidad unidades comerciales "## H#H#E HH# HHH#"
o A34.FOB "## ### #H# HEH BHE HEH BHE"

e Seccion [Observaciones de OCE-Comun]
e Estado
¢ A (Agregando)
e E (Eliminando)
e M (Modificando)
e No. Secuencial de la observacion.
e (C01.Codigo de observacion del OCE:
e Observacién general
e Lugar de traslado para despacho anticipado
e Observaciones por areas en flujo de trabajo
e (C02.0Observaciones del OCE

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el botén “Agregar”; “Modificar” o “Eliminar” segin corresponda:

.| Agregar s - . .
e Agregar: El boton se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez

que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén

Agregar |
se

b

.. , Modificar . . .
utiliza el botdn |:I para grabar las modificaciones correspondientes al

elemento seleccionado del listado.

L. . ) Eliminar
e Eliminar: Se utiliza el botdon

elemento seleccionado del listado.

para borrar toda la informacién del
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5.10. Al presionar la pestafa “Series” se presentan los siguientes campos:

IMFORMACION DE SERIE
Estado

i

500 KILOGRAMO BRUTO

‘ Di1.Nimero d e series | D08. Unidades fisicas D09 Tipo de unidad fisica Di1.Peso bruto total

50

D12 .Fob expresado en la mone

% 5

2 ——
* D11.Peso bruto total | 0| * D21.Descriprion comercial | |
* DOB.Unidades fisicas | 0| * D03.Tipo de unidad fisica |—Seleccidn-- =]
* D13.PART_NANDI [ | E] * D14, Codign Complementario | |
*D15. Codigo Suplementario | |
* m: expresado en la | 3 D|

DETELLE DE DESPACHO PRECEDENTE

Estado

DO1.Nimero d e series | HO 2.Cod. Régimen

HO2 .Cod. Aduana

HO4.Afio

| Agregar || Modificar || Eliminar |

‘ HO5.Nro.Dedaradon

HOG Nro. sere preoe

<] | E—
* DO1.NOmero de series | | HO2.Cod. Régimen | —Saleccion-- l‘]
HO2.Cod. Aduana | —Seleccidn-—- ﬂ HO4 Afio | |
HO5.Nro.Declaracion | | HOBAIro. serie precedente | |
Agregar || Modificar || Eliminar |
OBS ERVACIONES POR - SERIES
Estado DO01.Nimero d e series | G0 2.Tipe de observacion G03.Contenido
* D01.Nomero de series | |i G02.Tipo de observacion i| —Seleccion-- Q
G03.Contenido | |
Agregar || Modificar || Eliminar |
Enviar certificado
Elaborado Revisado Aprobado

Analista de Mejora Continua y Normativa

Jefe de Calidad y Mejora Continua

Directora de Mejora Continua y Normativa
Director Nacional de Mejora Continua y Tecnologfa de la

informacién

EL SERVICIO NACIONAL DE ADUANA DEL ECUADOR SE RESERVA EL DERECHO DE ESTE DOCUMENTO, EL. CUAL NO
DEBE SER USADO PARA OTRO PROPOSITO DISTINTO AL PREVISTO. DOCUMENTOS IMPRESOS O FOTOCOPIADOS SON

COPIAS NO CONTROLADAS, VERIFICAR SU VIGENCIA COMPARANDO CON EL DOCUMENTO PUBLICADO EN LA WEB

EGUABPASS



Codigo:
INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARA LA CORRECCION, SENAE-ISEE-2-2-046
— SUSTITUTIVA Y RECHAZO DE LA Version: 2
ECUADOR DECLARACION SIMPLIFICADA DE EXPORTACION Fecha: Jul /2025
SENAE Pigina 14 de 21

e Seccion [Informacion de Serie]

¢ Estado
¢ A (Agregando)
¢ E (Eliminando)
e M (Modificando)
DO01. Numero de series
D08.Unidades fisicas
D09.Tipo de unidad fisica
D11.Peso bruto total "#,###,HHH HHH# HHH# HH#"
D12.Fob expresado en la moneda "## ### H### HHH# HHH HHH HHH"
D13.PART_NANDI: Presione el botén con imagen de lupa al lado de PART_NANDI
y aparece una ventana, seleccione el codigo que desee ingresar en la declaracion y presione
Confirmar. Automaticamente se alimentan los datos en la declaraciéon sobre el codigo
escogido. La informacion de los campos “D08.Unidades fisicas” y “D09.Tipo de unidad
fisica” deben ser llenados de acuerdo al tipo de unidad fisica de la Subpartida escogida.

e D14. Cédigo Complementario
e D15. Cédigo Suplementario
e D21.Descripciéon comercial

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el botén “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segun corresponda:

e Agregar: El boton se utiliza para afadir un registro al listado, una vez

que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.
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. . . . , | Agregar |
¢ Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botéon se

5

. , Modificar . . .
utiliza el botdn |:I para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.

L. . i Eliminar
e Eliminar: Se utiliza el botdon

elemento seleccionado del listado.

para borrar toda la informacién del

Seccién [Detalle de despacho precedente]

e Estado

¢ A (Agregando)
e E (Eliminando)
e M (Modificando)

e DO01.Numero de series
e HO02.Cod. Régimen
e HO03.Cod. Aduana

e Guayaquil - Aéreo

e Guayaquil - Maritimo
e Manta

e Lsmeraldas

e Quito

e DPuerto Bolivar

e Tulcan

e Huaquillas

e (Cuenca

e Loja- Macara

e HO04.Afio
e HO05.Nro.Declaracion
e HO06.Nro. serie precedente

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el botén “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segin corresponda:

, | Agregar . " 1. . .
e Agregar: El boton se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

. . . ., , Agregar |
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén , se

. . Maodificar . . .
utiliza el botén |:I para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.
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L. . i Eliminar
e Eliminar: Se utiliza el botdon

elemento seleccionado del listado.

para borrar toda la informacién del

e Seccion [Observacion por series]

e Estado
e A (Agregando)
¢ E (Eliminando)
e M (Modificando)
e DO01.Numero de series
e GO02.Tipo de observacion :
e Observacion general
e Lugar de traslado para despacho anticipado
e Observaciones por areas en flujo de trabajo
¢ GO03.Contenido

Una vez que estén correctamente llenados los campos minimos mandatorios, se debe
presionar el boton “Agregar”, “Modificar” o “Eliminar” segiin corresponda:

, | Agregar .- ~ 1 . .
e Agregar: El boton se utiliza para afadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

. . . ., , Agregar |
¢ Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén , se

.. , Modificar . . .
utiliza el botdn |:I para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.

L. . , Eliminar
e Eliminar: Se utiliza el boton

elemento seleccionado del listado.

para borrar toda la informacién del

5.11. Al presionar la pestana “Documento Asociado” se presentan los siguientes campos:
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-mmﬂlmmno

Documento de Acompaiamiento

- Fecha de vi i
Estado Fi1.Namere de series F02.Tipo de documento B ‘ 2 g€ ygenes ‘
documento ‘ Fi4.Fecha de expedicion = F03.Fecha de vigencia ‘
i} FACTURA COMERCIAL 123445545 16/05/2017 16/05/2017
1} FORMULARIO PARA EXPOF FORMULARIO PARA EXPOF 16/05/2017 16/05/2017

a0 Y

* F01.Nimero de series | [0] CoMuUn M * F02.Tipo de documento | -Seleccisn-- =l

* F02.Numero de documento | | * F4 Fecha de expedicion | ||§]

# F05.Fecha de vigencia @] FO&.Emisor | |
F7.Tipo de documento de. | galeccian- |+ | | @ FO3 Nombre | |
Documento adijunto | [ Subir archivo ] | Borrar Archive l | download ]

| Agregar H Modificar | | Eliminar
Enviar certificado
e Estado

e F01.Numero de series
e COMUN: Informacion del documento asociado acerca de la informacién comun.
e N: numero de item especifico (Especifico : 1)
e F02.Tipo de documentos: seleccione el cédigo del tipo de documento asociado.
e F03.Numero de documento
e F04.Fecha de expedicion "dd/mm/aaaa "
e F05.Fecha de vigencia ""dd/mm/aaaa "
e F06.Emisor
e F07.Tipo de documento de identificacion:
e RUC
e (édula de Identidad
e Pasaporte
e Otros
e F09.Nombre

e Documento Adjunto: Muestra el nombre del documento que ha sido subido mediante
el botén “Subir Archivo”. Los botones “Subir Archivo™, “Borrar Archivo™ se utilizan en
los siguientes casos:
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e Subir Archivo: Para escoger un documento en formato pdf o jpg que se encuentra
guardado en los archivos del computador.

e Borrar Archivo: Para borrar un archivo que ha sido cargado.

e Download: Para descargar el archivo que ha sido cargado.

Si el campo “F07.Tipo de documento de identificacion” es “Cédula de Identidad”, se
debe colocar en el campo que se encuentra a continuaciéon el numero de cédula

correspondiente, y al hacer clic en el botén @, el sistema verifica el nimero ingresado
en interconexion con la base de datos del Registro Civil, en caso de ser correcta la
informacioén, el campo “F09.Nombre” se llena automaticamente con el nombre del
ciudadano correspondiente.

. | Agregar s O . .
e Agregar: El boton se utiliza para afiadir un registro al listado, una vez
que se hayan llenado los campos minimos mandatorios.

b

. . . ., . Agregar |
e Modificar: Una vez que se ha registrado la informacién con el botén se

. , Madificar . . .
utiliza el boton |:I para grabar las modificaciones correspondientes al
elemento seleccionado del listado.
L. . i Eliminar
e Eliminar: Se utiliza el botdon
elemento seleccionado del listado.

para borrar toda la informacién del

Una vez que se ha comprobado que todos los campos se encuentran correctamente
registrados, se puede proceder con la generacion del archivo, presionando el botéon
“Enviar Certificado”.

e Enviar Certificado: Permite generar el archivo del documento electrénico una vez
que los campos minimos mandatorios estén llenados.

Al hacer clic en el boton “Enviar certificado” se muestra el mensaje respectivo para
guardar el archivo
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Al hacer clic en el botén “Aceptar’” se muestra la pantalla emergente correspondiente
fo4
para guardar el archivo en la ruta respectiva del computador del usuario.
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Una vez descargado el archivo, se muestra el mensaje de confirmacion:

El archivo fue descargado a su maguina
axitosamanta

Posteriormente, se procede con la firma y envio del archivo mediante el aplicativo
respectivo:

@ V20170801 1629][TEST][1.8.0_45x36][Windows 3.1] = O X
Elegir la Certificadan

A«
SENAE

rCertificado — Los datos de la certificadon elegida
o Certificaddn de PRUEBA LUIS JAIRO QUIILIE REYES
E Organizacién : AUTORIDAD DE CERTIFICACION SUB SECURITY DATA
Token Vigendia Valido : 2015-12-23 ~ 2017-12-23

O]
Conirasefia : (eseessee
Archivo
. Clasificadi Seri

™ PRUEBA LUIS J... 1.3.6.1.4.1.37745. 2.7 Persona Natural 5D

] Nimero de Entrega 1d Usuario Tipo de Documento H

Copyright® ADUANA All Rigths Reserved
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Las notificaciones de aceptado o de error de las transmisiones realizadas pueden ser
verificadas en el sistema Ecuapass dentro de la pestana “Tramites Operativos” opcioén
1.8 Integracion de estado del tramite, dentro de la cual se puede descargar el respectivo
coédigo de barras de la DAS-E al hacer clic en los botones “Ver E-doc Original”.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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