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Descripeidn del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcion Ree

HOJA DE RESUMEN

Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro y la consulta acerca de las
reexportaciones individualizadas en los almacenes especiales, a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcién Reexportaciones individualizadas en almacén especial.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro y la consulta acerca de las
reexportaciones individualizadas en los almacenes especiales, a través del portal externo denominado
Ecuapass, opcién Reexportaciones individualizadas en almacén especial.

2. ALCANCE
Esti dirigido a los usuarios registrados en el Portal.

3. RESPONSABILIDAD

3.1, La aplicacién, cumplimiento y realizacién de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los usuarios registrados en el Portal.

3.2. La realizacién de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacién para
su aprobacién y difusién.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:
4.1.1. Usuario: Usuarios registrados en el Portal.

4.1.2. El registro de partes y piezas remplazadas en los almacenes especiales se lo realiza en la
seccién Partes y Piezas — Remplazadas; ademids se deben tener las siguientes
consideraciones:

e El nimero de carga (uno o mas) relacionado a la declaracién aduanera de
importacién debe tener el estado Salida Autorizada.

e Cuando la declaracion aduanera de importacién tenga asociado un régimen
precedente, se verifica que la declaracién precedente tenga el estado Salida
Autorizada.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Intemet, registre la direccién https:/portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contraseiia.

5.2. Seleccione el meni principal “Trimites operativos”, sub-mend “Elaboracién de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Formulario de solicitud categoria”.
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 2 pestaiias que incluyen los documentos electrénicos.
Se procede a dar clic en la pestaiia “Despacho Aduanero”.

Formulano de: solicitnd t:ategona

5.4. Los formularios de solicitud categotia que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacién” y “Exportacién”, para lo cual el usuario seleccionarid en la seccién de
“Importacion” el formulario electronico aciones individuali; e acén
especial”.
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Formalario de sollamd categorta
[ Despacho Aduanero :

Importacion

| ‘Seleccionar |

: Regsstm de: codlgo de ,pmducto . _ ! Seleccionar |
Solictud de matriz SRR | Seleccionar
" Control de ventas y dwutrumﬂn de almaoenes Ilbras Seleccionar

Salicitud de Autorizacion -f:v, B Seleccionar
, uﬁf’nuén de. allanamlento Seleccionar |
o Justrficacsén de nottﬁ' g | selectionar

“Salicitud de modificat 0: |[_seleccionar |

Sollomd de aprobacién de gamnﬁa i Seleccionar
Gnnsulta de Garant:asnntlﬁdas al cobro - Seleccionar
Solicitud de facilidad de pago . Seleccionar
"Registro de inforﬂ:acit’in 'dé:ljfhﬁdeo' > Seleccionar

ar i Seleccionar

'-Adrn. de relauén de ocEy agente de aduana Seleccionar
Adm. liquidacién de integracién, - Seleccionar
, 'Sollumd de accion de- contnol g Seleccionar |
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5.5. Luego de dar clic al botonﬁ Seleccionar | se presenta la siguiente pantalla, la cual ofrece

opciones para consultar y registrar.
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5.6. Para consultar registros existentes de reexportaciones individualizadas de almacenes
especiales, escoja el criterio de bisqueda y consulte el detalle de los registros.
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‘Reexportadiones individuallzadas en almacén especial

= ‘[ =

e OCE: Permite escoger el codigo de OCE
RUC almacén especial: Permite ingresar el RUC del almacén especial

¢ Fe

cha de Registro: Permite consultar por rango de fecha ‘Hoy”, ‘Semana”, ‘Mes”, “Afo’,

(Todo”

e Partes o Piezas: Al dar clic, se visualizarin las reposiciones' de partes y piezas
reemplazadas que se han realizado segun los criterios de bdsqueda ingresados.

5.7. Digite la condicion de busqueda y presione iconsulte
basqueda.

e Los campos a presentarse posterior a la consulta son:

jNimerode

RUC almacén especial: Numero de RUC del almacén especial.

Nimero de secuencia: Nimero con el cual se identfica la reexportacion
individualizada.

Fecha de Egreso de Bodega: Fecha en la que se realizd el egreso de la mercancia de
la bodega.

Numero de distrito: Distrito en el cual se realizé la reexportacion individualizada.
Subpartida: Cédigo numérico con el que se identifica la mercancia.

Cédigo complementario: Cédigo complementario de la Subpartida de la mercancia.
Cédigo suplementario: Codigo suplementario de la Subpartida de la mercancia.
Cédigo de producto: Cédigo de identificacion del producto.

Cantidad: Cantidad de mercancia que se registrd en la reexportacion individualizada.
Observacién: Informacién descriptiva sobre la reexportacién individualizada.
Nimero de formulario de salida de bodega: Nimero del formulario de egreso de
bodega.
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o Al seleccionar uno de los resultados de la biisqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion.

RUC almacén especial: Ntimero de RUC del almacén especial.
Numero de distrito: Distrito donde se realizé la reexportacién individualizada.

Cédigo del arancel: Subpartida, cédigo complementario y cédigo suplementario
utilizado en la reexportacion individualizada.

e Cantidad: Cantidad de mercancia que se registré en la reexportacion individualizada.
Cédigo de producto: Cédigo de identificacion del producto.
Numero de formulario de salida de bodega: Nimero del formulario de egreso de
bodega.

e Observacion: Informacion descriptiva sobre la reexportacion individualizada.

e Fecha de Egreso de Bodega: Fecha en la que se realizo el egreso de la mercancia de
la bodega

5.8. Ingrese el detalle de reexportaciones en el almacén especial y presione [E
guardar la informacion de los campos mencionados en el numeral 5.7,

5.9. Para eliminar la informacion registrada en la seccon Reexportacion Individualizada en
almacén especial, presione el boton [§

5.10. En caso de llenar el RUC incorrectamente, se muestra el siguiente mensaje de error:

No existe el archivo consultado.

5.11. Para registrar informacion en la seccion Reposicion de Partes y Piezas Reemplazadas, debe
ingresar los datos en los siguientes campos:
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-~ {romafio total do erchivo ;

_Registrer

¢ RUC: Nimero de RUC del almacén especial

¢ Distrito
e [019] Guayaquil - Aéreo

[028] Guayaquil - Maritimo

[037] Manta

[046] Esmeraldas

[055] Quito

{064] Puerto Bolivar

[073] Tulcan

[082] Huaquillas

[091] Cuenca

[109] Loja - Macara

[118] Santa Elena

[127] Latacunga

[136] Gerencia General

e Declaracién: El nimero de la declaracidén se podri escoger mediante una ventana
flotante donde se visualizarin las declaraciones a régimen 75 asociadas al RUC del
almacén especial, nimero de declaracién y fecha de declaracion, las cuales deberin
cumplir con lo indicado en el numeral 4.1.2 de las consideraciones generales del
presente instructvo.

e Declaracién de Salida: Ntmero de la declaracién con la cual se realiz6 la
regularizacion de la mercancia dafiada. Se debe considerar lo siguiente:
e Sila declaracién aduanera es de Reexportacidén de Mercancias en el Mismo Estado,

se verifica que la mercancia tenga fecha de ingreso a Zona Primaria.
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e Si la declaracién aduanera es Destruccién de Sobrantes o Regularizacién por
Pérdida o Destruccién, verificar que tenga estado “Salida Autorizada”.

e Si la declaracién aduanera es Importacion a Consumo, verificar que tenga estado
“Salida autorizada”.

e Subpartida: Codigo numérico con el que se identifica la mercancia, incluye el codigo
complementario y suplementario.

e Reexportacién Individualizada: Numero de la declaracion aduanera de

Reexportacién individualizada registrada en la salida de la mercancia del almacén

especial.

Detalle de mercancifa: Descripcion de la Subpartida seleccionada.

Fecha de Reexp. Ind.: Fecha de la reexportacion individualizada.

Cédigo de producto: Codigo del producto de reposicion.

Egreso de Bodega: Numero de egreso de bodega generado en el almacén especial.

Cantidad: Numero de piezas que serin reemplazadas.

Documentos Adjuntos: Se presentan los siguientes campos:

Nombre del archivo

" Harhafio totsl do archivo :

Nombrte del archivo
Tamaiio del archivo
Adjuntar archivo

e Al dar clic en el botén, se muestra la siguiente pantalla, en donde se debe
escoger la ruta y escribir el nombre del archivo que se va a cargar.
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e Al dar clic en el boton
documentos Adjuntos.

e Al dar clic en el botén se adiciona una fila para adjuntar un nuevo archivo.

e Para grabar la informacién de la seccién Reposicion de Partes y Piezas Reemplazadas
dar clic en el boton [EEFTESEE R

¢ Para eliminar la informacion registrada
almacén especial, presione el botén &

en la seccién Reexportacion Individualizada en

6. ANEXOS

No hay anexos.
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