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HOJA DE RESUMEN

' Descripcion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema, opcién Declaracion Simplificada de Importacion.
| Objetivo:

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracion aduanera

simplificada de importacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Declaracion
Simplificada de Importacion.
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1. OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para agilitar el registro de la declaracion aduanera
simplificada de importacion, a través del portal externo denominado Ecuapass, opcion Declaracion
Simplificada de Importacién.

2. ALCANCE
Esta dirigido a los Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacién, cumplimiento y realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccion Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion y difusion.

4. CONSIDERACIONES GENERALES
4.1. Con el objeto de que se apliquen los términos de manera correcta, se entiende lo siguiente:

4.1.1. Usuario: Importadores, Agentes de Aduana y Transportistas.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceda al navegador de Internet, registre la direccién https://portal.aduana.gob.ec/, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuatio y contrasefia.

5.2. Seleccione el menu principal “T'rimites operativos”, sub-ment “Elaboracion de e-Doc.
Operativo” y luego haga clic en “Documentos Electronicos”.

4« i
ECUAPASS i
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5.3. En el detalle de la opcion se presentan 4 pestanas que incluyen los documentos electronicos.
Se procede a dar clic en la pestana “Despacho Aduanero”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo

Despacho Aduanero

5.4. Los documentos electronicos que se presentan se encuentran categorizados como
“Importacion” y “Exportacion”, para lo cual el usuario seleccionard en la seccion de
“Importacion” el documento electronico “Declaracion Simplificada (Importacion)”.

Elaboracion de e-Doc. Operativo
Despacho Aduanero

Importacion

Selaccionar

selecoionar

5.5. Luego de dar clic al botén =%
declaracion aduanera simplificada de importacion. Se ingresa la informacion basica de la
declaracion en la cabecera de la pantalla cargada como la que se muestra a continuacion:

se presenta la pantalla para registrar la
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Declaracion de Simplificada {Importacion)

e

IMFORMACION DE GENERAL

IMFORMACION DE ITMPORTADOR

| consuitar |

--Galection-- -

IMFORMACION DE DECLARANTE

<Saiecnon-- hd

¢ A01.Codigo de Aduana: Escoger uno de los codigos de aduanas.

Guayaquil - Aéreo
Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas

Quito

Puerto Bolivar
Tulcan

Huagquillas
Cuenca

Loja - Macara
Santa Elena
Latacunga
Gerencia General

e AQ02.Fecha de la orden: "dd/mm/aaaa "
e A03.Numero atribuido: Seleccionar uno de los codigos de OCE en Combo box como

no.

de entrega y se lo enumera automaticamente dando clic en “Consultar”.

e A04.Codigo del Régimen

Courier Importacién
Importaciones Correos del Ecuador

* A06.Codigo de documento de identificaciéon: Escoger uno de los codigos de tipo de
documento del declarante.

RUC

Cédula de Identidad
Catastro

Pasaporte

Otros

e A07.Numero del documento de identificacion
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e A08.Nombre

e A09.Direccion

¢ Al0.Operador

e All. Apellidos nombres
e Al2 Direccion

e Al3.Codigo de sector al que pertenece el importador o consignatario: Escoger uno
de los codigos de sectores empresariales.

e Gobierno Central

® Gobierno Local (Municipios y Consejos Provinciales)
e Scguridad Social
°

Empresa Publica
e Institucion Financiera
e Otros Organismos
e Empresa no Financiera
e Compania de Seguro
® [nstitucion sin fin de lucro
e Productor Individual
e Persona Natural

5.6. Ingresa los datos de la informacion comin dando clic en la pestana COMUN.

COMUN i

IMPORMACION DE CARGA

#* 2n8. Tieg de Carga —~Salerann-- hd AR s “Felescicn-~ -

VALURES TOTALES

w43 E Flate $30

in
@
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AUTOLIQUIDACION DE COMUN

Mo £01.Hombre de tributo B02.Monto de tribulo BO3.Monte de liberacion

OBSERVACIONES DE OCE - COMUN

No C01.Cedigo de observacion de oce CO2.0bservadionas de vie

* Al4.Fecha de embarque: "dd/mm/aaaa "
e Al5.Fecha de llegada: "dd/mm/aaaa "

Valor de pago

Agragar Madificar Ehminar

¢ Al6.Tipo de carga: Escoger uno de los codigos de tipo de carga embarcada.

o Carga Contenerizada
e Carga General

e (Carga Suelta

e (arga a Granel

e Al17.Codigo de puerto de embarque: Seleccionar uno de los codigos de puerto de

embarque.

* Al8.Nombre del pais de procedencia: Selecciona uno de los codigos de pais de

procedencia de mercancia.
¢ A19.Nombre del pais de destino
e A20.Ciudad

¢ A21.Codigo de la via de transporte: Escoger uno de los codigos de via de transporte.

Maritimo

Fluvial

Lacustre

Aéreo

Postal

Ferroviaria

Carretera

Tuberfas o Cables (Instalaciones Fijas)
Otros
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e A22.Codigo de la empresa de transporte
e A23.Numero de Documento de transporte
e A24.Numero de carga
e A25.Flete en dolares "## HH## HH# HHH HHH HHH HHH"
e A26.Seguro en dolares "## ##H# H## HH# HEH BHHT HHH"
e A27.Total de series y subpartidas "## #8##8 #H## H##"
e A28.Valor CIF "## ### HHE HHE HHH BHH AR
e A29 Peso neto de toda "# ### #Ht# HHH HHH A"
o A30.Peso total bruto "# H#H HHH HHE HEH AR
e A31.Cantidad total de bultos "## ,### HH# HHH"
e A32.Total de unidades fisicas de todas "## #H#H HH#H HHH"
e A33.Total cantidad unidades comerciales "##,### #HH# HHEH"
o A34.FOB "## ### #HH HHE FHE HHA HHEH"
e A35.Total en tributo "## BHE H#EH HHH HHE HIH HHE"
e A36.Finalidad comercial: Seleccionar si tiene o no finalidad comercial.
e No
* 5
e A37.Codigo del terminal
e A38.CIIU: Selecciona uno de los codigos de INTERNACIONAL UNIFORME (CIIU).
e A39.Moneda flete: Escoge uno de los codigos de moneda de flete.
¢ B01.Nombre de tributo
o B02.Monto de tributo
e B03.Monto de liberacion
e Valor de pago
e C01.Codigo de observacion de OCE: Escoger uno de los codigos de observaciones de
OCE.
e (Observacion General
e Lugar de Traslado para despacho anticipado
e Observacion en la diligencia
e Motivo de rectificacion
e Motivo de anulacion
e Observaciones por areas en flujo de trabajo
e Version del formato de envio de transaccidon
o (C02.0bservaciones de OCE

e Boton ; : Una vez que ingrese datos en los campos CO01 y C02, y de clic en
boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.
. Modificar s : y . :
* Botén : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que modifique los datos en los campos FO2 y F03, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.
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7 Eliminar . ; i : .
e Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.7. Ingresa la informacion de item dando clic en la pestafia SERIES.

H. SERIES  DdCusn ﬁ,%{y{i&ﬁi&‘;
IMFORMACION DE SERIE

Resultade @ G i

%] Exportar Excel g} Impartar Excel

DO Humers de series 302, Tipo de tratamisuto DO3.Cédige de forma de pago 04.Cadigo del pais de ovigen 205 . Marcas y simeras

L i

]

» 004 Sodige dei pals de origen | --Salection-- -

TRES ¥ RUMBras

ma oe page | ~~Seleccion--

a
52

55

Agregar Modificar | Eliminac
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AT IHHDACION DE SERIE
Humerp de series £0L.Nombre de tribute  E0ZPorcentaje del tributo  E03 Monto de tributo  £04.Monto de libaracion valor de pago
© " bt ~-Stleccion.- -
000 wi 5 1
e e F
DETELLE DE DESPACHD PRECEDENTE
D01 Humero de series HO2.4Ao0d. Regimen H03.Cod, Aduana Hid Adte HOSHre.Declaracion HO6 Nro, serin precedente
3 Selesion v
e B a | SRS
~gregar Hedihrar Sl
UBSERVACIONES #OR - SERIES
001 Humers de series 602 Tipe de observacion GOR Contenide
“ i -
grRgs Elirmna

e D01.Numero de series
D02.Tipo de tratamiento
D03.Codigo de forma de pago

D05.Marcas y numeros
D06.Estado de la mercancia

DO08.Unidades fisicas "#H# #H## #HH H#HH"
D09.Tipo de unidad fisica
D10.Peso neto "# HHH HHH HHH HHH HH"

D04.Codigo del pais de origen: Escoger uno de los codigos de pais de origen.

D07.Cantidad de bultos "## #H## HFHH# FHH"

D11.Peso bruto total "# ##H #H# #HH HHH HH"

e DI12.Fob expresado en la moneda "## ### #HH #H#H HHH BHHH HHH"

Flabogado Revisado

;‘\pw:ba(%

n‘r > /
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e D13.PART_NANDI:

e Al dar clic en el boton

a lado del campo D13.PART_NANDI, se presenta la

ventana flotante (pop-up) como la siguiente figura.

| Consults de slxbpaﬁikfa arancetaria

igo de Codigo
Lubpartida Complementario Suplementario Yehicalo

Cédigo %i o Mo de  Fecha de Initie Fecha de Fin Unidad

de Vigencia  de Vigancia

Descripritn Fisica

® Se refleja el registro seleccionado en la declaracién al dar clic en botén Confirmar
luego de seleccionar uno de los registros consultados que sera reflejado en la

declaracion.

e D14.TNAN

e D15.CODIGO_COMPLEMENTARIO

e D16.PART_NALAD

e Al dar clic en el boton

Q|
a lado del campo D13.PART_NANDI, se presenta la

ventana flotante (pop-up) como la siguiente figura.

Consuita de NALADISA

R

Subpartida {naladisa)

Versién de NALADISA Incio Vigencia Fin Yigencia Descripeion

Revisado

Aprobado [

Elaborado

@} .
Analista de Mejord Continua y Normativa
1

o

Jefe de Cnﬁdad@ Continua Director de Mejora Cné\tmua y Normativa
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e Se refleja el registro seleccionado en la declaracion al dar clic en botén Confirmar
luego de seleccionar uno de los registros consultados que sera reflejado en la
declaracion.

* D17.CIF

D18.FOB "## ### ### HHH HH# 7T #HE"
D19.Flete "## ### H#H# BHE HHE HHH HHA"
D20.Seguro "H## HH# HHH HHH HHH HAEH HRR
D21.Descripcion comercial

D23.TPCI

D24.TPNG

e D25 TPNE

® @ o o

o Al dar clic en el boton ~ a lado del campo TPCI, se presenta la ventana flotante
(pop-up) como la siguiente figura.

nsulta de Hberacion

ad

1 . . . Fecha de Inicio de Facha de fis de
g de Liberacién Descripeitn T 5
y

i Vigencia

0455 LIBERACION DE v

311242012

o Se refleja el registro seleccionado en la declaracion al dar clic en botéon Confirmar
luego de seleccionar uno de los registros consultados que sera reflejado en la
declaracion.

, Agregar N . o .
e Botén - : Una vez que ingrese datos en los campos D01~D25, y de clic en

boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

Meodificar

e Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el
listado y que modifique los datos en los campos D01~D25, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.

¢ Eliminar : . - y .
e Botén : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que de clic en boton Eliminar, se elimina los datos escogidos.
¢ E01.Nombre de tributo "#,###, #H# HH# HH# HE# HHH"
o E02.Porcentaje del tributo "###.##"
e E03.Monto de tributo "#,### H#H# HHE HHE BHE HHB"

Flabgrado Revisado Aprobado

@ g
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\
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e E(04.Monto de liberacion "#,HH## H#HE HHHE BRI HEH HHEH"
¢ GO01L.Numero de serie

* GO02.Tipo de observacién: Escoger uno de los codigos de tipo de observaciones del
OCE.

® Observacion general

® Lugar de traslado para despacho anticipado
® Observacion en la diligencia

e Motivo de rectificacion

® Motivo de anulacion

® Observaciones por areas en flujo de trabajo

e Version del formato de envio de transaccion
¢ G03.Contenido

o Boton ' Unavez que ingrese datos en los campos M02 y MO3, y de clic en
boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

. Modificar . . . . .
¢ Botdn : : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que modifique los datos en los campos F0O2 y F03, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.

. Eliminar ] . .. . .
* Botén ’ : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que de clic en boton Eliminar, se elimina los datos escogidos.
e HO01.Secuencial
e HO02.Cod. Régimen: Escoge uno de los cédigos de despacho precedente.
® HO03.Cod. Aduana: Escoge uno de los codigos de aduana de despacho precedente.
e Guayaquil - Aéreo
® Guayaquil - Maritimo
Manta
Esmeraldas
Quito
Puerto Bolivar

Tulein
Huaquillas
Cuenca

Loja - Macara
Santa Elena
Laracunga

Gerencia General

e HO04.Afo

e HO05.Nro.Declaracion

e HO06.Nro. serie precedente
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o

Agregar

* Boton : Una vez que ingrese datos en los campos HO1~HOG, y de clic en
boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

Modaar

e Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el
listado y que modifique los datos en los campos HO1~HO06, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.

T

e Botén : Una vez que seleccione la informacién de ciertas observaciones en el
listado y que de clic en boton Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.8. Ingresa la informacién de documento dando clic en la pestana DOCUMENTO
ASOCIADO.

DOCUMENTD ASOCIADC
DOCOMENTO DE ACOMPANAMIENTO

Fecha de vigencia
fumers de docas . FGE. Emid
Fid.Facka da expadicion FOR.Fecha de vigencia

S0 1. HBmare de se F%,Yipo de docas Fg

e F01. Numero de series
e COMUN: Informacion de documento adjunto sobre la informacién comun
e N: Numero especifico de item (Ej. : 1)

e F02. Tipo de docas: Escoger uno de los cédigos de tipo de documento adjuntos
e F03. Numero de docas
e Fecha de vigencia
e F04. Fecha de expedicion "dd/mm/aaaa "
e F05. Fecha de vigencia ""dd/mm/aaaa "
¢ F06.Emisor
e F07.Tipo de documento de identificacién
e RUC
e (Cédula de identidad
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e (Catastro
e DPasaporte
e Otros

e F08.Numero del documento de identificacion
¢ F(09.Nombre

e F10.Valor utilizado por producto "## ### HH# #H# #H# #iH# H#H##"

Agragar

e Boton : Una vez que ingrese datos en los campos FO1~F10,, y de clic en

boton “Agregar”, se agrega una linea y se refleja el registro correspondiente en el listado.

Modificar

¢ Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que modifique los datos en los campos FO1~F10,, se modifica los datos dando
clic en boton Modificar.

5 Eliminar : . .. . .
e Boton : Una vez que seleccione la informacion de ciertas observaciones en el

listado y que de clic en botén Eliminar, se elimina los datos escogidos.

5.9. Al dar clic en boton “Guardar Temporal”.
Durante el registro de secuencias el usuario puede realizar guardados temporales previos al
envio definitivo con la firma electronica, para lo cual una vez realizado un registro debe dar
- . Guardar temporal | s :

clic al botén === pi, se presentan los siguientes mensajes:

e Un mensaje de confirmacion que cuenta con dos acciones “Si” en caso de continuidad
del registro y “No” en caso de querer continuar con el registro o edicion de la
informacion.

0 Confirmar
i {Esta segure?
N —
i e
i

® Posterior a la accion de clic en el “Si” se presenta un mensaje que informa que la
operacion fue realizada exitosamente indicando el nimero de entrega para su postetior
consulta y envio.

' Informacion
Operacicn realizada exitosamente
05909025201200000617P
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e En caso de no haber registrado un campo mandatorio o un campo erténeo en el
documento electronico se presentan mensajes de etror o de informacion indicando los
campos que requieren ser registrados.

5.10. Al dar clic en boton “Traer”.

Una vez registrado un “guardado temporal” se puede consultar lo registrado dando clic

raer

-, el mismo que presenta la siguiente pantalla.

en el botén

Heo MNoamury de £atrega ¢ presentacibn Uicumentos de persona Egtado de procesamients adigo
i Giaga CECLARACICN DE EXPCRTACION ENVIO SUBMIT :‘_
2 130264 1581 G3/Septy 3 DRECLARACION OF SXFCATACION ERVID SUBMIT b
3 190355662 CECLARACICH DE EXPORTACION ENVIO SUBMIT
4 G13026582 CECLARACION DE SXFPORATACION ENID SUBMIT
5 CECLARACION DE EXPCRTACION ENVIO SUBMIT

8 CECLARACION DE EXFORTACION EMNVIO SUBMIT
7 DECLARACICON OE EXFORTACION ENVID SUEMIT
8 CeCLaralIOn DE EXPORTACION SeEg e} SUBMIT |
8 DECLARATZICH GE CRTACION ENVID SUBMIT |
18 DECLARACION DE EXPORTACION ENVID SUBMIT :N;

o O IMPORTATION

s £ AL Tras

Mo Tipo de documento Tipo de acompatiamiento Adjuntar archive
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® Los criterios de busqueda son:

gL -

/0872012 ) 29/0872012 Tl Mme = 1GUAL

Tode-- Consuitarfs

Farha de presentacion

Estado de procesamiento Codigo

* Fecha de Presentacidn: se puede seleccionar el rango de consulta de los envios
electronicos mediante los botones “Desde”, “Hasta” o
“Semana”, “Mes”, “Afio” o “Todo”.

e Numero de Entrega:

e Codigo de Entidad:

* Id. Usuario:

o Codigo:

bajo los criterios “Hoy”,

e Temp
e Submit

e [os campos a presentarse posterior a la consulta son:

Ne Nimero de Entrega  Fecha de presentacion Docamentos de persona Estado de procesamiento Cadigo

1 05909023201200000617P  29/Age/2012 13:36:48  INFORME OE INGRESO DE MERCANCIA ENVIO TEMP

2 27000001201200000404P  20/Agof2012 11:31:52  INFORME DE INGRESQO DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT

3 270060001201200000403P 25/Ag0/2012 11:30:51  INFCRME DE INGRESQ DE MERCANCIA ENVIO SUBMIT

4 27000001201200000402F  29/Age/2012 11:30:08  INFORME DE INGRESO OE MERCANCIA ENVIO SUBMIT
L ]

Numero de Entrega:

Fecha de presentacion:

¢ Documento de persona:
Estado de procesamiento:
Cédigo

Al seleccionar uno de los resultados de la bisqueda general o especifica se presenta en la
parte inferior de la pantalla la siguiente informacion:

GUARCADC SIN ENVIQ

e Numero de Entrega
e Documento de persona
e Estado de procesamiento
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e Fecha de presentacion
e Doc. Identificacion

e Tipode OCEs

e Codigo de Entidad

e Id. Del Usuario

e Codigo

e Al dar clic en el boton
guardado provisionalmente o con error.

se presenta el detalle del documento enviado,

Informe de ingreso de mercancia

Informacion del Informe

e Al dar clic en el boton se carga la informacion asociada al nimero de
entrega para efectuar las siguientes acciones:

¢ Complemento de la informacion guardada provisionalmente.
e Consulta del envio realizado.

e Modificaciéon de la informacion enviada para la realizacion de un nuevo envio.
5.11. Al dar clic en boton “Enviar Certificado”.

Una vez efectuado los registros correspondientes se procede a realizar el envio del certificado

dando clic en el boton y se presentan los siguientes posibles mensajes:

e [En caso de que el registro fuera exitoso:

%
o - Fatolale i tanBetataintaln) Y
05969025201200000819PR
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¢ Aunque el mensaje de envio fuera exitoso, el usuario confirmara si el mismo no cuenta
con errores remitiéndose al Instructivo de Sistemas “Integracion de Estados de Tramite”.

6. ANEXOS

No hay anexos.
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