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HOJA DE RESUMEN

Descripeion del documento:

Instructivo para el Uso del Sistema. opcion Consulta de Solicitud de Autorizacion.
( H“.-iﬂnfr:

Describir en forma secuencial las tareas para realizar consultas de solicitudes de autorizacion
enviadas, a traves del portal externo del sistema denominado Ecuapass, opcion Consulta de Solicirud.
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OBJETIVO

Describir en forma secuencial las tareas para realizar consultas de solicitudes de autonzacion
enviadas, a través del portal externo del sistema denominado Ecuapass, opcion Consulta de

Solicirud.

2. ALCANCE

Esta dirigido a los Exportadores, Importadores, Agentes de aduana v Agentes de carga de
exportaciones debidamente registrados en el Ecuapass.

3. RESPONSABILIDAD

3.1. La aplicacion, cumplimiento v realizacion de lo descrito en el presente documento, es
responsabilidad de los Exportadores, Importadores, Agentes de aduana v Agentes de carga de
exportaciones.

3.2. La realizacion de mejoramiento, cambios solicitados y gestionados por los distritos, le
corresponde a la Direccién Nacional de Mejora Continua y Tecnologias de la Informacion para
su aprobacion v difusion.

4, CONSIDERACIONES GENERALES

4.1. Se debe ingresar informacion en todos los campos obligatorios, los cuales se encuentran
marcados con un asterisco de color rojo (*); caso contrario el sistema no permite continuar con
las acciones de registro, modificacion o guardado temporal de informacion.

5. PROCEDIMIENTO

5.1. Acceder al navegador de Internet, registre la direccion http://ecuapass.aduana.gob.cc, visualice
el portal externo Ecuapass e ingrese con su usuario y contrasena.

5.2. Seleccione en el portal externo “Serviclos Informativos” = “2.11 Servicios de Informacion de
Despacho/Carga”
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5.3. Se presenta la pantalla “Servicio de informacion de Despacho,/ Carga”. Se debe seleccionar en la
pestaiia de “Despacho Aduanero™ la opcion de “Consulta de Solicitud™.

5.4, Se presenta la pantalla “Consulta de Solhcitudes de Autonzacion™. Se ingresa la condicion de

busqueda y presione | consultar® |

5.5. Los campos utilizados para la busqueda son los sigmientes:

 Distrito de Tramite: Se selecciona el Distnito correspondiente.

1 lakwrrmehn oy gl St
Sl e Mepora Contmua v Mosmana et de Calidad Mhdejoes Cominua IHrce de ,J!t'irn Connnua v Monmativa

Dol B 10D s U A D AR v DD BRD AEH S5 RESTRV L B0 D T PR VRSO, LA RO DR
G T A EE PRI T T A sl O TR TR T AT PRI O LR LR S TIPSO O O T OPERT 300 SOk COPIAS MO
CONTROLATIAS, VIRIFIC 81 S0 VTN IA CORPARANDIG CON BT D000 RMENTTO U N ADO N LA WD ECUAPASS



INSTRUCTIVO DE SISTEMAS PARATA }
e CONSULTA DE SOLICITUDES DE AUTORIZACION

Codigo:
SEMNAE-ISEE-2-2-038
WVersion: 1
Fecha: Oct/ 2015
Pigina 6 de 8

e [019] Guayaquil — Aéreo
e [028] Guayaquil — Maritimo
e [037] Manta

® [(46] Esmeraldas

e [0535] Quito

¢ [064] Puerto Bolivar

e [073] Tulcan

e [082] Huaquillas

s [091] Cuenca

e [109] Loja - Macara

e [118] Santa Elena

s |127] Latacunga

L ]

[136] Gerencia General
e [145] Cebaf San Miguel
* [154] Subdireccion de apovo regional

* Fecha: Se selecciona el rango de fechas.

Hov
Semana
Mes
Afo

—todo— -

s Motivo del tramite: Sc selecciona el nombre del tramite.

e [01; Autorizacion al régimen

e [02] Autorizacion de prorroga

e [03] Solicitud de reembarque

e [04] Cambio de obra/beneficiario

e [03] Solicitud de aforo

e [06] Solicitud de extraccion de muestra
= [07] emﬁcado de reposicion

e [08] O

s [09] Regulanzaclcm de inventarios

* Estado del Tramite: Se selecciona el estado a consultar.

* Solicitada

St
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® Aceptada
e Rechazada
® Justificada

N Declaracién/ Anexo/Carga: Se detalla el niimero de la declaracion a consultar.

* Busqueda por resultados: Se puede realizar busqueda mediante los sipuientes parametros.
* Numero de Soheitud
e N Declﬂaciénfﬂnexof{:a.rga
® Rango de fechas

® Informacion de mensaje de error: “Cuando no se ha escogido el distrito del tramite™

® Informacion de mensaje de error: “Cuando no se ha escogido el rango de fecha correcto™

® Informacion de mensaje de error: “Cuando el numero de solicitud esta incorrecto™

® Informacion de mensaje de error: “Cuando el nimero de Decla.raciénfﬂnexo,fCarga esta

N 3
imcorrecto
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6. ANEXOS

No hay anexos.
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